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_ UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc lap — Tu do — Hanh phiic
$6:406 /QP-STNMT Khdnh Hoa, ngay b thang())ndm 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché chi tiéu npi by

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Céan cu Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sua
461, b sung mot s6 dleu Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chizth phi quy dinh vé ché d6 tir chi, tr chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quén ly hanh chinh 861 véi céc co quan nha nude;

Can cir Thong tu lién tich 56 117/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua-Lién BS Tai chinh — B¢ Néi quy dinh v & ché d6 tu chiy, tu chiu trach nhiém
vé st dung quan v hanh chinh dbi voi cac co quan nha nudc;

Cén cua Quyét dinh sb 657/QD-UBND ngay 19/3/2015 cia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc kién todn chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau 1d chic
cua S& Téai nguyén va Mdi truomg Khéanh Hoa,

Cin cir Nghi quyét Héi nghi cén bé cong chirc nam 2020 cua S¢ Tai
nguyén va Mai truomg;

Theo dé nghi cia Chanh Van phong, Truéng phong Ké hoach — Tai chinh,
BCH CBCSTV Khéi Véan phong S¢,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd duge
ap dung tai Khéi Van phong So Tai nguyén Mai trudmg.

Didu 2: Quyét dinh co hidu hue ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
266/QD-STNMT ngay 09/8/2018 cia S& Tai nguyén va Méi truong.

Piéu 3: Chanh Vin phong, thi trudng cac don vi co lién quan v a can bo,
cdng chic, nhan vién thude khdi Vin phong S¢ c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu didu 3;
- Luu: VT, KHTC, CBCSTV VPS, NTTB
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_ UBND TINH KHANH HOA Céng hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 108 /OP-SNMT ngay yethang . nam2020)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi va di tweng ap dung.
1. Céng chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 cia Luét can bd cong chirc .
2. Nhén vién 1am viéc theo ché db hop dong.
Dleu 2: Muc dich, yéu cau

1. Déi mdi cong tac quan 1y bién ché va kinh phi Nha nuéce cap. Cai cach thu tuc hanh
chinh, sip xép t6 chirc bd méy tinh gon dé ning cao chét luong hidu qua céng viée.

2. Thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi.Su dung hop 1y cac khoan chi hanh chinh
va chi khac d6i véi cac hoat déng cla co quan nhiam muc dich tang thu nhdp cho
can bd cong chuec.

Piéu 3: Nguyén tic xiy dung quy ché

1. Khéng vugt qué ché do, tiéu chuan, dinh mic chi hién hanh do co quan Nha
nuée ¢6 thim quyén quyét dinh.

2. Phu hop voi tinh hinh hoat dong cia co quan, bao dam hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao.

3. Thuc hién céng khai dan chi va bao dam quyén lgi hop phép ctia can bd cong chirc.
Chwong II:
QUY PINH NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU INOI BO
Diéu 4: Chi thanh to4n ¢4 nhin
1. Chi lwong, tién céng va phu cip:

Bao gom cac khoan tién luong, cac khoan phu cdp, tién cbng, bao hiém xi
hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, bio hiém tai nan lao dong — ben_h nghé
nghiép theo quy dinh hién hanh ciia Nha nude.

2. Thanh toan ché 3¢ 1am viéc ngoai gid:

‘Viéc thanh toan ché d6 lam ngoai gio hanh chinh, trong céc ngay nghi, ngay
Lé, Tét duge thanh toan theo ché d§ quy dinh cua B{ Luit lao ddng va cac quy



dinh cia co quan Nhi nudc ¢ thim quyén: s6 gid thanh toén trong nim khong
vuot qua 200 gio.

-~

Céan bg-cong chirc lam ngoai gid hanh chinh phai cé glay d& xuét hoic yéu
céu lam _ngoal gio cia Lanh dao phong. 6 ¥ kién ctia Linh dao co quan. Céc

phong t’o chirc lam thém ngoai gid phai cé bang chiam céng va dugc Linh dao
duyét € lam co sd thanh toan.

3. Tién thuwéng:

Tién thudng thuong xuyvén, d6t xuét, thuc hién theo cac Nghi dich hudng
déan thuc hién Luit Thi dua Khen thudng va Quyét dinh cua Giam déc sd.

4. Ché d6 nghi phép nim:

Coéng chirc dwoc quyén nghi phép theo ché d6 Nha nudée quy dinh. C4 nhéan
nghi phép phai ¢6 don duwoc Lanh dao phong va Lanh dao S6 chép nhén. Chi thanh
todn tién tau xe pheép cho cac trudng hop tham ngudi than nbu cha, me cua vg hoac
chéng, chdng, vo. con bi ém dau

Phép nédm nao dugc b6 tri giai quyét nam d6, khéng giai quy ét nghi phép nhiéu
nim mot lan, thoi gian giai quyét phép trong nam cham nhit dén hét quy 1 nam sau.

B4 tri thoi gian nghi phép trong ky khéng qua 30% sb lao dong trong phong
dang lam viéc.

Thi tuc thanh tosn ché d4 nghi pbép bao gom:
a) Gidy nghi phép nam do Thu trudng co quan, don vi chp.

b) Phai ¢6 don va dugc chinh quven dia phuong noi thin nhén cu tri hoac
co 50 v t x4c nhin ¢6 ngudi thin bj m dau di didu tri 9 cosdy té, didu tri dai han
tai nha, hodc bi chét.

c) Vé tau va hoa don gid trj gia ting clia nganh dudmg sét.
Piéu 5: Chi nghiép vu chuyén mén
1. St dung dich vu céng cdng:

Tién dién, nude sinh hoat: thanh toén theo héa don thuc té, cac phong tu
quéan ly va sir dung tiét kiém dién nude.

Tién nhién liéu, xing: thanh toan theo dinh mirc: 100km/18 lit d6i véi xe
79C-00437 va 100km/16 lit &6i vdi xe 79C-00138. Viéc sir dung xe td phai ding
d6i trong. Cac phong di cong tac phai dugc sy phan cbng cia Lanh dao va didu xe
ciia Van phong S&; tity theo dbi tuong cbng tic va yéu cdu nhiém vu, Van phong
bb tri loai xe 6t6 phl hop dé sir dung hop 1y va bao quan tudi tho cia cac loai
phwong tién. Nguoi di cong tac phai ky xac nhén vao phJeu 16 trinh cua lai xe, chiu
trach nhiém v€ s6 km da di. Pinh ky hang quy lai xe tdng hop sb km 43 di a6
chiéu voi phong K& hoach — Tai chinh dé thanh quyét toan.



= Truong hop di céng tac bang phuong tién ty tic (cong tic huyén hoic cac
x4 cach co quan trén 15km) s€ duoce thanh toan khoan nhién liéu di xe nr tuc theo
dinh mire 0,2 lit xéing/km. Ching tir thanh todn bao gdmf: Gidy dé xuét: ghi ré noi
dén cong thc, sb km du kién, cé xac nhén lanh dao phong, Chanh van phéng duyét
va phong K& hoach — Tai chinh s& xuét phiéu xing

2. S& dyng vat tw vin phong phim:

a) Photocopy: Chi thuc hién photo céng van, tai liéu theo nhiém vu cia co quan.
Trudmg hop photo nhiéu phai ¢d v kién cia Chanh Vian phong. Viée in sao céc tai
lidu cla cac du an khéng nim trong chi thidng xuyén cla co quan thi phii thanh
toan cac chi phi theo kinh phi du 4n hodc hop ddng thué ngoai dé bao dam viéc
han ché st dung thiét bi.

b) Vin phong phém: Thuc hién khoan van phong pham dén timg phong cu thé nhu
sau:

Van phong So:
~ 15 nguoi x 15.000d/ngudithang + 9 ram gidy/thang (st dung cho viée in vin ban)
Phong Thanh tra:
9 ngwdi x 15.000d/nguoi/thang  + 3ram gidy/thang
Phong Gia - Bdi thuong tai dinh
7 ngudi x 15.000d/ngudi/thang  + Sram gidy/thang
Phong Nude —Khoang san - KTTV-BDKH
5 ngudi x 15.000d/nguoi/thang -+ 3ram gidy/thang
Phong Ké hoach - Tai chinh:
3 ngudi x 15.000d/ngudithang  + 2ram gidy /thing
Phong Po dac- Ban d6 - Vién tham:
3 nguoi x 15.000d/nguoi/thang  + 2ram gidy /thang
Viéc cp khoan van phong phim duoc thic hién cép khoan 3 thang/lan.
¢) Céac loai muc 1n, glay photo, mét so dung cu vén phong c6 tinh khéng thuong

xuyén: cac phong d& xuét theo yéu chu sir dung thuc té duoc Lanh dao S¢& duvét
mua hoic thay thé.

3. St&r dung thdng tin lién lac:

Cudce phi dién thoai cong vu: (dién thoai ¢ dinh va dién thoai di d6ng) cia
Lanh dao S& duge thanh toan theo quy dinh cia UBND tinh Khanh Hoa.

Dién thoai ¢b dinh co quan: Thanh toan theo hoa don thue té. Khéng st
dung dién thoai cho viéc riéng



5.3 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi-dén cong tic

Céan bd cdng chirc di cong tac duoc lwa chon hinh thic thanh toédn thué phong nghi
sau:

—~

a) Theo hinh thirc khoan

~ Di cong tac & quan thuge thanh phé Ha Noi, thanh pho HS Chi Mirh, thanh
phé Hai phong, thanh pho Can Tho, thanh ph6 Pa Nang va thanh phd la 46 thi loai
1 thude tinh: 400.000d/ngay nguoi.
Di,cc’)ng tac tai hpyén thudc cac thanh phé truc thudc trung wong, tai thi xa
thanh phé (trir thanh phd loai I) thudc tinh: 300.000 dong/ngayv/ngudoi.:

Di céng tac cic viung con lai gdm: cac huyén thudc tinh con lai:
250.0008/ngay/nguoi; va trong tinh la: 150.000d/ngay/nguoi.

b) Thanh toan theo héa don thie té

~Trong trudomg hop ngudd di céng tac khong nhan thanh toadn theo hinh thuc
khoan tat diém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (cé hoa don
hop phép) do Thil tnidng co quarn, don vi duyét theo tidu chuin thué phong nhu sau:

Di cong tAc tai cac quan thude thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phé Cén Tho, thinh phé Pa Ning; thanh phd la @b thi
lozi 1 thuéc tinh: thanh toin muc gid thué phong ngd t5i da la 800.000
déng/ngéy/phbng 2 nguon;

Pi cong thc tai cac ving cdn lai: Pwoc thanh todn mirc gia thué phong ngi 16
da 12 500.000 déng/ngay/phong 2 ngudr;

Trudng hop di cong tac mdt minh hodc doan cong tac co Ié ngudi hodc lé
ngudi khéac gidi thi dwoc thué phong riéng theo mic gia thué phong thue té nhung t6i
da khéng duge vugt mirc tién thué phong cua nhimg ngudi di cling doan (theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong);

Truomg hop can bé, c6ng chuc di cbng tac dén noi co quan, don vi da bd tri
duge chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac khong duge
~ thanh toan khoén tién khoan thué chd nghi.

Truong hop cén b di céng tic do phai hoin thanh cbng viée dén cubi ngay,
hoic do chi ding ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 5 t6) tir 18h dén
24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém 61 da bang 50%
mic khodn phong twong tmg (bao gdm c4 hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan
hoa don thuc té); khdng thanh toan khoén tién thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, & t6 va cac phuong tién di la khac.

6. Chi phi dao tao boi dudng:



Cong chie duge S cu di hoe thi thanh toan theo ché d6 quy dinh. Thu tuc thanh

todn gom Quyét dinh o di hoc, gidy x4c nhén thdi gian hoc tai trrdng, bién lai
nép tién hoc. .

7. Chi sita chia thwong xuyén:

TSCD, may méc vit tr thiét bi he hong phai bao qua Vin phong S& xem xét xu Iy.
Tai san hu hong ban giao Vian phong sd, thanh Iy vao cudi nam.

8. Chi tiép khach:

Khach dén lam viéc, cdng tac tai sé, cin o nhu chu thuc té va kha ning tai chinh
ctia don vi, Lanh dao s& chi dao Vian phong tiép khach, muc chi tiép khach khéong
qué 350.000&/ ngudi.

Piéu 6: Chi mua sim

1. B4i véi tal sén mua sim co gia tri nho: cac phong chuyén mén dé nghi mua sim,
du todn kinh phi gai Van phong S¢ va ké todn dé can do1 kinh phi, trinh Lanh dac S¢
quyét dinh.

2. D41 vai taj san mua sam 6 gia tri 16m (trén 20 triéu): phong chuyén mén e nghi
gd1 Vin phong So. ké toan 1ap ké hoach trinh UBND tinh, S& Tai chinh xin cap
kinh phi ngoai khodan.

Chwong I1I:
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM.
Piéu 7: Ngudn kinh phi tiét kiém va myc dich st dung

1. Kinh phi tiét kiém tr quy lwong do sip xép lao ddng: dwgc bd sung 100% vao
ting thu nhép cho cdn b cdng chire, ngudi lao ddng.

2. Kinh phi tiét kiém tir cac khoan chi cho quan ly hanh chinh duoc phan bd sur
dung cho tang thu nhép, cac hoat dong phuc lo1.

Diéu 8: Mitc chi tir nguén tiét kiém:

1. Chi thu nhip ting thém:

Ngudn kinh phi tiét kiém chi thu nhip ting thém cho cin bd, cong chuc, ngudi lao
dong theo hinh thic chia déu.

2. Chi cac hoat d6ng phuc l¢i nhu:

Héi nghi so két, 1dng két, hoi nghi can bg cong chirc: chi bdi dudng mdi cn
b6 cong nhin vién va dai biéu tham dy 100.000d/ ngudn
Tham hoi ém dau: chi thim CBCNV dau ém nam diéu tri tai bénh vién:

100.000&/ 1an. Truorng hop bénh ning phai phéu thuét hodc diéu trj kéo dai trép 20
ngay: 200.000d/ ngudi.



Chi thim viéng ngudi than cia CBCNV (tlr than phy mAu, vo hoidc chéng,
- con) qua doi: 500.0004. Truong hop thim \’1eng ngudi ngoai co quan hodc ¢cO quan
hé mét thiét véi co quan do Giam dbc quyét dinh

Khi cén bd cc”)ng chue trong co quan két hén chic mimg 200.0004/ nguoi.

Tro cip khé kbin dot xuét cho CBCC tiry theo mirc 48, Ban chép hanh céng
doan dé nghi Lanh dao So tro cép.

Chi c4c ngav L& Tét (Tét duwong lich. ngay 10/3AL, ngay 30/4-1/5, ngay 2/9)
hang nam: 200.000&/ nguoi.

Chi ngay Québc té phu nir 8/3, ngay Phu nit Viét Nam 20/10: 200.0004/ ngumn
(ap dung @61 v&1 CBCC nir)

Chi mumg ngayv sinh nhét 200.000d/ngay/nguol.

Chi cho cac hoat dong phic o1 khac nhu: ting qua cho cic can bd vé huu,
Tét thiéu nhi, Trung thu, hé tro cac hoat ddng ky niém cac ngay truyén théng, céc
hogat déng phong trac cua cong doan, doan thanh nién, hd tro cac hoat doéng t
thién... ban chép hanh céng doan dé xuit, 1anh dao duyét mue chi cu thé cho timg
ndi dung ho tro.

Chuong IV:
TO CHUC THU'C HIEN QUY CHE
Piéu 9: Td chire thye hién quy ché.

Ban guy ché nay la nhimg quy dinh cu thé vé& cdng tac chi tiéu ndi bé dugc
nhat tri théng qua héi nghi cong chire.

Can bd, cdng chirc va nhén vién hop dong tai S& Tai nguvén & Mbi trudng
¢ trach phiém thuc hién nghiém tic cac diéu khoéan trong quy ché nay.

Chanh Vin phong S& chiu trach nhiém hudng dan trién khaj thue hién céc
ndi dung trong quy ché va giam sat thue hién quy ché nay tai co quan.

Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ky va thay thé cac quE’e;( dinh sé 63/Qb-
STNMT ngay 01/3/2017 cta S& Tai nguyén va Mdi trucmgﬁ

vo Tan Thai



