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QUYET EII{H
V6 viQc phO duyQt quy trinh nQi b0 giii quy6t thri tgc hinh chinh linh vrpc e6t aai

ien quan db" h6 gia dinh, .a nian, .[ng Adrgdf,n cu trOn dia bin tinh
,2442,

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINII KHANH HOA

CIn cri LuQt tO chric chinh quydn diaphuong ngity 191612015;

CIn cri Nehi dinh sd 61/20184ID-CP ngiy 23/412018 cua Chinh phu vO thuc hion
,9"

co ch6 mQt cfta, m6t cria 1i6n th6ng trong gi6i quy6t thri t.uc hanh chinh;

CIn cf Th6ng tu s6 OII}OIS/TT-VPCP ngdy 23llll2}l8 cta Van phdng Chinh
phu hucrng ddn thi hdnh mQt s6 quy dfnh cua Nghi dinh sti 61/2018n$D-Cn ngdy
231412018 cria Chinh phri v6 thyc hiQn co ch6 mQt cta, mQt cira 1i6n th6ng trong [iai
quy6t thri tpc henh chinh;

X6t dC nghi ctra Sd Tai nguy6n vd Mdi trucrng t4i COng vdn s6 695/STNMT-
VPDKEE ngey 2110212019, S0 NQi vu t4i To trinh s(i 749ITTr-SNY ngdy O5/4/2Otg,

QUYET Dtrr{H:

Di6u 1. PhC duyQt kdm theo Quytit dlnh ndy quy trinh nQi bQ gi6i quytit thu tuc
henh chinh linh v.uc adt aaifiOn quan di5n h0 gia dinh, c6 nhdn, cQng d6ng ddn cu tr6n
dia ban tinh.

Di6u 2,T6 chrfrc thr;c hiQn

1. Tr6ch nhiQm cria Sd Tii nguyOn vd M6i trudmg:

a) TO chric tuy6n truydn, pfrO Ui6n rQng rdi Quy chti ndy tr6n c6c phucrng tiQn

th6ng tin dpi chring cria tinh.

b) Ban henh vdn ban huong ddn thUc hiQn, chri tri t6 chric tap hu6n quy trinh
nghiep v.u gi6i quytit thri tpc hanh chinh cho c6n b6, c6ng chfc, vi6n chfc VEn phdng

DEng bi, UBND c6p huyQn, UBND cdp xd' vd c6c co quan, tO chric, c6 nhAn c6 li6n
quan.

c) Chri tri, ph5i,hqrp vdi citc co quan li6n quan cpp nhpt todn bQ th6ng tin thtr
tpc hdnh chinh, quy trinh gi6i quytit 10n Trung tdm Dich vp hanh chffi c6ng trpc
tuy6n tinh Kh6nh Hda.

d) Theo d6i, d6n d6c, hucnrg d6n vi ki6m tra viQc thUc hiQn Quy trinh,b6o c6o

UBND tinh th6ng qua b6o c6o chi cSch hanh chinh dinh ky vd b6o c6o dQt xu6t theo
^ ;, ., A , 7

y6u cdu cg th6 cta co quan c6 thdm quyOn.

d) T6ng hcr-p, gi6i quytit theo thAm quy6, hopc dO xu6t c6p c6 thAm quyAn gi6i
i.quy6t c6c vu6ng mEc frong qu6 trinh t6 chric thpc hiQn.
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2. TrirchnhiQm CUc Thui5 tinh:

a) Chi ct4o Chi cpc Thu6 c6p huyQn tr.uc thuQc ct can bQ, c6ng chric tham gia,

phOi hqtp gi6i quyi5t h6 so h6n Phdn rnAm mQt cria diQn tu.

b) Ph5i hqp vdi Sd Tei nguy6n vd MOi ffid.g, Se NOi vg vir cic_ co quan 1i0n

quan t6 chric tap 
-frr6" 

nghiQp vp gi6i quyiSt thu t.uc henh chinh, gi6i quy6t kip thdi c6c

vuong mac trong vipc phOi hqi'p giai q-uy6t thri tpc gifia Chi cpc Thuti vi c6c co quan

li6n quan & c6p huyQn.

3. Tr6ch nhiQm ctra Vdn phdng IIBND tinh, Sd NQi vU:

DOn d5c, ki6m tra vd theo d6i chung tinh hinh, ktit qu6 thuc hiQn; chir tri, ph6i

hqrp v6i Sd Tei nguy€n vd MOi trudmg, Cpc Thuli tinh tham muu UBND tinh gi6i

qry6t cdc vdnd$ c6 tffi 1i6n ngdnh, c6c wong mic trong quan hQ ptr6i hqrp gifia c6c

co quan, b0 phtn chric n5ng theo co chti mQt ctra, co chti mQt cira 1i6n th6ng.

4. Tr1chnhiQm ctr- cilc co quan, dcyn vi tham gia, phi5i hqp gifri quyi5t thir tpc

hanh chffi:
a) Chi tlao tO chtic quan hiQt nQi dung QuytSt dlnh ndy d(in toan bQ can bQ, c6ng

chtc, vi6n chric.

b) Thuc hiQn tirip nhan vd gi6i quyist h6 so dung thdi gian d5 ph6n dinh.

Didu 3. Quytlt dinh nny c6 hiQu lpc ttri henh t6 tu ngey ky vn thay thiS Quy6t

dinh sO 2314/QE-UBND ngey rcB/2017, Quy6t dinh sO 749/QD-UBND ngey

l9l3l20l8 cta UBND tinh.

V6n phdng Ddng l<y dfu dai lft6nh Hda thgc hiQn c6c thu tgc henh chinh theo

Quy toinh khi c6 quy6t dinh try quy6n cira Gi6m dtic So Tdi nguyOn vi M6i trucrng.

Eidu 4. ChfunhVdn phdng UBND'tinh, Gi6m il5c c6c sd, ban, lganh thuQc tinh,

c6c co quan nganh dgc c6f tinh; UBND c6c huyQn, thi x6, thanh ph6; UBND cdc xd,

phucrng, thi h6n vi t6 chtic, c6 nh6n c6 1i0n quan chiu tr6ch nhiQm thi hanh Quy6t

dinh ndy./.

Noi nhiln:
- Nhu DGu a (tifr);tu i9,S '''. )
- Cuc Ki6m soAt TTHC (VPCP);
- Trung tiim Cdng b6o;

- C0ng TTDTtinh, C6ng TTDT CCHC tinh;
- Trungtam CNTT&DVHCCTT tinh;
- Luu: VT, LH, DL.'i'f

CHU TICH
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Qrry rniNu crAr Quvnr rno TUC HANrr cuiNn lilryr vuc DAT
OAT ITTN QUAN OrN HQ GIAOiNTT, CA MrrAN, CQNG OONCOAN iU

rnnN on na.N ihrr i<rrAffi n5a 
- 
--(Ban hdnh kdm theo'euydt dinh t61$Ago IBND isfi^ttitzots

cila Chfi tich UBND tinh)

, L Quy trinh gini quy5t thfr tgc hirnh chinh dugc.c6ng b6 tai euy6t rllnh
s6 tooslQD-uBI\D ngiy 0gt4t20tg vh Quy6t ilinh ra toSnlqo-ugND 

"gavl0l4l20l9 cria Chfr tich UBIIID tinh

1.. Thri tgc giao d6t, cho thuG d5t cho hQ gia tlinh, c6 nhffn; giao tl6t cho
cQng tldng d6n cu O5i-voi trulng lgp giao d6q cho thu6 a6t Xn6ng tn6og qr"
hinh t.hfc d6u gi6 qryiin sfr dgng A6t (nao gdm thffm ilinh nhu cAu ." OBog d6g
(m5 s6 TTHC: BTM-KHA-265123, c6 01 quy trinh)

Ngudi st dgng d6t ngp hii so cho c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chilc ldm viQc tpi
B0 phan mQt ctra (sau ddy ggi chung ld c6n b0 mQt cua) UBND cdp huyQn. TOng
thoi gian gi6i quytitld2} ngey lim viQc, trinh t1r nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thgc hi6n Thoi gian

1
Ti6p nhan hd so, chuy6n Phdng Tii nguy6n
vd MOi trudrng

B0 phan mQt cira
UBND cdp huyQn

0,5 ngdy

2

Tham dinh, l6V !,kitin ho[c x6c minh thuc
tlia; trinh UBND cdp huyQn quytit dinh giao
d6t, cho thu6 d6t

Phdng Tdi nguy6n
vd M6i trudng

5,0 ngdy

3 Ky quyrit dfnh giao d6t, cho thu6 d6t UBND c6p huyQn 3,0 ngiy

4
Chuy6n th6ng tin dia chinh dC x6c dinh
nghia vU tai chinh

Phdng Tdi nguyCn
vi M6i truong

1,5 ngiy

5
X5c dinh vi ban hanh th6ng b5o nghia vp
tdi chfnh

Chi cpc Thu6, Ban

Quan lf Khu kinh te
Vhn Phong

3,0 ngdy

6

Ngudi st dgng d6t thgc hiQn nghia vp tai
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt cira
UBND c6p huyQn

B0 phan mQt ctra
UBND cdp huyQn

kfch ho4t drmg tinh

Dung
tfnh thdi

gian

7

Tiep nhAn b6 sung hd so khi nhan dugc
chimg ttr thgc hiQn nghia W tai chinh,
chuy6n chimg ttr il6n Phong Tdi nguy6n vi
Mdi trudrng

B0 phQn pQt cria
UBND cdp huyQn

0,5 ngdy



Stt T€n c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

8

Th6ng b6o lcy hgp d6ng v6i ngudi xin thu6
A6t lArmg tinh thdi gian); ky hqp d6ng thu6
tl6t; chuy6n hd so d6n Chi nh6nh Van
phdng DEng ky d5t dai (sau d6y viiSt tat ta
Chi nh6nh Vdn phdng Deng hi)

Phong Tii nguy6n
vi M6i trulng 2,0 ngiy

9
h1 Gi6y chrlmg nhan, chuy6n di5n LIBND
cdp huyQn dC ky

Chi nhanh Vdn
phdng D[ng ky 1,0 nghy

10 Kf ci6y chimg nhfln UBND c6p huyQn 2,5 ngiry

11

Cflp nhflt IrO rg itfa chinh, co sd dt liQu d6t
dai; chuy€n k6t qui d6n BQ phan mQt cira
UBND c6p huyQn

Chi nh6nh VAn
phong Deng ky 1,0 ngiy

t2 Tri kiit qu6
B0 phan mQt cua
UBND cdp huyQn

2. Thy tgc chuy6n mgc dich sfr dBng a6t pnai dugc Fh6p cfra ctr quan nhi
nufc c6 thAm qrydn a5i vei hQ gia tlinh, ci nhin (mn s5 TTHC: BTM-KIIA-
265124, c6 04 quy trinh)

2.1. Quy trinh thgc hiQn aOi vryi truong hgp chuy6n -gc dfch sri dung d6t
nguy6n thtra - X6c nhan thay d6i tr6n Gi6y chimg nhfln (md s6 quy trinh BTM-KHA-
265t24-0r):

Ngudi sri dung d6t nqp hd so cho can b0 mQt cria UBND c6p huyQn. T6ng
thli gian gi6i quytit le 15 ngdy lirn viQc, hinh tU nhu sau:

str TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

1
Tiiip nhan hd so, chuy6n Phdng TAi nguy6n
vi M6i trulng

B0 phan mQt ctra
UBND c6p huyQn

0,5 ngiy

2

Them dinh nhu cdu chuy6n *gc dfch str

dung d6t, n6u dtr diAu kien thi trinh UBND
c6p huyQn qry6l dinh cho ph6p chuy6n mec
dich str dgng d6t

Phdng Tdi nguyCn

vi Mdi truong
5,0 ngiry

3
K1f quy6t $i.,h cho ph6p chuy6n msc dfch
su dgng d6t

UBND c6p huyQn 3,0 ngAy

4
ChuyiSn th6ng tin dia chinh dC x6c dinh
nghia vU tai chinh

Phdng Tdi nguy6n
vi M6i trudrng

1,5 ngdy

2



Stt TCn c6ng viQc ThUc hipn Thdi gian

5
X6c dinh vd ban hanh th6ng b6o nghia vu
tii chinh

Chi cpc Thu6, Ban
Quin lf Khu kinh tC

Vdn Phong
3,0 ngiy

6

Nguoi su dgng d6t thgc hiQn nghia vu Ai
chinh, nQp chimg tt cho B0 phan mQt ctra
UBND c6p huyQn

BQ phpn mQt cira
UBND cAp huyQn

kich hopt dung tinh

Dung
tinh thdi

gian

7

Tiep nhan bd sung hd so khi nh?n dugc
chimg tt thgc hiQn nghia vq tai chfnh,
chuy6n chimg tt d6n Chi nh6nh Vin phdng
D.urg Lt d9 chinh ly Gi6y chimg nhan,
tl6ng grii tl6n Phdng Tdi nguy6n vi M6i
trudrng

B0 phan,mQt cua
UBND cAp huyQn

0,5 ngdy

8

Chinh ly Gi6y chimg nhan; cQp nhat hti so
clia chinh, ccy sd dt liQu a6t aai; chuyi5n k6t
qu6 diSn B0 phan mQt cria UBND c6p huyQn

Chi nhanh Ven
phdng Eeng ky

1,5 ngdy

9 Tri ktit qu6
B0 phan m6t cria
UBND c6p huyQn

. 2.2. Quy trinh thyc hiQn AOi vOi truong hgp chuy6n mgc dich su dung d6t mgt
phAn thta d6t 6 c6 vuln, ao ho{c ttuia d6t c6 ngudn g6c tir d6t wcrn, uo ga, HCn v6i
nhe 0 - X6c nh?n thay d6i tr6n Gi6y chimg nhan (md s6 quy trinh grNa-KHA-
265t24-02):

Nguoi sri dpng it6t nQp hdi so cho ciin b0 mQt ctra UBND c6p huyQn. T6ng
thoi gian gi6i quy6tldz} ngdy ld.rn viQc, trinh tg nhu sau:

stt T6n cdng viQc Thpc hiQn Thdi gian

I
Tiep nhan hd so, chuy6n di5n Phong Tdi
nguyOn vi M6i trudrng

BQ phan,mQt cua
UBND cdp huyQn

0,5 ngiy

)

Tham dinh nhu cAu su dung d6t, n6u dfr
di6u kien thi th6ng b6o cho Chi nhanh Van
phong Ddng ky do dac dia chinh thua d6t
(Trucrng hqrp thanh phan h6 scy dAu vdo dd
c6 ban trfch do dia chinh thi trinh UBND
c6p huygn hj quytit tlinh cho ph6p chuy6n
mpc dich su dung d6t)

Phdng Tdi nguy6n
vd M6i trubng 4,0 ngdy

'!
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Stt TOn c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

3

Chuy6n k6t qu6 do dpc ilia chfnh x6c <linh

vi tri xin chuyOn muc dich sang A6t o a6n

Phdng Tii nguy6n vi M6i trudng

Chi nh6nh VtuI
phdng DAng ky

4,0 ngiry

4
Trinh UBND c6p huyQn ky quy6t dinh cho
ph6p chuy6n mpc d[ch st dpng il6t

Phong Tdi nguy6n
vd M6i trudrng

1,5 ngdy

5
Kf quy6t dinh cho ph6p chuy6n msc dich
su dgng tl6t

UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

6
Chuy6n th6ng tin dla chinh dO x6c dinh
nghia vU tai chinh

Phdng Tii nguy€n
vd M6i trudrng

1,5 ngdy

7
X6c dinh vi ban henh th6ng b6o nghia vg
tai chinh

Chi cpc Thu6, Ban

Quin lf Khu kinh te
VAn Phong

3,0 ngiy

8

Nguoi sri dpng d6t thgc hiQn nghia W tai
chinh, nQp chimg tir cho B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

B0 phan mQt cua
UBND cdp huyQn

kich hopt dtmg tfnh

D.mg
tfnh thdi

gian

9

Titip nhan b6 sung hd so l,hi nhfln dugc
chimg tit thgc hiQn nghia vg tai chinh,
chuy6n .hrrlg tt d6n Chi nh6nh V[n phong
Ddng ky de chffi If Giay chimg nhan,
d6ng grii di5n Phdng Tdi nguy6n vd M6i
truong

B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

0,5 ngdy

10

Chinh ly Gi6y chimg ntran; cflp nhQt h6 so
dia chinh, ccr sd dfi liQu A6t aai; chuy6n kiSt

qui di5n BQ phpn mQt cria UBND c6p huyQn

Chi nhanh Ven
phdng Deng ky

2,0 ngiry

11 T16 ktit qu6
B0 phan mQt cua
UBND c6p huyQn

2.3. Quy trinh thgc hiQn d6i v6i trudmg hqp chuy6n mgc dfch nguy6n thira -
C6p moi Gi6y chimg nh4n (mE s6 quy trinh BTM-KHA -265124-03):

Nguoi sri dpng d6t nEp hti so cho c6n b0 mQt cta UBND c6p huyQn. T6ng
thoi gian gi6i quy6t le 18 ngiy lirm viQc, trinh ty nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc ThUc hien Thoi gian

1
TiCp nhan hd so, chuy6n diSn Phdng Tii
nguy6n vi M6i truong

B0 phfln mQt cua
UBND cdp huyQn

0,5 ngdy

4



Stt TCn c6ng viQc Thpc hiQn Thdi gian

2

ThAm dinh nhu cAu chuy6n mpc tlich sir
dung d6t, n6u du di6u kiQn thi trinh UBND

At^A
cdp huyQn quy6t tlinh cho ph6p chuy6n mgc
dich su dung d6t

Phdng Tii nguy6n
vi M6i trulng 5,0 ngdy

3
Ky quy6t dinh cho ph6p chuy6n mgc dfch
sir dpng d6t

UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

4
Chuy6n th6ng tin dia chinh dC x6c dinh
nghia W Ai chinh

Phdng Tii nguy6n
vi M6i truong

1,5 ngiy

5
X6c dlnh vi ban hanh th6ng b6o nghia vu
tii chinh

Chi cpc Thu6, Ban

Quan ly Iftu kinh tC
VAn Phong

3,0 ngdy

6

Ngudi st dgng d6t thgc hi6n nghia vU tai
chinh, nQp chimg tir cho B0 phan mQt cta
UBND cAp huyQn

B0 phan mQt cria
UBND cdp huyQn

kich hopt drmg tinh

D,r,rg
tinh ftdi

gian

7

Ti6p nhan b6 sung hti so khi nhAn dugc
chtmg ttr thgc hiQn nghia vU Ai chfnh,
chuy6n chtfng tu d6n Chi nh6nh Vdn phong
D[ng ky de in Gi6y chimg nhan, d6ng thoi
chuy6n d6n Phdng Tdi nguy6n vd M6i
trucrng

B0 phan,mQt cua
UBND cdp huyQn

0,5 ngiy

8 $ ci6y chr13g nh0n, chuyiSn d6n UBND
cdp huyQn dC ky

Chi nh6nh VAn
phong EIng ky

1,0 ngiry

9 Kf Gi6y chimg nhan UBND c6p huyQn 2,5 ngiry

10

Cflp nhQt h6 so dia chinh, co sd dt liQu d6t
dai; chuyen ki5t qu6 di5n B0 phfln mQt cria
UBND cdp huyQn

Chi nhanh Ven
phdng Deng ky 1,0 ngdy

11 Tri kiSt qu6 BQ phan mdt cria
UBND c6p huyQn

_ : ? ! ayr trinh thyc hiQn AOi vOi truong hry chuy6n mpc tlich sri dung d6t mqt
phdn thria ddt hoflc c-huyQn mgc dfch sri dpng ct6t mEt phan thria d6t o c6 vucm, ao
ho{c thua d6t c6 ngu6n g6c tt dAt vucm, uo g8o HCn vdinhd o - c6 nhu cau t6ch tiua
(me sO quy trinh BTM-K[{A -265124-04):

Ngudi sti dgng d6t nQp ho so cho c5n bQ mQt cira uBND c6p huyQn. T6ng
thdi gian gini quyi5t ld23 ngey ldm vi6c, trinh tu nhu sau:

5



Stt TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thoi gidn

1
Ti6p nhan hd so, chuy6n Phdng Tdi nguy6n
vi M6i truong

B0 phan mgt ctta
UBND cdp huyQn

0,5 ngiy

2

ThAm dinh nhu cAu su dung d6t, n6u dir
di6u kiQn thi th6ng b6o Chi nh5nh Vdn
phdng Ddng ky do dgc dfa chinh thua cl6t

(Truong hqrp thanh phan hd so dAu vdo dd
c6 ban trich do dfa chinh thi trinh UBND
c6p huyQn hj quyi5t dfnh cho ph6p chuy6n
msc dich st dung d6t)

Phdng Tii nguy6n
vd M6i trudrng

5,0 ngiy

3
Chuy6n k6t qui do d4c dia chinh dtin Phdng
Tdi nguyCn vd Mdi trudrng

Chi nhanh Ven
phdng Deng ky 4,0 ngiy

4
Trinh LIBND c6p huyQn ky quytit.dfnh cho
ph6p chuy6n mgc dfch sft dqng d6t

Phdng Tdi nguy6n
vd Mdi trudrng

1,0 ngdy

5
Ky quy6t dinh cho ph6p chuy6n mgc dich
sri dpng d6t

UBND c6p huyQn 3,0 ngiy

6
Chuy6n th6ng tin dfa chinh d6 x5c dinh
ngtria vU Ai chinh

Phdng Tdi nguy6n
vi M6i trudrng

1,5 ngdy

7
X6c dinh vd ban hanh th6ng b5o nghia vu
tdi chinh

Chi cpc Thu6, Ban

Quan lf Khu kinh t6
VAn Phong

3,0 ngiy

8

Ngudi sri dqng d6t thyc hiQn nghia vr,r tdi
chffi, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

B0 phan mQt cria
UBND cdp huyQn

kich hoat dtmg tinh

Drmg
tinh thoi

gian

9

Titip nhan b6 sung h6 so khi nhan dugc
chimg tir thgc hiQn nghia vU tii chinh,
chuy6n chimg ttr cho Chi nh6nh Vdn phdng
Ddng ky d6 in Gi6y chimg nhan

B0 ph6n mQt cua
UBND cdp huyQn

0,5 ngdy

10
In Gi6y chimg nhfln, chuy6n d6n UBND
c6p huyQn dC ki

Chi nh6nh Ven
phdng Edng ky

1,0 ngiy

11 Kf ci6y chimg nhfln UBND c6p huyQn 2,5 ngiry

t2
Cflp nhflt hd so dia chinh, co sd dt liQu dAt
r . , A , A,dai; chuy€n k6t qui c16n B0 phQn mQt cira
LIBND c6p huyQn

Chi nhanh V[n
phdng DAne ky 1,0 ngiy

6



Su TCn cdng vi6c Thpc hiQn Thdi gian

13 Tri kiSt qu6 B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

3. Thfi tgc gia h4n sfr dBng d6t ngohi khu cdng nghe cao, khu kinh tG 1ma sii
TTHC : BTM-KIIA-265130, c6 02 quy trinh)

.3.1 
. Quy 1ti* thuc hien d6i v6i trucvng hap x6c nhan thay d6i tr6n Gi6y chimg

nhfln ddcitp (md sO quy trinh BTM-KHA-265130-01):

Nguoi sri dgng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mOt cria UBND c6p huyQn. T6ng
thoi gian gi6i quy6t lil 07 ngiy ldm viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc Thsc hiQn Thdi gian

1
Ti6p nhQn h6 so, chuy6n d6n Phong Tni
nguy6n vd M6i trudrng

B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

0,5 ngdry

2
rhAp 

11ahO 
so, trinh UBND 96p huyQn hf

quy6t dinh gia hpn str dpng ddt
Phdng Tii nguy6n

vd Mdi trucrng
1,0 ngdy

3 Ky quytit dinh gia h4n sir dpng d6t UBND c6p huyQn 2,0 ngiry

4
Chuy6n th6ng tin dia chinh dC x6c dinh
nghia vp tdi chinh

Phdng Tdi nguy6n
vd M6i trudrng

0,5 ngdy

5
X6c dfnh vd ban hanh th6ng b5o nghia vu
tdi chinh Chi cuc Thuti 1,0 ngdy

6

Nguoi sri dgng d6t thyc hiQn nghia vu tii
chinh, nQp chimg tt cho B0 phan m6t cta
UBND c6p huyQn

B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

kich hopt dtmg tinh

Drmg
tinh thdi

gian

7

Ti6p nhan b6 sung hit so khi nh?n dugc
chrmg tri thgc hiQn nghia vU tai chinh,
chuy6n chimg ttr cho Phdng Tdi nguy6n vi
MOi truong

B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

0,5 ngiy

8
Th6ng b6o, lqf hqrp d6ng thu6; chuy6n h6
so d6n cho Chi nhanh Vdn phdng Ddng ky

Phdng Tdi nguyCn
vi M6i trucrng

1,0 ngdy

9

X6c nhqn nQi dung bi6n dQng v.ao Giay
chimg nhfln tld cdp; cflp nhft h6 so dia
chinh, co sd dfr li6u d6t dai; chuy6n tri kiSt
qu6 di5n B0 phfln mQt ctra UBND-c6p huyQn

Chi nh6nh Ven
phdng DEng ky 0,5 ngiy

7



Stt T€n c6ng viQc Thuc hiQn Thoi giain

10 Tri k6t qui
B0 phan,mQt cta
UBND cdp huyQn

3.2. Quy trinh thgc hiQn AOi vOi trugng hqrp cep m6i Gi6y chimg nhan trucrng

hgp tr6n g*g 4 ctaGiay chimg nhAn dd c6p kh6ng cdn ddng tr6ng d6 x5c nhan thay
d6i (md s6 quy trinh BTM-KHA-265130-02):

Nguoi su dgng d6t nqp hti so cho can b0 mQt cta UBND c6p huyQn. T6ng
thdi gian gi6i quytit le 10 ngey lirm viQc, trinh ty nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1
Ti6p nhan hd so, chuy6n dtin Phdng Tni
nguy6n vd M6i trudrng

B0 phan mQt ctra
UBND cdp huyQn

0,5 ngiy

2
ThAm tra hd so; trinh UBND c6p huyQn ky
quytit dffi gia hqn sft dr$g d6t

Phdng Tdi nguy6n
vd Mdi trudrng

1,0 ngAy

3 Ky quytit dinh gia hpn qrydn su dlrng dAt UBND c6p huyQn 2,0 ngiry

4
Chuyi5n thdng tin dia chinh dC xdc dinh
nghia W tai chinh

Phdng Tii nguy6n
vd M6i trubng

1,0 ngiry

5
Xdc dinh vd ban henh th6ng b6o nghia vg
tdi chinh

,
Chi cpc ThuO 3,0 ngiy

6

Ngudi sft dgng d6t thUc hiQn nghia W tai
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt cria
UBND c6p huyQn

B0 phan mQt cria
UBND cdp huyQn

kich hoat drmg tinh

Durrg
tinh thdi

gian

7

Titip nhfln b6 sung hti so lfti nhan dugc
chimg tir thUc hiQn nghia vU tai chinh,
chuy6n chimg tir cho Chi nhanh Vdn phdng
Edng ky, d6ng gti Phdng Tdi nguy6n vi
Mdi trucrng

B0 phan mQt cria
UBND cdp huyQn

0,5 ngiry

8

In, kli Gi6y chimg ntr0n; cOp nh0t h6 so dia
chinh, co sd dt liQu d6t dai; chuy6n ktit qui
dtin B0 phfln mQt ctia UBND c6p huyQn

Chi nhffi Van
phdng Eeng ky

2,0 ngiry

9 Tri ktit qui B0 phan mQt cria
UBND cdp huyQn

8



_^ , . 4. Thfi tgc c6p Cf6y chrfrng nh$n c.ho ngucri trring tIAu gi6 qoydn- sfr dgng
tl6t trong trulng hgp Nhn nufc giao tl6t c6 thu ti6n hoac ct o tnre d6t (md sB
TTHC: T-KIIA-266948-TT, c6 01 quy trinh)

Nguoi su dpn_g d6t nQp h6 so cho c6n b0 mOt cria UBND c6p huyQn. T6ng
thoi gian gi6i quy6t le 1l ngey ldm viQc, trinh ty nhu sau:

Stt TCn c6ng vi6c Thgc hiQn Thoi gian

1
Ti6p nhan hd so, chuy6n d5n Phong Tdi
nguy6n vi M6i trudrng

B0 phan m6t cria
UBND c6p huyQn

0,5 ngdy

2
ThAm tra h6 so, chuy6n h6 so diSn Chi
nhanh Vdn phdng Ddng ky

Phdng Tii nguy6n
vi Mdi truong 1,5 ngdy

3
In Gi6y chimg nhQn, chuy6n Phong Tdi
nguy6n vd M6i trudrng

Chi nhanh Vdn
phdng Ddng ky 1,0 ngdy

4
Trinh UBND c6p huyQn \i Gi6y chimg
nh0n

Phdng Tdi nguy6n
vd MOi trudrng

1,0 ngdy

5 Kf Gi6y chimg nhQn UBND c6p huyQn 2,0 ngiry

6
CQp nhflt hii scy dfa chinh, co sd dt 1i0u d6t
dai

Chi nh6nh VEn
phdng Eeng ky 1,0 ngdy

7

T6,chfc ban giao d6t tr6n thgc dia vd trao
GiAy chimg nhQn cho ngudi trung d6u gi6;
thdng b5o cho B0 phan mdt ctra UBND c6p
huyQn

Phdng Tdi nguy6n
vd M6i trucnrg

4,0 ngiry

8 Tri ktit qui B0 phan mQt cria

GNf'ap-hffi
5. Thfi tB. .-un Qi6v chfng nhfn quyii, sri dgng tl6t, quyiin s& hfru nhi &

vir thi sin kh6c gin li6n vr6,i tl6t cho ngucri iIfl tlIng lrf quydn sfr dgng adt nn
ilf,u (m5 s6 TTHC: BTM-KIIA-265137, c6 0l quy trinh)

Ngudi str dgng d6t nQp hd so cho can b0 mOt cria uBND c6p huyQn. T6ng
thoi gian giii quy6t le 38 ngey lim vi6c, trinh tu nhu sau:

stt TOn c6ng vi6c Thsc hiQn Thdi gian

1
Tiep nhan hd so, chuytSn itiin Chi nh6nh
VEn phong Edng ky

B0 phen m6t cfta
UBND c6p huyQn

0,5 ngdy

i

\

a

,i
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Stt TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

2

- Thgc hiQn trich lpc bin AO Aia chffi vi
ki6m tra quy ho4ch;

- Ki6m tra xdc minh thpc dia trong truong
"!.hqp c6 tdi san gdn 1i6n v6i dAt hoflc tru]ng

hqp can thitit thria d6t ti6p gi6p v6i duong
giao th6ng, s6ng su6i, thriy lgi, nghia o*rF,
c6ng tri+ c6ng cQng; d6t an ninh qu6c
phdng, i16t c6ng ich, ddt chua sri dgng;

- Chuy6n h6 so d6n UBND cdp xd di5 x5c
nh?n. OOi vOi d6t ndng nghiep grii vdn ban
d6n UBND c6p xdd6 x6c nh4rr hQ gia dinh,
c6 nhdn tryc ti6p san xu6t n6ng nghiQp;

- ChuyiSn h6 so,ct6p co qlan quan ly, cdp
ph6p xdy dpg dO l6y 1i ki6n vO sy vuqt diQn

tich x6y dtmg, diQn tich sdn, sd tAng

Chi nhanh Vdn phdng
Edng h-i

4,0 ngiy

J

X6c nhan hiQn tr?ng sri dpng d6t, hiQn trang
" a r.).

tai san gdn li6n voi ddt, ngu6n g6c vd thcri

di6m sri dpng d6t, tinh trang tranh ch6p, sp
phu hgp v6i quy ho4ch, so dO nhe 6 ho[c
c6ng trinh x6y dpg; thyc hiQn ni6m ytit;
gui k6t qui d6n Chi nh6nh Vdn phdng D[ng
lci. D6i v6i ddt n6ng nehigp: X6c nhan h0
gia dinh, c6 nh6n tr.uc tii5p san xu6t n6ng
nghiep (Thdi gian x6c nhqn le 07 ngiy lim
viQc, dugc tinh trong ktroang thdi gian 20
ngay danh cho UBND c6p xE)

UBND cdp xd, 20 ngiry

Gui phii5u tri ldi y kiiSn dOn Chi nh6nh Vdn
phdng Deng ky

Co quan quan ly, c6p

ph6p xdy dpg 5,0 ngiy

4
Chuy6n th6ng tin dia chinh d6 x6c dinh
nghia vU tdi chinh

Chi nh6nh VEn phdng

DEng ky 2,0 ngiry

5
X6c dinh vlr ban henh th6ng b5o nghia vr;
tai chinh

Chi cgc Thu6, Ban

Quan ly Khu kinh tC

Vdn Phong
3,0 ngdy

6
Nguoi str dgng il6t *ryc hiQn nghia vr1 tdi
chinh, nQp chimg tir cho B0 phQn mQt cira
LIBND c6p huyQn

B0 phan mQt cua

UBND cip huyQn

kich ho4t drmg tinh

Dirrg
tinh thdi

gian

I0



Stt TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

7

TiCp nhAn b6 sung h0 so khi nhan dugc
chung ttr thuc hiQn nghia vp tai chinh,
chuy6n chimg tri cho Chi nhanh Vdn phdng
DEng [i

B0 phan m6t cira
UBND c6p huyQn

0,5 ngdy

8
In Gi6y chimg nhan, chuy6n h6 so d6n
Phdng Tdi nguyCn vd M6i trucmg

Chi nh6nh Vdn phong
Deng ky 2,0 ngiry

9 Trinh ky Giay chfmg nhQn
Phong Tdi nguy6n vd

M6i trudrng
2,0 ngiry

10 Kf Giay chfmg nhfln UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

11

Cflp nhflt hii s<y dia chinh, co s& dfi lipu d6t
dai; chuyen ktit qui tltin BQ phAn mQt cria
UBND c6p huyQn

Chi nhrlnh Van phdng
Edng hj 1,0 ngdy

t2 Tri ktit qu6
BQ phfn m6t ctra
UBND c6p huyQn

6. Thfr tgc tlrng W vi c6p Gi6y c\tog.rt 0n quydn sfr dgng d6t, quydn s& hiru
nhlr & vi thi sin kh6c gin li6n vfi tl6t Bn tlf,u (mfl s6 TTIIC; nrivr-lail-26s136,
c602 quy trinh)

6.1. Quy trinh thuc hien ddi v6i trudrng hqp nqp h6 so tai B0 phan mQt cira
UBND cAp xd (md sd quy trinh BTM-KHA -265t36-01):

Nguli st dpng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mOt ctra UBND c6p xd. Tdng thoi. .r. L r.gian giiii quy6t ld 43 ngey lim viQc, trinh tu nhu sau:

Stt T6n c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

1 -.4 
r A t I

r lep nnan no so
B0 phan mQt cria

UBND cdpxd 0,5 ngdy

2

X6c nhAn hiQn tr4ng sri dpng d6t, hi6n trqng
tdi san gin HAn vli d6t, ngr6n g6c vd thoi
di6m su dpng d6t, tinh trqn1tranh ch6p, sy
pht hqp v6i quy ho4ch, so d6 nhe 0 hopc
c6ng lrinh xdy dpg; thgc hi6n ni6m y6t;
giri k6t qu6 d6r-r Chi nh6nh Vln phong Ddng
k)7. DOi v6i d6t n6ng nghiQp: Xar nt a" frO

gia dinh, cd nhdn tryc tiiSp san xu6t n6ng

4gfQp (Thdi gian x6c nhen lil 07 nedy ldm

UBND c6p xd 20,0 ngiy

t

r1
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Stt TOn c6ng viQc ThUc hiQn Thdi gian

viQc, dugc tinh trong ki,oang thcri gian 20

ngay denh cho UBND c6p x5)

5

- ThUc hiQn trfch lpc b6n AO Aia chinh, ki6m
tra quy ho4ch;

- Ki6m tra xdc minh thgc dia trong truong
frqp .9 tdi sin g6n HAn vcvi d6t hoic trudrng

hgp c6n thi6t: thria d6t ti6p giSp v6i duong
giao th6ng, s6ng sr6i, thty lgi, nghia fr*g,
c6ng trinh c6ng cQng, ddt an ninh qui5c

phdng, d6t c6ng ich, ddtchua str dung;

- Chuytin hii so d6,n co qlan. quan ly, cdp
ph6p xdy dpg dO 16y f ki6n v6.sg vuqt dign
tich xdy dgng, diQn tich sd.ur, sd t6ng

Chi nh6nh Vtu phdng
Ddng \f 5,0 ngdy

4
Grii phiiSu tri ldi f kitin diSn Chi nhanh Vdn
phdng EAng ky

Co quan quan ly, cdp
ph6p x6y dpg 3,0 ngdy

5
Chuy6n th6ng tin dia chinh tt6 x5c dinh
nghia vU tai chinh

Chi nh6nh Vdn phdng
EEng lcj 2,0 ngiry

6
X6c dinh vi ban hanh thdng b6o nghia vr;
tdi chinh

Chi cpc Thu6, Ban

Quan lf Khu kinh t6
Vdn Phong

3,0 ngdy

7

Nguoi sri dpng d6t thpc hiQn nghia vu tdi
chinh, nQp chimg tir cho B0 phan m6t cria
UBND c6p xE

BQ phaqm6t ctra
UBND cdp xd kich

ho4t dtmg tinh

Dung
tinh thdi

gian

8

TiCp nhan b6 sung h6 so khi nhan dugc
chimg tu thgc hiQn nghia ,q t i chinh,
chuy6n chimg trr tr6n Phan m6m mQt cfra
diQn tu cho Chi nhtuth Vdn phdng Dang ky
dC in Gi6y chimg nhfln, d6ng grii Phdng Tdi
nguy6n vd Mdi truong

B0 phan mdt ctra

UBND cdp xd
0,5 ngiry

9
In Gi6y chimg nhQn, gti h6 so d6n Phdng
Tii nguyOn vd MOi trudng

Chi nh6nh VEn phdng
DEng lcf 2,0 ngiry

10
Trinh UBND c6p huyQn lcf Gi6y chimg
nh4n

Phdng Tdi nguy6n vi
M6i trucrng

2,0 ngiry

11 Ky Gi6y chimg nhfln UBND c6p huyQn 3,0 ngiy

t2



stt TCn c6ng vigc ThUc hi6n Thdi gian

t2
C4p nhpt hd scy clia chinh, co s& dt liQu d6t
dai; chuyiSn ktit qui dt5n BQ phfn -{t .riu
UBND cdp xd

Chi nh6nh VEn phdng
Dang ky 1,0 ngdy

l3
Chuy6n bin chinh chimg ttr thr;c hiQn nghia
vu tii chinh cho Chi nh6nh Van phdng
Ddng ky; nhan vd tr6L ktit qui

UBND c6p xa @Q
phQn mQt cua)

1,0 ngiry

6.2. Quy trinh thpc hign d6i v6i truong hqp nOp h6 so tai BQ ph0n mQt cira
UBND c6p huyQn (md sO quy trinh BTM-KHA -ZASBA-OZ1:

Ngudi su dgng d6t nQp h6 so cho cdn b0 mOt ctra uBND c6p huyQn. T6ng
thcri gian gi6i quy6t la 39 ngdy lim vi6c, trinh tu nhu sau:

sn TCn cdng viQc Thuc hiQn Thdi gian

1
Ti6p nhQn hd so, chuy6n d6n Chi nhdnh
V[n phong Dang hf

B0 phanmQt ctra
UBND cAp huyQn

0,5 ngdy

2

- Thyc hi6n trich lgc bin AO Aia chinh, ki6m
tra quy hopch;

- Kii5m fia xdc minh thUc dia trong trucrrg

lqe .g tdi s1n g[n li6n v6,i ddtho[c tru]ng
hqrp can thi6t: thira $6t ti6p gi6p vcri ducrng
giao th6ng, s6ng su6i, thuy loi, nghia t*g,
c6ng tri+ cdng cQngr ddt an ninh qudc
phdng, d6t c6ng ich, ddtchua sri dung;

- Chuy6n hO so d6n UBND cdp xd dO x6c
nbAn.OOi vOi d6t n6ng nghiQp g,ii ran Uart
d6n UBND c6p xd Ae xac nna" [O gia dinh,
c6 nh6n tr.uc ti6p sAn xu6t n6ng nghiqp;

- Chuy6n h6 so.dti.n co qlan quan Iy, cdp
ph6p xdy dpg ae 6y f kitin ue iu vuqt dien
tich x6y dyng, diQn tich sdn, s5 tAng

Chi nh6nh Vdn phdng
Edng hi 5,0 ngdy

a
J

X5c nhan hiQn trpng sri dgng d6t, hiQn hAng
tdi s6n gen Hen v6i d6t, nguO, g6c vn thdl
di6m sri dpng d6t, tinh trang tranh ch6p, sg
phu hgp v6i quy hopch, so d6 nhe 6 hopc
c6ng,t irr.t x9V dUne; thgc hiQn ni6m ytit;
gui k6t qu6 d6! Chi nh6nh VEn phdng DEng
k)7. EOi v6i d6t n6ng nghiQp: Xa. rfran f,O
gia dinh, c6 nh6n tr.uc ti6p san xu6t n6ng
nghipp (Thdi gian xdc nhQn ld 07 ngiy lim

UBND c6p xd 20 ngiry

13



Stt TOn c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

viQc, dugc tinh trong khoang thdi gian 20

ngey denh cho UBND c6p xd)

Gti phiiSu tri ldi j kien d6n Chi nhanh Van
phong EAng ky

Co quan quam ly, c6p
ph6p x6y dpg 5,0 nghy

4
Chuy6n th6ng tin dia chinh dO x6c dinh
nghia vU tii chinh

Chi nhanh V[n phdng
Eeng ky 2,0 ngiry

5
X6c dinh vd ban henh th6ng b5o nghia v.u

tai chinh

Chi cgc Thu6, Ban

Qu6n lf Khu kinh tC
Vdn Phong

3,0 ngdy

6

Nguoi su dgng d6t thgc hiQn nghia vU tai
chffi, nQp chimg ttt cho B0 phfln mQt cria
UBND cdp huyQn

B0 phan mQt cira
UBND c6p huygn

kich ho4t dtmg tinh

Dtng
tfnh thdi

gian

7

Tii5p nhfln b,5 sung h6 so khi nhAn du-o. c
chimg ttr thgc hiQn nghia W tai chinh,
chuy6n chimg ttr cho Chi nhanh VIn phdng
DEng ky, d6ng grii Phdng Tii nguy6n vd
M6i trucrng

B0 phfln mQt cua
UBND c6p huyQn

0,5 ngdy

8
In Gi6y chimg nhan, gti h6 so d6n Phdng
Tii nguyCn vi MOi trudng

Chi nh6nh VEn phdng
Deng ky 2,0 ngity

9
Trinh UBND c6p huyQn h-i Gi6y chimg
nhAn

Phdng Tdi nguy6n vi
M6i truong

2,0 ngiry

10 Kf Gi6y chimg nhan UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

11

CQp nhQt IrO t9 tlia chi$, co sd dt liQu d6t
dai; chuyen ktlt qui di5n B0 phan mQt ctia
UBND cdp huyQn

Chi nh6nh VEn phdng
Deng ky 1,0 ngiy

12 Tri ki5t qu6
B0 phan mQt cria
UBND cdp huyQn

7. Thfr tgc bin ho{c ggp v5n birg t}ri sfln gin fidn voi a6t thu6 cfra Nh]r
nufc theo hinh thftc thu6 Ailt tra ti6n hing nIm (mfl s6 fUtC: BTM-KIIA-
265143, c5 01 quy trinh)

Ngudi su dpng d6t nQp h6 so cho cdn b0 mQt cta LIBND c6p huyQn. Tdng
thdi gian gi6i quy6t liL25 ngey ldm viQc, trinh tg nhu sau:

SU TOn c6ng viQc Thpc hiQn Thdi gian

1
Tii5p nhan hd scv, chuy6n <I6n Chi nh6nh
Vdn phdng Ddng ky

B0 phQn mQt cria

UBND cdp huyQn
0,5 ngiy

t4
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Stt TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thbi gian

2
Chuyi5n th6ng tin dia chinh dO x5c dinh
nghia vU Ai chinh

Chi nh6nh Vdn phdng
Ddng kry

1,0 ngiy

.l
J

X6c dinh vi ban henh th6ng b6o nghia vp
tdi chinh Chi cuc ThuC 3,0 ngdy

4
Nguoi sir dgng d6t thr,lc hiQn nghia vu tdi
chinh, nQp chimg tir cho BQ phQn m6t cria
UBND c6p huyQn

B0 phanmQt ctra
UBND cAp huyQn

kfch hoat dung tinh

Dtg
tinh thli

gian

5

Tiep nhqn b6 sung h6 so khi nhan duo. c
chrmg ttr thuc hiQn nghia W Ai chinh,
chuy6n chimg tri cho Chi nh6nh Vln phong
DSng ky

B0 phan mQt cira
UBND c6p huyQn

0,5 ngdy

6
Chuy6n hO s<y d6n Phong Tii nguy6n vd
Mdi truong

Chi nhanh Vln phdng
Eeng ky 1,0 ngiy

7

Thry tra h6 so, trinh UBND c6p huyQn
quyiSt dinh vigc thu h6i d6t cua b6n brln, b6n

, A rJ ' \ 'gop von bang tdi san gdn 1i6n v6i d6t thu6
dC cho b6n mua, b6n nh4n g6p vtin bing tii
sin gin liAn v6i A6t tnuc A5t 

-

Phong Tdi nguy6n vi
M6i truong

7,0 ngiy

8

Ky quy6t dinh viQc thu hdi d6t cria b6n biin,
b6n g6p v6n b6ng tdi san gan nen v6i d6t
thu6 dO cho b6n mua, b6n nhqn gop v6n
b6ng tii san gan Uen voi d6t thu6 d-6t-

UBND c6p huyQn 3,0 ngiy

9

}rong 
b5o ben plu,$T go.n vol,uinq ta]

s1! gdn li6n v6i dAt thu6 ky hqp rl6ng thu6
d4t (dtmg tinh thdi gian); Ly hae AOng thu6
ddt; th6ng b6o bdng vdn ban cho Chi cqc
Thuti vd viQc fr6t fieu lpc ctia hqrp d6ng
thu6 d5t AOi vOi ngudi b5n, ngudi g5p v6n
bergtdi san hodc chuy6n AOn[tnOi cho Chi
cpc Thu6 vd Ban Quan l)t Khu tcinh tC Van
Phong (trudrng hgp d6t tr6n dfa bdn Khu
kinh te V6n Phong); chuytin hd so cti5n Chi
nh6nh Vdn phdng Deng lqy

Phdng Tii nguyCn vi
MOi trucrng

4,0 ngdy

10
In Gi6y chimg nhan, chuy6n d6n UBND
cdp huyQn

Chi nh6nh Vdn phong
Ding ky 1,0 ngdy

I
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Su TOn c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

11 Kf Giay chimg nhAn UBND c6p huyQn 3,0 ngiy

t2
Cflp nhflt lrO .g dia chfnh, co s& du 1i0u d6t
dai; chuyen kdt qui d6n BQ phan mQt ctra
UBND c6p huyQn

Chi nhanh Vdn phong
DAng lcy

1,0 ngdy

13 Tri k6t qui B0 phan mQt cta
UBND cdp huyQn

8. Thfr tgc tl5ng lrf biSn tlQng a5i vOi tnrtnrg hgp chuy6n tir hinh thftc thu6
adtt6tidn hhng nlm sang thu6 tl6t tnfr ti6n mQt Bn cho ci thoi gian thu6 hoic tir
giao tl6t khdng thu tidn sfr dBng tl6t sang hinh thfr thu6 d6t hoic tir thu6 tl6t sang
giao tl6t c6 thu titin sfr dBng a6t 1ma s5 ffnC: BTM-KIIA-2 65145,c6 01 quy trinh)

Nguoi st dpng tt6t ngp hii so cho can b0 mQt cta UBND cAp huyen. T6ng
thcri gian giii quyiSt la 14 ngey ldm viQc, trinh tg nhu sau:

str TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1
Tii5p nhQn hd so, chuyi5n Phdng Tii nguy6n
vi M6i trudrng

B0 phan mQt cria
UBND cdp huyQn

0,5 ngiy

2
Tham tra hd so, trinh UBND c6p huyQn

quytit dinh di6u chinh hinh thric thu6 d6t
Phong Tii nguy6n vd

MOi trucrng
2,0 ngiry

3 Ky quytit dinh di6u chinh hinh thtc thu6 d6t UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

4
Chuy6n th6ng tin dfa chinh dC x6c dinh
nghia vu Ai chinh

Phdng Tii nguy6n vi
M6i trucrng

1,5 ngiy

5
X6c dinh vd ban henh th6ng b5o nghia vU

tai chinh

Chi cuc Thu6, Ban

Quan lf Iftu kinh tti
Vdn Phong

3,0 ngdy

6

Ngudi su dgng d6t thuc hiQn nghia vu tei
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt ctra

UBND cdp huyQn

B0 phan mQt cira

UBND cdp huyQn

kich hopt dtmg tinh

Drmg
tinh thdi

gian

7

Tii5p nhan b6 sung h6 so khi nhan dugc
chimg ttr thgc hiQn nghia vl,r tai chinh,
chuy6n chimg tir cho Phdng Tdi nguy6n vir
MOi trucxtg

B0 phan mQt cua

UBND cdp huyQn
0,5 ngiry

t6



Stt TCn c6ng vi6c Thgc hi6n Thdi gian

8
Ky hqp d6ng thu6 d6t; chuy6n hO so dtin
Chi nh6nh Vdn phdng Ding (f

Phdng Tii nguydn vd
M6i truong 1,5 ngdy

9

X6c nhpn nQi dung bi6n dQng vdo Gi6y
chimg nhpn hoflc ir, ky Giey chimg nhfln
truong hgp tr6n trang 4 cua Gi6y chimg
nhQn dd c6p kh6ng cdn ddng tr6ng de x6c
nhQn thay d6i; c4p nhpt hd so dia chinh, co
so dt liQu d6t dai; chuyen k6t qui d6n BQ
phAn mQt ctra UBND c6p huyQn

Chi nh6nh Vdn phdng
Dang ky 2,0 ngdy

10 Tri k6t qu6
B0 phan mQt cira
ueNf.ari*,ye"

9. Thfi tgc thu nai Ci6y chftng
ph6p lu$t tIAt dai do nguli sfr d+ng tI6
hiQn

nh$n tIfl c6p kh6ng {,iog quy tlinh cria
t, chri s& hfru tii sin gin li6n v6i tl6t ph6t

, 9.1. QyV trintr thq. hiQn tl6i vtri trudng hgp Gi6y chling nhfn do UBNID
cf,p huyQn cffp (mfl s6 quy trinh BTM-KHA-265135-01)

Nguoi su dpng <t6t nQp h6 so cho cdn b0 mOt cta UBND c6p huyQn. T6ng
thdi gian gi6i quy6t ld 30 ngey ldm vi6c, trinh tu nhu sau:

Stt TCn c6ng vi6c Thpc hiQn Thdi gian

1
Tii5p nhpn hd so, chuy6n d6n Chi nh6nh
V[n phdng Ddng ky

B0 phan mQt cua
UBND cdp huyQn

1,0 ngdy

2

Ki6m tra h6 so Gi6y chimg nhAn dd c6p, c6
vdn ban dA nghi Phong Tdi nguy6n vd M6i
truong trinh UBND c6p huyQn thu h6i Gi6y
chrmg nhAn

Chi nhdnh Vdn phdng
Deng lry 10,0 ngdy

J
Trinh UBND c6p huyQn ky quy6t dinh thu
h6i Gidy chimg nhAn

Phdng Tdi nguy6n vi
M6i trucrng

14,0 ngdy

4 Ky quytit dinh thu h6i Gi6y chimg r*rQn UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

5

- Chuy6n giao quySt dinh *ru hdi ddt d6n cit
nhdn, tO chrlc 1i6n quan;

- Thu nOi va quan ly Gi6y chimg nhan; cflp
nhat tr6 so dia chfnh, co sd dt liQu ddt dai,
chuyi5n k6t que diSn BQ phan m6t cria
UBND huyQn

Chi nhSnh Vdn phdng
Dang ky 2,0 ngiry

I

(
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SU TCn c6ng vi6c Thgc hiQn Thdi gian

6 Tri ktit qu6
B0 phan mQt cua
UBND cdp huyQn

9.2. Quy trinh thgc hiQn d6i v6i trulng hqp 9i6V chfng nhgn do -Chi
nh6nh VIn phdng Ding ky, Vin phdng DIng ky diiit dai (sau diy ggi tit ti
VIn phdng DIng ky), S& Tii nguy6n vi M6i trulng (mfl s5 nfM-KHA-
265086):

Nguq st dsng d6t nQp h6 so cho c6nb0 mQt cria Chi nhtuh VEn phdng Edng
[i noi c6 d6t ho{c Vdn phdng Ddng ky. Tdng thdi gian gi6i quytit la it ngay lem
viQc, trinh tg nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thgc hign Thoi gian

1 Ti6p nhan hd so B0 phan mQt cria 0,5 ngiy

2
Ki6m tra h6 so, lfp hd so ffinh Sd Tai
nguy6n vd Mdi trudrng thu h6i Gi6y chimg
nh0n

Chi nhanh ho{c Vdn
phdng Dtug ky 15,5 ngdy

3
Xem x6t, ky quytit dfnh thu trOi Ciay chimg
nhan

Sd Tei nguy6n vi M6i
trudmg

10,0 ngdy

4

- Chuy6n giag ouv6t Ainn thu h6i Giay
chrlmg nh?n d6n c6 nhan, t6 chfc 1i6n quan;

dtl.
- Thu hdi vd quan ly GiAy chimg nhan; c4p
nhat hO so dia chinh, co sd dt lipu ddt dai

Chi nhanh ho{c Vdn
phdng Eeng ky 2,0 ngiry

5 TrA ktit qui B0 phan mQt cria

10. Thfr tgc tlinh chinh Gi6y chrfrng nhfn tIfl c6p

ViQc thUc hiqn dinh chinh Gi6y chimg nhAn dd cdp thgc hiQn khi ngudi sri
dung adt pnat hiQn tr6n Gi6y chimg nh?n c6 thdng tin sai s6t, kh6ng chinh x6c.
Trudrng hqrp Chi nh6nh Vdn phdng Ddng ky hoflc V[n phdng Ddng F pFt hiQn Gi6y
chimg nh?n dd, c)V c6 sai s6t thi th6ng b5o cho ngug sri dpng det biiSt vd y6u cdu
nguoi su dgng d6t, chri sd hiru tdi sin gan li6n vcvi d6t nQp Gi6y chimg nh6n dd cdp
dC thgc hiQn dinh chinh.

10.1. Quy trinh clfnh chfnh nQi dung tr6n.Gi6y 
"hyrg 

nhan do Vdn phdng
Edng ky ho{c Chi nh6nh Vdn phdng Ddng lcy cdp (md s6 BTM-KHA-265085-01)
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Nguoi st dpn_g a6t nop hd so cho canbQ mqt cua Chi nh6nh V[n phdng DIng
ky noi c6 d6t ho{c vdn phdng Dang ky. T6ng thoi gian giai qufct Ia 06 

"gf,y 
rari

viQc, trinh tp nhu sau:

Stt TCn c6ng vi6c Thyc hi6n Thdi gian

I Ti6p nhan h6 so B0 phan mQt cta 0,5 ngdy

2
Ki6m tra, k6t luQn vd nQi dung vi nguyOn
nhdn sai s6t; thgc hiQn dfnh chfnh; cap nhat
h6 so dia chfnh, co sd dt liQu d6t dai

Chi nh6nh hoflc Vdn
phdng EAng kf 5,5 ngdy

-J TrA kiit qui BQ phpn mQt cira

10.2. Quy trinh dinh chinh vd c6p aOi Ciay .4*g nhpn do Chi nh6nh Ven
phdng Edng lcf hoac vdn phong Ddng b! 

"6p 
(md s6 BTM-KHA -265095-02)

Nguoi sri dpng d6t nQp h6 so cho c6nb0 mQt cria Chi nhSnh VIn phdng DEng
ky noi c6 d6t ho{c VEn phdng Ddng bi. Tdng thoi gian gi6i quyrit ta Og 

"gay 
fa,i

vi6c, trinh ty nhu sau:

Stt T€n c6ng vi6c Thgc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhpn h6 so B0 phan m6t cria 0,5 ngdy

2

Ki6m tra, k6t lugn vO nQi dung vd nguy6n
nhan sai s6t; ir, ky Gi6y chimg nhan; cQp
nhft vdo h6 so ilia chfnh, ro rd dt liQu d6t
dai

Chi nhSnh ho{c Vdn
phdng Eang ky 8,5 ngdy

.,
J Tri k6t qu6 B0 phan mQt cria

r . f 
0.3. Quy trinh dinh chffi nQi dung tr6n Gi6y chimg $0" do UBND huyQn

c6p ho[c Gi6y chimg nhan tru6c dAy UBND tinh c6p (md s6 BTM-KHA-26510g-
01)

Nguoi st dpn-g {6t ngp hd so cho c6n b0 mOt cfta UBND c6p huyQn. T6ng
thdi gian gi6i quy6t lit 07 ngdy ldm vi6c, trinh tg nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

1
Ti6p nhpn hd so, chuy6n Chi nh6nh Van
phdng EEng hf

B0 phan mQt cta
UBND c6p huyQn

0,5 ngiy

2
Ki6m tra,k6t luQn vA nQi dung vd nguyCn
nh6n sai s6t; lfp hO so trinh UBND c6p
huyQn tlinh chinh

Chi nh6nh VIn phdng
Dene ky 2,5 ngiry

t9
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Stt T6n c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

3 Ky dinh chinh Giay chimg nhAn UBND c6p huyQn 3,0 ngiy

4
Cap nhOt h6 so dia chinh, co sd du lieu ddt

ttai; chuy6n ktit qui dtin BQ phan mQt cira

UBND c6p huyQn

Chi nhenh Vln phdng
Ddng lci 1,0 ngdy

5 Tri k6t qui
B0 phan mQt cua
UBND cdp huyQn

1Q.a. Quy trinh dinh chinh vd c6p d6i Gi6y chimg nhQn do UBND huyQn c6p

hoflc Gi6y chimg nhQn tru6c ddy UBND tinh cAp (md s6 BTM-KIIA-265108-02)

Nguoi sri dgng d6t nQp hii so cho c6n b0 mQt ctra UBND c6p huyQn. TOng

thdi gian gi6i quyi5t ld 10 ngiy lirm viQc, trinh tg nhu sau:

str TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1
Tii5p nhfln hd so, chuy6n Chi nhanh Vdn
phdng Eeng ky

B0 phan mQt cua
UBND c6p huyQn

0,5 ngdy

2
Ki6m tra, k5t luqn vO nQi dung vi nguy6n
nhan sai s6t; 10p hO so trinh UBND huyQn

Chi nh6nh Van phdng
Edng hf 4,0 ngdy

3 K), dinh chinh Giay chimg nhan UBND c6p huyQn 3,0 ngiy

4
In, bt Giay chimg nhan; cap nhpt h6 so dia
chffi, co s6 dt 1i0u AAt Aui

Chi nhanh VIn phdng
Deng ky 2,5 ngiry

5 TrA ki5t qui
B0 phfu mQt cria

UBND cip huyQn

10.5. Quy trinh dtuh chinh Gi6y chimg nhAn do Sd Tdi nguy6n vi M6i trudrng

c6p (mE sO gnvl-KHA-265085-03)

Nguoi stl dgng d6t ngp h6 so cho canbQ mQt ctla Chi nhfuh Vdn phdng Ddng

ky noi .Z A6t ho[c Van phOng Ddng ky. Tdng thoi gian gi6i quyi5t ld 07 ngdy lim
viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc ThUc hiQn Thcri gian

1 TiCp nhan hti so B0 phfln mQt cria 0,5 ngdy

2
Ki6m tra, k6t tufln vA nQi dung vd nguy6n
nhan sai s6t; 10p hO so trinh Sd Tei nguyCn

vd M6i trulng tlinh chinh

Chi nh6nh hoflc Vdn
phdng Deng ky

3,5 ngiy
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Stt TOn c6ng viQc Thuc hiQn Thdi gian

a
J K)t dinh chinh Giey chimg nh?n

Sd Tei nguy6n vd M6i
trubng

3,0 ngiy

4 Tri k6t qui B0 phan mQt ctra

10.6. Quy trinh.di.,h chinh vi c6p d6i Gi6y chimg nh?n do So Tii nguy6n vi
M6i truong cap (md s6 BTM-KI-IA-265085-04)

Nguoi sir dpng d6t nQp hii so cho canbQ mQt cira Chi nh6nh Vdn phdng Edng
ky noi c6 ddt hoflc Vdn phong Edng \i. T6ng thdi gian gi6i quyiit h i 0 ngay lem
viQc, trinh tg nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhpn hO so B0 phan mQt ctra 0,5 ngdy

2
Ki6m tra, k6t lufln vA nQi dung vi nguy6n
nhan sai s6t; tflp hO so trinh S0 Tei nguy6n
vi M6i trucmg

Chi nh6nh hoflc Vdn
phdng D[ng ky

4,0 ngiry

5 K)t dinh chfnh Gi5y chimg ntr0n
Sd Tei nguy6n vd M6i

trudmg
3,0 ngdy

4
In, hi Gi6y chimg nhQn; cap nhQt h6 so dfa
chinh, co sd dfi liQu A6t Aai

Chi nh6nh ho4c Vdn
phdng Ddng ky

2,5 ngiry

5 TrA k5t qui B0 phen mQt ctra

11. Thfi tgc {IIng kf quydn sr} dgng A6t Dn tIAu (mfl sii ntU-KHA-
265074rc602 quy trinh)

1 1.1. Quy t i"fr thuc hiQn d6i v6i trudrng hap nQp h6 so tai BQ phpn m6t cria
UBND c6p xd (md s6 quy trinh BTM-KHA-265074-01)

Ngudi 9ri dpng d6t nqp h6 so cho ciin b0 mQt cfra UBND c6p x6. T6ng thoi
. .r. ,(. '.gian gi6i quyOt Ii 08 ngey ldm viQc, trinh tu nhu sau:

stt TOn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 -.4 
r ^ t .\

r lep nnan no s0
B0 phan mQt cria

UBND cdpxd 0,5 ngdy

2
Chuy6n h6 so d6n Chi nh6nh Vin phdng
E[ng lcy

UBND c6p x5 3,0 ngdy

aJ Ki6m tra hO scr; ki6m tra hiQn trqng thtra
d6t; cpp nhat hO so dia chinh, co sd at U9,,

Chi nh6nh Vdn phdng
DAng ky 4,5 ngiry

.i
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I
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Stt TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

d6t dai; in sO ctia chinh diQn tu; ctruyh tra
ktit qui d6n UBND cdp xd

4 Tri krit qui B0 phan mQt cira
UBND c6p xd

1 1.2. Quy trinh
phong Ddng lqi noi c5
265074-02):

Nguoi str dpng d6t nQp h6 so cho c6nb0 mQt cta Chi nhanh Vdn phdng Edng
ky noi c6 d6t ho{c V6n phdng D[ng g;'. Tdng thdi gian giii quyiSt ln os 

"guy 
ra*

viQc, trinh tg nhu sau:

stt TCn c6ng viQc ThUc hi6n Thdi gian

1 Titip nhan h6 so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2

Ki6m tra hiQn tr4ng thyu d.ut (trucrng hqrp

dugc Nhi nu6c giao dat dC quan 1y); cap
nhat hO so dia chinh, co sd dir liQu ddt du;
in trang sO Aiu chinh diQn tu

Chi nh6nh hoflc Vdn
phdng Deng ky 4,5 ngiry

3 Tri kiit qui B0 phan mQt cria

12. Thfr tgc tling ky, .Ap Gi6V chrfrng n-hfln quyQn sri dgng d6t, quydn s&
hfru nhh & vlr tiri sfln khic gin fidn vr6,i tl6t IAn dAu a5i vOi t]ri sin gin tidn vcri
Aiit mlr chfr sO hfru kh6ng tldng th&i ld nguli sfr dgng A6t 1ma s5 ttUC: BTM-
KHA-265088, c6 02 quy trinh)

12.,1. Quy trinfr thyc hiqn d6i v6i trucyng hap nQp h6 scr t4i BQ phan mQt ctra
UBND c6p xd (md s6 quy trinh BTM-KHA-265088-01):

Nguoi +i dung <t6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cfra UBND c6p x6. T6ng thoi
gian gi6i qryiSt li 15 ngey lim viQc, trinh ty nhu sau:

stt TCn c6ng vi6c Thsc hiQn Thdi gian

1 Titip nhQn hii scy
B0 phQn mQt cua

UBND c6p xd
0,5 ngiy

2

X6c nhAn hiQn tr4ng tii sAn, tinh tr4ng tranh
ch6p, thoi di6m tpo lQp tdi s6n, sU phD hqrp

voi quy ho4ch; x6c nhQn so d6 nhe 6 hoflc
c6ng trinh x0y dpg n6u chua c6 x6c nhen

UBND c6p xd 2,5 ngity

thgc hi6n AOi vOi trudrng hqp nQp hii so tpi Chi nh6nh V6n
d6t troAc VEn phdng Ddng ky (me s6 quy trinh BTM-KFIA-
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Stt TCn cdng vi6c Thsc hiQn Thdi gian

ch
h6 so d6n Chi nh6nh Vdn phong Ddng hi
cua chirc tu c6ch phSp nhdn;co

aJ

,,
Ki6m tra hi6n trpng tdi sin, giri Phi6u I6V !,
kitin co quan queur ly, cdp ph6p AOi vOi tai
sin d[ng lqi trong trucrng hgp chri so hiru
tdi sin gan li6n v6i d6t kh6ng cd gi6y td
ho4c hiQn trAng tdi s6n c6 thay d6i so v6i
giAy tg (.v,rqt di6n tich xAy dpg, diQn tich

. ,( .l
san, so l'ang)

Chi nh6nh V[n phong
DIng hj 2,0 ngiry

4
Grii Phi6u tr6 ldi d6n Chi nhanh Vdn phdng
Ddng ky

Co quan quan ly, cdp
ph6p xdy dpg 3,0 ngdy

5
Chuy,5n th6ng tin dia chinh dO xdc dinh
nghia W Ai chfnh

Chi nhSnh VIn phong
Esng hj 2,0 ngiry

6
X6c dfnh vd ban hanh th6ng b5o nghia vg
tai chfnh Chi cuc Thuti 3,0 ngiy

7

Nguoi su dpng d6t thgc hiQn nghia vp tai
chinh, nQp chfmg ttr cho B0 phan mQt cria
UBND c0p xd

B0 phan mQt cira
UBND c6p xd kich

ho4t drmg tinh

D.mg
tfnh thdi

gian

8

Tiep nhan b6 sung h6 so khi nhfln dugc
chrmg tir thuc hi6n nghia W tai chinh,
chuy6n chimg ttr cho Chi nh6nh V[n phdng
D[ng lry

B0 phan mdt ctra
UBND c6p xd

0,5 ngdy

9
In vi ky Gi6y chimg ntrQn; cap nhpt h6 so
clia chinh, co s& dt lieu d6t dai; chuyCn kiSt
qui diSn UBND c6p xd

Chi nhanh Vdn phdng
Edng ky 1,5 ngdy

10 Tri k6t qu6 BQ phQn m6t cfra
UBND cdp xd

12.2. Quy tlinh thwc hiQn eoi voi trudrng hqp nOp h6 so tai chi nh6nh van
phong DIng ky dat dai noi c5 d6t (md s6 quy trinh erNa-KHA-265088-02):

Ngugi sri.dung d6t nQp h6 so cho cdn b0 mQt cria Chi nh6nh VEn phdng Edng
lqf noi c6 d5t. TOng thdi gian gi6i quyistld 14 ngey ldm vi6c, trinh tr,r nhu sau:

Su TCn cdng viOc Thgc hiQn Thoi gian

1 Ti6p nhQn h6 scy B0 phan mQt cria 0,5 ngdy
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Stt TOn c6ng viQc ThUc hien Thoi gian

2

- Chuy6n hti so d6n UBND c6p xd dO x6c
nh0n;

- Ki6m tra hiQn trpng tdi s6,n, gtri Phi6u 16y
,,.4 ' .4. ,. .\.
f ki6n co quan quin ly, c6p ph6p cl6i voi tai
s6n ddng,ky trong trugng hgp chu so, hiru
tii sin gdn li6n vcvi tt6t kh6ng co gi6y to
ho[c hiQn trpng tdi sin c6 thay d6i so v6i
gi6y tt! (vuqt diQn tich xdy dpg, diQn tich
sd.n, s6 t6ng)

Chi nh6nh VEn phdng

I Ddng lo-i
3,0 ngdy

3

X6c nhan hiQn tr4ng tii sAn, tinh tr4ng tranh
chAp, thoi dii5m tpo lap tdi sAn, sU pht hqrp

voi quy hopch; x6c nhfn so dii nhe & ho{c
c6ng,trinh x6y dpg n6u chua c6 x6c nhfln
cria t6 chric c6 tu cSch ph6p nh6n; chuy6n
hd so di5n Chi nh6nh Vdn phdng Ddng ky

UBND c6p xd

3,0 ngdy

Gti Phii5u tre loi d6n Chi nh6nh Vdn phdng
Eeng ky

Co quan quan lf, c6p
ph6p xdy dpg

4
Chuy6n th6ng tin dia chinh d6 x5c dinh
ngtria vU tai chinh

Chi nh6nh VIn phdng
EAng ky 2,0 ngiry

5
X6c dinh vir ban henh th6ng b5o nghia vg
tdi chfnh

Chi cgc ThuC 3,0 ngiy

6
Nguoi sri dpng d6t thgc hiQn nghia vU tii
chinh, nQp chimg tt cho B0 phan mQt ctta

B0 phan mQt ctra kich
hopt dimg tinh

Dlng
tinh thdi

gian

7
Ti6p nhan b6 sung hii so khi nhan dugc
ch(mg tu thgc hiQn ngtria ru tii chinh

B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

8
In vd ky Gi6y chimg nhfln; cap nhQt h6 so
dia chinh, co sd dt liQu d6t dai

Chi nh6nh VIn phdng
EEng hi

2,0 ngiry

9 TrA ktit qui B0 phan mQt ctra

13. Thfr tBc dlng lcf
chftng nh$n tIfl c6p (me sii

thay A6i UO sung tlri sin gin li6n vr6'i tl6t v]ro Gi6y
quy trinh BTM-KHA-265089, c6 02 quy trinh)

1,3.1. Quy trinhthyc hien d6i v6i trudrng hqp nQp h6 so t4i B0 phan mQt cria

UBND cdp xE (md s6 quy trinh BTM-KIIA-265089-01):
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Ngudi .sft dung ddt nQp h6 so cho c6n bQ mQt cira UBND c6p x6. T6ng thoi
gian gi6i quyiSt la 15 ngay lim viQc, trinh tu nhu sau:

Stt TCn c6ng vi6c Thgc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhfn h6 scy
B0 phan m6t ctra

UBND cdp xd,
0,5 ngdy

2

X69 nhpn hiQn tr4ng tdi s6n, tinh trpng tranh
ch6p, thoi di6m tpo lpp tii siln, sU pht hqp
v6i quy hoach; x5c nhan so d6 nhe d ho6c
c6ngtrinh x6y dpg n6u chua c6 x6c nhan
cria t6 chirc c6 tu c6ch ph6p nhdn; chuy6n
h6 so d6n Chi nhdnh Van phong Eeng ky

UBND cdp xd 2,5 ngiry

^tJ

Ki.6m tra hiQn trpng tdi sin, gfri Phi6u ll1 !'
ki6n co quan qu6n ly, cdp ph6p AOi vOi tai
sin ddng ky trong trudrng hgp chu so hiru
tdi san gan t6n vcri cl6t tfrO"g c6 giSy t<r

hopc hiQn trang tai sin c5 thay d6i so v6i
giAy tg (*qt diQn tfch xdy dpg, diQn tich

. I .).
san, so l'ang)

Chi nh6nh Vdn phdng
ESng ky 2,0 ngiry

4
Giri Phi6u tr6 ldi dtin Chi nhanh Vdn phdng
EAng ky

Co quan quan ly, cdp
ph6p xdy dpg 3,0 ngiy

5
Chuy6n th6ng tin dia chfnh dC xdc dinh
ngtria vu tdi chfnh

Chi nh6nh VEn
DEng [i 1,5 ngdy

6
X6c dinh vd ban hanh thdng b6o nghia vr1
tii chinh Chi cgc Thuti 3,0 ngdy

7

Nguoi sri dpng d6t thuc hign nghia vU tdi
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phen mQt cria
UBND c0p xd

B0 phan mQt ctra
UBND c6p xd kfch

hoat drmg tinh

Durrg
tinh thdi

gian

8

Tiep nhqn b6 sung h6 so k:hi nhan dugc
chrmg tir thuc hiQn nghia vU tii chinh,
chuy6n chimg tir cho Chi nh6nh VEn phdng
D[ng lcy

B0 phan mQt cria
UBND c6p xE

0,5 ngdy

9
In, b, Gi6y chimg ohQn; cAp nhQt h6 so dia
chinh, ccy sd dt liQu ddt dai; chuy6n k6t qu6
cho UBND c5p xd

Chi nh6nh Vdn phdng
DAng ky 2,0 ngiry

,\

)
:{

{
/
{
I
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Stt TOn c6ng viQc Thuc hiQn Thdi gian

10 Tri k6t qu6
B0 phan mQt ctra

UBND cdp xd

13.2. Quy trinh thUc hien AOi vOi truong hqp nQp h6 so tai Chi nhSnh Vdn
phdng DEng ky (me s6 quy trinh BTM-KHA -265089-02):

Nguoi su dpng d6t nQp hii so cho c5n b0 mQt cfta Chi nhdnh Vdn phdng Edng
ky noi c6 d6t. Tdng thoi gian gi6i quyi5t le 14 ngay ldm viQc, trinh tu nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 -.I 
r L

rlep nn?n no so B0 phan mQt cita 0,5 ngiy

2

- Chuy,5n h6 so d6n UBND c6p xd di5 x5c
nhan;

- Ki6m tra hiQn tr?ng tdi sfur, gti Phi6u 16y

f ki6n co quan quan ly,c}rpph6p dtii vOi tai
san ddng ky trong trucmg hqrp chri s& hiru

9, - \ / ,

tii s6n gdn 1i6n voi ddt k*r6ng c6 gi6y to
hoflc hiQn trang tai sin c6 thay tl6i so v6i
giay tg (*qt diQn tich x6y dpg, diQn tich
sdn, s6 tdng)

Chi nh6nh Vdn phdng
Deng hy

3,0 ngiy

3

X6c nhAn hiQn tr?ng tdi siur, tinh tr4ng tranh
ch6p, thoi di6m t4o l4p tdi san, sU phir hqp
voi quy hopch; x6c nhqn so d6 nha 6 ho[c
c6ng trinh x6y dpg n6u chua c5 x6c nhAn
ctra td chirc c6 tu c6ch ph6p nh0n; chuy6n
h6 so d6n Chi nhtuh V6n phdng Deng ky

UBND cdpxd

3,0 ngiy

Gti Phi6u txa ldi d6n Chi nhanh Vdn phdng
Deng hy

Co quan quan ly, cdp
ph6p xiy dpg

4
Chuy6n th6ng tin dfa chinh dO x6c dinh
nghia vp tii chinh

Chi nh6nh Vdn phdng
Edng ky

2,0 ngiry

5
X6c dinh vdr ban hanh th6ng b6o nghia vu
tii chinh

Chi cgc Thu6 3,0 ngdy

6
Nguoi sfr dgng d6t thuc hiQn nghia vu tii
chinh, nQp chimg tt cho B0 phfln mQt cira

B0 phan m6t cta kich
ho4t dtmg tinh

Dung
tinh thdi

gian
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Stt TCn c6ng vi6c Thsc hiQn Thdi gian

7
Titip nhan b6 sung hd so khi nhan dugc
chimg tir thgc hiQn nghia vq tdi chfnh

BQ phan mQt ctra 0,5 ngiy

8
In, ky Giay chimg ntran; cAp nhat h6 so dia
chinh, co sd dt liqu d6t dai

Chi nh6nh VIn phdng
Ddng ky 2,0 ngity

9 Tri k6t qui B0 phan mQt cta

14. Thfr tgc tllng ky, 96p 9i6V chrfrng lh|n qryiin sfr dgng tl6t, quydn s&
hfru nhh &vh thi sin khic gin [6n voi tISt a5i vOi tru]ng hgp tIfl chuy6n quydn
sfr dgng tl6t trufc ngiy 0lt7l20l4 mh b6n chuy6n quydn tI6 tlugc c6p Gi6y
chrfrng nhfn nhung chua thgc hiQn thfr tgc chuy6n quydn theo quy ilinh (mi sii
TTHC: BTM-KHA-265126, c6 02 quy trinh)

14.1. Quy trinh thgg hien d6i v.oi trucrng hqp b6n nhan chuy6n nhugng, nhAn

tpng cho guyAn lfr durrg a6t cni c6 Gi6y chung nhan nhung ktr6ng lQp hqp d6ng, v[n
ban chuy6n quy6n theo quy dlnh (me s6 BTM-KFIA-265126-01):

Ngugi sri dgng d6t nQp hii so cho c6n bO mQt cua Chi nhtuh Van phdng Dang

[f noi c6 d6t. T6ng thdi gian gi6i quyi5tlil43 ngey l]rm viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

1 Tiiip nhan hd so BQ phan mQt cta 0,5 ngiy

2

- q,ii th6ng b6o d6n ngudi chuy6n quyiin dO

biOt; trucrng.hap kh6ng 16 dia chi ctra ngudi
chuy6n quygn thi phii thuc hiQn d6ng thdi
viQc ni6m y6t vdr ddng tin tr6n phucrng tiQn

th6ng tin d4i chirng cua dla phuong ba sd

1i6n titip (chi phi ddng tin do nguoi dO nghi
cdp Gi0y chimg nhan tri);
- Chuy6n h6 scv d6n UBND cdp xd noi c6

Aat ae ni6m y6t th6ng tin. D6i v6i d6t tr6ng
lira: Gui vdn bin d6n UBND cdp xdd6 x6c
nh0n hQ gia dinh, c5 nh6n tryc titip san xu6t
n6ng nghiQp

Chi nh6nh Vdn phdng
DAng lqy

4,0 ngdy

3

Thuc hiQn ni6m y^ctrylru.rg yegli ktit qu6
viQc ni6m y6t d6n Chi nh6nh Vin phdng
DIng ky. EOi v6i d6t tr6ng lira: X6c nhAn

hQ gia dinh, c6 nhdn tr.uc titip sdur xu6t n6ng
nghiQp (Thdi gian x6c nhQn lil07 ngiy ldm

UBND c6p xd 30,0 ngdy

1

)
I
>,
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Stt TOn c6ng viQc Thuc hiQn Thdi gian

viQc, dugc tinh trong khoang thdi gian 30
ngey denh cho UBND cdp xi)

4
Chuyi5n th6ng tin dfa chinh d6 x6c dinh
nghia vu tdi chinh

Chi nh6nh Vdn phbng
DEng ky 2,0 ngiry

5
X6c dinh vd ban hanh th6ng brlo nghia 4r
tdi chinh

,
Chi cpc ThuC 4,0 ngdy

6
Nguoi sri dgng d6t thwc hiQn nghia W tai
chinh, nQp chimg tu cho B0 phan mQt cria

B0 phan mQt cria kfch
ho4t drmg tinh

D,mg
tinh thdi

gian

7
Tirip nhAn b6 sung hd so khi nhAn duo. c
chimg tu thUc hiQn nghia vU tdi chinh

B0 phan m6t cfia 0,5 nglry

8
In, k), Gi6y chimg nhan; cap nhat h6 so dia
chinh, co sd dfi liQu A6t Oai

Chi nh6nh V[n phdng
EEng ky 2,0 ngiry

9 Tri ki5t qu6 B0 phan mQt ctra

_ , I4.2. Quy trinh.thu. hien tl6i v6i trudrng hgp nhan chuy6n nhugxg, nh4n thira
ke, nhen t{ng cho quy6n sri dpng dAt mA.6 hqp ddng hoflc v6n ban v6 chuy6, q,ry6n
de tap theo quy dinh nh.mg b6n chuy6n q,ryAn kh6ng trao GiSy chimg nh?n cfri ten
nhan chuy6n quy6n (mE sd BTM-KHA -iO-SnA-021,

NguY st dpng <t6t n-Op h6 so cho c6n bQ mQt cfra Chi nh6nh VEn phdng Edng
ky noi c6 d6t. T6ng thdi gian gi6i quyottil 45 ngey lim viQc, rinh tg nhu sau:

Sn TCn cdng viQc Thsc hiQn Thoi gian

1 -.4 
r A ' I

I lep nnan no so B0 phan mQt ctra 0,5 ngdy

2

- Gui.th6ng b5o dtin nguoi chuy6n quyAn
Ae Uiet vd nQp Gi6y .frr*g nhan; trucrng
hgp. kh6ng rO dfa chi cria nguoi chuy6,n
quy6n thi phni thgc d6ng thoi viQc ni6m y6t
vd d5ng tin tren phuong tiQn th6ng tin dgi
chfing cria dla phucrng ba sti 1i6n ti6p (chi
phf d6ng tin do ngudi dA ngh! c6p Gi6y
chimg nhan tri);
- Chuytin h6 so diin UBND
cl6t de ni6m yiSt th6ng tin. E6
hia: Gui v6n b6n d6n UBND

cap xa nol co
1 VOI

cap
d6t trong

xE dC x6c

Chi nhanh Vdn phdng
Ddng lcf

4,0 ngiy
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Stt TCn c6ng viQc Thr;c hi6n Thdi gian

nhfln hQ gia dinh, c6 nhdn trllc ti6rp san xu6t
n6ng nghiQp

J

Thgc hiQn ni6m y.Cttaitry so vd grii ki5t qui
i. t)

viQc ni6m yOt cl6n Chi nh6nh Van phdng
DEng k)r. Doi v6i d6t trting lira: X6c nhOn
hQ gia dinh, c5 nh6n tr.uc ti6p san xu6t n6ng
nghiQp (Thdi gian x6c nh4n ld07 ngdy ldm
viQc, dugc tinh trong khoang thdi gian 30
ngiy denh cho UBND c6p xd)

UBND cdp xd 30,0 ngdy

4

- Lap h6 so trinh S0 Tai r)guy6n vi M6i
truong quy6t dinh hty Gi6y chimg nh?n
kh6ng thu h6i dugc;

- Chuy6n th6ng tin dia chinh dC x6c dinh
nghia vU tai chinh

Chi nh6nh VIn phong
Eeng ky 4,0 ngdy

5

Ky quyiSt dinh hty Gi6y chimg nhfln kh6ng
thu h6i dugc

Sd Tei nguy6n vd M6i
trudrng

4,0 nglry
X6c dinh vd ban hanh th6ng b6o nghia vu
tdi chinh Chi cpc Thuti

6
Nguoi st dpng d6t thgc hiQn nghia vg tai
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt cira

B0 phan mQt cta kich
ho4t dtmg tinh

Dtmg
tinh thdi

gian

7
TiCp nhan b6 sung hO so khi nhan dugc
chimg tu thgc hiqn nghia vg tdi chinh

B0 phan mdt cria 0,5 ngdy

8
In, ky Gi6y chimg nhfln; cap nhpt h6 so tlia
chinh, co s& dt liQu d6t dai

Chi nh6nh Vdn phdng
DAng ky 2,0 ngiry

9 Tri ki5t qui B0 phan m6t ctra

\
I
t

. 15. Thri tgc tlSng kf bi6n tlQog quytin sir dgng tl6t, quyiin s& hfru thi sin
grn li6n vt6'i tl6t trong c6c trulng lgp-giii quy6t tranh ch6p, khi5u n3i, t6 c6o
ve A6t dai; xfrly ng hgp A6-ns fi6 ;[6p, g6p-r5r; th6a tnufn ngp 

"il6t 
ho{c

phAn chia quydin sfr drlng d6t, thi sin.gfnliEn vfi d6t cria hQ gia dinh, cfra vg
vlr ch6ng, cfia nh6m ngudi sr? dung a6t 1ma sii rtuc: BTM-KHA -26s094, c6
03 quy trinh)
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15.1. Quy trinh thyc hiQn aOi vOi trudrng hgp x6c nh4n thay d6i tr6n Gi6y
chimg nhan dd c6p (Me s6 BTM-KHA -265094-01):

Nguoi su dgng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cua Chi nh6nh V[n phdng Ddng
lqi noi co d6t. T6ng thdi gian gi6i quytit la 10 ngey ldm viQc, txinh tg nhu sau:

SU TOn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 Tiiip nhan h6 so B0 phan mQt cta 0,5 ngdy

2
Chuy6n th6ng tin dia chinh dC x5c dlnh
ngtria vU Ai chinh

Chi nh6nh VEn phdng
Ddng ky 3,0 ngiy

3
X6c dinh vd ban henh th6ng b5o nghia vu
tdi chinh

,
Chi cpc Thu6 3,0 ngiy

4
Ngudi su dsng d6t thyc hiQn nghia vU tdi
chinh, nQp chimg tt cho B0 phan mQt cria

B0 phan mQt cria kfch
ho4t drmg tinh

Dtg
tinh thoi

gian

5
Ti6p nhQn b6 sung hO so lJri nhfln dugc
chfug ttr thgc hi6n nghTa vr,r tdi chinh

B0 phfin mQt cta 0,5 ngdy

6

X5c nhfn nQi dung biiSn dQng vlro Gi6y
chfmg 

"hry; 
cfp nhpt hd s<v dfa chinh, co s0

dt lieu ddt dai (Trucrng hgrp ngudi nhfln
ri).'

chuyCn quy6n st dung d6t n6ng nghiQp

thuong tru d tinh kh6c thi gui th6ng b5o d6n

Vdn phdng DEng ky noi ngudi nh?n quy6n
sri dgng d6t n6ng nghiQp thucrng tru d6 theo
ddi t6ng hqp h?r, mirc nh4n chuy6n quyOn)

Chi nhfnh VEn phdng
Ddng ky 3,0 ngiy

7 Tri ki5t qu6 B0 phan m6t cfia

SU T6n c6ng viQc Thuc hiQn Thdi gian

1 Tii5p nhQn hd so B0 phfln mQt ctra 0,5 ngiy

2
Chuy6n th6ng tin dla chinh dC x6c dinh
ngtria vU tai chinh

Chi nhanh Vdn phdng

DAng ky 3,0 ngdy

15.2. Quy trinh thUc hien aOi vOi truong hgp c6p m6i Gi6y chtmg nhan (me

s O e TM-KHA -26 5 09 4 -02) :

Ngudl str dsng <I6t nQp hd so cho c6n b0 mQt cua Chi nh6nh V[n phdng Ddng
ky noi c6 d6t. Tdng thdi gian gi6i quyi5t Ie 10 ngdy lirm viQc, trinh tg nhu sau:

+.,p . -!1d4*r--wi{1iifi9!#!#,--.r.. - -",dt!$Berd#iiIlirffi,tr r .qJdtshF.-',+."-:+-,-.!r

30



Stt TCn c6ng viQc Thsc hiQn Thoi gian

aJ
X6c dfnh vi ban hanh th6ng b6o nghia vp
tai chinh Chi cpc Thui5 3,0 ngiy

4
Ngudi sri dsng d6t thgc hiQn nghia vU tii
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt cria

B0 phan m6t cria kfch
ho4t dimg tinh

D.mg
tinh thdi

gian

5
Ti6p nhpn b6 sung h6 so ktri nhan dugc
chimg tir thgc hiQn nghia vg tdi chinh

B0 phan m6t ctra 0,5 ngriy

6

In, ky Gi6y chimg nhfln; cap nhpt h6 so dia
chinh, co sd dt liQu d6t dai (Trucrng hArp

ngudi nhAn chuy6n quyAn sri dpng d6t n6ng
nghep. thudrng tru & tinh khSc thi gtri th6ng
b6o d6n Vdn phdng Ddng ky noi nguoi
r*rfln quy6n str dung a{t n6ng 

"ghiQpthucrng t [" dC theo ddi t6ng hqrp han mtc
nhfln chuytin quy6n)

Chi nhanh Vdn phdng
Eeng ky 3,0 ngdy

7 Tri k6t qui B0 phan m6t ctra

15.3. Quy trinh thlrc hiQn d6i v6i trucrng hqrp lft6ng thu hdi duoc Gi6y chimg
nhQn (md sd BTM-KHA -265094-03)

Ngug sri 
"dUnB 

d6t ngp h6 so cho can bQ mQt cria Chi nhanh Vdn phdng E[ng
ky noi c6 d6t. T6ng thdi gian giAi quyet le l5 ngdy ldm vi6c, trinh t.u nhu sau:

stt TCn cdng viQc Thsc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhan h6 so BQ phQn mQt cta 0,5 ngdy

)

- LAp h6 scy trinh Sd Tei nguyOn vd Mdi
trucrng quyqt dinh hriy Gi6y chung nhAn
kh6ng thu h6i dugc;

- Chuydn th6ng tin dfa chinh dC x6c dinh
ngtria vu tdi chinh

nh6nh Vdn phdng
Ddng ky 5,0 ngdy

J

Kf quy6t dlnh hrhy Gi6y chimg nhfln kh6ng
thu h6i dugc

6 Tei nguyOn vd
trudrng

4,0 ngdy
X6c dfnh vd ban hanh th6ng b6o nghia vg
tdi chfnh Chi cgc ThuC

\

1
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Stt TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

4
Ngudi sri dsng d6t thgc hiQn nghia w Ai
chfnh, nQp chimg tt cho B0 phfln mQt cira

B0 phan mQt cria
kich hoat drmg tinh

D,mg
tinh thdi

gian

5
Titip nhQn b6 sung hti so khi nhan dugc
chimg tt thyc hiQn nghia vU tii chinh

B0 pha" mdt cta 0,5 ngdy

6

- In, ky Gi6y chimg r*ran; cQp nhpt hd so

dia chinh, co sd dt lieu ddt dai;

-LAp danh s6ch Gi6y chimg nhan de bf htry
grii So Tii ngrry6n vir M6i trucvng, T6ng
cgc Quin ly ddtdai d0 th6ng b5o c6ng khai
tr€n trang thdng,tin cliQn tri (Truogg hArp

nguoi nh?n chuy6n quy6n sri dpng dAt ndng
nghrQp. thucrng tru 6 tinh kh6c thi grii th6ng
b6o d6n Vdn phdng Ddng ky noi ngudi
nhAn quy6n. sfr dUng d t ndng nghiQp

thucrng tru. d0 theo d6i t6ng hgrp h4n mirc
nhilr chuy6n quy6n)

Chi nh6nh Vdn phdng
Ddng kf 5,0 ngdy

7 Tri k6t qui B0 phQn mQt ctra

16. Thri tgc tlIng kf bi6n tlQog vd sr? dr;ng d6t, tlri sfln gin lidn vfi A6t ao
thay O6i tn6ng tin vd nguli tlugc c6p Gi6y chli'ng nhfn (a6i t6n hoic gi6y td
phip nhffn, gi6y !b nhfln thin,.ilia chi); giep diQn tich tl"u a6t ao s4t l& tg
nhiOn; thay A6i vd h4n ch6 quydn sfr dgng AAt; thay a6i vd nghi4 vg tlri chinh;
thay aOi vd tiri sin gin lidn *f,i A6t so vfi nQi dung 116 tlIng lry, cfp Gi6y chftng
nhfn (mfl s5 TTHC: BTM-KIIA-265077,c6 04 quy trinh)

16.1. Quy trinh thgc hiQn OOi vOi trudrng hgp x5c nhAn thay d6i tr6n Gi6y
chimg nhan (mE sd BTM-KHA-265077-01):

Ngugi sri dgng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mOt cria Chi nhanh Vdn phdng DEng

ky noi c6 d6t. T6ng thoi gian gi6i quytit h 10 ngiy lirm viQc, txinh ty nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

1
^.A r ).
Ilep nnan no s(} B0 phfln mQt cta 0,5 ngdy

2

Ki6m tra hiQn tr?ng tii si,n, gti Phii5u l6V !,,.A , ' A. ,. ,\.
ki6n co quan quan ly, cdp ph6p d6i voi tei
siur ddng,ky tlong trugng hqrp cht so, hfru
tai san gdn li6n vcri d6t kh6ng co gi6y td
ho[c hiQn trang tai s6n c6 thay ddi so v6i

Chi nhanh Vdn phdng
Ddng hf 1,0 ngiy
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Stt T0n c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

sdn,

tg (yuVt di6n tich x6y d\mg, diQn tich
s6 tdng)

aJ
Gui Phi6u tri ldi d6n Chi nh6nh Vin phong
Dang fi

Co quan qu6n lj,, cdp
ph6p x6y dpg 3,0 ngiry

4
Chuy6n th6ng tin <Iia chinh dC x5c dinh
nghia vU Ai chinh

Chi nh6nh VEn phong
DAng ky

1,0 ngdy

5
X6c dinh vd ban hanh thdng b5o nghia vu
tdi chinh

,
Chi cpc ThuO 3,0 ngdy

6
Ngudi sri dpng d5t thuc hiQn nghia vU tii
chinh, nQp chimg tir cho BQ phAn mQt cta

B0 phan mQt cria
kich ho4t dung tfnh

Dung
tinh thdi

gian

7
Tiep nhan b6 sung h6 so khi nh?n dugc
chimg tt thgc hiQn nghia vU tii chinh

B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

8

X6c nhpn nQi dung bitin dQng vdo Gi6y
chimg; cap nhAt h6 so ilfa chinh, co sd dt
1i6u dAt dai

Chi nhSnh Vdn phdng
DEng ky

1,0 ngdy

9 Tri k6t qui B0 phan mQt ctra

, 16.2. Quy trinh thuc hiOn doi v6i truong hap c6p m6i Gi6y chfmg nhan (me
s6 BTM-KHA -265 07 7 -02):

Nguo,i sri dpng d6t nQp h6 so cho can b0 mOt cfta Chi nhffi Vdn phdng EEng
lqf noi c6 d6t. T6ng thbi gian gi6i quy6t le 11 ngiy ldm vi6c, binh tg nhu sau:

Stt TCn cdng viQc Thsc hiQn Thoi gian

1 -,| , :.
I lep nnan no so B0 phan m6t cira 0,5 ngdy

2

Kii5m tra hi6n tr?ng tdi sfur, grii Phi6u IeV !,, -l
ki6n co quan quan 1;f, c6p ph6p tl6i voi tii
s6n tlang ky trong trudrng hqrp cht so hiru
tii san gEn li6n v6i d6t kh6ng c6 gi6y to
ho,ac hiQn trang tdi s6n c6 thay d6i so v6i
gi6y tg (vuqt diQn tfch x6y dtmg, diQn tfch
sdn, sd tdng)

Chi nh6nh Vdn phdng
DAng ky

1,5 ngdy

3
Gui Phi6u tri ldi d6n Chi nhanh VEn phdng
D[ng ky

Co quan quan ly, cdp
ph6p x6y dpg 3,0 ngdy

I

I
I
\

l
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Stt TOn c6ng viQc ThUc hiQn Thoi gian

4
Chuy6n th0ng tin dia chinh dO x6c dinh
nghia vU Ai chinh

Chi nh6nh Vdn phong
Deng ky

1,0 ngiy

5
X6c dinh vd ban henh th6ng b6o nghia vq
tdi chinh

Chi cgc ThuO 3,0 ngiy

6
Nguoi sri dgng d6t *rgc hiQn nghia vU tdi
chinh, n6p chimg tt cho B0 phan mQt cria

BQ phQn mQt cria kfch
ho4t drmg tinh

Dtr.rg
tinh thdi

gian

7
Titip nhflr bd sung hd so khi nh4n dugc
chimg tt thyc hiQn nghia vg tii chinh

B0 phan m6t cria 0,5 ngdy

8
In, ki Gi6y chimg ntran; cap nhQt h6 so tlia
chinh, co s& dfi liQu d6t dai

Chi nhanh V[n phdng
EEng }V 1,5 ngdy

9 Tri ktft qu6 B0 phan mQt cta

19.3. Quy trinh thgc hiQn AOi vOi trugng hgp x6c nhAn x6a ng nghia vU tii
chinh ti6n sri dung det, le phi tru6c ba (mE s6 BTM-KFIA-265077-03):

Nguqi st dpng tt6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cua Chi nh6nh VEn phong D[ng
Ly ncyi c6 d6t. T6ng thdi gian gi6i quy6tldO}ngiy ldm viQc, trinh tg nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thsc hiQn Thdi gian

1 -.4 , ),
I lep nnan no so B0 phan m6t cria 0,5 ngiry

2

Ki6m tra h6 so; x6c nhfln x6a ng nghia 4r
tAi chinh vdo Gi6y chimg nhan dE c6p; cap
nhat h6 so dia chinh, co sd dt lieu a6t Aai

Chi nhanh Vtu phdng

DAng ky 1,5 ngdy

3 Tri ktit qui B0 phan mQt cta

19.4. Quy trinh thUc hien AOi voi trucrng hgp x6c S0, x6a ng nghla v.u Ai
chfnh ti6n str dUng ddt, lQ phi tru6c b4 mi tr6n trang 4 Gi6y chimg nhan khdng cdn
ddng t 6rg dC x6c nhfln *ray d6i (mE s6 BTM-KIIA -265077 -04):

Ngugi sri dpng d6t nQp hd so cho c6n b0 mQt cta Chi nhanh VEn phdng Ddng
lcy n<yi c6 ddt. T6ng thoi gian gi6i quyi5t le 03 ngey ldm viQc, trinh tg nhu sau:

Stt T6n c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 Titip nhQn hd so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy
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Stt T6n c6ng viQc Thgc hi6n Thdi gian

2
Ki6m tra h6 scr; in, kV GiaV chimg nhfln;
cAp nhpt h6 so dia chfnh, co sd air tiQu a6t
ilai

Chi nh6nh Vdn phong
Ddng hf 2,5 ngiry

aJ T16 k6t qui B0 phan mQt ctia

17. Thfi tuc xic nhfn,tiGp tgc sfr dBng tl6t n6ng ngFiQp cfra hQ gia dinh, c6
nhan t<tri h6t h4n sfr ao"* aaia?ir,ri trudmg r,q,p.6 ;i;ir'[#rA rnrc: BTM-
KHA-265131, c6 02 quy trinh)

.17 1 auy {{rthuc hiQn d6i voi tucrng hgp x6c nhan thay d6i tr6n Gi6y chgng
nhAn dd cdp (mi s6 BTM-KHA-265131-01):

Nguoi sri -dung d6t ngp h6 so cho c5n b0 mQt ctra Chi nh6nh Vdn phong E6ng
ky noi c6 d6t. T6ng thoi gian giii quyot H 05 ngey ldm vi6c, trinh tp nhu sau:

str T6n cdng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1
i,A r ^ r I
r lep nn?n no so B0 phan m6t cria 0,5 ngdy

2
ChuyiSn h6 so d6n UBND c6p xd dC x6c
nh0n

Chi nh6nh Van phdng
Edng h-i

1,0 ngdy

a
J

X1c nhan h0 gia dinh, c6 nhdn dang truc
ti€p sir dUng A6I.AC san xu6t.n6ng nghiep
mi chua c6 quy6t dinh thu trOi A6t cria co
quan nhri nu6c c6 thdm quyAn; chuy6n k6t
qu6 di5n Chi nh6nh Van phdng EAng ky

UBND cdp xd 2,0 ngiry

4
Xpc nhan thoi h4n dugc ti6p tgc sri dpng
d6t vio Gi6y chimg nhan di cdp; cQp nhat
h6 so dia chinh, co sd dt liOu d6t dai

Chi nhanh Vdn phdng
Edng [f 1,5 ngdy

5 TrA kiSt qui B0 phan mQt cria

, ^^_17?:9"{ 
trinh thlrc hiQn d6i v6i trucyng hqp c6p m6i Gi6y chung nhan (me

s6 BTM-KHA -26s 13 I -02):

Ngugi su dgng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cira Chi nhanh Van phdng D[ng
ky noi c6 ddt. T6ng thdi gian giii quy6tliloT ngey ldm viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc Thgc hiQn Thcri gian

1 -.4 
, ).

I lep nhan hO s(I B0 phan m6t cria 0,5 ngdy
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Stt T0n c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

2
Chuy6n hii so d6n UBND c6p xd dO x6c
nhan

Chi nh6nh V[n phdng
Deng ky 1,5 ngiy

3

X6c nhan hQ gia dinh, c6 nhdn dang tryc
tii5p su dung aat Ae san xu6t ndng nghiep
md chua co quy6t dinh thu frOi A6t ctta co
quan nhd nu6c co thAm qry6n; chuy€n ktit
qui d6n Chi nhdnh V[n phdng Ddng kf

LIBND c6p xd 2,0 ngity

4
In, ky Gi6y chimg nhfln; cQp nhQt h6 so tlia
chinh, co sd dt lipu d6t dai

Chi nh6nh Vdn phdng
Deng ky

3,0 ngdy

5 Tri k6t qui B0 phan mQt cria

18. Thfi tgc x6c tlinh lli diQn tich d6t e d6i vfi hQ gia tlinh, c6 nhfln di dugc
.6p cr6v chftng nh$n (mi s5 TTrrC: T-KHA-266966-TT, c6 01 quy trinh)

Nguoi sri dqng AAt 
"".p 

h6 so cho c6n b0 mQt cfia Chi nhdnh Van phdng Deng ky
noi c6 e5t. fOng thoi gian grAi quyiSt H 09 ngey hm viQc, tinh t.u nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 TiCp nhan hti so B0 phan mQt cta 0,5 ngiy

2

Ki6m tra hd so dd c6p Gi6y chimg nhan
tru6c ddy; chuyi5n th6ng tin dfa chinh dC

x6c nhan dinh nghia vu tdi chfnh

Chi nh6nh VEn phdng
Deng ky 3,0 ngiy

3
X6c dinh vi ban henh th6ng b5o nghia vp
tai chfnh

Chi cqc Thu6 3,0 ngdy

4
Ngudi str dgng d6t thgc hiQn nghia vu tdi
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt cira

B0 phan m6t cfia kich
ho4t dimg tinh

Drmg
tinh thdi

gian

5
TirSp nhQn b6 sung h6 so ktri nhQn dugc
chimg tir thgc hiQn nghia vr,r tdi chinh

BQ phAn mQt cria 0,5 ngdy

6
In, bi Giay chimg nhan; cap nhat hd so ilia
chinh, co sd dfi liQu d6t dai

Chi nh6nh Vdn phdng
DAne ky 2,0 ngiry

7 Tri ki5t qui B0 phan mQt cta
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19. Thfi tgc tlIng kf bi6n tlQng quydn sir dgng tIAt, quy6n s& hfru tii s6n
gin [dn voi tl6t trong c6c tru]ng hgp chuy6n nhugng, cho thuO, cho thuG l4i
ngohi khu c6ng ngh0 cao, khu kinh t6, thira X6, t6ng cho, g6p viSn blng q.rydn
sfr dgng O6t, quydn sO hfru thi sin gin [6n vrri tl6t; chuy6n quydn sfr drJng tl6t,
qryiin s0 hiru thi sin gf n fidn vcri tl6t cfra vg ho{c chting thinh cria chung vg v}r
chdng; trng th6m diQn tich do nh$n chuy6n nhugng, thtra tr6, t6ng cho quydn
sfrdgng a6t aa c6 Gi6y chrfrng nhfn (mf, s6 TTHC: BTM-KHA-2650g2,c6 05
quy trinh)

19.1. Quy trinh thgc hiQn AOi vOi trudrng hgp chuy6n nhuqng, thira kti, t4ng
cho, g6p vi5n bing q,ry6n su dung d6t, quy6n sd hiru tii san gen UCn voi <I6t - X6c
nh0n thay d6i tr6n Gi6y chimg nhan dd cdp (md so BTM-KHA -265092-01):

Ngudi str dpng d6t ngp h6 so cho cdnbQ mOt cira Chi nh6nh Vdn phdng Ddng
ky noi c6 d6t ho4c vdn phdng Ddng hf . T6ng thoi gian giii quy6t Ie i o ngay ram
viQc, trinh tu nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thsc hiQn Thdi gian

1 -.^ , :
I lep nnan no s(} B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2

Ki6m tra h6 so, chuy6n th6ng tin dia chinh
dQ x6c dinh nghia vr; tdi c,hinh. pOi vOi A6t
tlgrg hia: Grii vdn ban d6n UBND ,cdp xd
d6 nghi xric nhpn tr.uc ti6p sin xu0t n6ng
nghiep; trubng hgp noi tldng lqf thucrng trf
ctahQ gia dinh, c6 nhdn kh6c v6i noi c6 ddt
thi gti vdn ban d6ng thdi UBND c6p xd noi
ddng lqf thucmg trir vd noi c6 dlrt dC x6c
nh0n

Chi nh6nh hoflc V[n
phong De"g ky

2,5 ngiry

3
X6c dinh vi ban henh th6ng b5o nghia vg
tdi chinh Chi csc Thuti 3,0 ngdy

4
Nguoi sft dgng d6t thyc hiQn nghia vu tdi
chinh, nQp chimg tir cho B0 phan mQt cira

B0 phan mQt cria
kich hoat drmg tinh

Dung
tinh thdi

gian

5
Ti6p nhan b6 sung h6 so l.tri nhQn dugc
chimg ti: thuc hiQn nghia vu tii chinh

B0 phan mdt cta 0,5 ngiy

6

- X6c nhan nQi dung biiSn dQng vio Gi6y
chimg rh?n; cQp nhAt h6 so dfa chinh, .o ,b
dt liQu tldt tlai;
- Trudrng hgp nguoi.nhan chuy6n nhuong,
nhQn tdng cho quy6n str dpng dAt n6ng

kh5c thi grii th6ng
nol

Chi nh6nh ho{c Vdn
phdng E5rrg lcy

3,5 ngdy

I
T
:t.f
'1

ri

ft
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ngugi nhAn chuy6n nhugng, nhfln tflng cho
quy6n su dgng ddt n6ng nghiep thucrng t{u
d6 theo ddi t6ng l,rOn hpn mtic nhdn chuy6n
quy6n str dgng d6t n6ng nghiep

7 Tri kiSt qui B0 phan m6t ctra

19.2. Quy trinh thUc hiQn aOi vOi trudng hgp cho thu6, cho thuO l4i quy6n sri
dprg d6t, quy6n so hiru tii san gen li6n v6i d6t ngodi khu c6ng nghe cao, khu kinh
t6 - X6c nhfln thay cl6i tr6n Gidy chimg nhAn dd c6p (md sd BTM-KHA-265092-02):

Ngudi su dgng d6t nQp h6 so cho canbQ mQt cua Chi nhanh V[n phdng Ddng
ky noi 

"O 
Aitho{c Van phdng Ddng ky. T6ng thdi gian gi6i quy6t le 03 ngay lam

viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

1 Tiiip nhAn h6 so B0 phan mQt cfra 0,5 ngdy

2
X6c nhfln nQi dung bi6n dQng tr6n Giay
chfug nhan; cQp nhat h6 so dfa chinh, co sd
dt liQu d6t dai

Chi nh6nh ho[c Vdn
phdng Deng ky 2,5 ngiry

3 TrA ktit qu6 B0 phan mQt cria

19.3. Quy trinh thUc hiQn aOi vcyi trucmg hqrp chuy.5r, quyAtt su dgng d6t, quyAn

so hfru tii san gin HOn v6i dAt cria vg hoflc *6"g thanh cua ghung vg vd chdng -
X6c nhan thay d6i tr6n Gi6y chimg nhan dd cdp (md s6 BTM-KHA-265092-03):

Nguq su dgng d5t nQp hii so cho canbQ mQt cria Chi nhdnh Vdn phdng Ddng

[f noi iO aathoflc Vdn phdng Ddng hj. T6ng thoi gian gi6i quytit le 05 ngiy ldm
viQc, trinh tu nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc ThUc hi0n Thoi gian

1 Tiep nhan h6 so B0 phan m6t cria 0,5 ngdy

2

X6c nhan nQi dung bitin dQng vdo Gi6y
chimg nh?n hoflc in, ky Giay chimg nhAn

truong hgp tr6n trang 4 cta G,iaV chimg
nh?n kh6ng cdn ddng trdng dO x6c nh?n
thay ddi; cQp nhat hd so dia chinh, co s0 dt

-4, t .
Ireu Oat oal

Chi nh6nh ho{c Vdn
phdng Deng ky

4,5 ngiry

3 T16 k6t qu6 B0 phan mQt ctia

1g.4. Quy trinh thUc hiQn dpi vgi trucrng hgp chuyOl nhuqg, cho thu6, cho

thu6 lpi, thta k6, tlngcho, g6p v5n bdng quyAn st dUng d6t, quy6n s0 hiru tii san

gan tiA, voi d6t - Cap moi Gi6y chimg nhan @d s6 BTM-KHA-265092-04):
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Nguoi sri dgng d6t n6p h6 so cho c5nb0 mQt cua Chi nhSnh V[n phdng Ddng
k1f noi c6 d6t ho{c Vdn phdng Ddng \f. T6ng thcri gian gi6i quytit ld 11 ngay lem
viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TCn c6ng vi6c Thsc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhpn h6 so BQ phpn m6t ctra 0,5 ngdy

2

- Ki6m tra h6 scr; chuy6n th6ng tin dia chinh
di5 x6c tlinh nghia vU tdi chinh;

- DOi v6i d6t tr6ng lira: Giri vdn bin d6n
UBND cdp xd dC ngh! x5c nhqn trgc ti6p
sin xu6t n6ng nghiQp; trudrng hgp noi ddng
(f thucrng tru ctra hQ gia dinh, c6 nh6n kh6c
v6i noi c6 d6t thi gti vdn bin d6ng thdi
UBND c6p xE noi ildng ky thucrng tru vi
noi c6 A6t AO x6c nh6n

Chi nh6nh hoflc VIn
phdng Deng ky

3,0 ngdy

aJ
X6c dfnh vd ban henh th6ng b6o nglria vu
tii chinh Chi cpc ThutS 3,0 ngdy

4
Ngudi su dgng d6t thpc hiQn nghia vU tii
chfnh, nQp chimg tri cho B0 phan mQt ctra

B0 phan m6t ctra
kich hoat dtmg tinh

D.rrrg
tinh thdi

gian

5
Tii5p nhpn b6 sung h6 so khi nhan dugc
chrmg ttr thuc hiQn nghia vU tdi chfnh

B0 phan mQt ctra 0,5 ngdy

6

- In, ky Giay chimg nhfln; cpp nhat h6 scr

dia chinh, co sd dt liQu d6t Aai;

- Truong hgrp ngudi.nhan chuy6n nhugng,
nhQn t{ng cho quy6n st dpng ddt n6ng
nghiQp thucmg tru & tinh kh6c thi gti th6ng
b6o d6n Chi nhdnh Vdn phdng Deng ky noi
ngus nhan chuygn nhucrng, nhAn t4ng cho
qly6n su dgng ddt n6ng nghiep thucrng tru
dO t4eo d6i t6ng lrOn han mric nh4n chuy6n
quy6n su dgng d6t n6ng nghiQp

Chi nh6nh hoflc VEn
phdng Deng ky

4,0 ngdy

7 TrA ktit qui B0 phan mQt ctra

. !9.5: aly trinh thsc hiQn AOi.voi tryt^q hsp chuye" $"qg, thira.k6, t[ng
cho, g6p vdn blng quy6n str dpng d6t, quy6n sd hiru tii s6n g5n tiAn v6i d6t - Tdng
th6m diQn tfch do nhan 9huy6n nhugng, thta k6, @ng cho quy6n sri dung o6t oa co
Giey chimg nhQn (md sO BTM-KI{A -iASOSZ-051,
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Ngudi str dpng d6t nOp h6 so cho canbO mQt ctra Chi nh6nh VEn phong DEng
ky noi c6 d6t ho{c VEn phdng Ddng (i. T6ng thoi gian gi6i quy6t le i f 

"gay 
fam

viQc, trinh tg nhu sau:

sn TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 Tii5p nhpn hO so B0 phan mQt cta 0,5 ngdy

2
Chuy6n th6ng tin dia chinh d6 x6c dinh
nghia W tai chinh

Chi nh6nh ho[c Vdn
phdng DEng ky 3,0 ngdy

3
X6c dinh vi ban hanh th6ng b6o nghia vq
tdi chinh

,
Chi cpc Thu6 3,0 ngiy

4
Ngudi sri dpng d6t ttruc hiQn nghia vU tii
chinh, nQp chimg tir cho B0 phan mQt ctra

B0 phan mQt ctra
kich hoat drmg tinh

Dtr.rg
tinh thoi

gian

5
Ti6p nhan bO sung hti so ktri nhfln du-o. c
chrlmg ttr thUc hiQn nghia vU tii chinh

B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

6

- In, ky Gi6y chimg nhan; cAp nhQt h6 so
dia chinh, co s& dt lieu ai*dai;
- Trucrng hgp nguoi nhan chuy6n nhuqng,
nhan t{ng cho quy6n st dung d5t ndng
nehrQp thudrng tru 6 tinh kh6c thi grii th6ng
b6o d6n Chi nh6nh Vln phdng DEng ky t oi
ngus nhqn chuygn nhuqng, nh?n t{ng cho

9\rVCn sri dpng ddt n6ng nghiQp thucrng ty
d6 tleo ddi t6ng lrW han mric nhfn chuy6n
quy6n sri dung ddt n6ng nghiQp

Chi nh6nh hodc VEn
phdng Deng ky

4,0 ngdy

7 Tri ktit qui B0 phan mQt cria

20. Thfr tgc EIng lrf chuy6n mgc dich sfr dgng a6t Xn6ng phii xin ph6p

co quan nhh nufc c6 thAm quytio (m6 s5 TTHC: BTM-KHA-265097,c6 01 quy
trinh)

Ngudi sri dgng d6t nQp h6 so cho cdn b0 mQt cua Chi nhanh Vdn phdng DIng
ky noi c6 d6t hoflc Vdn phdng Ddng ky. T6ng thdi gian gi6i quyiSt h 06 ngiy ldm

viQc, trinh tg nhu sau:

Stt T€n c6ng viQc ThUc hipn Thdi gian

1 Titip nhQn h6 so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2 Ki6m tra h6 scr; x5c nhAn vdo dcm derg ky;
x6c nhfn chuy6n mpc dich sri dpng d6t vio

Chi nhanh ho[c Vdn
phdng Dene ky 5,5 ngdy

40



Stt TOn c6ng viQc Thuc hi6n Thoi gian
chfmg ntrQn ho4c ir, ky chimg

nh0n

3 Tri k6t qu6 B0 phan mQt cria

zl.Thfi tgc.tling kf x6c lfp- quytn srl dBng h4n ch6 thfra a6t UOn kd sau
khi tlugc c6p GiAy chfng nh$n tAn tIAu vir dlng ky thay d6i, ch6m dftt quyiin
sfr dgng h?n ch6 thfra tlfft li6n t<6 1ma s6 ttttc: BTM-KHA-26507g, c6 01
quy trinh)

Ngudi sri dpng d6t nQp h6 so cho c5nb0 mQt cria Chi nh6nh Vdn phdng DIng
ky noi co d6t ho{c VEn phdng Drng ky. T6ng rhdi gian giii quySt Ie 05 

"guy 
rar;

viQc, trinh tg nhu sau:

22.Thiltgc t6ch thria, hgp thira a6t 1ma s5 ttgc: BTM-KrI A-2650g2,
c6 0L quy trinh)

Ngudi st dgng d6t nqp h6 so cho c6nb0 mQt cua Chi nh6nh VEn phdng DEng
ky noi c6 ddthoflc Vdn phdng D6ng lcf. T6ng thoi gian giii quy6t td 07 ngay rar;
viQc, trinh tp nhu sau:

Stt TOn c6ng vi6c Thuc hiQn Thoi gian

1
m.A , ^ t Irlep nnan no so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2

Thgc hiQn dlng ky; x5c nh?n bitin dQng vio
Gi6y chimg nhfln hoflc in, ky Gi6y chimg
nhQn;,cpp nhft hO so dia chfnh, co sd dt
liQu ddt dai

Chi nhSnh ho[c V[n
phong Dang ky 4,5 ngdy

J Tri ktit qui B0 phan m6t cria

sn T6n cdng vi6c Thuc hi6n Thdi gian

I Ti6p nhpn h6 so B0 phan m6t cira 0,5 ngiy

2

- Do dac dia chinh dC chia tdch thtra ddt;
thAm dinh di6u ki6n t6ch thria, x5c nhQn vio
don dC nghi vC ly do t5ch thira, hQp thria;
t*mq hgp ph6i ki€m tra ranh gi6i thua d6t
thi ph6i hgp v6i UBND cdp xd,d6 ki€m tra;

- tn, ky Gi6y chimg nhan cho cdc thira d6t
tSch thria;

Chi nh6nh ho{c VIn
phdng DSng ky 6,5 ngiy

4t



ThUc hipn Thoi gianStt TOn c6ng viQc

- Cap nhat frO so dia chinh, ccv sd dt tiQu dAt

ilai

B0 phan mQt cta3 Tri k6t qui

23. Thfr tgc p chftng nh$n qu n sir dgng trQ n s& hfru

nhlr & vh thi sin kh6c gin fdn vfi tl6t (mi s6 TTHC: BTM-KHA-265083, c6 02

quy trinh)

23.1 Quy trinh thgc hiQn d6i v6i trucrng hgp kh6ng phii thgc hiOn viQc clo dpc

x6c dinh lai diQn tfch, kich thu6c thria ddt (md s6 BTM-KHA-265083-01):

Ngudi st dsng d6t nQp hd so cho c6nb0 mQt cira Chi nh6nh VEn phong Edng

[i noi 
"d 

aathoflc Va" pnOrg Ddng ky. T6ng thdi gian gi6i quy6t le 07 ngdy ldm
viQc, trinh ty nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

1 -.t 
r A r L

rlep nn?n no so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2
Trich lgc bin eO Aia chinh chuy6n hii so
diSn IIBND ,c6p xddiS x6c nhan dudrng ranh
gi6i thta ddt

Chi nh6nh hoflc VIn
phdng Eeng ky 1,0 ngdy

3

Ki6m tra,xdc nhan vdo Don c6p d6i .rd sg
thay ddi ducmg ranh gi6i thua A6t te fi khi
cdp giSy chimg nhan; chuyiSn hii so <ltin Chi
nh6nh VEn phdng Edng ky

UBND cdp xd

4,0 ngiy

- PhOi hqrp v6i UBND cip xdkiOm tra thgc
dia trong c6c trucmg ho,p c6n thitit diQn tich
ting so v6i GiSy chung nhfln md thta tt6t
,,A ., .. ! \ . ,t A ^ A.
ti6p gi6p vdi ducrrg giao th6ng, s6ng su6i,
thtry lgi, nghia t:*9, c6ng tlnn c6ng cQng,

d6t an ninh qu6c phdng, dtt c6ng ich, d6t

chua sri dpng;

- Xdc nh0n vdo dcm de nehi cAp d6i;

- Th6ng b6o cho t6 chfc tin dqng noi nhan
thi5 ch6p d"u"h sach c6c trudrng hgrp ldm thu
tpg c6g AOi Ciay chimg nhfln sau khi d6n
tli6n d6i thtra, do dpc lQp ban d6 dfa chinh
, A ,\
(neu co)

Chi nh6nh hoflc Vdn
phdng Dang ky
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Stt TOn c6ng vi6c Thuc hi6n

4
In,lqf.Gi6y chrlmg nhfln;x5c nhpn vi6c illng
lqi th6 ch6p vio Gi6y chimg ntran; cAp nhat
h6 so tt[a chinh, co sd dft liOu adtdai

Chi nh6nh hoflc Vdn
phong EAng ky 1,5 ngdy

5

Tri ktit qui

(Trucrng hqp c6p d6i sau khi d6n di6n d6i
thtla, do d4c lpp b6n d6 dia .llrrh vi6c trao
Gi6y qhtr.rg nhQn m6i c6p ddi duqc thUc
hiQn d6ng thdi gita ba b6n g6m Chi nh6nh
hoflc V[n phdng Ddng Sf, ngudi su dgng
ddt vi tO chric tin dpng theo quy dinh nhu
sau:

- Ngudi sri dpng A6t q1, nhan Gi6y chimg
nhan m6i ttr Chi nh6nh ho{c Vin phong
Elng ky dC trao cho tO chirc tfn dgng ncri
dang nhan thti ch6p;

- T6 chtc tin dpng c5 tr6ch nhi6m trao Gi6y
chfmg nhpn cfi dang th6 ch6p cho Chi
nh6nh hoflc VEn phdng Ddng ky de quan lf)

B0 phan mQt ctra

23 2 C6p d6i Gi6y chtmg nhQn md phii thpc hiQn viQc $o dqc xdcdinh lai dien
tich, kich thu6c thria d6t (ranh gi6i thria a6t thong thay d6i) (m5 s6 BTM-KFIA-
26s083-02)

Ngudj sri dpng <t6t nQp hd scv cho c6n bQ mQt cua Chi nhanh V[n phdng Edng
lqy noi c6 ddtho{c Vdn phong Ddng k}r. Thdi gian gi6i quyrit 1 1 1dm viQc. Trinh tg
thgc hiQn nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thsc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nh4n h6 scr B0 phan mQt ctra 0,5 ngdy

2

- Ph6,i hqrp UBND c6p xd,ki6m tra thgc dia
trong cdc trudrng hgp cdn thi6t: di6n tich
tdng so voi Gi6y chimg nhQn md thria d6t
ti6p gi6p v6i iludrng giao th6ng, s6ng ru5i,
thuy lgi, nghia t ang, c6ng {inh c6ng cQng,
ditt an ninh qu6" phdng,t6t c6rg l"n,' iat
chua sir dpng;

- X6c nhQn vdo dcnr dA nghi c6p d6i;

- In, lq, Gi6y chimg ntr4n;

Chi nh6nh hoflc Vin
phdng DSre ky 10,5 ngiyl

)
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Z4.Thrttgc c6p [i Gi6y chrfrng nhfln ho{c c6p [i Trang b6 sung cfia Gi6y
chrfrng nhfln do bi n 6t 1ma s6 ffUC: BTM-KIIA-265096,c6 01 quy trinh)

Ngudi sri dpng A6t pnai khai b6o voi UBND c6p xd noi co A6t ve viQc bi m6t

Gi6y chimg nhan, Trang b6 sung cria Gi6y chimg nhan: UBND cAp xd c6 tr6ch nhieq
ni6m y6t iong.thdi han 15 ngey vC vigc th6ng b6o m6t Ci6y chimg *q, rlang 

.!O
sung cua GiAy chimg nhAn tei tu sd UBND ciV xd, tti tuong hgrp.m6t gi6y do thi6n
tai, h6a hoan. Sau 30 ngiy, k6 tu ngiy ni6m y6t tttOtg b6o m6t Gi6y chimg nhfin tai
trp so UBND cdp xd, ngudi y dUrrg d6t nQp h6 so cho c6n,bO 

ryg1 
cria Chi nh6nh

Vdn phdng Ee.ng ky ncyi c6 d6t ho{c VEn phdng Edng ky. T6ng thdi gian giSi quyiSt

Stt TOn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi giin

- Cap nhflt hd so dia chinh, co sd dfi liQu ddt
dai

J Tri ki5t qui BQ phan mQt cria

ld 10 ngay ldrn viQc, trinh t.u nhu sau:

25. Thfr tgc chuy6n a6i quy6n sft dgng d6t n6ng nghiQp cria hQ gia dinh,

ci nhin (mi s5 TTHC: BTM-KHA -265148, c6 02 quy trinh)

stt TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

1 Titlp nhan hO so B0 phQn mQt ctra 0,5 ngdy

2

Th6m dfuh dieu kiQn c6p lai GiSy chimg
nhan ho{c trang bd sung cua Gi6y chimg
nhan; hj quyiSt dinh hriy trang b6 sung cria

Giay chimg nh?n hoflc lQp h6 so trinh Sd
Tdi nguy6n vi M6i trutrng quyrit dinh hriy
Giey chimg nhan bi mAt

Chi nhanh hoflc VEn
phong Deng ky

3,5 ngiy

3 Kf quyiSt dinh hriy Giay chimg nh?n
S& Tei nguy6n vi M6i

trudng
3,0 ngiy

4

- In, k)t Giay ch(mg nhan m6i hoflc in trang
bQ sung cua Gi6y chimg nhan m6i; cpp nhat
hti so dia chinh, co sd dt lieu d6t dai;

- Lap danh s6ch Giay chimg nh?n de bi hriy
gti Sd Tii nguy6n vi MOi truong, Tdng
cuc Quan ly ddtdai dO th6ng b6o cdng khai
tr6n trang thdng tin diQn tu

Chi nh6nh hoflc Vdn
phdng Deng ky

3,0 ngiy

5 Tri ki5t qui B0 phQn mQt cria
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25.1. Quy trinh thUc hiqn eOi vOi truong hqrp kfi6ng d6n di6n ddi thua (md s6
BTM-KHA-265 148-01):

Nguoi str dgng d6t ngp h6 so cho canbQ mQt cua Chi nhdnh VIn phong Ddng
klf noi c6 d6t ho{c Vdn phdng Ddng kf. T6ng thdi gian gi6i quytit ta oz ,guy ra,i
viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TCn c6ng vi6c Thpc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhan hii so B0 phan mQt cta 0,5 ngdy

2
In, ky Gi6y chimg nhan; cpp nh4t h6 so rtia
chinh, co sd dfr liQu d6t dai.

Chi nh6nh ho{c Vdn
phong Dang ky 6,5 ngdy

3 Tri k6t qui B0 phan mQt ctra

25.2. Quy trinh thWc hiQn AOi vOi trudrng hqrp d6n di6n d6i thua (md sO gtNrl-
KHA-265 148-02):

Ngudi st dgng d6t nQp h6 so cho canbQ mQt cta Chi nhanh Vdn phdng D6ng
lc-i noi c6 dAt hoflc Vin phdng Drng hf. T6ng ttroi gian gi6i quyrit h 07 

"gay 
ra,;

vi6c, trinh tp nhu sau:

Stt TOn c6ng vi6c Thuc hiQn Thdi gian

1 -. I , ^ r I
r rep nnan no scI B0 phan m6t cria 0,5 ngdy

2

- Xtrc ntr0n vdo dcrn de nghi c6p dOi;

- In, ky Gi6y chimg nhen; xric nhdn viQc
d5r,g ki th6 chSp vdo Gi6y chimg nhan; cflp
nhat h6 so dla chinh, co so dt liQu A6t Aai.
Try*g hqrp c6p AOi CiSy chrmg.nhal *d
9i6y chtug nhan dd c6p dang th6 ch6p tpi
t6 chric tin dgng thi th6ng bd,o danh s6ch
cdc trudrng hqp lqm thri tpc c6p d6i Gi6y
chtn:g-nhAn cho t6 chirc tin dgng noi nh4n
th6 chSp quy6r, sri dpng dSt,tAir* ge" fAn
v6i d6t

Chi nh6nh ho{c Vdn
phdng Dene ky 6,5 ngdy

3

Tri k6t qui (ViQc trao Gi6y chimg nhan
m6i c6p d6i dugc thUc hien itOng thOi gita
ba b6n g6m Chi nh6nh ho{c Veo pnlrg
Ddng (f, ngudi su dpng d6t va t0 chirc tin
dUng theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi su dpng datki, nhQn Gi6y chimg
nhfln m6i ttr Chi nh6nh hoflc Vdn phdng

B0 phan mQt cria

:
I

I

I
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Stt TCn c6ng viQc Thyc hiOn Thoi gibn

DEng ky dC trao cho t6 chfc tin dqng noi
tlang nhAn th6 chdp;

- T6 chirc tin dgng c6 trdch nhiQm trao GiAy
chimg nhan cfi dang th6 ch6p cho Chi
nh6nh ho{c Vdn phdng Ddng ki dC qu6n lf)

26. Thfr tgc {I5ng kf th6 ch6p quydn sri dgng d6t, t}ri sf,n gin fidn vcri tIAt
(m5 s5 TTHC: BTP-KHA -277383, c6 01 quy trinh)

Nguoi su dgng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cua Chi nhanh Vdn phdng Edng
Ly noi c6 d6t hoflc Vdn phdng E[ng k]r. Thdi gian gi6i qrry6t trong ngey ldm vi6c,
ntiu nhan h6 so sau 15 gid thi hoan thanh viQc tlSng ky nguy trong ngay lim vigc titip
theo.

stt T6n c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 TiiSp nhQn h6 so B0 phan mQt ctra 0,25 ngity

2 Ki6m tra h6 so, thgc hiQn d[ng lcf
Chi nh6nh hoac Vdn

phdng Eang ky 0,75 ngdy

3 TrA ki5t qui B0 phan mQt cta

27.Thrt tgc dlng ky th6 ch6p dg 6n tIAu tu xAy dgng nhlr &, nhir & hinh
thlrnh trong tuong lai (mi s5 ffffC: BTP-KII A-277384, c6 01 quy trinh)

Nguo.i su dgng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cria Chi nh6nh V[n phdng Ddng
ky noi c6 d6t ho{c Vdn phdng D[ng hi. Thdi gian gi6i quytit trong ngiy lim viQc,
n6u nhpn h6 so sau 15 gidthi hodn thanh viQc itdng ky ngay trong ngey ldm viQc ti6p
theo

stt TCn c6ng vi6c Thyc hiQn Thdi gian

1 Tiep nhan hti so B0 phfln m6t ctra 0,25 ngiry

2 Ki6m tra hd so, thgc hiQn deng kf Chi nh6nh ho{c Vln
phdng Dang ky 0,75 ngiy

3 T16 kiSt qui B0 phan m6t ctra

28. Thfr trlc ding kf th6 ch6p thi sf,n gin fidn vfi tl6t khdng phni Dr nh]r O
mh thi sin tI6 dfl hinh thhnh nhung chua dugc chrfrng nh$n quydn s& hfru tr6n
Gi6y chrfrng nh$n (mfl s5 BTP-KHA -277386, c6 01 quy trinh)
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Nguoi sir dung d6t nqp h6 so cho c6n b0 mQt cua Chi nh6nh V[n phdng DIng
ki 

"T:6.qa, 
hodc Van phdng DEng ky. Thdi gian gi6i quytittrong ngdy lam vi6c,

neu nhQn h0 so sau 15 gid thi hodn thanh vi6c d[ng ky rguy trong ngAy ldm viQc ti6p
theo.

Stt TCn c6ng vi6c Thuc hi6n Thdi gian

1 Ti6p nhpn h6 so B0 phan mQt cta 0,25 ngity

2 Ki6m tra hd scr, thgc hiQn dang hj Chi nh6nh hodc Vdn
phdng Dang lqy

0,75 ngdy

J TrA krit qui B0 phan m6t cria

29. Thfr tgc dlng kf thay aai n6i dung biQn ph6p bio.Iim bnng quydn sfr
dung d6t, thi sin gin lidn vcri a6t aa axng ky 1ma sO nTp-KHA -ztisiaic6 0i
quy trinh)

Ngudj str dung d6t nQp h6 so cho c6n bQ mQt cria Chi nhanh Vdn phdng Eang
S ,"i c6 d6t ho6c Vdn phdng DEng hi. Thoi gian giii quyrit trong neey lem viec,
n€u nh6n hO so sau 15 gid thi hodn thenh vi6c ddng ky ,gay trong ngay ldm viQc ti6p
theo.

30. Thfr tgc dlng kf vin bin th6ng b6o viQc xri lf tiri sin p ng
quydn sfr dgng d6t, tii sin gin li6n v6i tl6t (mfl s5 TTHC: BTr-KIrA-277391,
c6 01 quy trinh)

Ngudi su dpng d6t ngp hO so cho c6n bQ mQt ctra Chi nh6nh Vdn phong Ddng
q "T36,{etho{c 

van phdng Ddng ky. Thdi gian gi6i quy6ttrongngdy ldm viOc,
n€u nh0n h0 s<v sau 15 gio thi hodn thenh vi6c ddng ky nguy trong ngdy ldm viQc ti6p
theo. Trinh t.u thUc hi6n nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc Thpc hi6n tr
1 TiCp nhqn h6 scy BQ phfn mQt cta

2 Ki6m tra h6 so, thuc hiQn ddng hj Chi nh6nh hoflc Vdn
phong Deng ky ,7 5 ngity

Stt TCn cdng viQc ThUc hien Thdi gian

1 -. 
I t   ' ;,

I lep nn?n no s(} B0 phan mQt cria 0,25 ngiry

2 Ki0m tra h6 so, thpc hiQn ddng hj Chi nh6nh ho[c Vdn
phong EEng ky 0,75 ngdy

aJ Tri ki5t qui B0 phan m6t cta
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Tri ktit qu63 B0 phan mQt ctra

31. Thfi tgc x6a ding kf biQn phip bio tlim ngq sfr dgng t, tdi
sin gin Hdn vfi a6t 1ma s6 rutc: BTP-KtrA-277393,c6 01 quy trinh)

Nguoi su dqng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt ctra Chi nh6nh VEn phdng Edng
k;i noi c6 d6t hoflc V[n phong DSng ky. Thdi gian gi6i quy6t trong ngey ldryn vi€c,
ni5u nhan h6 so sau 15 gid thi hodn ftanh viQc ddng ky ngay trong ngey tdm viQc ti6p
theo. Trinh ty thgc hiQn nhu sau:

32. Thfr tgc sfra chfra sai s6t nQi dung biQn phfp bio dflm q su
dgng d6t, tlri sin gin fidn vr6'i AAt Oa EIng lry do t5i cfra co quan tllng lcy (me

s5 rrnC: BTP-KHA-277390,c6 01 quy trinh)

Nguq str dgng <l6t nQp h6 so cho c5n b0 mQt cta Chi nhanh Vdn phdng Ddng
ky noi c6 ddtho{c Vdn phong Ddng hi. Thoi gian gi6i quyiSt hong ngay lam viQc,

l. ,^ rl 1, . \ 'n6u nhQn hO so sau 15 gio thi hodn thanh viQc ddng ky ,gay trong ngay ldm viQc ti6p
theo. frinfr Lu thUc hie; nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1
^. 1, r   r ),llep nn?n no so B0 phan m6t cria 0,25 ngiry

2 KiiSm tra h6 so, thgc hiQn deng ky
Chi nh6nh hoflc VIn

phdng Ddrrg ky 0,75 ngiry

J Tri ktit qu6 B0 phan m6t cria

33. Thfr tgc chuy6n ti6p tl5ng ky th6 ch6p q,rydn tlri sin phit sinh tir hgp
tldng mua b6n nhh & (mE s5 TTIIC: BTP-KHA-277392,c6 01 quy trinh)

Ngug sri dgng d6t nQp hd scy cho c6n b0 mQt cta Chi nh6nh Van phdng DSng

S "oi 
c6 d6t ho[c Vdn phdng E[ng ky. Thoi gian gi6i quyiSt trong ngdy ldfn vie.c,

ni5u nhQn h6 so sau 15 gid thi hoan thanh viQc ddng ky ,guy trong ngey lim viQc titip
theo.

Stt TOn c6ng viQc Thpc hiQn
lrr,oi eiun

stt TCn cdng viQc ThUc hien Thdi gian

1 Tii5p nhan hO so B0 phan m6t cria 0,25 ngiry

2 Ki6m tra hd so, thgc hiQn d5ng hi Chi nh6nh hoflc Vdn
phdng Ddne ky 0,75 ngiy

3 Tri ktit qui B0 phan mQt ctra
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1 Titip nhfn h6 so B0 phQn m6t cria 0,25 ngdy

2 Ki6m tra hd so, thuc hiQn ddng hj Chi nh6nh hoflc Vdn
phong Ddng ky 0,75 ngdy

-3 TrA krit qu6 B0 phan mdt cira

34. Thfi tgc {IIng kf bf,o luu qu
" J r.X t. - r

sin gIn li6n vr6,i dAt c6 bfro luu quy6n r

c6 01 quy trinh)

s& hfru trong trulng hgp mua b6n tii
s& hiru (m5 s6 TTHC: BTP-KHA -277387,

Nguoi su dung d6t nQp hO so cho c5n b0 mQt ctra Chi nh6nh Vdn phdng Ddng
ky noi c6 d6t hoflc VIn phong Ddng ky. Thdi gian gi6i quytit trong ngny lam viqc]
n6u nhdn h6 so sau 15 gid thi hodn thanh vi6c ddng ky ngay trong ngey ldm viQc titip
theo. frinfr lu thgc hi6n nhu sau:

35. Thfi tgc x5a tlIng kf cho thu6, cho thu6 l1i, g6p
dBng tl6t, quyiin s& hfru thi sin gin fidn vcri a6t 1ma sii truc: BTM-KHA-
265076, c6 01 quy trinh)

Ngugi st dgng tl6t nQp h6 so cho c5n b0 mQt cria Chi nh6nh VIn phdng Ddng
ky noi c6 d6t hoflc V[n phdng Ddng ky. T6ng thdi gian giii quy6t 03 ngay lem viQc.
Trinh tg thlrc hi6n nhu sau:

stt TCn c6ng viQc Thuc hi6n Thdi gian

1 Ti6p nhpn h6 scy B0 phan mQt ctra 0,5 ngiry

2

Ki6m tra h6 so, thgc hiQn x6a ddng lqi cho
thu6, cho thu6 lpi, g6p v6n ho{c in, b;' GiSy
chyng nhpn trulng hgrp tr6n tang .4 oiua
GiSy chimg nhan khdng cdn ddng tr6ng dO

x6c nhfln thay d6i

Chi nh6nh ho{c V[n
phdng Dane ky

2,5 ngiry

J T16 ki5t qui B0 phQn mQt cta

q su

stt TCn c6ng vi6c Thuc hi6n Thdi gian

1 -.4 
r ^ t ).

r lep nn?n no so B0 phan mQt cria 0,25 ngiy

2 Ki6m tra h6 so, thuc hiQn d[ng hi Chi nhSnh hoflc V[n
phdng Deng lcy

0,75 ngiy

J Tri ktit qu6 B0 phan mQt cria
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36. Thfr tgc khai th6c vh sfr dgng th6ng tin, dfr liQu tiri nguyOn vh mdi
trulng (thdng tin, dfr liQu vd O6t Aail (mi s5 TTIfC: BTM-265049, c6 01 quy
trinh)

Nguoi sri dgng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cira c6c Chi nhanh Vdn phdng
Ddng h-ihoflc VEn phdng Edng ky. Thdi gian gi6i q,ry6t 05 ngdy lim vi6c. frinfr tU
thyc hiQn nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

I Titip nhQn h6 so B0 phan mQt cria 0,5 ngiy

2 Cung c6p th6ng tin, dt liQu d6t dai
Chi nh6nh hoflc Vdn

phdng DAng ky 4,5 ngiry

3 Tri kiSt qui B0 phan mQt cria

II. Quy trinh gifli quy6t gh6p n5i li6r, thdng nhitiu thfr tgc h]rnh chinh v]r
dich vg hirnh chinh c6ng

37. Cung c6p th6ng tin, dfr liQu do d4c bin tI6 (tlim ginn trfch clo dia
chinh thfra d6t phtrc vg cho c6ng t6c ding ry AAt dai, c6p Gi6y chftng nhfn vd
quydn sr? dgng A6t a5i vriri hQ gia tlinh ci nhfin)

Ngudi sri dpng d6t ngp h6 so cho c6n b0 mQt cria c6c Chi nhanh Vdn phdng
Elng ky hoflc Vdn phdng Ddng ky. Thdi gian gi6i qrytit 05 ngiy ldm vi6c. Trinh tg
thgc hiQn nhu sau:

str TCn c6ng viQc Thgc hiQn Thdi gian

1 Tiiip nhan h6 so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2 Tharn dinh minh trich do
Chi nh6nh ho{c V[n

phdng Deng ky
4,5 ngdy

3 TrA kiit qu6 B0 phan mQt cira

38. Thfr tgc dlng lcf biiin tlQng quytio sfr dgng tl6t, quydn s& hfru tlri sf,n
gin fidn voi tl6t trong trudnng hgp nh4n tnU k6 quydn sfr dgng a6t, X6t hgp vfi
ding lcf thay A5i UO sung thi sin gin fidn v6ri tl6t

Ngugi su dqng d6t nQp hd so cho c5n b0 mQt cua Chi nhanh Vdn phdng Ddng
ky noi c6 dit. T6ng thoi gian gini quy6t te 17 ngiry lirm viQc, ftinh tg nhu sau:

Stt TOn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian

1 Titip nhfln h6 so B0 phan mQt ctra 0,5 ngiy
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Stt TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thoi gian

2

- Chuyi5n hO so d6n UBND c6p xd d6 xdc
nhan;

- Ki6m tra hi6n tr?ng tii s6n, gui Phiriu l6y
y ki6n co quan quan ly, cdpph6p A6i vOi tai
s6n d5ng.lqf trong truong hqrp cht sd hiru

, ! ,.;, .L ;. ^- . ,
tdi sin gdn 1i6n v6i il6t kh6ng c6 gi6y to
ho,ac hi6n trqng tii san co thay ddi so v6i
gi6y tg (uoqt diQn tich xdy dpg, di6n tfch

. I .).
san, so tang)

Chi nh6nh Vdn phdng
DAng ky 3,0 ngdy

3

X59 nhpn hiQn trpng tii srin, tinh trpng tranh
ch6p, thoi di6m tpo lpp tdi sfur, sg phu hqp
v6i quy hoach; x6c nh6n so d6 nhe 6 ho{c
c6ng,t ioh x6y dpg n6u chua c5 x6c nhAn
cta t6 chric c6 tu cSch ph6p nhdn; chuy6n
h6 so d6n Chi nhanh VEn phong Deng ky

UBND c6p xd

5,0 ngdy

Giri Phi6u tri lli d6n Chi nh6nh Vdn phdng
Ddng ky

Co quan quan ly, cdp
ph6p xdy dpg

4
Chuyi5n th6ng tin dia chinh dO x5c dinh
nghia vU Ai chinh

Chi nh6nh Vdn phdng
Edng ky 2,0 ngiry

5
Xdc dinh vi ban hanh th6ng b5o nghia vu
tdi chinh Chi cpc Thu6 3,0 ngiy

6
Nguoi su dpng d6t thgc hiQn nghia vU tii
chfnh, nQp chimg tir cho B0 phan m6t cria

B0 phan mQt cua kich
ho4t drmg tfnh

Dtmg tinh
thdi gian

7
TiOp nhan b6 sung h6 so ldli nhan dugc
chung tt thuc hiQn nghia vu tdi chfnh

B0 phfin mQt cria 0,5 ngiy

8
In, k)t Gi6y chimg nh0n; cQp nhpt h6 so dia
chinh, co sd dt liOu A6t Aai

Chi nh6nh V[n phdng
Edng ky 3,0 ngdy

9 T16 ki5t qui B0 phan mQt cria

39. Thfr tgc c6p a5i Ci6y chrfrng nhfn do cflp nhft theo bin Ad aia chinh

Tg k91 hgp tling kf bi6n .IO.s qrydo sfr dgng a6t, q,.yon- s& hfru tni s6n gin
li6n voi dit trong c6c trulng.hgp chuy6n nhugng, tptra tr6, 1{ng cho, g6p iiin
blng qrydn sfr dtrng a6t, quye" .^a nm tii s6n i;i'fi6" 

",0'i 
A6i 

E

Ngucrj su dung d6t ngp hd so cho ciin bQ mQt cta Chi nh6nh Vin phong DEng
ky ncvi c6 d6t. T6ng thoi gian gi6i quy6t le 15 ngdy ldm viQc, trinh ty nhu sau:

51



Stt TOn c6ng viQc ThUc hiQn Thcri gian

1 Titip nhQn hd so B0 phan m6t ctra 0,5 ngiy

2

- ChuyiSn h6 so d6n UBND cdp xd d6 x6c

nhAn ducmg ranh gi6i thua d6t;

- DOi v6i d6t trdng lira: Gtri vdn ban d6n
IIBND cdp xd tl6 nghi x5c nhQn trgc ti6p
siur xudt n6ng nghipp; truirng hgp noi tl6ng
lcj thunng tru.cria hQ gia dinh, c6 nhdn kh6c
voi noi c6 d6t thi gui vdn ban d6ng thoi
UBND 96p Fe noi ddng hf thucrng tru vd
noi c6 ddt dO x6c nhan;

- Ph6i hqrp v6i UBND c6p xdki6m tra thgc
dia trong c6c trudrng hW can thiiSt diQn tich

Tg t: "-..Gi6t 
chimg nhen md thria d6t

uep glap vor ouong giao th6ng, s6ng su5i,
thuy lgi, nghla tyang, c6ng trinh cdng cQng,

ddt an ninh quOc phdng, tl6t c6ng ich, d6t
chua st dpng

Chi nhanh Vdn
DIng ky

2,0 ngiry

3

Kitim tra, xfuc nhan vio don c6p d6i vO sg
tfay il6i dudrng ranh gi6i thira d6t ke til lfti
cdp Gi6y chimg nhan; chuy6n h6 so d6n
Chi nhSnh Vdn phdng Deng ky

UBND c6p xd 4,0 ngdy

4

-Xdcnhfln viro don de nghi c6p d6i;

- Chuy6n th6ng tin dia chinh dC xric dinh
nghia W tai chinh

Chi nh6nh Van phdng
Deng ky 2,0 ngiry

5
X6c tlinh vi ban hanh th6ng b6o nghia 4r
tai chinh

Chi cqc Thuti 3,0 ngdy

6
Ngudi su dpng d5t thyc hiQn nghia w tai
chinh, nQp chimg tu cho B0 phan mQt cta

B0 phan mQt cria
kich ho4t drmg tinh

Drmg
tinh thdi

gian

7
Tiep nhan bO sung h6 so khi nhan dugc
chimg ttr thgc hiQn ngtria vrf tdi chinh

B0 phan mQt cira 0,5 ngdy

8

- In, ky GiSy chimg nhfln; cQp nhQt hd so
tlia chinh, co sd dfi lieu dN dai;

- Trubng hgp ngudi nhQn chuy6n nhuqng,
nhan t{ng cho qryAn su dqng d6t n6ng
nghiep thudrng tru & tinh kh6c thi gti th6ng
b5o d6n Chi nhanh V[n phong Elng ky noi
ngus nhan chuygn nhugng, nh4n t{ng cho
quy6n sri dpng d6t n6ng nghipp thudrng tru

Chi nh6nh Vdn phdng
Dsng hj 3,0 ngdy
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. 4[,Thri tgc tich th"? A6t, tr6t hgp vcri tlIng kf bi6n tlQng quyin sfr drJng
tl6t, quydn s0 hiru tiri sin gin fidn vcri tl6t fiong c6c tru]ng hgp chuy6n nhugng,
t{ng cho, thira k6 quydn sri dgng tl6t, quydn s& hiru nhh & vh thi sfrn kh6c gfn
[dn vfi tl6t

Nguoi sfr dpng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cira Chi nhanh Vdn phdng D[ng
ky ,roi c6 d6t hoflc VEn phdng Dang hi. Thdi gian gi6i quy6t 12 lim vi6c. Trinh t.u
thgc hiQn nhu sau:

stt TCn c6ng vi6c Thyc hiQn Thdi gian

1 Tii5p nhan h6 so B0 phan m6t cira 0,5 ngdy

2
Chuy6n thdng tin dfa chinh dC x6c dinh
nghia vU tai chinh

Chi nh6nh ho{c Vdn
phdng Deng ky 4,0 ngiy

a) X6c dinh vd ban henh thdng b5o nghia vg
tdi chinh

Chi cgc Thui5 3,0 ngiy

4
Nguoi st dgng d6t *rgc hiQn nghia vr; tdi
chinh, nQp chirng ttr cho B0 phan mQt cria

B0 phan m6t cira
kfch hoat drmg tinh

Drmg
tinh thdi

gian

5
Titip nhQn b6 sung hti s<r khi nh?n du-o. c
chimg tt thgc hiQn nghia vu tii chinh

B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

6

Iq, ky Gi5y ch(mg nh?n hoflc x6c nh6n thay
d6i veo Gi6y chimg nhfln dd cdp AOi voi
truong hgp chuy6n quy6n m6t ph6n thria
ddt; cQp nhat h6 so dfa chinh, co sd dt liQu
tl6t ctai

Chi nh6nh ho{c Vdn
phong Deng ky 4,0 ngiry

7 T16 ki5t qui B0 phan mdt ctra

Stt TCn c6ng viQc Thyc hiQn Thdi gian
dO tleo d6i t6ng |Cn han mric nh4n chuy6n
quyOn su dgng d6t n6ng nghiep

9 Tri ki5t qu6 B0 phan mQt cta

. 41. Thfr tgc dlng lcf bi6n tIQnS qrydn sri dgng tl6t, quyiin s& hfru thi sin
gin li6n vfi.tIAt trong c6c trulng hgp nhgn chuy6n nhugng, nhgn ting cho,
nhfln Jhr? k6 quydn sfr dgng tl6t, quydn s& hfru nhi & vi thi sin kh6" gf" n6"
vm dft, k6t ngp vfi hgp thria tl6t

Ngudi str dpng d6t nQp hO scv cho c6n b0 mQt ctra Chi nh6nh Vdn phong EEng
ky noi c6 d6t ho{c VEn phdng Ddng hi. Thdi gian gi6i quyiSt 15 lim viec. frinn qu

thgc hiQn nhu sau:
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Stt TCn c6ng vi6c Thyc hiQn Thdi gian

1 -.I r ^ . ),
I lep nnan no so B0 phan mQt cta 0,5 ngdy

2
Chuy6n thdng tin <lia chinh dO x6c dinh
nghia vU tai chinh

Chi nhtuh hoac Vdn
phdng DEng lV 7,0 ngdy

3
X6c dfnh vir ban hanh th6ng b6o nghia vu
tai chinh Chi cgc Thu6 3,0 ngdy

4
Ngudi sri dqng d6t thgc hign nghia vU tii
chffi, nQp chimg ttr cho B0 phan m6t cfia

B0 phan mQt ctra
kfch ho4t drmg tinh

Dtlrg
tinh thdi

gian

5
Titip nhan b6 sung hd so ktri nhfln dugc
chimg ttr thgc hiQn nghia vu tii chinh

B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

6
In, kli Gi6y chimg nhan; cpp nhQt h6 so dia
chffi, co sd dfr liQu d6t dai

Chi nhanh ho{c Vdn
phdng DEng ky 4,0 ngdy

7 Tri ktit qui B0 phan mQt cria

42. Thti tsc tlIng hf bi6n dQng quydn sfr dBng tl6t, quydn s& hftu thi sin
gin [6n vtfii tl6t tronglru]ls \sp nh{n-thtra k6;;yt ;o;o*gar, qrva;.a
hitu nhi &vh thi sin kh6c gin fdn vrri tl6t, tr6t ngp vfi dlng kf bi5n tlQng quy6n
sri dgng tl6t, quydn s& Firu thi sin gin fidn vfi tIAl trong cic tru]ng ngp .[ry6o
o!*gog, t-irg cho quydn sfr dgng O6t, quydn s& hiiu nhlr & vlr tii .ar. t na. 96o
lidn vcri tl6t

Ngug sri dpng d6t ngp hti so cho c6n b0 mOt cria Chi nhdnh Vdn phdng Edng
ky noi c6 ddtho{c Ven phdng DEng ky. Thdi gian giii q,ryi5t 13 hm vr€c. Tri"h t.*
thpc hiQn nhu sau:

stt TCn cdng viQc Thsc hiQn Thoi gian

1
^.4 . ),Ilep nn?n no so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2
Chuy6n th6ng tin dia chinh d6 x6c dinh
nghia vU Ai chinh

Chi nh6nh ho{c VEn
phdng Deng ky

5,0 ngdy

3
X6c dinh vi ban hanh th6ng b5o nghia vg
tdi chinh

,
Chi cgc ThuO 3,0 ngdy

4
Ngudi sir dgng d6t thgc hi6n nghia vp tai
chinh, nQp chimg tir cho B0 phan mQt cria

B0 phen mQt cria

kich hopt dtmg tinh

Dtng
tinh thdi

gian
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Stt TCn c6ng vi6c ThUc hiqn Thdi gian

5
Ti6p nhan b0 sung hti so khi nhAn dugc
chtmg tri thgc hiQn nghia vu tii chfnh

B0 phan mQt c[ra 0,5 ngiry

6

X6c nh4n thay, d6i tr6n Gi6y chung nhfln
ho{c in, ky Giay chimg nhan; cflp nhflt h6
so dia chinh, co sd dt liQu d6t dai

Chi nh6nh hopc Vdn
phdng Deng ky

4,0 ngiy

7 Tri ktit qu6 B0 phan mQt ctia

43. Thfr tgc dlng lcf bi6n tlQng quy6o sfr dgng A6t, quydn s& hfru thi sin
gin li6n voi tIAt trong tru]ng hgp chuy6n quy6o sfr dgng tl6t, quydn s& hiru t]ri
sf,n gin [6n voi d6t cria vg hoic chdng th]rnh cfia chung vg vi chdng, X6t trqp
voi iling lcf bi6n tlQng quydo sfr dgng tl6t, quydn sO hfru tii sin gin Hdn vcri tl6t
trgng trulng hqp chuy6n nhugng qrydo sfr dgng tl6t, quydn s& hfru tiri sin gin
li6n vt6'i dit

Ngudi st dpng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cria Chi nhanh Vdn phdng Dang
ky noi c6 ddthoflc Vdn phdng DEng hi. Thoi gian giii quytit 12 ldm viQc. Trinh ts
thUc hiQn nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc Thsc hiQn Thdi gian

1 Titip nhpn h6 so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2
Chuy6n th6ng tin dia chinh dC x6c dinh
ngtria W Ai chinh

Chi nh6nh ho{c Vdn
phdng Da"g ky

4,0 ngiy

3
X6c dinh vi ban hanh th6ng b6o nghia vg
tdi chinh

Chi cqc Thuti 3,0 ngdy

4
Ngudi sri dpng d6t thyc hiQn nghia W Ai
chinh, nQp chimg tt cho B0 phan m6t cria

BQ phAn mQt ctra
kich ho4t dtmg tinh

Di,ng
tinh thdi

gian

5
Tii5p nhQn b6 sung hd so ktri nhpn dugc
chimg ttr thgc hiQn nghia vU tdi chinh

B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

6

Xric nh4n thay d6i tr6n Gi6y chimg nhfln
hof,c in, ky Gi6y chimg r*ren; cap nhpt h6
so dia chinh, co sd dt liQu d6t dai

Chi nh6nh ho4c Vdn
phdng Deng ky

4,0 ngiy

7 Tri ktlt qui B0 ph+n m6t cria

44- Thfr tgc cdp l4i Gi6y chrfrng nhfn, trang b6 sung cria Gi6y chrfrng nhfln
do bi mdt, tr6t trgp voi tling lcf bi6n tlQng quydn sir dBng a6t, quydn sA nnu iai

I
I

!
a
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sin gin li6n vni 96t trong tru]ng hgp nhin thira k6 quydn sfr dBng tl6t, quydn
s& hfru tlri sin g{n lidn vcri tl6t

. Hp gia dinh vd c6nhAn, cOng ddng d6n cu phii lJrai b6o voi UBND c6p xd ncri
c6 d6t vd viQc bi ryt GiAy chrmg nhan. UBND c6p xd c6 tr6ch nhiem ni6m y6t trong
thoi han 15 ngdy vC viQc th6ng b6o m6t Gi6y chtmg nh4n tai tU so UBND c6p xa, tri
truong lrsp .net gi6y do thi6n tai, h6a 6sqn; Sau 30 ngey tc tu ngey ni6m y6t th-6ng b6o
m6t GiAy chimg nhan tai tru srv UBND cdp xd,ngudi str dung d6t nQp h6 so cho c6n
b0 mQt cria Chi nh6nh Vdn phdng Ddng ky noi c6 d6t. Tdng thoi gian gi6i quytit ld
15 ngiy lim viQc, trinh tg nhu sau:

stt T6n cdng viQc Thgc hiQn Thdi gian

I -.4 , ).
I lep nnan no so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2

- Ki6m !r^,W quy6t dinh hriy trang b6 sung
ctra Gi6y chimg nhAn hoflc chuy6n h6 so
trinh Sd Tei nguy6n vd Mdi truong ky

,!

quy6t dinh htry Gi6y chimg nhan;

- Chuy6n th6ng tin dia chinh dO xdc ttinh
nghia vU Ai chinh

Chi nhanh VIn phdng
Deng ky 6,0 ngdy

3

Kf quyi5t dinh htry Gi6y chimg nhan
Sd Tei nguy6n vi M6i

truong
4,0 ngdy

X6c dinh vd ban hanh th6ng b6o nghia vg
tAi chinh

f

Chi cpc ThuO

4
Ngudi sri dgng d6t thyc hiQn nghia vU tii
chinh, nQp chimg tu cho B0 phan mQt cfta

B0 phan mQt cria kich
ho4t dtmg tinh

Drmg
tinh thdi

gian

5
Tiep nhpn b6 sung h6 so khi nh?n dugc
chimg tri thgc hiQn nghia vU Ai chinh

B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

6
In, k), Giay chimg nhan m6i; cap nhat hd so
dfa chinh, co sd dt lieu d6t dai

Chi nh6nh VEn phdng
Ddng ky

4,0 ngdy

7 Tri kiSt qui B0 phan mQt cfia

45. Thfr tgc c6p [i Gi6y chftng nh$n, trang b6 sung cfra Gi6y chftng nh$n
do bi mit, tr6t nqp vcri dlng lry bi5n tlQng quydn sfr dgng A6t, quydn s& hilu thi
sin gin lidn vfi d6t trong trudng hgp nhfn thira k6 quydn sfr drlng tl6t, quydn
sO hiru tii sin gin Hdn voi tl6t, Mt ngp v6i tl5ng kf thay a6i U6 sung thi sin gin
li6n v6,i tl6t
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. _, Hg qia ginh r1d c6.nhan, cOng AOrg dAn cu phii khai b5o voi UBND c6p xd noi
co d6t vC viQc bi qat Gi6y chimg nhan. UBND cAp x5 c6 tr6ch nhiQm niem y6t trong
thoi hqn 15 nggy vC viQc thdng b5o m6t Gi6y chimg nh?n tAiJr.u scy UBND c6p xa, tnI
ry*qhry ;nat qiaV do thi6n1ai, h6a hopn. S,au 30 ngiy, te tu ngdy, ni6m Vgt UrO"l
b6o mAt GiAy chimg nhan t4i t4r so UBND cdp xd, ngucri sri dqng d6t ngp hO so chi
can b0 mQt cria Chi nh6nh Vdn phong Dang ky noi cb dlt. T6ng thoi gian gi6i quy6t
ld 21 ngdy ldm vi6c, trinh ty nhu sau:

Stt T6n c6ng vi6c Thsc hiQn Thdi gian

1
^.4 . ).
I lep nnan hO s(} B0 phan m6t cria 0,5 ngdy

2

- Chuy6n h6 so d6n UBND cdp xd, d6 x5c
nhan;

- Ki6m tra hiQn tr?ng tii sin, gui Phitiu lAy
, r.1

1i ki€n co quan quin Iy,cdp ph6p ddi v6i tdi
san d6ng ky trong trucrng hqrp cht so hiru
tii sin gen HCn v6i d6t kt6ng co gi6y to
ho.ac hiQn trpng tii sin c6 thay d6i so v6i
giay tg (r,rqt dien tich xAy d!mg, diQn tich
sdn, s6 ting)

Chi nh6nh Vdn phong
Edrrg ky 3,0 ngiy

3

X6c nhqn hiQn trpng tdi sin, tinhtrpng tranh
chdp,thoi di6m tpo lpp tdi sin, sU phu hqrp

voi quy hoach; x6c nh6n scy d6 nhe 6 ho4c
c6ng,trinh x6y dpg n6u chua c6 xdc nhAn
cria t6 chirc c6 tu c6ch phdp nh6n; chuy6n
h6 so diSn Chi nh6nh Van p[rdng Deng ky

UBND c6p xd

5,0 ngdy

Grii Phi6u tr6 ldi d6n Chi nh6nh Vdn phdng
Deng ky

Co quan quan ly, cdp
ph6p x6y dpg

4

- Ki6m !ru,kt, quytit dinh hty trang b6 sung
cria GiSy chimg nhan ho{c chuy6n h6 so
ti+ Sd Tei nguy6n vi M6i truong huy
Gi6y chimg nhan;

- Chuy6n thdng tin clia chinh d6 x5c dinh
nghia vU tai chinh

Chi nh6nh Vdn phdng
Ddng ky 4,0 ngiy

5

Ky quy6t dinh hriy Gi6y chimg nh?n
Sd Tei nguy6n vd MOi

trudrng
4,0 ngdy

X6c dinh vd ban henh th6ng b6o nghia vg
tdi chinh Chi cpc Thu6

)
i
I
I

It

I
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Stt TOn c6ng viQc ThUc hien Thdi gian

6
Ngudi sir dsng d6t thyc hiQn nghia qr tii
chinh, nQp chimg tir cho B0 phan mQt ctra

B0 phan mQt cta kfch
hopt dring tinh

Dtmg tinh
thdi gian

7
Ti6p nhqn b6 sung h6 so khi nhan dugc
chrmg tt thgc hiQn nghia vg tii chinh

B0 phan mQt ctra 0,5 ngdy

8
tn, ky Gi6y chimg ntrfln; cpp nhat h6 scr dia
chinh, co s& dt liQu d6t dai

Chi nhanh VEn phdng
EAng ky 4,0 ngdy

9 Tri kiSt qui B0 phan mQt ctra

46. Thft tgc t6ch thfra O6t, tr6t hgp v&i dlng lrf bi6n tlQng quydn sfr dgng
tl6t, quydn s& hfru thi sfrn gin [6n vfi tl6t trong tru]ng hgp chuy6n nhugng
quydo sr? dgng tl6t, quy6n sO hfru nhh & vh tii sin kh6c gin lidn vcri tl6t tr6t ngp
v6i hgp thfra d6t

Ngudj sri dgng <I6t nQp hd so cho c6n b0 mQt cria Chi nh6nh VEn phdng Ddng
ky noi co tl6t ho[c Van phdng Dang ky. Thoi gian giii quyi5t l}limvrQc. frintr tU
thgc hiQn nhu sau:

Stt T6n cdng viQc ThUc hien Thdi gian

1 Tii5p nhan hii sry B0 phfln mQt cria 0,5 ngiy

2
Chuy6n th6ng tin dia chinh d6 x5c dinh
nghia vU tai chffi

Chi nhanh ho{c Vdn
phdng Deng kf 4,0 ngiy

3
X6c dinh vd ban hanh th6ng b6o nghia vu
tai chinh

Chi cgc ThuiS 3,0 ngdy

4
Ngudi sir dsng d6t thgc hiQn nghia vu tdi
chinh, nQp chimg tt cho B0 phan mQt cria

B0 phfln m6t cria
kich ho4t drmg tinh

Dirrg
tinh thli

gian

5
TiCp nhan b6 sung h6 so khi nhan dugc
chimg tir thgc hiQn nghia vU tii chinh

B0 phan mQt cta 0,5 ngdy

6

Xdc nhpn thay.d6i tr6n Gi6y chimg nh?n
hoflc in, k]i Gi6y chimg nhfln; cap nhQt h6
so dia chinh, co s0 dt liQu A6t Oai

Chi nh6nh ho[c V[n
phdng Deng ky 4,0 ngdy

7 Tri k6t qui B0 phan mQt cria
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47. Thfr tgc tl5ng kf bi6n dQng quydo sir dgng tl6t, quydn s& hfru thi sf,n
gin lidn voi tl6t trong tru]ng hgp ,]hAr.thira k{luVdn sfr dgng A5t, tr6t hgp voi
iling kf thay aOi U6 sung thi sin gin lidn voi d5t

Ngugi su dgng d6t nQp h6 so cho can b0 mQt cua Chi nh6nh Vdn phdng DIng
ky noi c5 d6t. T6ng thdi gian gi6i quyiStld 17 ngey lirm viQc, trinh tg nhu sau:

stt TOn c6ng viQc Thpc hiQn Thdi gian

1 TiOp nhfln hti scv B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2

- Chuy6n h6 scv d6n UBND cdp xd dC x5c
ntrQn;

- Kii5m tra hiQn tr?ng tdi s6n, gti Phi6u lay

f kiCn co quan quan ly,cdpph6p AOi voi tai
s6n d[ng,[f trong trug'ng hgp chu so. hfru

tdi sin gdn 1i6n v6i ddt kh6ng c6 gi6y td
ho[c hien tr4ng tdi san c6 thay d6i so v6i
giay tg (r,rqt diQn tich xdy dpg, diQn tich
sd.n, s6 t6ng)

Chi nh6nh V[n phong
DEng ky

3,0 ngiry

3

Xd'c nhan hiQn tr4ng tlri sin, tinh tr4ng tranh
ch6p, thoi di6m tao 14p tii san, sU phir hqrp

v6i quy hoach; x6c nhan so d6 nhe 6 hoflc

c6ng trinh x6y dpg n6u chua c6 x6c nhfln
cua td chfc c6 tu c6ch phSp nhAn; chuy6n

h6 so d6n Chi nhanh Vdn phdng Dang ky

UBND c6pxd

5,0 ngiy

Gui Phi6u tri ldi d6n Chi nhdnh VIn phdng

Ddng ky
Co quan quan ly, cdp

ph6p xdy dpg

4
Chuy6n thOng tin dia chinh dC x6c dinh
ngtria vU tai chinh

Chi nh6nh Vdn phdng
Deng ky

2,0 ngiry

5
X6c dinh vi ban henh th6ng b6o nghia vg
tdi chinh

,
Chi cgc Thu6 3,0 ngiy

6
Nguoi su dgng d6t thUc hiQn nghia vU tii
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt cua

B0 phan m6t ctra kich
ho4t dtrng tinh

Dtrng tinh
thdi gian

7
Ti6p nhan bO sung hti so khi nhan duo. c
chimg ttr thgc hiQn nghia vg tii chinh

B0 ph0n mQt cria 0,5 ngiry

8
In, ky Gi6y chimg nhan; cap nhat hd so dia
chinh, co sd dt liQu A6t Oai

Chi nhanh Vdn phdng
Deng ky

3,0 ngdy

I

t

I
.i

1t
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Stt TOn c6ng vi6c Thyc hiQn Thoi gian

9 Tri ktit qui B0 phan m6t cria

48. Thri tsc dlng kf bi6n tlQng quydn sfr dgng tl6t, quydn s& hfru tiri sfln
gin fidn vrri a6t troog tr,r,rog hgp nhi, tilt 

" 
r,e qirvE" .r, iurg ail, kdhqp;

xfc nhfn 46p $. sfr drtng a6t nang nghiQp cria h[ gi, dinh,.a onao mi n6i nai
sfr dgng adt a6i voi trulng hgp c6 nhu cdu '

48.1. Quy,trinh thyc hiQn aOi voi trudrng hgp x6c nhan thay tt6i tr6n GiSy
chimg nhan dd cdp:

Nguoi st 
"dunB 

d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt ctra Chi nhanh Vdn phdng Edng
ky noi c6 d6t. T6ng thoi gian gi6i quyet ld 11 ngdy ldm viQc, trinh tg nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc Thgc hi6n Thoi gian

I -.4 r   ' ),
r lep nn?n no so B0 phan mQt cria 0,5 ngdy

2

- Chuy6n h6 so d6n UBND c6p xE <16 x6c
nh0n;

- Chuyi5n th6ng tin dia chinh dO x6c dinh
nghia vU tai chinh

Chi nhAnh Vdn phdng
Deng ky 3,0 ngdy

3

Xfc nhpn h0 gla dinh, c6 nh6n dang tr.uc
ti6p sri dUng d6t de sin xu6t n6ng 

"ghiepmi chua c6 quy6t dinh thu nOi aAt.riu .o
quan nhi nu6c c6 thAm quydn; chuyOn hd
so d6n Chi nh6nh VEn phdng DAne ky

UBND c6p x6 5,0 ngdy

X6c ilinh vd ban hanh th6ng b6o nghia vr,r

tai chinh Chi cpc Thui5 3,0 ngdy

4
Nguoi sri dpng d6t thUc hiQn nghia 4r tdi
chinh, nQp chimg tu cho B0 phan m6t cira

B0 phan mQt cria kich
ho4t dtmg tinh

Drmg
tinh thdi

gian

5
Ti6p nhan b6 sung h6 so khi nhan dugc
chtmg ttr thuc hiQn nghia vu tdi chinh

B0 phan mQt cta 0,5 ngdy

6
X6c nhan nQi dung bi6n dQng vio Giay
chimg; cQp nhft hO so illa chinh, co sO dt
[Qu d6t dai

Chi nhdnh VEn phdng
Derrg ky 2,0 ngiry

7 Tri ktit qui B0 phan mQt cria

48.2. Quy trinh thuc hiQn aoi voi trucnrg hqrp c6p moi Gi6y chung nhfn:
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Nguoi su dgng d6t ngp h6 so cho c5n b0 mQt ctra Chi nh6nh V[n phdng DEng
klf noi c6 d6t. T6ng thdi gian gi6i quyiStlit t2ngey ldm viQc, trinh tu nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc Thuc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhpn hO scy B0 phan mdt cria 0,5 ngdy

2

- Chuy6n hO so di5n UBND c6p x6 dC x6c
ntr0n;

- Chuy6n th6ng tin dia chinh dC x5c dinh
nghia y.u tei chinh

Chi nh6nh Van phong
Eeng ky 3,0 ngiry

J

X6c nhpn h0 gla dinh, c6 nhdn dang trgc
ti6p sri dung A6t OC san xu6t n6ng nghiQp
md chua c6 quytit dfnh thu nOi aat .,iu .o
quan nhd nu6c c6 thAm quyAn; chuy6n h6
so d6n Chi nhanh V[n ph6ng Edng ky

LIBND c6p xd 5,0 ngiy

X6c dinh vi ban hanh th6ng b6o nghia vU
tdi chinh Chi cqc Thu6 3,0 ngdy

4
Ngudi su dpng d6t thUc hiQn nghia vq tii
chinh, nQp chimg ttr cho B0 phan mQt ctra

B0 phan m6t cria kich
hopt dimg tinh

Drmg t(nh
thdi gian

5
Ti6p nhan bO sung hti so khi nhan dugc
chimg tt thgc hiQn nghia vU Ai chinh

B0 phan m6t ctia 0,5 ngdy

6
In, k), Gi6y chimg; cap nhpthO so dia chfnh,
co sd dfi liQu d6t dai

Chi nh6nh Van phdng
Eeng ky

3,0 ngdy

7 Tri ktit qui B0 phan m6t cila

. 49. Thfr tgc x6a ng nghia vg thi chfnh (t!on sfr dgng a6t, tE phf tru6c b4),
k6t hgp voi tlIng lcf bi6n tl0rg vii sfr dBng oAt oo thay oai tnOog tin vd ,g,.Ai
tlugc c6p Gi6y chrfrng nhgn (46.i t6n hoflc gi6y t] phfp ,har, giAyiu nh6n th6n,
tlia chil), thay tl6i th6ng tin vti t6n tlcrn vi [enn .hirh.fr, thfr; ddt, t 6t nqp v6;
iling lrf thay A5i fO sung thi sin gin lidn vcri tl6t

Ngugi sri dpng d6t nQp hti so cho c6n b0 mQt cira Chi nh6nh Vdn phdng Edng
ky noi c6 d6t. T6ng thoi gian gi6i quytit la 18 ngdy ldm vi6c, trinh tu nhu sau: )

i

I

Str T6n c6ng viQc Thuc hiQn Thdi gian

1
m.A r ^ t .L
r lep nnan no s0 B0 phan mOt cria 0,5 ngdy

2
- Chuy6n h6 scy d6n UBND cdp xd d6 x6c
ntrQn;

Chi nh6nh Vdn phdng
EAng ky 3,0 ngdy
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SU TOn c6ng vi6c Thyc hiQn Thbi gian

v

tra hiQn tr?ng tiri s6:r, gtri Phi
ki6n co quan quan ly c6p ph6p eOi vOi tai)

sin ddng ky trong trucrng hgp chu so hfru
" -J - r.l - 'tiri sin gdn li6n v6i d6t kh6ng co gi6y to

ho[c hiQn trang tiri sin co thay d6i so v6i
gi6y tg (urrqt diQn tich xdy dpg, diQn tich
sdn, s6 tdng)

3

X5c nhQn hiQn trpng tlri sin, tinh trqng tranh
ch6p, thoi tli6m tao lQp tdi san, sU phi hqtp

v6i quy ho4ch; x6c nhan so dd nhe 6 hoflc

c6ngtrinh xdy dpg n6u chua c6 xfuc nh?n

cua t6 chfc c6 tu c6ch ph6p nhdn; chuy6n
hd so d6n Chi nh6nh V[n phdng Eane lcy

UBND c6p xd

5,0 ngiy

Grii Phi6u tr6 ldi drin Chi nhanh Vdn phdng
Eeng ky

Co quan quan ly, cdp
ph6p xdy dpg

4
Chuyiin th6ng tin dia chinh di5 x5c dinh
nghia W tai chinh

Chi nh6nh Vdn phdng
DAng ky

2,0 ngiry

5
X5c dinh vd ban hanh th6ng b5o nghia v.u

tai chinh
Chi cpc ThuC 4,0 ngiry

6
Ngudi sir dgng d6t thgc hiQn nghia vU tdi
chffi, nQp chimg tu cho B0 ph6n mQt cfta

B0 phan mQt cta kich
hopt dtmg tinh

Dtmg tinh
thdi gian

7
Titip nh?n b6 sung h6 so khi nhan dugc
chimg ttr thpc hiQn nghia vr,r tai chinh

B0 phan mQt ctra 0,5 ngiy

8
In, ky GiSy chrmg; cQp nhpt hd so dla chinh,
co sd dt lieu tl6t dai

Chi nh6nh Vdn phdng
D6ttg ky 3,0 ngiy

9 T16 ktit qui B0 phan m6t cta

50. Thfi tgc xof tlIng lcf biQn ph6p bf,o dim blng quyin sfr dgng d6t, thi
sin g6n li6n vfi A6t t6t hgp vcri tllng lcf th6 ch6p bnng qrytio sfr dgng dAt, t]ri
sin gin li6n vr6,i tl6t

Nguoj sri dpng d6t nQp h0 so cho c6n bO mQt cria Chi nh6nh Van phdng Ddng

ky noi rO a6t ho{c Van pndrg Ddng ki. Thoi gian gi6i quyiSt trong_ngdy ldrn viQc,

n6u nhfn h6 so sau 15 gio thi hoan thanh viQc ddng ky ngay trong ngey ldm viQc ti6p
theo. Trinh tg thgc hiQn nhu sau:

Stt TCn c6ng viQc Thgc hiQn lrnoi gi*
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1 Titip nhfn h6 scr B0 phfln m6t cria 0,25 ngdy

2 Ki6m tra h6 so, thuc hiQn dang klf Chi nh6nh ho[c Vdn
phdng Eeng ky 0,75 ngiry

J T16 k6t quA BQ phpn m6t ctra

, 51. Thri tgc tlSnglrf thti ch6p qrydo sfr dgng a6t, tii sin gin li6n vfi tl6t
t<6t trgp voi tlrng lcf bi6n dOng vfi xic nhfn fi6p tgc sfr dgng d6t n6ng nghiQp
vho Giffy chrfrng nhfn

Ngugi su dpng d6t nQp h6 so cho c6n b0 mQt cria Chi nhanh Vdn phdng Edng
[f noi c5 d6t. Thdi gian gi6i q,ry6t 06 ldm viQc. Trinh tq thuc hi6n nhu sau:

Stt TOn c6ng vi6c Thgc hi6n Thdi gian

1 TiCp nhan hO so BQ phpn mQt cria 0,5 ngdy

2
Chuy6n hO so d6n UBND cdp xd dC x6c
nh0n

Chi nhSnh V[n phdng
Dang ky 1,0 ngdy

3

X6c nhan hQ gia dinh, cd nh6n dang tryc
titip sri dung A6t AC s6n xu6t n6ng nghiQp
mi chua co quy6t dinh thu frOi A6t cria co
quan nhd nu6c c6 thAm quy6n; chuy6n ktit
qui tl6n Chi nh6nh V[n phong Ddng ky

UBND c6p xd 2,0 ngity

4

dai

- 16. ntrQn thoi h4n dugc ti6p tr;c sir dpng
d6t vdo Gi6y chimg nhan dd 

"apho4c 
in, ky

Gi6y chimg nhan;

- Xdc nhAn ddng k), th6 ch6p;

- Cflp nhat hO so dia chinh, co sd dt liQu d6t

Chi nh6nh Vdn phdng
D[ng ky 2,5 ngiry

5 Tri ki5t qut BQ phan m6t cria

)
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