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QUYET DPINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b§ gidi quyet thi tyc hanh chinh Iinh vyee dat dai
lién quan dén ho gia dinh, ¢4 nhan, cong ddng din cr trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Cén cir Lujt tb chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cin cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cta Chinh pht vé thye hién
co ché mot cira, mot cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén ct Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh
phtt huéng dén thi hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh sb 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mét cira lién théng trong giai
quyét thil tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia S& Tai nguyén va Mbi truong tai Cong vin sé 695/STNMT-
VPDKDD ngay 21/02/2019, S& Néi vu tai To trinh s6 749/TTr-SNV ngay 05/4/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét tha tyc
hanh chinh linh vyc dét dai lién quan dén ho gia dinh, c4 nhan, cng ddng dén cu trén
dia ban tinh.

Pidu 2. T4 chirc thire hién

1. Trach nhiém cta S& Tai nguyén va Moi trudng:

a) T8 chirc tuyén truyén, phd bién rong rai Quy ché ndy trén cic phuong tién
thong tin dai chiing cua tinh. =

b) Ban hanh vin ban huéng dén thue hién, chu tri td chirc tip huin quy trinh | ,‘,_;\‘. '3’
nghiép vu giai quyet thu tuc hanh chlnh cho cén b9, céng chirc, vién chirc Vin phong .
Ping ky, UBND cip huyén, UBND cép xi va céc co quan, td chirc, c4 nhan c6 hen
quan.

c) Chu tri, phé/ilhqp V6i cac co quan li€n quan cdp nhét toan b thong tin thi
tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét 1én Trung tdm Dich vu hanh chinh cdng truc
tuyén tinh Khénh Hoa.

d) Theo d&i, d6n ddc, hudng din va kiém tra viéc thyuc hién Quy trinh, bio cdo
UBND tinh théng qua b4o c4o cai cach hanh chinh dinh ky va béo céo dot xuét theo
yéu chu cu thé ctia co quan c6 thdm quyén.

Ly Téng hop, giai quyét theo thdm quyén hodic d& xuét cip c6 thim quyén giai
quyét cac vudng mic trong qué trinh td chic thuc hién.




2. Trach nhiém Cuc Thué tinh:

a) Chi dao Chi cuc Thué cép huyén tryc thudc cir can bg, cong chirc tham gia,
phéi hop gidi quyét hd so trén Phin mém mbt cira dién tur.

b) Phbi hop voi S& Tai nguyén va M6i trudng, S& Noi vu va cac co quan lién
quan t& chuc tap huén nghlep vu gidi quyet tht tuc hanh chinh, giai quyet kip thoi cac
vuéng méac trong viéc phdi hop giai quyét thd tuc gifta Chi cuc Thué va céc co quan
lién quan & cp huyén.

3. Trach nhiém cta Vin phong UBND tinh, S& Noi v

Poén dbc, kidm tra va theo doi chung tinh hinh, két qua thuc hién; chu tri, phdi
hop v6i S¢ Tai nguyén va Mdi truong, Cuc Thue tinh tham muu UBND tinh giai
quyét céc van d& c6 tinh lién nganh, cic vudéng méc trong quan hé phdi hop gitta céc
co quan, by phén chirc ning theo co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong.

4, Trach nhiém cta cdc co quan, don vi tham gia, ph01 hop giai quyet thi tuc
hanh chinh:

a) Chi dao t& chirc quan triét néi dung Quyét dinh nay dén toan bd can bd, cong
chirc, vién chirc.

b) Thuc hién tiép nhén va gii quyét ho so ding thoi gian d3 phén dinh.

Pidu 3. Quyét dinh ndy 6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s& 2314/QD-UBND ngay 10/8/2017, Quyét dinh sé 749/QD-UBND ngiy
19/3/2018 ctia UBND tinh.

Vin phong Ding ky dAt dai Khéanh Hoa thyc hién céc thi tuc hanh chinh theo
Quy trinh khi ¢6 quyét dinh Gy quyén ctia Gidm dbc S& Tai nguyén va M6i trudng.

Pidu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc céc s, ban, nganh thude tinh,
c4c co quan nganh doc cép tinh; UBND céc huyén, thi x3, thanh phd; UBND céc x4,
phudng, thi trdn va td chirc, c4 nhin c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: \ CHU TICH
-NhuD1eu4(t/h),\¢ AL Jp—

- Cuc Kiém soét TTHC (VPCP);

- Trung tdm Cong bao;

- Cbng TTDT finh, Cbng TTPT CCHC tinh;
- Trung tim CNTT&DVHCCTT tinh;
-Lwu: VT, LH, BL. #<




QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT
PAI LIEN QUAN DEN HQ GIA DINH CA NHAN CQNG PONG DAN CU

TREN bIA BAN TiNH KHANH HOA e
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soj ‘gOQB- UBND ngdyf5/5 /2019
cua Chu tich UBND tinh)

L. Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc cOng bo tai Quyét dinh

so6 1003/QD-UBND ngay 09/4/2019 va Quyét dinh s6 1034/QP-UBND ngay
10/4/2019 ciia Cha tich UBND tinh

1. Thi tuc glao dat, cho thué d4t cho ho gia dinh, ca nhan, giao dat cho

cong dong din cu do6i voi truong ho‘p glao dat, cho thué dat khong thong qua
hinh thu’c dau gia quyén sir dung d4t (bao gbm thim dinh nhu clu sir dung dat)
(ma s6 TTHC: BTM-KHA-265123, ¢6 01 quy trinh)

Nguoi sir dung dit ndp hd so cho cén bo, céng chirc, vién chirc lam vige tai

Bo phan mot cira (sau déy goi chung 14 c4n bd mot cira) UBND cép huyén. Téng
thoi gian giai quyét 1a 20 ngay lam viéc, trinh tw nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 Tiép nhén hd so, chuyén Phong Tai nguyén | B6 phén mot clra 0.5 nod
va Méi truong UBND céap huyén | gay
Tham dinh, lay y kién hoge xde minh thye | o o 7o o

2 | dia; trinh UBND cap huyén quyét dinh giao ng L alnguy 5,0 ngay

% A 24 va M1 truong

dat, cho thué dat

3 | Ky quyét dinh giao dét, cho thué dét UBND cép huyén | 3,0 ngay

4 Chuyén thong tin dia chinh d x4c dinh | Phong Tai nguyén 15 1o
nghia vy tai chinh va Mbi truomg | 0 "8

L g \ \ A . - Chi cuc Thué, Ban

5 )‘(?c d’mh va ban hanh thong bao nghia vu Quén Iy Khu kinh t&| 3,0 ngly

tai chinh 7
Van Phong

Nguoi sir dung dét thue hién nghia vu tai | B0 phan mot cura Dimng

6 | chinh, nfp chimg tir cho B$ phan mdt ctra | UBND cép huyén | tinh thoi
UBND cép huyén kich hoat dimg tinh | gian
Tiép nhén bd sung hd so khi nhan duoc

7 chl'mg, tr thuc M§n nghia vu tai chinh, | B phan mot cira 0.5 e
chuyén chimg tir dén Phong Tai nguyén va | UBND cip huyén | > "84
MBbi truong




Stt Tén cong viéc Thuc hién Th(‘yi‘ gian
Théng bao ky hop ddng v6i ngudi xin thué
d?t (dimg Emh t? o glanA); ky hop d,o e th?e Phong Tai nguyén .
8 |dat; chuyén ho so dén Chi nhanh Van va M&i truon 2,0 ngay
phong Dang ky dét dai (sau day viét tit 1a &
Chi nhénh Vén phong DPang ky)
g |In Gidy chimg nhan, chuyén dén UBND | Chi nhinh Van 1.0 ned
cap huyén dé ky phong Déng ky - gAY
10 | Ky Giy chimg nhan UBND cép huyén | 2,5 ngay
Ca.p nhat £1o S(Z dia f)hl?h, cEy soﬂdu hf;u d’at Chi nhénh Vin ‘
11 | dai; chuyén két qua dén B6 phén mét clra hong Dang ky 1,0 ngay
UBND cép huyén phong &
2 1A 2 B4 phan mét cua
12 | Tra két qua UBND c4p huyén

2. Thi tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwgc Phép ciia co quan nha

nwéc cé thim quyén ddi véi ho gia dinh, ¢4 nhan (mi so TTHC: BTM-KHA-
265124, c6 04 quy trinh)

2.1. Quy trinh thuc hién d6i vé6i trudng hop chuyén’muc dich sir dung dit

nguyén thira - X4c nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan (ma s6 quy trinh BTM-KHA-
265124-01):

thoi gian giai quyét 14 15 ngay lam viéc, trinh tw nhu sau:

Ngudi st dung dit ndp hd so cho can bs mét cira UBND cép huyén. Tdng

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian

1 Tiép nhan hd so, chuyén Phong Tai nguyén | Bo phén mot cira 0.5 ned
va Mbi trudong UBND cip huyén | > 8%
Thim <’iinh,nhu cép chuyén muc dich st

5 dyng dat, néu du di€u kién thi trinh UBND | Phong Tai nguyén 5.0 ned
cap huyén quyét dinh cho phép chuyénmuc | va M6i truong - IEdy
dich s dung dat
Ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich z A \

3 stt dung dAt UBND céap huyén | 3,0 ngay

4 Chuyén thong tin dia chinh dé xic dinh | Phong Tai nguyén 15 ngd
nghia vy tai chinh va Mbi truong | > 8




Stt Tén cong viée Thyc hién Thoi gian
(o ae \ \ n . . Chi cuc Thué, Ban

5 )‘(gc d}nh va ban hanh thong bao nghia vu Quén Iy Khu kinh t&| 3,0 ngly

tai chinh A
Van Phong
Ngudi st dung dét thyuc hién nghia vu tai | B6 phén métcira | Dimg

6 | chinh, ndp chimg tlr cho B4 phan moét cira | UBND cdp huyén | tinh thoi
UBND cép huyén kich hoat dimg tinh |  gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhén duoc
chimg tir thyc hién nghia vy tai chinh,

7 chuyén chimg tur dn Chi nhénh Van phong | Bo phén mot cira 0.5 13
bang ky dé chinh 1y Gidy ching nhén, | UBND cap huyén | ngay
dong giri dén Phong Tai nguyén va Mbi
trudng
Chinh ly Giay ching nhén; cip nhét ho so Chi nhanh Vin ‘

8 | dia chinh, co s& dit liéu dét dai; chuyen két hong Dang ky 1,5 ngay
qua dén Bo phan mot cira UBND cAp huyén pRong vang

1 e B0 phén mot cira

9 | Trakét qua UBND cép huyén

2.2. Quy trinh thyc hién d6i véi truong hop chuyen muyc dich s dung dit mot

phan thira dat & c6 vuon, ao hodc thira dét c6 ngudn gdc tir dat vuon, ao gan lién véi

nha & - Xéc nhan thay dbi trén Gidy chung nhan (mi sb quy trinh BTM-KHA-
265124-02):

thoi gian gidi quyét 1a 20 ngdy 13m viéc, trinh tu nhu sau:

Ngum sir dung dht nop hé so cho c4n bd mét cira UBND cép huyén. Téng

Stt Tén cdng viéc Thuce hién Thoi gian

1 Tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Tai|{ Bo phan mot cira 0.5 no?
nguyén va Moi truong UBND cap huyén | ™ neay
Thim dinh nhu ciu st dung dat, néu du
diéu kién thi thong bao cho Chi nhanh Vin
phon‘g Dang ky‘ do da(;: dlax Chmh; thur‘a da~t Phong Tai nguyén \

2 | (Truong hop thanh phan ho so dau vao 43 s Mbi true 4,0 ngay
c6 ban trich do dia chinh thi trinh UBND va ong
cép huyén ky quyet dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dét)




UBND cép huyén

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
C-huyér.l két qufl do dac fha chinh )iaco du}h Chi nhanh Vin ‘

3 | vi tri xin chuyén muc dich sang dat & dén hong Ding ky 4,0 ngay
Phong Tai nguyén va Mdi truong phong ang

4 Trinh UBND c4p huyén ky quyét, dinh cho | Phong Tai nguyén 1.5 1o
phép chuyén muc dich sir dung dét va Mbi trudng > NEaY

5 gd?ll;};é éd;mh cho phép chuyén muc dich UBND chp huyén | 3,0 ngay

6 Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh | Phong Tai nguyén 15 s
nghia vu tai chinh va Moi truong -> NEay

ras \ \ A . - Chi cuc Thué, Ban

7 ﬁu; }ﬁglhh va ban hanh théng bao nghia vu Quén I Khu kinh té| 3,0 ngay

Van Phong
Nguoi st dung d4t thuc hién nghia vu tai | Bo phén ’m(}t cua Dimng

8 | chinh, nQp chimg tlr cho B phan mdt cira | UBND céap huyén | tinh thoi
UBND cap huyén kich hoat dimg tinh | gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc
chl'mg, tr thuc hi§n nghia vu tai chinh,

9 chuyén chimg tir dén Chi nhanh Van phong | B phan mot cira 0.5 nes
Dang ky dé chinh Iy Gify ching nhan, | UBND cép huyén | > 8%
dong giri dén Phong Tai nguyén va Moi
truong
Chinh 1y Gidy chiing nhén; cap nhat hd so NP

10 | dia chinh, co s dir ligu dt dai; chuyén két C}?;;lha;:’n Vi‘y? 2,0 ngdy
qué dén Bo phan mot cira UBND cap huyén phong &

11 | Tra két qua B¢ phan mt cua

~2.3. Quy trinh thyc hién déi v6i trudmg hop chuyén myc dich nguyén thira -
Céap méi Giay chimg nhén (mé s6 quy trinh BTM-KHA-265124-03):
Nguodi st dung d4t ndp hd so cho can by mdt ctra UBND cAp huyén. Téng
thoi gian giai quyet 1a 18 ngay lam viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 Tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Tai | B0 phan }n(f)t cua 0.5 ned
nguyén va Moi truong UBND cap huyén | gay




Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
Thém dinh nhu cau chuyén muc dich st

) dung dat, néu du diéu kién thi trinh UBND Phong Tai nguyén 5.0 nos
cép huyén quyet dinh cho phép chuyénmuc |  va Méi trudng » ngay
dich sir dung dét
Ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich : ) .

3 st dung dAt UBND cép huyén | 3,0 ngay

4 Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh | Phong Tai nguyén 1.5 o3
nghia vy tai chinh va Mdi truomg | 7 PEHY

s A o Chi cyc Thué, Ban

5 )‘(gc d’mh va ban hanh thong bao nghia vu Quén Iy Khu kinh t&| 3,0 ngdy

tai chinh A
Van Phong
Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai | B0 phén mét cira Dimg

6 | chinh, ndp ching tir cho B$ phan mét cra | UBND cép huyén | tinh thoi
UBND cap huyén kich hoat dimg tinh | gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhén dugc
chimg trr thuc hién nghia vy tdi chinh,

7 chuyén chimg tir dén Chi nhanh Van phong | Bo phan mot cua 0.5 ned
Dang ky d in Giy chimg nhan, ddng thoi | UBND cap huyén | gay
chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi
trudng

2 In Gidy chimg nhén, chuyén dén UBND | Chi nhanh Vin 1.0 ned
cip huyén dé ky phong DPang ky -V ngay

9 | Ky Gidy chimg nhan UBND cip huyén | 2,5 ngay
Cép nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dat Chi nhénh Vin ‘

10 | dai; chuyen két qua dén Bo phédn mét cira hong Péng ky 1,0 ngay
UBND cap huyén phong Lang

2 1A, oo Bd phén mot cira

11 | Tra két qua UBND c4p huyén

(ma sb quy trinh BTM-KHA-265124- 04):

thoi gian giai quyét 1 23 ngay lam viéc, trinh tu nhu sau:

2.4. Quy trinh thyc hién d6i voi truong hop chuyén muyc dich st dung dét mot
phén thira dét hodc chuyen muc dich sir dung dat mot phén thira dét & co vuon, ao
hodc thira 4t c6 ngudn gbe tir dat vuodn, ao gan 1ién v&inha & - ¢6 nhu cu tach thira

Nguoi sir dung d4t ndp hd so cho can bd mét cira UBND cép huyén. Téng



Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 Tiép nhan hd so, chuyén Phong Tainguyén | B phan ,rn(}t cua 0.5 1o
va Moi truong UBND cép huyén -0 Ngay
T}}ém dinh nhu ciu sir dung dét, néu du
di€u kién thi thong bdo Chi nhénh Van
phon‘g Ding ky‘ do dac‘j d;ak Chm}i thl{a da} Phong Tai nguyén .
2 | (Trudng hgp thanh phan ho so dau vao da va Méi truon 5,0 ngay
¢6 ban trich do dja chinh thi trinh UBND S
cap huyén ky quyét dinh cho phép chuyen
muc dich sir dung dat)
] Chuyén két qua do dac dia chinh dén Phong | Chi nhanh Vin 4.0 o
Tai nguyén va Moi truong phong Dang ky - Ngay
4 Trinh UBND cép huyén ky quyét’ dinh cho | Phong Tai nguyén 1.0 ne
phép chuyén muc dich sir dung dat va Moi truong - ngay
Ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich z A \
5 Stt dung dit UBND cap huyén | 3,0 ngay
6 Chuyén théng tin dia chinh dé x4c dinh Phong Tai nguyén 1.5 no?
nghia vu tai chinh va Méi truong > Ngay
e 5 \ o . . Chi cyc Thué, Ban
7 )‘(gc d’mh va ban hanh thong bdo nghia vu Quan Iy Khu kinh t&| 3,0 ngay
tai chinh 2
Van Phong
Ngudi sir dung dét thue hién nghia vu tai | Bo phén métcira | Ding
8 | chinh, ncf)P chimng tir cho B phan mot cira | UBND cap huyén | tinh thoi
UBND cap huyén kichhoat dung tinh | gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc
9 chl’mg tur thuc hién nghia vu tai chinh, | B phan ,m(f)t cua 0.5 ok
chuyén chimg tir cho Chi nhénh Vin phong | UBND cép huyén | &%
DPang ky dé in Gidy ching nhan
10 |In Giay chimg nh4n, chuyén dén UBND | Chinhénh Vin 1.0 ned
cap huyén deé ky phong Dang ky -V NEay
11 | Ky Giy ching nhén UBND cép huyén | 2,5 ngay
12| day chayén Két qus dbn B0 phin gt ot | COLBRERVER | |
) Y q ) pha ; phong Dang ky ,0 ngay

UBND cép huyén




Stt

Tén cong viéc

Thyc hién

Thoi gian

13

Tra két qua

B§ phén mét cua
UBND cap huyén

TTHC: BTM-KHA-265130, ¢6 02 quy trinh)

nhén d4 cdp (ma sb quy trinh BTM-KHA-265130-01):

thoi gian gidi quyét la 07 ngay 1am viéc, trinh ty nhu sau:

3. Thii tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh t& (ma sé
3.1. Quy trinh thyc hién d6i vé6i trudong hop x4c nhén thay d6i trén Gidy ching

Nguoi st dung dét ndp hd so cho cén bd mot cira UBND cap huyén. Téng

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian

1 Tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Tai | B6 phan mét cra 0.5 nos
nguyén va Mbi trudng UBND cép huyén | ~»> D&%

) Thér’n tra hd so, trinh UBND pép huyén ky | Phong Tai nguyén 1.0 ned
quyé€t dinh gia han st dung dat va Mo6i truong - Ngay

3 | Ky quyét dinh gia han st dung dét UBND cép huyén | 2,0 ngay

4 Chuyén théng tin dia chinh dé xéac dinh | Phong Tai nguyén 0.5 ned
nghia vu tai chinh va Moi truong > NEay

5 )‘(gc d’mh va ban hanh théng béo nghia vu Chi cyc Thud 1,0 ngay
tai chinh
Ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai | B phén mét cira Dumng

6 | chinh, n(f)p chimg tlr cho B§ phan mét ctra | UBND cap huyén | tinh thoi
UBND cép huyén kich hoat dimg tinh | gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhén duge

7 chl'mg tir thyc hién nghia vy tai chinh, | B6 phan mot ctra 0.5 nes
chuyén chimg tir cho Phong Tai nguyén va | UBND cip huyén | neay
Moi truong

2 Théng bao, ky hop dong thué; chuyén hd Phong Tai nguyén 1.0 nod
so dén cho Chi nhénh Vin phong Pangky |  va Mbi truomg | >° D88
Xéc nhan ndi dung bién dong vao Gidy

9 chimng nhén 43 cap; cép nhét hé so dia | Chinhénh Vin 0.5 no
chinh, co s& dit li¢u dat dai; chuyén tra két | phong Péng ky > NEay
qua dén B6 phan mét cra UBND cap huyén




-

Stt Tén cong vige Thuc hién Thoi gidn
2 L Ae B0 phén mét cira
10 | Tra ket qua UBND cép huyén

3.2. Quy trinh thuc hién d6i véi truong hop cip méi Glay chimg nhén truong
hop trén trang 4 cia Gidy chimg nhan da cap khong con dong trong dé x4c nhan thay
d6i (ma s6 quy trinh BTM-KHA-265130-02):

Ngudi st dung dit nép hd so cho can bd mot cira UBND cép huyén. Téng
thoi gian gidi quyét 1a 10 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 Tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Tai | B0 phén ;nét cira 0.5 no3
nguyén va Moi trudng UBND cép huyén | ngay
5 Thérp tra hd so; trinh UBND pép huyén ky | Phong Tai nguyén 1.0 no3
quyét dinh gia han st dung dat va Moi trudng -V gAYy
3 | Ky quyét dinh gia han quyén sir dung d4t | UBND cép huyén | 2,0 ngay
4 Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh | Phong Tai nguyén 1.0 nes
nghfa vu tai chinh va Mbi trudng - NgaY
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu : % \
5 i chigh Chi cyc Thué 3,0 ngay
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vy t3i | B§ phan mdtcra | Dimg
6 | chinh, nQp chimg tir cho BJ phan mét ctra | UBND cap huyén | tinh thoi
UBND céap huyén kich hoat dimg tinh | gian
Tiép nhén bd sung hd so khi nhan dugc
chl’mg tr thuc hién nghia vy tai chinh, B4 ohan mét cira
7 | chuyén chimg tir cho Chi nhénh Vn phong UEII\DIﬁ i poa | 0.5 ngdy
Pang ky, dong gii Phong Tai nguyén va p ALy
Moi truong
In, ky Gidy chirng nhan; cdp nhat ho so dia Chi nhanh Vin ‘
8 | chinh, co s& dit liéu dit dai; chuyen két qua hong Ding ky 2,0 ngay
dén B6 phan mét cira UBND céap huyén phong &
1Ay B§ phén mét cira
9 | Trakétqua UBND cép huyén




4. Thi tuc cap Gidy chitng nhén cho ngudi tring diu gid quyén sir dung

dat trong trwong hgp Nha nwéc giao dit 6 thu tidn hoiic cho thué dit (ma sé
TTHC: T-KHA-266948-TT, c6 01 quy trinh)

thoi gian giai quyét 13 11 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

Nguoi sir dung dat ndp hd so cho cén bd mot cira UBND cép huyén. Téng

Stt Tén cdng viéc Thyc hién Thoi gian
1 Tiép nhan hd so, chuyén dén Phong Tai| B6 phén mét cira 0.5 1o
nguyén va Méi trudng UBND c4p huyén | ~»> 784
) Thém tra hd so, chuyén hd so dén Chi Phong Tai nguyén 1.5 nga
nhanh Vin phong Pang ky va Moi truong > Ngay
5 |In Gidy chimg nhan, chuyén Phong Tai| Chinhanh Vin 1.0 no3
nguyén va Moi trudng phong Déng ky oV neay
Trinh UBND c4p huyén ky Gidy chimg | Phong Tai nguyén .
4 ~ N NAAS 1,0 ngay
nhén va Mbi trudng
5 | Ky Gidy ching nhan ~ | UBND cdp huyén | 2,0 ngay
6 Cép nhét hd so dia chinh, co s& dit litu dit| Chi nhanh Vin 1.0 ned
dai phong Ding ky - ngay
T chirc ban giao dat trén thyc dia va trao
7 Gidy chimg nhan cho ngudi trang dau gia; | Phong Tai nguyén 4.0 nod
théng béo cho Bo phén mét cra UBND cdp |  va Mdi truomg | 7~ P84
huyén
s 1K s B0 phan mét cira
8 | Trakét qua UBND c4p huyén

5. Thi tuc cip Gidy chitng nhin quyén si dung dit, quyén s& hivu nha &

va tii san khac gin lién véi dit cho ngudi di ding ky quyeén siy dung dat lan
diu (mi s6 TTHC: BTM-KHA-265137, ¢ 01 quy trinh)

thoi gian giai quyét 13 38 ngdy 1am viéc, trinh ty nhur sau:

Ngudi sir dung dét ndp hd so cho cén bd mét ctra UBND cip huyén. Tdng

Stt Tén cbng viéc Thuce hién Thoi gian
. Tiép nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh | B phén motea |
Vén phong Pang ky UBND cép huyén | gay




Stt

Tén cong viéc

Thuc hién

Thoi gtan

- Thyc hién trich luc ban d6 dia chinh va
kiém tra quy hoach;

- Kiém tra x4c minh thuc dia trong truong
hop c6 tai san gén lién voi d4t hodc truong
hop cén thiét: thira dat tiép gidp v6i dudng
giao thong, song subi, thuy loi, nghfa trang,
cong trinh cdng cong, d4t an ninh qudc
phong, dét cong ich, dit chua sir dung;

- Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé xac
nhan. Doi véi dat ndng nghiép giri van ban
dén UBND cap xa dé xac nhan ho gia dinh,
ca nhan tryc ti€p san xuat néng nghiép;

- Chuyén hé so dén co quan quan ly, chp

phép xay dung dé ldy v kién vé sy vuot dién
tich xay dung, dién tich san, sb ting

bPang ky

Chi nhanh Vin phong

4,0 ngay

Xac nhén hién trang sir dung ( dat, hién trang
tai san gin lién véi dht, ngubn gbc va thoi
diém str dung d4t, tinh trang tranh chap, su
phu hop vé1 quy hoach, so d6 nha & hoic
cong trinh xay dung; thuc hién niém yét;
giri két qua dén Chi nhénh Vin phong Ping
ky. Di voi dat nong nghiép: Xéac nhan ho
gia dinh, c4 nhan truc tiép san xut nong
nghiép (Thoi gian xac nhén 1a 07 ngay lam
viéc, dugc tinh trong khoang thoi gian 20
ngay danh cho UBND cip x3)

UBND cép x&

20 ngay

Gri phiéu tra 11 ¥ kién dén Chi nhanh Vin
phong Péng ky

Co quan quan 1y, cép
phép xdy dung

5,0 ngay

Chuyén thong tin dia chinh d& xac dinh
nghia vu tai chinh

Chi nhénh Van phong

bang ky

2,0 ngay

Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu
tai chinh

Chi cuc Thué, Ban
Quan 1y Khu kinh té
Vén Phong

3,0 ngay

Ngudi sir dung dt thuc hién nghia vu tai
chinh, nop chung tir cho B6 phan mgt cira
UBND céap huyén

B4 phén mot cira
UBND cép huyén
kich hoat dirng tinh

Dung

gian

tinh thoi
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Stt Tén cong viée Thuyc hién Thoi gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhén dugc
7 chu'ng tr thuc hién nghia vy tai chinh, | B¢ phén mét cira 0.5 1o
chuyén chimg tlr cho Chi nhénh Van phong | UBND cép huyén | >° P83
Déng ky
g |In Gidy chimg nhén, chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong 5.0 ot
Phong Tai nguyén va Moi truong Dang ky - Ngay
. r e A , n Phong Tai nguyén va .
9 | Trinh ky Gidy chimg nhan Mbi tridng 2,0 ngay
10 | Ky Giy chirng nhan UBND cép huyén |3,0 ngay
Cép nhét ho so dia chinh, co s& dit liéu dat Chi nhénh Van phong ‘
11 | dai; chuyen két qua dén Bo phan mot cta Ping ky 1,0 ngay
UBND cap huyén &
21 A B0 phan moét clra
12 | Tra két qua UBND cép huyén

6. Thu tuc ding ky va cap Glay chimg nhin quyen sir dung dat, quyén s6 hira

nha & va tai san khac gin lién v6i dit 1An dhu (ma so TTHC: BTM-KHA-265136,
0 02 quy trinh)

UBND cép x4 (mi s6 quy trinh BTM-KHA-265136-01):

gian giai quyét 14 43 ngay 1am viéc, trinh ty nhu sau:

6.1. Quy trinh thyc hién d6i véi trudng hop ndp hd so tai Bo phén mdt cia

Nguoi st dung dat ndp hd so cho can bd mot ctra UBND cap xA. Tdng thoi

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
A 1A 1 B0 phan mét cira \
1 | Tiép nhén hé so UBND cép xa 0,5 ngay
Xac nhan hién trang sir dung ¢ dit, hién trang
tai san gin lién véi dét, ngudn gbc va thoi
diém sir dung dét, tinh trang tranh chép, su
phi hop véi quy hoach, so d6 nha & hodc )
2 cong trinh x4y dung; thyc hién niém yét; | UBNDcapxa 20,0 ngay
gt két qua &én Chinhanh Vin phong Pang
ky. Déi voi dit nong nghiép: Xéc nhén ho
gia dinh, c4 nhan truc tiép san xuét ndng
nghi€p (Thoi gian x4c nhén 1a 07 ngdy 1am

11



Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gtan
viéc, dugc tinh trong khoang thoi gian 20
ngay danh cho UBND cap x3)
- Thyc hién trich luc ban d dia chinh, kiém
tra quy hoach;
- Kiém tra xéc minh thyc dia trong truong
hop ¢4 tai san gén lién VOl d4t hosc trudng
hop can thiét: thira dat tiép giap v6i dudng Chi nhénh Van phong ‘

3 | giao thong, sdng sudi, thuy loi, nghia trang, Ping ky 5,0 ngay
cong trinh cong cong, dit an ninh quéc &
phong, dit cong ich, dat chua sir dung;

- Chuyén hd so dén co quan quan ly, cap
phép xay dung dé 14y ¥ kién vé suvuotdién
tich xay dung, dién tich san, sb ting

4 | G phiéu tra 161 ¥ kién dén Chi nhanh Vin |Co quan quan 1y, cip 3.0 ned |
phong DPang ky phép xay dung -V Ngay

5 Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh |Chi nhdnh Vin phong 5.0 nos
nghia vy tai chinh Ding ky 1 Ngay

s . - . Chi cuc Thué, Ban

6 )?gc d’;nh va ban hanh thong bao nghia vu Quén 1§ Khu kinh & | 3,0 ngay

tai chinh J
Van Phong
Ngudi sit dung dét thyc hién nghia vy t3i | Bophnmdtcra | Dimg

7 | chinh, ndp ching tir cho B phéan mét cira | UBND cap x@ kich | tinh thoi
UBND cap xa hoat dimg tinh gian
Tiép nhén bd sung hd so khi nhan duogc
chl’Ing tr thuc hién ngh‘Ta vy tai chinh,

2 chuyén chimg tir trén Phan mém mot cra | B phén mot cira 0.5 nod
dién tir cho Chi nhénh Vin phong Pangky | UBNDcépxa | = "o
dé in Gidy chimg nhén, dong giri Phong Tai
nguyén va Moi trudng

9 In Gidy chimg nhén, gii hd so dén Phong |Chi nhénh Vin phong 2.0 ned
Tai nguyén va M6i trudng Pang ky - NEAY
Trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg |Phong Tai nguyén va \

10 shan Moi truomg | 20 P8

11 | Ky Gidy ching nhén UBND cép huyén |3,0 ngay
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Stt

Ding ky; nhan va tra két qua

Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit lidu dét Chi nhénh Vén phong ‘
12 | dai; chuyen két qua dén Bo phan mot clra Piing ky 1,0 ngay
UBND cap xa 8
Chuyén ban chinh chimg tlr thyrc hién nghia £ s ma
13 | vu tai chinh cho Chi nhéanh Vin phong UBND cap xa (B 1,0 ngay

phén mét cira)

6.2. Quy trinh thyc hién dbi voi trudng hop ndp hd so tai Bo phén mét ctra
UBND cép huyén (ma sb quy trinh BTM-KHA-265136-02):

Ngudi st dung dat ndp hd so cho can bd mét ctra UBND cAp huyén. Téng
thoi gian giai quyét 1a 39 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

Stt

Tén cong viéc

Thuc hién

Thoi gian

1

Tiép nhan hé so, chuyén dén Chi nhanh
Vién phong Dang ky

B0 phéan ,m(f)t cua
UBND cép huyén

0,5 ngay

- Thyc hién trich luc ban d6 dia chinh, kiém
tra quy hoach;

- Kiém tra x4c minh thyc dia trong trudng
hop ¢ tai san gén lién voi d4t hodc truong
hop can thiét: thira dat tiép gidp v6i dudng
giao thong, séng sudi, thuy lgi, nghia trang,
cong trinh cong cong, d4t an ninh qudc
phong, dat cong ich, dat chua st dung;

- Chuyen hé so dén UBND clp xa dé xéc
nhén. Bbi vOi dat nong nghiép gui vén ban
dn UBND cap x4 dé xdac nhan h gia dinh,
ca nhén truc t1ep s&n xuAt ndng nghiép;

- Chuyén hd so dén co quan quén ly, cép
phép xay dung dé 14y y ¥ kién vé sy vugt dién
tich xdy dung, dién tich san, sb ting

Chi nhanh Van phong
Dang ky

5,0 ngay

Xac nhén hién trang sir dung ¢ dat, hién trang
tai san gan lién véi dat, ngudn gbc va thoi
diém str dung dt, tinh trang tranh chip, su
pht hop véi quy hoach, so d6 nha & hogc
cong trinh x8y dyng; thuc hién niém yét;
giri két qua dén Chi nhanh Vian phong Déng
ky Déi véi dht ndng nghiép: Xac nhén ho
gia dinh, c4 nhan tryc tiép san xuét ndéng
nghi€p (Thoi gian xéc nhén 13 07 ngdy lam

UBND cép x3

20 ngay
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Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
viéc, dugc tinh trong khoang thoi gian 20
ngay danh cho UBND cap x4)
Giti phiéu tré 101 ¥ kién dén Chi nhanh Van | Co quan quan 1y, cdp| . o .
phong Pang ky phép xdy dung -V NEgay
4 Chuyén thong tin dia chinh @ x4c dinh |Chi nhénh Vin phong 5.0 nod
nghia vu tai chinh Ping ky ,J ngay
g X \ A , . Chi cyc Thué, Ban
5 )‘(?c d}nh va ban hanh thong bdo nghia vu Quan ly Khu kinh té | 3,0 ngay
tai chinh A
Van Phong
Ngudi str dung dt thyc hién nghia vu tai | B phén mot cira Dimng
6 | chinh, n(f),p ching tir cho BY phén mét cira | UBND cap huyén | tinh thoi
UBND cép huyén kich hoat dumg tinh | gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhin dugc
chl’mg tir thuc hién nghia vu tai chinh, B4 phin mét cir
7 | chuyén chimg tir cho Chi nhanh Vén phong UBIE)ID 4o hu éa 0,5 ngay
Péng ky, dong gui Phong Tai nguyén va pAuyen
MGi truong
g |In Gidy chimg nhan, giri hd so dén Phong |Chi nhanh Vin phong 5.0 103
Tai nguyén va Moi truong Déng ky -~ Ngay
Trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg |Phong Tai nguyén va .
9 n PO 2,0 ngay
nhan Moi trudng
10 | Ky Gidy chémg nhén UBND cép huyén |3,0 ngay
Cép nhat ho sg dia chinh, co s6 A ligu dat |0y oy van phong ‘
11 | dai; chuyén ket qua dén B phén mét cira Pang ky 1,0 ngay
UBND cap huyén 8
2 1Ky o2 B0 phén mét cura
12 | Tra két qua UBND cép huyén

7. Thi tuc ban hodic gop von bing tai sin géin lién véi dat thué ciia Nha
nwéc theo hinh thire thué dit tra tidn hang nim (ma s6 TTHC: BTM-KHA-
265143, c6 01 quy trinh)

Ngudi st dung dat ndp hd so cho can bd mét cira UBND cdp huyén. Téng
thoi gian giai quyét 1a 25 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

Vian phong Dang ky

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 Tiép nhidn ho so, chuyén dén Chi nhanh | BO phdn mét cira 0,5 ngay

UBND cip huyén
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Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian

5 Chuyén théng tin dia chinh dé x4c dinh [Chi nhénh Vn phong 0 ngs
nghia vu ti chinh Ding ky - ngay
Xac dinh va ban hanh théng bo nghia vu . z .

3 31 chinh Chi cuc Thue 3,0 ngay
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai | B phén mét ctra Ding

4 | chinh, ndp ching tir cho B phan mét cira | UBND cap huyén | tinh thoi
UBND cap huyén kich hoat dimg tinh | gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhdn dugc .

5 chu’ng tr thuc hién nghia vu tai chinh,| B phan mot cira 0.5 nes
chuyén chimg tir cho Chi nhanh Van phong | UBND cap huyén | neay
Ding ky

6 Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va |Chi nhanh Vin phong 1.0 ned
MG6i trudng Dang ky - Ngay
Tham tra hd so, trinh UBND cép huyén
quyét dinh viéc thu héi dat cuabén ban, bén |, . . Al s

Phong Tai nguyén va \

7 | gop von bang tai san gén lién voi dat thué Mbi truon 7,0 ngay
daé cho bén mua, bén nhan gop von bing tai &
san gan 1ién véi dét thué dat
Ky quyét dinh viéc thu héi dat cua bén ban,
bén gop von bing t3i san gin lién véi dat % n \

8 thué dé cho bén mua, bén nhan gop vén UBND cép huyén | 3,0 ngay
bang tai san gin lién véi dét thué dat
Thong b4o bén mua, nhan gbp vbn bang tai
sén gin lién v&i dét thué ky hop dong thué
4t (dimg tinh thoi gian); ky hop dong thué
dit; thong bao bang van ban cho Chi cuc
Thué vé& viéc hét hiéu lyc cia hop dong \ . A

Phong Tai nguyén va \

9 | thué dat d6i voi nguoi ban, ngudi gép von Mbi truon 4,0 ngay
bing tai san hodc chuyén dong thoi cho Chi &
cuc Thué va Ban Quan ly Khu kinh té Vén
Phong (truong hop dat trén dia ban Khu
kinh t& Van Phong); chuyén hd so dén Chi
nhanh Vian phong DPang ky
In Gidy ching nhéan, chuyén d¢én UBND |Chi nhanh Vin phong .

10 < , 1,0 ngay
cép huyén Dang ky
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Stt Tén cong vigc Thuyc hién Thoi gian

11 | Ky Gidy ching nhén UBND cép huyén |3,0 ngay

Cép nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dat Chi nh4nh Van phong

12 | dai; chuyén két qua dén B6 phan mét ctra . 1,0 ngay
UBND cép huyén Ding ky
s 1 Ae o B6 phan mdt ctra
13 | Tra két qua UBND cép huyén

8. Thii tuc diing ky bién dfng abi véi trudng hop chuyén tir hinh thire thué
dAt tra tin hang niim sang thué dit tra tién mdt lan cho ca thoi gian thué hoic tir
giao d4t khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dét hoic tir thué dit sang
giao dit c6 thu tién sir dung dat (ma s6 TTHC: BTM-KHA-265145, ¢6 01 quy trinh)

Ngudi sir dung d4t nop hd so cho cén bd mot cira UBND cép huyén. Téng
thoi gian giai quyet 1a 14 ngay lam viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 Tiép nhan hd so, chuyén Phong Tai nguyén | Bo phan mot cira 0.5 nes3
va M6i truong UBND cap huyén | neay

) Thém tra hc‘“)‘so, trinh UBND cp huyén | Phong Tai nguyén va |, 0 nes
quyét dinh diéu chinh hinh thitc thué dét M&éi trudng " EAY

3 | Ky quyét dinh didu chinh hinh thirc thué dét | UBND cép huyén |3,0 ngay

4 Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh |Phong Tai nguyén va 1.5 nea
nghia vy tai chinh M&i trudng ») Ngay

, \ \ R . . Chi cuc Thué, Ban
)?gc d’mh va ban hanh théng bao nghia vu Quén Iy Khu kinh 6 |3,0 ngay
tai chinh A
Van Phong

Ngudi st dung dat thyc hién nghia vu tai | B phénmdtcia | Dimg
6 | chinh, nop chimg tir cho B phdn mét ctra| UBND céap huyén | tinh thoi
UBND cap huyén kich hoat dimg tinh | gian

Tiép nhan bd sung hd so khi nhén duge
7 chﬁng tr thuc hién nghia vu tai chinh,| B phén ’mcf)t cua
chuyén chimng tir cho Phong Tai nguyén va | UBND cép huyén
Mbi truong

0,5 ngay
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Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
2 Ky hop dong thué dat; chuyén hd so dén |Phong Tai nguyén va 1.5 ned
Chi nhanh Vin phong Pang ky Moi truomg > gAYy
Xac nhén néi dung bién dong vao Gidy
chimg nhan hodc in, ky Gidy chung nhén
truong hop trén trang 4 cua Glay chimg Chi nhénh Vin phong ‘
9 | nhén dé cap khéng con dong trdng dé xé4c Piing ky 2,0 ngay
nhan thay d6i; cap nhét hd so dia chinh, co &
s& dir lidu dat dai; chuyen két qua dén Bo
phén mdt ctra UBND cép huyén
2 L Ae o2 B0 phén mét ctra
10 | Tra két qua UBND c4p huyén

9. Thii tuc thu hoi Glay chu’ng nhan da cap khong dung quy dmh cla

phap luit dit dai do ngwdi sit dung dat, chi s& hiru tai san gin lién véi dit phat

hi€én

cap huyén cap (mna sb quy trinh BTM-KHA-265135-01)

thoi gian giai quyét 1a 30 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

9.1. Quy trinh thwe hién déi véi trweomg hop Gidy chirng nhan do UBND

Nguoi st dung d4t ndp hd so cho can bd mot cira UBND cip huyén. Tong

chuyén két qua dn B6 phin mot cta
UBND huyén

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian:
| Tiép nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh | Bé phan moteda | o
Vin phong Pang ky UBND cép huyén | neay
Kiém tra hd so Gidy chimg nhén da cap, co
) vin ban d& nghi Phong Tai nguyén va Méi |Chi nhanh Vin phong 10.0 nes
truong trinh UBND c4p huyén thu hdi Gidy Diéng ky - ngay
chiing nhén
3 Trinh UBND cép huyén ky quyét dinh thu Phong Tai nguyén va 14.0 no?
héi Gidy chimg nhén MGi trudng - Ngay
4 | Ky quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan UBND cip huyén 3,0 ngay
- Chuyé:n giao quyét dinh thu hdi dét dén c4
nhén, t6 chirc lién quan;
5 |-Thu héi va quén ly Gidy ching nhén; c4p |Chi nhénvh Véf} phong 2,0 ngay
nhét hd so dia chinh, co s& dit lidu d4t dai, Dang ky
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Stt Tén cong viéc Thyc hién Thai gian

B4 phan mot cira

6 | Traket qua UBND cép huyén

9.2. Quy trinh thwc hién d6i véi truwong hop Glay chimg nhin do Chi
nhanh Van phong Piang ky, Van phong Dang ky dat dai (sau day goi tit 1a
Van phong Pang ky), S¢ Tai nguyén va Moéi truwong (ma s6 BTM-KHA-
265086):

Ngudi str dung d4t ndp hd so cho can bd médt cira Chi nhanh 'Van phong Ding
ky noi ¢ d4t hodc Van phong Piang ky. Tbng thoi gian giai quyet la 28 ngay lam
viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1| Tiép nhén hé so Bo phdn mét cra  |0,5 ngay

Kiém tra hd so, lap hd so trinh Sé Tai s, S
2 | nguyén va Mai truong thu hdi Gidy chimg | C7 Phanh hode Van

nhan phong Péang ky 15,5 ngay

y | Xemxét ky quyét dinh thu hdi Gidy chimg S& Tai nguyén va Méi

nhén trudmg 10,0 ngay|

- Chuyén giao quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan dén ca nhén, t6 chirc li€n quan; | Chi nhanh hodc Vin

4 5 . \ < . 2,0 nga
- Thu hdi va quén Iy Giy chimg nhan; cap | Phong Dang ky s
nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

5 | Trakét qua B6 phan mét cira

10. Thii tuc dinh chinh Gidy chitng nhén di cap

Viéc thue hién dinh chinh Gidy chimg nhan d4 cip thuc hién khi ngudi sir
dung dét phat hién trén Gidy ching nhin c6 thdng tin sai sét, khong chinh xAc.
Truong hop Chi nhanh Van phong Déang ky hodc Vin phong Dang ky phat hién Glay
chung nhén da cap c6 sai s6t thi thong bdo cho nguoi sir dung dat bidt va yéu cau

ngudi sir dyng d4t, cht s& hiru tai san gén 1ién véi dit nép Gidy chimg nhéan d3 cip
dé thuc hién dinh chinh.

10.1. Quy trinh dinh chinh ndi dung trén Glay chimg nhén do Vén phong
Dang ky hodac Chi nhénh Vin phong Péang ky cap (mi s6 BTM-KHA-265085-01)
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Ngubj st dung dit n6p hd so cho can by mot cira Chi nhanh Van phong Diang
ky noi c6 dat hodc Vin phong Ding ky. Téng thoi gian giai quyét 1a 06 ngay lam
viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B phdn métcra | 0,5 ngay

Kiém tra, két lugn vé ndi dung va nguyén
2 | nhén sai sét; thyre hién dinh chinh; cip nhét
h6 so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

Chi nhanh hoédc Van 5.5 nod
phong Diang ky - NEay

3 | Trakét qua B phén mét cira

10.2. Quy trinh dinh chinh va cép déi Gidy chimg nhan do Chi nhénh Vin
phong Déng ky hodc Vian phong Ding ky cap (mé sb BTM-KHA-265085-02)

Nguoi sir dyng d4t ndp hd so cho can b6 mét cira Chi nhanh 'Van phong Ding
ky noi c6 dat hoic Vian phong Ping ky. Tong thoi gian giai quyét 13 09 ngay lam
viéc, trinh tur nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Bo phan mét cra | 0,5 ngay

Kiém tra, két ludn v& noi dung va nguyén
nhén sai sét; in, ky Gidy chimg nhan; cdp | Chi nhanh hodc Vin

2 | nht vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dét | phong Pangky | > P84
dai
3 | Tra két qllé B 6 phﬁn mc}t cira

_10.3. Quy trinh dinh chinh néi dung trén Gié},' chimg nhén do UBND huyén
cép hodc Gidy ching nhén truéc ddy UBND tinh cip (m3 s6 BTM-KHA-265108-
01)

Ngudi sit dung dét ndp hd so cho can bo mt cira UBND cép huyén. Téng
thoi gian gidi quyét 1a 07 ngay 1am viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viée Thuc hién Thoi gian

| | Tiép nhan hé so, chuyén Chi nhanh Van | B phén mt ciia 0.5 nod
phong Pang ky UBND cép huyén | > P84

Kiém tra, két luén v& ndi dung va nguyén
2 | nhén sai sét; 14p hod so trinh UBND cép
huyén dinh chinh

Chi nhanh V&n phong \
Piing ky 2,5 ngay
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Thoi gian

Stt Tén cong viéc Thuc hién

3 | Ky dinh chinh Gidy chimg nhén UBND cép huyén |3,0 ngay
Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit lidu gt Chi nhénh Van phong ‘

4 | dai; chuyen két qua dén B phan mot cira Pang ky 1,0 ngay
UBND cap huyén &

5 | Tra két qua B9 phan mot cira

UBND cép huyén

10.4. Quy trinh dinh chinh va cip dbi Glay chimg nhén do UBND huyén cép
hodc Gidy chirng nhén truéc ddy UBND tinh cap (méd s6 BTM-KHA-265108-02)

thori gian giai quyét 13 10 ngay lam viée, trinh ty nhu sau:

Nguoi sur dung d4t nbp hd so cho can bd mot cra UBND cap huyén. Téng

Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
1 Tiép nhan hd so, chuyén Chi nhanh Vin| B§ phén mot cira 0.5 nod
phong Pang ky UBND cép huyén | neay
) Kiém tra, két luén vé& ndi dung va nguyén |Chi nhénh Vin phong 4.0 nod
nhén sai s6t; 14p ho so trinh UBND huyén Pang ky - >V Ngay
3 | Ky dinh chinh Giy chimg nhan UBND cép huyén |3,0 ngay
4 In, ky Gidy chumg nhan; cép nhét hd so dia [Chi nhanh Vin phong 2 5 o
chinh, co s& dit liéu dét dai Pang ky »> N8y
A o B0 phén mot cira
5 | Trakét qua UBND cép huyén

~105.Quy trinh dinh chinh Gidy ching nhan do S& Tai nguyén va Mdi trudng
cap (md s6 BTM-KHA-265085-03)

Ngudi sir dung d4t n6p hd so cho can bd mot cira Chi nhanh Vin phong Ding

ky noi c6 dit hoic Vin phong Ding ky. Tbng thoi gian giai quyét 13 07 ngay lam
viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so B6 phdn mét ctra | 0,5 ngay
Klilm tr.a, }cet }uank veé noi dun’g va DguUyen | . 1 anh hodc Vin ‘
2 | nhén sai s6t; 18p ho so trinh S& Tai nguyén héng Dang ky 3,5 ngay
va Méi truomg dinh chinh phong Lang
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Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
3 | Ky dinh chinh Gidy chimg nhan po Tai ot Mal 3 0 ngay

4 | Trakét qua B phén mot cira

10.6. Quy trinh dinh chinh va cép dbi Gidy chimg nhan do S& Tai nguyén va
Mbi trudng cip (mé s6 BTM-KHA-265085-04)

Nguoi sir dung d4t ndp hd so cho can bd mot cira Chi nhanh Vién phong Dang
ky noi c¢6 dit hodc Vin phong Ping ky. Tong thoi gian giai quyét 1a 10 ngay lam

viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B6 phan mgt ctra | 0,5 ngay
Kl?m tr.a, }<et Aluank vé ndi dunvg vanguyén | . 4o hodic Van ‘
2 | nhén sai s6t; 14p ho so trinh S& Tai nguyén hong Déng ky 4,0 ngay
va Mo6i truong phong &
3 | Ky dinh chinh Gidy chimg nhén S0 Tai nguyén va Mo 5 a0
truong
4 In, ky Giéy chimg nhén; cép nhat hd so dia | Chi nhanh hodic Vin 25 nod
chinh, co s& dit liéu dét dai phong Dangky | "&%
5 | Trakét qua B phan mot clra

11. Thi tuc ding ky quyén si dung dat in diu (mi s6 BTM-KHA-
265074, c6 02 quy trinh)

11.1. Quy trmh thye hién déi véi truong hop ndp hd so tai BO phan mot clra
UBND cép x4 (m3 sb quy trinh BTM-KHA-265074-01)

gian giai quyét 1a 08 ngay lam viéc, trinh tu nhu sau:

Ngum sir dung 4t nop hd so cho can bd mot cira UBND cap xa. Téng thoi

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian.
iy A 1A B4 phan moét cira \
1 | Ti€p nhén ho so UBND cfp xa 0,5 ngay
5 g;;;elily h6 so dén Chi nhanh Vin phong UBND chp xa 3,0 ngay
3 Kiém tra hd so; kidm tra hién trang thira |Chi nhanvh Vér} phong 4,5 ngay
dat; cap nhét hd so dia chinh, co s& dit lidu biang ky ’
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Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian

dat dai; in sb dia chinh dién ti; chuyén tra
két qua dén UBND cip xa

B phén mét cira

4 | Trakét qua UBND cép x4

11.2. Quy trinh thuc hién d6i véi trudong hop nop ho so tai Chi nhinh Vin
phong Ping ky noi c6 dit hodc Vin phong Ding ky (mi sb quy trinh BTM-KHA-
265074-02):

Ngudi sir dung d4t ndp hd so cho can bd mdt cira Chi nhanh 'Vén phong Diéng

ky noi c6 dét hogic Vin phong Ping ky. Tong thdi gian gidi quyét 1a 05 ngay lam
viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian

1 | Tiép nhan hd so -B6 phdnmét ctra | 0,5 ngay

Kiém tra hién trang thira dét (trudng hop
’ dugc Nha nuée giao dat dé quan ly); cép |Chi nhanh hogc Vén 4.5 nos
nhat hd s0 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; | phong Pang ky ) NgAY
in trang sb dia chinh dién tir

3 | Tra két qua B0 phén mét cira

12. Thi tuc dang ky, cap Gidy chu’ng nhin quyen sir dung dat, quyen g
hifu nha & va tai san khac gan lien véi dat 1an dau ddi véi tai san gin lién véi
d4t ma chi s& hiru khong dong thoila ngudi sit dung d4t (mi sé6 TTHC: BTM-
KHA-265088, c6 02 quy trinh) ~

12.1. Quy trinh thyc hién d6i véi trudng hop ndp hd so tai BO phan mét ctra
UBND cép x4 (mé sb quy trinh BTM-KHA-265088-01):

Ngurorl str dung d4t ndp hd so cho can bd mdt cira UBND cép xa. Tbng thoi
gian giai quyét 14 15 ngay 1am viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cdng viéc Thuc hién Thoi gian
. X A Y B6 phén mC)t clra N
1 | Tiép nhéan ho so UBND cép x4 0,5 ngay
Xép nhén hiép trang tai sdn, tinh trang tranh
o | chap, thoi di€m tao 14p tai sén, sy phu hop UBND cép X3 |2,5ngay

véi quy hoach; x4c nhan so d6 nha & hoédc
cong trinh xay dung n€u chua c6 xac nhan
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Stt Tén cOng viéc Thuc hién Thoi gian
ca to chirc ¢6 tu cach phép nhén; chuyén
hd so ¢én Chi nhanh Vin phong Pang ky
Kiém tra hién trang tai san, gui Phiéu 14y y y
kién co quan quan ly, cap phép dbi véi tai
san dang ky trong truorng hop chu s¢ hit | . . y \
Chi nh&nh Van phong .
3 | tai sén gin lién véi dét khong c6 gidy tO Piang ky 2,0 ngay
hodc hién trang tai san c6 thay dbi so véi &
gidy to (vuot dién tich x4y dung, dién tich
san, sb tang)
Gri Phiéu tra 101 dén Chi nhanh Van phong | Co quan quén 1y, c4p :
4 y . (A 3,0 ngay
Ping ky phép xdy dung
5 Chuyén théng tin dia chinh d& xac dinh |Chi nhéanh Vén phong 2.0 nes
nghia vu tai chinh DPéng ky - Ngay
X4c dinh va ban hanh théng bdo nghia vu . % \
6 i chinh Chi cuc Thué 3,0 ngay
Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai B4 phan mét cira Dumng
7 | chinh, ndp chung tir cho B$ phan mot cira | UBND cép x& kich | tinh thoi
UBND cap xa hoat ding tinh gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhin dugc
2 ching tlr thyc hi¢n nghia vy tai chinh, | B phan mot cira 0.5 ned
chuyén chimg tir cho Chi nhénh Vin phong UBND cap xa > Ngay
Ding ky
In va ky Giay chimg nhén; cip nhit ho so Chi nhénh Van phéng ‘
9 | dia chinh, co s& dit liéu d4t dai; chuyén két Piing ky 1,5 ngay
qua dén UBND cip x3 g
1 £e o B0 phan mét cira
10 | Tra ket qua UBND c ép <&

12.2. Quy trinh thuc hién dbi voi trudng hop np hd so tai Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét dai noi c6 dat (mi s6 quy trinh BTM-KHA-265088- -02):

Ngucn sir dung dat nop hd so cho can b mét clra Chi nhénh Vin phong Ping
ky noi c6 dat. Tong thoi gian gidi quyét 1a 14 ngay 1am viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 Tiép nhén hd so B0 phdn mét cra | 0,5 ngay
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Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
- Chuyén hé so dén UBND cép xa dé xéc
nhan;
- Kiém tra hién trang tai san, gui P,hiéu 14y
vy kién co quan quan ly, cap phép d6i v6i tai | o nhanh Vin phong
2 sin dang ky trong trudmg hop chit s& hitu Pang ky 3,0 ngay
tai san gdn lién voi dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san co6 thay doi so vdi
gidy to (vuot dién tich x8y dung, dién tich
san, sb tang)
Xac nhén hién trang tai san, tinh trang tranh
chép, thoi di€m tao lap tai san, sw phu hop
v6i quy hoach; xéc nhén so d6 nha ¢ hodc Lo
cong trinh xay dyung néu chua c6 xac nhan UBND cap x3
3 | cuiia td chirc ¢6 tu cach phap nhan; chuyén 3,0 ngay
hé so ¢én Chi nhanh Vin phong Ping ky
Gri Phiéu tra 181 dén Chi nhanh Vin phong |Co quan quén 1y, cép
Ding ky phép xay dung
4 Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh |Chi nhanh Vin phong 5.0 ng?
nghfa vu tai chinh Ding ky -V NEAY
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vy . % \
5 tAi chinh Chi cyc Thué 3,0 ngay
N X - . v A LA A a1 Dumng
6 Nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai [Bo phan mét ctra kich tinh thei
chinh, ndp chimg tir cho B phan mét ctra hoat dimg tinh oian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc A LA o Ap \
7 chimg tir thuc hi€n nghia vu tai chinh B phanmot ctra | 0,5 ngdy
g |Inviky Gidly chimg nhén; cép nhit ho so [Chi nhéanh Van phong 50 ngd
dia chinh, co s& dit li¢u dat dai Dang ky oV DEay
9 | Tra két qua B0 phéan mét cua

13. Thi tuc ding ky thay dbi bd sung tai san gin lién véi dit vao Gidy
chirng nhin d3 cAp (mi so quy trinh BTM-KHA-265089, c¢6 02 quy trinh)
13.1. Quy trinh thyc hién d6i v6i trudmg hop nop hé so tai B4 phan mot cira
UBND cép x4 (mi s quy trinh BTM-KHA-265089-01):
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Ngum st dung d4t ndp hd so cho can bd mot cira UBND cép x4, Téng thoi
gian giai quyét 1a 15 ngay lam viéc, trinh tuy nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian|
S B6 phén mét cia .
1 | Tiép nhéan ho so UBND cép xi 0,5 ngay
Xac nhén hién trang tai san, tinh trang tranh
chap, thoi diém tao lap tai san, sy phu hop
v6i quy hoach; x4c nhén so db6 nha & hoic £~ .
2 cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan UBND cép xa 2,5 ngay
ctia tb chirc ¢6 tu cach phép nhan; chuyén
hd so dén Chi nhanh Van phong Péang ky
Kiém tra hién trang tai san, gt Phiéu lay y
kién co quan quén 1y, cAp phép dbi véi tai
san déng ky trong truong hop chu- sO hiru Chi nhénh Vin phong ‘
3 | tai san gin lién véi dat khéng c6 gidy to Ping ky 2,0 ngay
hodc hién trang tai san c6 thay dbi so véi &
gidy to (vuot dién tich xay dung, dién tich
san, s6 tAng)
Gui Phiéu tré 10 dén Chi nhanh Van phong | Co quan quan 1y, c4p ‘
4 . ) 7 A 330 ngay
Diéng ky phép x4y dung
5 Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh |Chi nhanh Vin phong 15 nod
nghia vu tai chinh Dang ky > Ngay
Xac dinh va ban hanh thdng bio nghia vu : z \
6 3 chinh Chi cyc Thué 3,0 ngay
Ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai Bo phén métctra | Dimg
7 | chinh, ndp chimg tir cho B6 phén mdt cra | UBND cip xd kich |tinh thoi
UBND cép xa hoat dimg tinh gian |
Tiép nhén bd sung ho so khi nhan dugc
2 chimg tir thyc hién nghia vy tdi chinh,| B6 phan mat cira 0.5 nos
chuyén ching tir cho Chi nhanh Vin phong UBND céap x3 - NEdY
Dang ky
In, ky Gidy chimg nhan; capnhathdsodia| . . ., o N
9 | chinh, cosG di liéu dat dai; chuyén két qua Chi nh:)n,h VIT;,’ phong 2,0 ngay
cho UBND cép x4 ang

WAL L
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Stt Tén cdng viéc Thyc hién Thoi gian,
L Ar 2 B phén mét clra
10 | Tra két qua UBND cip x4

13.2. Quy trinh thyc hién dbi véi trudng hop ndp ho so tai Chi nhanh Vin
phong Ding ky (m& s6 quy trinh BTM-KHA-265089-02):

Nguoi sir dung dat nop hd so cho can by mét cira Chi nhanh Vén phong Diang
ky noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 13 14 ngdy 1am viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian|
1 | Tiép nhén hd so B6 phan mdtctra | 0,5 ngdy
- Chuyén hd so dén UBND cap x3 dé xac
nhén;
- Kiém tra hién trang ti sn, giri Phiéu ldy
¥ kién co quan quan ly, cap phép d6i voi tai | chi nhanh Vin phong
2 | san ding ky trong trudng hop chii s hitu Piing ky 3,0 ngay
tai san gin 1ién véi dét khong cé gidy to
hodc hién trang tai san c6 thay dbi so vai
gidy to (vuot dién tich xay dung, dién tich
san, sO tang)
Xéac nhén hién trang tai san, tinh trang tranh
chip, thoi diém tao l4p tai san, sy phi hop
v6i quy hoach; xac nhén so d6 nha & hogc £ o
cong trinh xay dung néu chua cé xac nhan UBND cap xa
3 | ctia td chuc 6 tu cach phap nhén; chuyén 3,0 ngay
hé so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
Gtri Phidu tra 101 dén Chi nhénh Vin phong | Co quan quén 1y, cap
Pang ky phép xay dung
, | Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh \Chi nhénh Vén phong , )
nghia vu tai chinh Dang ky -V DERY
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu : z \
5 i chinh Chi cuc Thué 3,0 ngay
e % - ~ N P Dimng
6 Ngudi st dung dét thyc hién nghia vu tai [B6 phin mét cira kich tinth thoi
chinh, ndp ching tir cho B phan mét cua hoat dimg tinh gian
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Stt Tén cbng viéc Thuc hién Thoi gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc A n A .
7| chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh Bophanmotcta | 0,5 ngdy
o |k Gidy chitng nhan; c4p nhat ho so dia |Chi nhénh Vin phong 50 o
chinh, co s& dir liéu dét dai Ping ky - gAY
9 | Trakét qua B0 phan mdt cua

14. Thu tuc dang ky, cap Glay chu'ng nhan quyén s dung dt, quyen 3y

hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat doi voi truong h0’p da chuyen quyen
st dung dat truée ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyen da dwoe cap Glay
chitng nhan nhung chwa thwe hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh (m3 s6
TTHC: BTM-KHA-265126, c6 02 quy trinh)

14.1. Quy trinh thuc hién d6i v6i truong hop bén nhén chuyén nhuong, nhén

tang cho quyén sir dung dét chi co Glay chimg nhan nhung khong 14p hop dong, vin
ban chuyén quyén theo quy dinh (m& sé BTM-KHA-265126-01):

Ngudi sir dung d4t ndp ho so cho can bd mét cira Chi nhanh Vin phong Ping

ky noi cé dat. Tong thoi gian giai quyét 13 43 ngdy lam viée, trinh ty nhu sau:

Stt

Tén cdng viéc

Thuc hién

Thoi gian|

1

Tiép nhan hd so

B6 phan mdt clra

0,5 ngay

- Guri thong bao dén ngudi chuyén quyén dé
biét; truomg hop khong rd dia chi cia ngudi
chuyén quyén thi phai thyc hién ddng thoi
viéc niém yét va dang tin trén phuong tién
théng tin dai chung cta dia phuong ba sb
lién tiép (chi phi dang tin do ngudi d& nghi
cép Gidy chimg nhan tra);

- Chuyén hd so dén UBND cip x4 noi c6
d4t d& niém yét thong tin. Dbi véi dét trdng
Ia: Giri viin ban dén UBND cp x4 dé xac
nhan hd gia dinh, ca nhén truc tiép san xuét
ndng nghiép

Chi nhanh Van phong
bang ky

4,0 ngay

Thuc hién niém yét tai tru sé va giri két qua
viée niém yét d¢én Chi nhanh Vin phong
Ping ky. Dbi véi dat trdng laa: Xéc nhin
ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san xut nong
nghiép (Thoi gian xac nhéan 1a 07 ngay lam

UBND ciép xi

30,0 ngay,
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Stt Tén cong viéc Thuec hién Thoi gian
viée, dugc tinh trong khoang thdi gian 30
ngay danh cho UBND cép x3)

A Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh [Chi nhanh Vin phong 5 0 ot
nghia vu tai chinh Dang ky -0 Dgay
Xac dinh va ban hanh théng b4o nghia vu : Z .

5 i chinh Chi cuc Thué 4,0 ngay

e £ o ~ \ s a A Ap o , Dl‘mg

6 Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai [B6 phan mot cira kich tinh tho
chinh, n§p chimg tir cho B phin mét clra hoat dung tinh ! gianm
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duoc A A Al \

7| chimg tir thc hién nghia vu tai chinh Bophanmotea 10,5 ngdy

g |In Ky Gi4y chimg nhan; cap nhat hd so dia [Chi nhénh Van phong 5.0 193
chinh, co s& dit lidu dit dai Ding ky -V gay

9 | Trakét qua B6 phan mét cira

14.2. Quy trinh thyc hién ddi véi truong hop nhén chuyén nhu'(mg, nhéan thira

ké, nhan ting cho quyén st dung d4t ma c6 hop d6ng hodic vin ban vé chuyén quyén
d 13p theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy chimg nhan cho bén
nhén chuyén quyén (ma s6 BTM-KHA-265126- -02):

Nguoi sir dung dht nop h6 so cho can by mdt cira Chi nhénh Vin phong Pang

ky noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 13 45 ngay 1am viéc, trinh tu nhur sau:

Stt

Tén cong viéc

Thyc hién

Thoi gian

1

Tiép nhan hd so

B0 phén mot cira

0,5 ngay

- G théng béo dn ngudi chuyén quyén
dé bibt va ndép Gidy chimg nhan; truong
hop khéng rd dia chi cia ngucn chuyen
quyén thi phai thyc dbng thori viée niém yét
va déng tin trén phuong tién thong tin dai
ching cta dia phuong ba sb lién t1ep (chi
phi ding tin do ngudi d& nghi cip Gidy
chimg nhén tra);

- Chuyen hd so dén UBND cap x& noi c6
it dé niém yét thong tin. Pbi voi dat trong
lta: Gtri vin ban dén UBND cép xa d& xac

Chi nhanh Vin phong
DPang ky

4,0 ngay
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Stt Tén cong viée Thuyc hién Thoi gian
nhén h¢ gia dinh, c4 nhan tryc tiép san xut
ndng nghiép
Thyc hién niém yét tai tru s& va giri két qua
viéc ni€ém yet dén Chi nhanh Vian phong
Piang ky. Déi voi dét trong la: Xdc nhén ,
3 | hd gia dinh, c4 nhén tryc tiép san xuét néng UBNDcapxd 30,0 ngay|
nghiép (Thoi gian xac nhén 13 07 ngay lam
viéc, dugc tinh trong kh’oéng thoi gian 30
ngay danh cho UBND cép x4)
- Lp hé so trinh S& Tai nguyén va Moi
truong quyet dinh huy Gidy ching nhén | = | L
4 | khong thu hdi duoc; Chi nhg{h Vl;ary} phongl, | neay
2 ” an ’
- Chuyén thong tin dia chinh dé xdc dinh 8
nghia vy tai chinh
Ky quyét dinh htty Gidy chiing nhan khong [S& Tai nguyén va Moi
thu hoi duoc truong
5 . 4,0 ngay
)\(gc q;m va ban hanh théng bdo nghia vu Chi cye Thué
tai chinh
e o X ‘A - e by A T A A e 1 Dung
6 Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai B phan mdt cta kich tinh thei
chinh, ndp chirng tir cho B4 phan mét cira hoat dimg tinh gian
Tiép nhén bd sung hd so khi nhén duge A A A \
7| chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh Bophanmoteua | 0,5 ngdy
g |InLky Gidly chimg nh4n; cip nhét hd so dia [Chi nhanh Vin phong 2 0 1103
chinh, co s& dit lidu dat dai Ding ky -V NEay
9 | Trakét qua B6 phan mot ctra

15. Thi tuc ding ky bién ddng quyén sir dung dat, quyen 6 hiru tai san

gan llen v6i dat trong cac trudng hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, td cdo
veé dat dai; xir Iy ng hop dong thé chap, gop von; thoa thuin hop nhit hojc
phén chia quyén sir dung dat, tai san gan llen véi dat caa h¢ gia dinh, cia v¢

va chdng, ciia nhém nguoi sit dung dat (ma s6 TTHC: BTM-KHA-265094, ¢6
03 quy trinh)
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15.1. Quy trinh thyc hién ddi véi truong hop xdc nhén thay ddi trén Gidy
ching nhén 44 cap (Méa so BTM-KHA-265094-01):

Ngudi sir dung dht nop hd so cho can b6 mét cira Chi nhanh Van phong Pang
ky noi c6 dét. Téng thoi gian giai quyét 1a 10 ngay 1am viéc, trinh ty nhu sau:

thudng tra & tinh khac thi giri th(‘)ng bao dén
Vian phong Déng ky noi nguoi nhan quyén
sir dyng dat néng nghiép thudng tri dé theo
dai tng hop han muc nhan chuyén quyén)

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so B phén mét cra  {0,5 ngay
) Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh |Chi nhanh Vin phong 3.0 nod

nghia vu tai chinh DPing ky v ngay
Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu . £ \
3 31 chinh Chi cyc Thue 3,0 ngay
. £ - - R PR Duing
4 Ngudi st dung dat thyc hién nghia vu tai B phin mot ctra kich tinh thoi
chinh, np chimg tir cho B6 phan mét clra hoat ding tinh gianm
Tiép nhén bd sung hd so khi nhan dugc A LA AL \
> chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh B9 phan mot cira 0,5 ngay
Xac nhin ndi dung bi‘én dong vao Gidy
chimg nhén, cap nhét ho so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai (Truong hop nguoi nhén
6 chuyén quyén st dung dat ndng nghiép |Chi nhanh Van phong 3,0 ngdy

Pang ky

Tra két qua

Bo phan mot cura

~ 15.2. Quy trinh thyc hién ddi v6i trudng hop clp méi Giy chimg nhén (ma
s6 BTM-KHA-265094-02):

Ngudi st dung dit ndp hd so cho can bd mdt cira Chi nhanh Vin phong Dang

ky noi c6 dét. Tong thoi gian giai quyét 1 10 ngay 1am viéc, trinh tu nhu sau:

Pt

R 5

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B6 phan mét ctira | 0,5 ngay
5 Chu~yén thong tin dia chinh dé x4c dinh |Chi nhanh Van phong 3,0 ngly

nghia vy tai chinh Piang ky
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Stt Tén cong viée Thuc hién Thoi gian
Xac dinh va ban hanh théng b4o nghia vu : % \
3 t31 chinh Chi cuc Thue 3,0 ngay
Neudi si A <A ~ vc oy a A A, o P Dl‘rng
4 guoi su dung dat thuc hién nghia vu tai B phén mdt cira kich tinh thai
chinh, ndp ching tir cho B6 phan mot clra hoat dimg tinh gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhén dwgc | ., .. . . .
> chimng tlr thuc hién nghia vu tai chinh Bo phanmdteta 0,5 ngay
In, ky Giéy chimng nhén; cdp nhit hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai (Truorng hop
ngudi nhin chuyen quyen str dung dht nong
6 nghlep thuong tri & tinh khéc thi giri thong |Chi nhanh Vin phong 3.0 o
bdo dén Van phong Dang ky noi nguoi Dang ky -0 ngay
nhan quyen st dung dat ndng nghiép
thudng tra dé theo doi tong hop han mirc
nhan chuyen quyen)
7 | Trakét qua Bo phan mot cira

15.3. Quy trinh thyc hi¢n d6i véi trudmg hop khong thu hdi duge Gidy chimng
nhén (ma s6 BTM-KHA-265094-03)

Nguoi sir dung dat nop hd so cho can b mot ctra Chi nhanh Vin phong Ping
ky noi c6 dit. Tong thoi gian giai quyét 13 15 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

- Chuyén thdng tin dia chinh dé x4c dinh
nghia vu tai chinh

Stt Tén cdng viéc Thyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B6 phén mét ctra | 0,5 ngay
- Lap hd so trinh S¢ Tai nguyén va Moi
trudng quyet dinh hity Gidy chimg nhan o _
2 | khéng thu hdi dugc; Chi nhénh Van phong 5,0 ngiy

Dang ky

Ky quyet dinh hay Gidy chimg nhan khéng
thu héi duge

S6 Tai nguyén va Méi
truong

Xac dinh va ban hanh théng bio nghia vu
tai chinh

Chi cyuc Thué

4,0 ngay
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Stt Tén codng viée Thyc hién Thai gian
e Z ‘n - . A A o Ap Dimg

4 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tdi | B phdn mét cra tinh the
chinh, ndp chimg tir cho B phén mét cira | kich hoat dimg tinh ! gianm
Tiép nhén bd sung hd so khi nhan duoc | La o x A :

> | chimg tir thuc hién nghia vy tai chinh Bophanmotcua | 0,5 ngay
- In, ky Gidly chimg nhén; cap nhat ho so
dia chinh, co s& dit 1iéu dat dai;,

- Lap danh séch Gidy chimg nhén da bi huy
gui S& Tai nguyen va Mbi trudng, Tong
cuc Quan ly dt dai d& théng bao cong khai o 5 .

6 |trén trang thong tin dién tir (Trudmg hop |Chinhdnh Vén phong 5 (o,
ngudi nhan chuyén quyén st dung dat néng béng ky ’
nghiép thudng trd & tinh khac thi giri thong
bdo dén Vian phong Dang ky noi nguoi
nhan quyén ’ st dung giét néng nghiép
thuong tra dé theo doi tong hop han mirc
nhan chuyén quyén)

7 | Trakét qua B6 phén mdt ctra

16. Thi tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do

thay dbi thong tin vé ngwdi dwoc cip Gidy chirng nhin (d0i tén hoic gidy to
phap nhan, glay t0’ nhin than, dia chi); glam dién tlch thlra dat do sat 16 tw
nhién; thay doi vé han ché quyen st dung dat; thay doi ve nghla vu tal chinh;

thay ddi ve tal san gan lién v6i dat so véi ndi dung di diing ky, cap Glay chirng
nhan (ma s6 TTHC: BTM-KHA-265077, c6 04 quy trinh)

chimng nhén (mi s6 BTM-KHA-265077-01):

16.1. Quy trinh thuc hién d6i véi truong hop x4c nhan thay dbi trén Gidy

Ngudi st dung dat n6p hd so cho can by mdt cira Chi nhanh Vian phong Ding

ky noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 1a 10 ngay 1am viéc, trinh ty nhur sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan ho so B0 phan mot cra | 0,5 ngay
Ki,ém tra hién trang tai san, gui Ph;'éu lay y
kién co quan quén ly, cap phép d6i v6i tai |ohi nhanh Vin phong \
2 | san dang ky trong truong hop chu sé hifu Péng ky 1,0 ngay
tai sén gin lién véi dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san co6 thay dbi so véi
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Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
gidly t0 (vuot dién tich xay dyng, dién tich
san, sO tang)

3 Gri Phiéu tra 101 dén Chi nhanh Vin phong |Co quan quén 1y, cip 3.0 nod
béng ky phép xay dung -V Ngay

4 Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh [Chi nhanh Van phong 1.0 1o
nghia vu tai chinh Dang ky v Ngay
Xac dinh va ban hanh théng bdo nghia vu . Z \

5 31 chinh Chi cyuc Thue 3,0 ngay

ve o £ “n ~ ‘e a A AL Dimg

6 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai | B phin mét ctra tinh thoi
chinh, ndp chimg tlr cho B phdn mot ctra | kich hoat dimg tinh oian
Tiép nhin bd sung hd so khi nhan dugc | . .. .. . .

7| chitmg tir the hién nghia vu ai chinh Bophanmoteira | 0,5 ngay
Xac nhan ndi dung bién déng vao G1ay Chi nhénh Vin phong ‘

8 chu'ng, cap nhat hd so dia chinh, co s& dir Ping ky 1,0 ngay
lidu d4t dai &

9 | Trakét qua B0 phan mdt clra

16.2. Quy trinh thuc hién dbi véi truomg hop cép méi Gidy ching nhan (ma
s6 BTM-KHA-265077-02):

Nguoi sir dung d4t nop hd so cho can by mét ctra Chi nhanh Vin phong Déng
ky noi c6 dit. Téng thoi gian giai quyét 12 11 ngay 1am viéc, trinh tw nhu sau:

Dang ky

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian

1 | Tiép nhan hd so Bo phan mét ctra | 0,5 ngdy
Kiém tra hién trang tai san, g Phiéu ldy ¥
kién co quan quan 1y, cap phép dbi véi tai
sén dang ky trong truong hop chu s¢ hiu Chi nhénh Van phong \

2 |tai san gan lién vé&i dét khong c6 gidy tor Ping ky 1,5 ngay
hodc hién trang tai sén c6 thay dbi so voi &
gidy to (vuot dién tich xdy dung, dién tich
san, sb tang)

5 | G Phi€u tra 161 dén Chi nhénh Van phong | Co quan quan ly, cép

phép xay dung

3,0 ngay
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Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

4 Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh |Chi nhanh Vin phong 1.0 103
nghia vu tai chinh Dang ky 0 gAYy
Xéc dinh va ban hanh thong bao nghia vu . X .

5 i chinh Chi cuc Thué 3,0 ngay
Ngudi sit dung d4t thuc hién nghia vu tai Dimg

B0 phén mét ctra kich

6 chinh, ndp chung tir cho B phén mét cira hoat dirng tinh tméqigm
Tiép nhan bd sung hd so khi nhédn duogc A A o Ae .
7| chimg tir thyc hién nghfa vu tai chinh BO phan mgtcia | 0,5 ngdy
3 In, ky Gidy chimg nhén; cép nhat ho so dla Chi nhanh Van phong 1.5 nod
chinh, co s& dir lidu dét dai Dang ky -0 Ngay
9 | Trakét qua B0 phén mét cra

16.3. Quy trinh thyc hién dbi véi trueong hop xac nhén xoa ng nghia vu tai
chinh tién sir dung dét, 18 phi trre ba (ma s6 BTM-KHA-265077-03):

Nguoi st dung dht nop hé so cho can by mét ctra Chi nhanh Vin phong Ding

ky noi cé dét. Téng thoi gian giai quyét 1a 02 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Bo phan mét cira | 0,5 ngdy
K}em’tra h‘o 50; zcac n’han xo? no’~ n%hla Yu Chi nhénh Van phong ‘
2 | tai chinh vao Gidy ching nhén da cap; cap Piang ky 1,5 ngay
nhat hd so dia chinh, co s di liéu dét dai 5
3 | Trakét qua B6 phan mét clra

16.4. Quy trinh thyc hién d6i véi trudng hop xéc nhan xéa ng nghia vu tai
chinh t1en sir dyng d4t, 18 phi trude ba ma trén trang 4 Gidy chimg nhin khong con
dong tréng dé x4c nhéan thay d6i (ma s6 BTM-KHA-265077-04):

Nguoi sir dung dat nop hd so cho cén by mét cira Chi nhanh Vin phong Déng

ky noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 14 03 ngay 1am viée, trinh tu nhu sau:

Stt

Tén cong viéc

Thuc hién

Thoi gian

1

Ti€p nhan hod so

B phén mot cira

0,5 ngay
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Stt Tén cong viée Thyc hién Thoi gian

Ki€ém tra ho so; in, ky Gidy chimg nhén;

2 | cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dat Chi nhanvh Var} phong 2,5 ngay
dai Ding ky
3 | Trakét qua B6 phén mot clra

17. Thi tyc xdc nhén tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia hd gia dinh, c4
nhan khi hét han six dung dat d6i véi trudng hop c6 nhu ciu (mi s TTHC: BTM-
KHA-265131, ¢6 02 quy trinh)

17.1. Quy trinh thyc hién ddi véi trudng hop xéc nhan thay déi trén Gidy chimg
nhén d4 c4p (mi s BTM-KHA-265131-01):

Nguoi sir dung ¢4t ndp hd so cho can bd mét ctra Chi nhanh Vin phong Ping
ky noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 1a 05 ngay 1am viéc, trinh tw nhu sau:

Stt | Tén cong viéc Thue hién Thoi gian
1 | Tiép nh4n hd so B phan mét cra | 0,5 ngay

Chuyén hd so dén UBND cip x4 d& xé4c |Chi nhanh Vin phong \ o

Xac nhén h¢ gia dinh, c4 nhin dang truc
tiép str dung d4t dé san xuét ndng nghiép
3 | ma chua c6 quyét dinh thu hdi dét cua co UBND cép x3 2,0 ngay
quan nha nude c6 thdm quyén; chuyén két
qua dén Chi nhéanh Vin phong Ding ky

Xéc nhén thoi han dugc tiép tuc st dung

4 | dht vao Gidy chimg nhan da cAp; cép nhat Chi nhgg; VE phong| | ¢ oay
hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai &
5 | Trakét qua B6 phan mt cira

. 17.2. Quy trinh thyc hién déi véi trudng hop clp méi Gidy chimg nhan (mé
s0 BTM-KHA-265131-02):

Nguoi str dung d4t ndp hd so cho can bo mot ctra Chi nhénh Vian phong Ping
ky noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 1a 07 ngay 1am viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian

1 Tiép nhén hd so B0 phdn mét cra | 0,5 ngay
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Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
’ Chuyén hd so dén UBND cép xd dé x4c |Chi nhanh Vin phong 1.5 1
nhén Ping ky -> Ngay
Xg’lc nhan ho gja c’{inh, ca r}hén dang truc
tiép su dyng dat d€ san xuat nong nghiép )
3 | ma chua c6 quyét dinh thu hoi dat cua co|  UBND cap xa 2,0 ngay
quan nha nude c6 tham quyén; chuyén ket
qua dén Chi nhénh Van phong Déng ky
4 |k Gidy chimg nhén; c4p nhat hé so dia (Chi nhinh Vin phong 3.0 nod
chinh, co s& dit ligu dét dai Piang ky e
5 | Trakét qua B0 phédn mét ctra

noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 14 09 ngy 1am viéc, trinh ty nhu sau:

18. Thii tuc x4c dinh lai dién tich d4t & doi véi ho gia dinh, c4 nhin d3 dwoc
cAp Gidy chimg nhin (mi s6 TTHC: T-KHA-266966-TT, c6 01 quy trinh)

Ngudi sir dung dit ndp hd so cho can bd mét cira Chi nhanh Van phong Ping ky

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 Tiép nhén hd so B0 phan mét cira | 0,5 ngay
Kidm tra hd so dd clp Gidy chimg nhan |« . ., 1 s 1

2 | trude ddy; chuyén théng tin dia chinh dé Chi nha;)nél;lVg phong 3,0 ngay
x4c nhan dinh nghfa vu tai chinh &
Xac dinh va ban hanh théng b4o nghia vu : X \

3 t31 chinh Chi cyc Thue 3,0 ngay
Neudi si X . - ve v A Ae 1 Dimg

4 gudi st dung dat thyc hién nghia vy tai B phdn mot cira kich tinh thoi
chinh, nép chimg tir cho B phén mdt cura hoat dung tinh gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhén dugc A A e \

> chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh Bo phanmotcua 0,5 ngay

¢ |Inky Gidy chiing nhén; c4p nht hé so dia |Chi nhénh Vén phong 5 0 ngd
chinh, co s& dit lidu d4t dai Ping ky =V Ngay

7 | Trakét qua B6 phan mot cira
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19. Thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin
gan lién v6i dat trong céc tredng hop chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai
ngoai khu cong ngh¢ cao, khu kinh té, thira ké, ting cho, gép von bing quyén
str dung dat, quyén s& hﬁ’u tai san gén lién véi dat; chuyén quyén six dung dit,
quyen s& hiftu thi san gin lién v6i dit cia vo hoiic chong thanh cia chung vo va
chong, tang thém dién tich do nhéin chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyén
sir dung dat da c6 Gidy chitng nhén (ni s6 TTHC: BTM-KHA-265092, c6 05
quy trinh)

19.1. Quy trinh thyc hién dbi véi trudng hop chuyén nhugng, thira ké, tdng
cho, gbép vén bang quyén sit dung dAt, quyén so hitu tai san gén lidn véi dht - Xac
nhdn thay d6i trén Gidy chiing nhan d& cip (ma sé BTM-KHA-265092-01):

Ngu(n stt dung d4t ndp hd so cho can [bd mot cira Chi nhanh Vén phong Ding

ky noi c6 d4t hoic Vin phong Pang ky. Téng thoi gian gii quyét 13 10 ngay lam
viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén céng viée Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Bo phén mot ctra | 0,5 ngay
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia chinh
de xéc dinh nghia vu tai chinh. Dbi ! dat

trong laa: Gui van ban den UBND cap xa
dé nghi xac nhén truc tiép san xuét ndng

Chi nhanh ho#c Vin

2 | nghiép; trudng hop noi ding ky thuong tri \ < . 12,5 ngay
cliahd gia dinh, c4 nhén khac véinoi co dt | PN Dang ky
thi giri van ban dong thoi UBND cap xa noi
dang ky thuong tri va noi cd dat dé xdc
nhén
Xac dinh va ban hanh thdng bdo nghia vu . £ \
3 t3i chinh Chi cuc Thue 3,0 ngay
Noudi si A . A ~ \ e ~ A AL 0 Dimg
4 | Neuoi st dung dat thyc hién nghia vy tai | B phén mét cira tinh thoi
chinh, ndp chimg tir cho B phén mdt ctra | kich hoat dimg tinh gian

5 Tiép nhén bd sung hd so khi nhin dugc

chimg tir thuc hién nghia vu tAi chinh BO phan mdt cia 10,5 ngay

- Xéc nhén ndi dung bién dong vao Gidy
chimg nhan; c4p nhat hd so dia chinh, co s&
dir lidu dét dai;

6 |- Trudng hop ngudi nhén chuyén nhuong,
nhén ting cho quyén st dung dat noéng
nghiép thudng trh & tinh khéc thi giri thong
bao dén Chi nhanh Van phong Pang ky noi

Chi nhanh ho#c Vin

phong Dang ky 3,5 ngay
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ngudi nhan chuyén nhuong, nhén ting cho
quyén sir dung d4t ndng nghiép thudng tra
dé theo doi tdng hop han muc nhan chuyén
quyén sir dung dét néng nghiép

7 | Trakét qua B0 phan mét ctra

19.2. Quy trinh thyc hién d01 v6i trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir
dung dét, quyén sd hitu tai san gan lién véi dat ngoa1 khu cong ngh€ cao, khu kinh
té - Xé4c nhén thay di trén Gidy ching nhan di cip (mi s6 BTM-KHA-265092- -02):

Ngudi sir dung d4t ndp hd so cho can bo mot cira Chi nhanh Van phong Dang
ky noi c¢6 dit hodc Vin phong Diang ky. Tong thdi gian giai quyét 14 03 ngay 1am
viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B6 phan mét cra | 0,5 ngay

X4c nhin nodi dung bién dong trén Gidy

2 | chimg nhgfm; cép nhét hd so dia chinh, co s& Chllrllél r:imlllal;ack;’an 2,5 ngay
dit lidu dét dai phong ang
3 | Tra két qua B0 phén mot cuira

19.3. Quy trinh thyc hién d6i vai trudng hop chuyén quyén sir dung dt, quyen
s& hiru tai san gan lién véi dét cta vo hodic chong thanh cia chung vg va chong -
X4c nhéan thay d6i trén Gidy chimg nhan d4 cép (mi s6 BTM-KHA-265092-03):

Nguoi sir dung d4t ndp hd so cho can bd mdt ctra Chi nhénh 'Van phong Déng
ky noi ¢ dét hodc Vin phong Pang ky. Tong thoi gian gidi quyét 13 05 ngay lam
viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 | Tiép nhan hd so B6 phan mft cra | 0,5 ngay

Xac nhdn ndi dung bién d,(f)ng Vvao Giéy
ching nhan hogc in, ky Gidy chimg nhén
truomg hop trén trang 4 cua Glay chimg | Chi nhanh hodc Van

2 nhén khéng con dong trébng dé xac nhén| phong Ding ky 4,5 ngay
thay déi; cap nhét hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai

3 | Tra két qua Bd phén mot cira

19.4. Quy trinh thuc hién d01 véi trudng hop chuyen nhuong, cho thué, cho
thué lai, thira ké, tang cho, gop vbn bang quyén str dung d4t, quyén s¢ hitu tai san
gin lién véi dht - Chp méi Gidy chimg nhén (mi s6 BTM-KHA-265092-04):
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Nguoi sir dung d4t ndp hd so cho can bd mét cira Chi nhéanh Van phong Ding
ky noi c6 dit hosic Van phong Pang ky. Téng thoi gian giai quyét 13 11 ngay lam
viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 | Tiép nhan hd so B0 phdn mdt cra | 0,5 ngay

- Kiém tra hd so; chuyén thong tin dia chinh
dé x4c dinh nghia vu tai chinh;

- D6i v6i dét trdng lha: Gui vin ban dén
UBND cép xd dé nghi xac nhén tryuc tiép Chi nhanh hodic Vin

2 | san xuat nébng nghiép; trudmg hop noi ding phong Ding kj 3,0 ngay
ky thudng tril cia hd gia dinh, ca nhan khac
voi noi co dAt thi gii vin ban dong thoi
UBND cap x8 noi dang ky thuong tra va
noi c6 dt dé xac nhan
3 )\(gc d’mh va ban hanh théng bdo nghia vu Chi cuc Thud 3,0 ngdy
tai chinh
o % oA . .. N A Ae Dumng
4 Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai | B0 phin mdot cira tinh thoi
chinh, ndp chimg tir cho B6 phén mét cira | kich hoat dirng tinh gian

5 Tiép nhan bd sung hd so khi nhin duge

chimg tir thuc hién nghfa vu tai chinh B phén mot cira | 0,5 ngay

- In, ky Giéy ching nhéan; cp nhit hd so
dia chinh, co s& dit lisu dit dai;

- Truong hop ngudi nhén chuyén nhuong,
nhén ting cho quyén s dung dit nong
6 |nghiép thuong trii & tinh khac thi giri théng Chi nhénh hogc Vin
béo dén Chi nhanh Vin phong Déng ky noi phong Dang ky
nguoi nhén chuyen nhugng, nhén ting cho
quyén su dung dAt néng nghiép thudng tru
dé theo ddi téng hop han mic nhén chuyén
quyén sir dung d4t nong nghiép

4,0 ngay

7 | Trakét qua B¢ phén mét cira

19.5. Quy trinh thyc hién d6i vé6i truong hop chuyén nhuong, thira ké, ting
cho, gép vbn bang quyén sit dung d4t, quyén s& hitu tai san gan lién véi dAt - Téng
thém dién tich do nhén chuyen nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat di c6
Gidy chimg nhén (m& s6 BTM-KHA-265092-05):
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Nguoi st dung d4t nop hd so cho can bd mdt cira Chi nhanh Van phong Dang
ky noi c6 dit hoic Vin phong Ping ky. Téng thoi gian giai quyét 13 11 ngay lam
viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hé so B phan mdt cra  |0,5 ngdy
, | Chuyén thdng tin dja chinh dé xac dinh | Chi nhanh hogc Van 3.0 ot

nghia vu tai chinh phong Pang ky -0 gAY
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu . % \
3 31 chinh Chi cyc Thue 3,0 ngay
Neudi si X " - ‘- A LA AL Dung
4 | Neuoi su dung dat thyc hién nghia vu tai | B phén mét cira tinh thei
chinh, np ching tir cho B6 phan mét cira | kich hoat dimg tinh gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc A A Ay \
> chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh Bo phanmoteura 0,5 ngdy
- In, ky Giéy ching nhén, cap nhéat hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
- Trudng hop nguoi nhan chuyén nhuong,
nhin ting cho quyén st dung dét nong .
¢ |nghiép thuong tri & tinh khéc thi gri thong | Chi nhanh hode Van |, ady
bao dén Chi nhanh Vin phong Dangky noi |  phong Pangky | ©
ngudi nhén chuyén nhuong, nhén téng cho
quyén sur dyng d4t néng nghiép thudng tri
dé theo ddi tdng hop han mic nhén chuyén
quyén st dung dét néng nghiép
7 | Trakét qua B6 phan mot ctra

20. Thi tuc Ping ky chuyén muc dich si dung dat khong phai xin phép
co’ quan nhi nwée c6 thim quyeén (ma sé6 TTHC: BTM-KHA-265097, ¢6 01 quy

trinh)

Ngudi str dung dt ndp hd so cho can bd mdt cira Chi nhanh Vin phong Ping
ky noi c6 dat hosic Vin phong Ping ky. Tong thoi gian gidi quyét 13 06 ngay lam
viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so B0 phan mét ctra | 0,5 ngay
5 | Kiém tra hd so; x4c nhan vao don ding ky; Chi nhanh %050 Vﬁn 5,5 ngay

x4c nhan chuyén muc dich sir dung dét vao phong Dang ky
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Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
Giay chimg nhan hoic in, ky Gidy chimg
nhan

3 | Tra két qua B0 phan mot cira

21. Thu tuc dang ky xac lap quyen stt dung han ché thira dat lién ké sau
khi dwgc cap Glay chirng nhin lin diu va ding ky thay d6i, chAm dirt quyén

sit dung han ché thira dit lién ké (mi s6 TTHC: BTM-KHA-265078, ¢6 01
quy trinh)

Nguoi sir dung d4t ndp ho so cho can bd mdt cira Chi nhanh Vén phong Ping

ky noi c¢6 dit hodic Vian phong Ding ky. Tong thoi gian giai quyét 1a 05 ngay lam
viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 | Tiép nhén hd so Bo phan mét cra | 0,5 ngay

Thyc hién dang ky; x4c nhan bién dong vao
) Gidy chimg nhan hodc in, ky Gidy ching | Chi nhénh hoiic Vin 4.5 nos
nhén; cp nhat hd so dja chinh, co s& dit phong Déng ky > NEAY
lidu dét dai

3 | Trakét qua B phén mét cira

22. Thi tuc tach thira, hop thira dit (mi sé TTHC: BTM-KHA-265082,
¢6 01 quy trinh)

Ngudi st dung d4t n6p hd so cho can b6 mét cra Chi nhanh 'Van phong Déng

ky noi c¢6 dét hoic Vin phong Ping ky. Téng thoi gian giai quyét 1a 07 ngay lam
vi€c, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 Tiép nhan hd so Bo phan mét cira | 0,5 ngay

- Do dac dia chinh dé chia tach thira dat
thdm dinh dleu kién tach thira, xac nhan vao

don d& nghi vé& 1y do tach thira, hop thira; o Lo
2 | truong hop phai kiém tra ranh gidi thira 4t | Chi nhanh %oac Yan
thi phéi hop véi UBND cip xa d8 kiém tra; |  Phong Pang ky

- In, ky Gidy chimg nhén cho cic thira dét
tach thira;

6,5 ngay
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Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian

- Cap nhat hd so dia chinh, co sé dit liéu dat
dai

3 | Tra két qua B0 phén mét clra

23. Thi tuc caAp doi Gidy chirng nhéin quyén sir dung dat, quyén s& hitu
nha & va tai san khac gén lién véi dat (mé s6 TTHC: BTM-KHA-2 65083, ¢6 02
quy trinh)

23.1 Quy trinh thuc hién dbi voi trueong hop khong phai thuc hién viéc do dac
x4c dinh lai dién tich, kich thuéc thira d4t (ma s6 BTM-KHA-265083-01):

Ngudi st dung d4t ndp hd so cho can bd mét cira Chi nhénh 'Van phong Déang

ky noi c6 dat hodc Vin phong Dang ky. Tong thoi gian giai quyét 13 07 ngay lam
viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thot gian

1 | Tiép nhén hé so Bo phén mét cra (0,5 ngay |

Trich luc ban dd dia chinh chuyén hé so . 1 O
2 | dén UBND Cép x4 dé x4c nhan duong ranh Chi nhanh hodc Van

\ < , 1,0 ngay
gi6i thira dAt phong Bang ky

Kiém tra, x4c nhan vao Pon cép d6i vé su
thay 601 dudng ranh gidi thira dat ké tir khi
cép gifly chimg nhén; chuyén hd so ¢én Chi
nhanh Vin phong Déng ky

UBND cép xa

- Phéi hop v6i UBND cép x4 kiém tra thuc
dia trong céc truong hop can thiét: dién tich
ting so vai Glay ching nhan ma thira dat
3 t1ep giap voi dudng giao thdng, song su01

thiy loi, nghia trang, cong trinh cdng cong, 4,0 ngay
d4t an ninh qudc phong, dét cong ich, dat
chua st dung; Chi nhanh hodc Vin

- Xéc nhén vao don d& nghi cAp dbi; phong Dang ky

- Thong béo cho t chirc tin dung noi nhén
thé chap danh sach cac truong hgp lam thu
tuc cap d6i Gidy chimg nhén sau khi don
dién d6i thira, do dac 14p ban dd dia chinh
(néu co)
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Stt

Tén cdng viéc

Thyc hién

Thoi gian

In, ky Glay chimng nhén; xac nhén viéc ding
ky thé chép vao Gidy chimg nhan; cdp nhat
hd so dja chinh, co s& dit lidu dét dai

Chi nhanh ho#c Van
phong Dang ky

1,5 ngay

Tra két qua

(Trudng hop cdp dbi sau khi dén dién dbi
thira, do dac 1ap ban do dia chinh viéc trao
Gidy chimg nhén méi cép dm dugc thyuc
hién dong thoi gitta ba bén gbm Chi nhanh
hogc Van phong Pang ky, ngudi st dung
dat va td chirc tin dung theo quy dinh nhu
sau:

- Ngudi st dung dét ky, nhan Gidy chimg
nhén méi tir Chi nhanh hodc Vin phong
Ding ky dé trao cho tb chic tin dung noi
dang nhén thé chép;

- T4 chtre tin dung c6 trach nhiém trao Gidy
chimg nhén cii dang thé chip cho Chi
nhanh hodc Van phong Ping ky dé quén 1y)

B6 phan mot cira

23.2 Cép dbi Glay chimg nhén ma phai thyc hién viéc do dac xac dinh lai dién

tich, kich thuéc thira d4t (ranh gidi thira dat khong thay d6i) (ma sé BTM-KHA-
265083-02)

Nguoi s dung d4t ndp hd so cho can bd mét cira Chi nhanh Van phong Ding

ky noi cé dit hodc Vin phong Ding ky. Thoi gian gidi quyét 11 lam viée. Trinh tur
thyc hién nhu sau:

Stt

Tén cong viéc

Thuc hién

Thoi gian

1

Tiep nhén ho so

B phén mét ctra

0,5 ngay

- Phdi hop UBND cép xd kiém tra thuc dia
trong cac truong hop can thiét: dién tich
tang so véi Glay chu’ng nhan ma thira dat
tiép gidp voi dudng giao thong, sdng subi,
thuy loi, nghia trang, cong trinh cng cong,
d4t an ninh quoc phong, dét cong ich, dht
chua st dung;

- X4c nhan vao don dé nghi cép déi;
- In, ky Gidy ching nhén;

Chi nhanh hoadc Vin
phong Ding ky

10,5 ngay
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Stt

Tén cong viée

Thuc hién

- Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit ligu dét
dai

Thoi gian

Tra két qua

Bo phén mot cira

24. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhén hodc cap lai Trang bd sung chia Gidy
chimg nhéan do bi mit (mi s6 TTHC: BTM-KHA-265096, ¢6 01 quy trinh)

Ngudi sir dung dét phai khai bao v41 UBND cip xd noi co d4t v& viéc bi mét

Glay ching nhan, Trang bd sung cia Glay chimg nhén, UBND cp xa ¢6 trach nhiém
niém yét trong thoi han 15 ngay vé viée thong bao mét Gidy chimg nhén, Trang b6
sung ctia Gidy chimg nhén tai tru s6 UBND cap x4, trir trudng hop mit gidy do thién
tai, hoa hoan. Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yet théng bdo mét Gidy chimg nhén tai

tru s& UBND cép x3, ngudi st dung d4t nop hd so cho can b mot cira Chi nhanh
Vin phong Ding ky noi ¢ dat hoic Vin phong Dang ky. Tdng thdi gian giai quyét
14 10 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 Tiép nhén hd so B0 phén mét cira | 0,5 ngay
Thim dinh didu kién cép lai Glay chimg
nhén hodc trang bd sung cia Glay chung

) nhén; ky quyét dinh hiy trang bd sung ctia | Chi nhanh hodc Vin 3.5 o3
Gidy chimg nhan hoic lap ho so trinh S& phong DPang ky - Ny
Tai nguyén va Mobi truong quyét dinh hiy
Gidy chimng nhan bji mit

3 | Ky quyét dinh hity Gidy chimg nhan [0 L4 ngwenvaMoi; 5,05

truong
- In, ky Gidy ching nhén méi hodc in trang
bd sung ctia Gidy chimg nhan méi; cp nhét
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; .

4 .| Chi nhénh hodc Vian 3.0 nod
- L4p danh sach Gidy chimg nhan d4 bi huy phong Dang ky ,U ngay
gui S¢ Tai nguyen va Méi truong, Tong
cuc Quén ly d4t dai d& thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tr

5 | Trakét qua B0 phén mot cura

25. Thu tuc chuyén d6i quyén sir dung dat ndng nghiép cta hd gia dinh,
c4 nhin (mi s6 TTHC: BTM-KHA-265148, ¢6 02 quy trinh)
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25.1. Quy trinh thyc hién d6i véi trueong hop khong don dién ddi thia (m3 s
BTM-KHA-265148-01):

Nguoi sir dung dat ndp hd so cho can bd mot cira Chi nhanh 'Vin phong Ding

ky noi c6 dat hodc Vin phong Ding ky. Téng thoi gian giai quyét 1a 07 ngay lam
viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hé so B phan mdt cra | 0,5 ngay
5 |k Giéy’chl’m.ga nhin; c4p nhit hd so dia | Chi nhénh hoge Van 6.5 ngiy

chinh, co s dir liéu dat dai. phong Pang ky
3 | Trakét qua B phan mét cira

25.2. Quy trinh thuc hién ddi véi truong hop don dién dbi thira (ma s BTM-
KHA-265148-02):

Nguoi si dung d4t ndp hd so cho cén ‘b6 mot cira Chi nhénh Vin phong Ding
ky noi ¢ dét hojic Vian phong Ding ky. Téng thoi gian giai quyét 13 07 ngay lam
vi€ce, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 Tiép nhén hd so Bd phdnmétctra | 0,5 ngay

- X4c nhan vao don dé nghi cap doi;

- In, ky Glay chimg nhén; x4c nhén viéc
dang ky thé chap vao Gidy chimg nhén; cip
nhét hd so dia chinh, co s di ligu dat dai.
Trudng hop cap dbi Glay chimg nhén ma | cpi nhanh hosic Vin
2 Glay ching nhin d4 cap dang thé chip tai phong Ding ky

t6 chirc tin dung thi thong bdo danh sach
cac truong hop 1am thi tyc cap dbi Gidy
chimg nhén cho t6 chirc tin dung noi nhén
thé chap quyén sir dung dét, tai san gén lién
voi dat

6,5 ngay

Tra ket qua (Vi€c trao Glay chimg nhén
méi cip 601 duge thyc hién dong thoi giita
ba bén gébm Chi nhanh hoic Van phong
3 | bang ky, ngudi st dung d4t va td chirc tin | Bo phin mot cira
dung theo quy dinh nhu sau:

- Ngudi st dung dét ky, nhan Gidy chimg
nhin méi tir Chi nhénh hoic Vin phong
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Stt Tén cong viéc Thuec hién Thoi gian

Ping ky dé trao cho t6 chirc tin dung noi
dang nhan thé chap;

- T4 chirc tin dung c6 trach nhiém trao Gidy
chimg nhén cii dang thé chép cho Chi
nhanh hoic Véan phong Pang ky d€ quan ly)

26. Thi tuc ding ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gin lidn véi dat
(mi s6 TTHC: BTP-KHA-277383, ¢6 01 quy trinh)

Ngudi sir dung dét ndp hd so cho can bd mdt cira Chi nhanh Vin phong Dang
ky noi cé d4t hoic Vin phong Ping ky. Thoi gian gidi quyét trong ngay lam viéc,
néu nhan hd so sau 15 gio thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngdy 1am viéc tiép
theo.

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
1 | Tiép nh4n hd so B6 phan mot cra 0,25 ngay
.2 x a2 , Chi nhanh hodc Van \
2 | Kiém tra ho so, thuc hién dang ky phong Pang ky 0,75 ngay
3 | Trakét qua B6 phin mét cira

27. Thi tuc ding ky thé chip dr 4n diu tw xiy dung nha &, nha & hinh
thanh trong twong lai (m s6 TTHC: BTP-KHA-277384, c6 01 quy trinh)

Nguoi sir dung d4t ndp hd so cho can bd mét cira Chi nhanh Van phong Dang
ky noi c6 d4t hodc Vian phong Diang ky. Thoi gian giai quyét trong ngay 1am viéce,

néu nhén hd so sau 15 gid thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc tiép
theo.

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B6 phén mét cira 0,25 ngay
.2 A cn g , Chi nhanh hoac Vin \
2 | Kiém tra ho so, thuc hién déng ky phong Diing ky 0,75 ngay|
3 | Trakét qua Bo phan mét clra

28. Thii tuc diing ky thé chap tai san gin lién v6i dat khong phai la nha &
ma tai san dé da hinh thanh nhung chwa dwoc chitng nhan quyen s6' hiru trén
Gify chirng nhan (mi s6 BTP-KHA-277386, ¢6 01 quy trinh)
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Ngudi sit dung d4t ndp hd so cho can bd mdt cira Chi nhanh Van phong Dang
ky noi c6 d4t hodic Van phong Ding ky. Thoi gian giai quyét trong ngay lam viée,
néu nhan hd so sau 15 gi0 thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngy 1am viéc t1ep
theo.

Stt Tén codng viéc Thuce hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B¢ phan mét ctra 0,25 ngay
2 A A e , Chi nhénh hodc Van .
2 | Kiém tra ho so, thuc hién ding ky phong Pang ky 0,75 ngay
3 | Trakét qua B phén mét cira

29. Thi tuc dang ky thay dbi ndi dung bién phap bdo dim bang quyen st
dung dat, tai san gin lién véi dit da dang ky (ma so BTP-KHA-277388, c6 01
quy trinh)

Ngudi st dung d4t ndp hd so cho cén bd mot cira Chi nhanh Van phong Bang
ky noi c6 d4t hodc Van phong Pang ky. Thoi gian giai quyét trong ngay lam viée,
néu nhan hd so sau 15 gi0 thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc t1ep
theo.

Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
1 Tiép nhén hd so Bd phén mét ctra 0,25 ngay|
2 A A 4w , Chi nhanh ho#c Vian .
2 | Kiém tra ho so, thuc hién ding ky phong Ding ky 0,75 ngay
3 | Trakét qua B0 phan mét cira

30. Thi tuc dang ky van ban thong bao ve v1ec xir Iy tai san thé chap bing
quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dit (mi s6 TTHC: BTP- KHA-277391,
¢6 01 quy trinh)

Nguoi str dung d4t ndp hd so cho cn bd mét cira Chi nhanh Van phong Déng
ky noi cé d4t hodc Van phong Dang ky. Thoi gian gidi quyét trong ngay lam viéc,
néu nhan hd so sau 15 gio thi hoan thanh viéc déng ky ngay trong ngay lam viéc t1ep
theo. Trinh ty thuc hién nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian

1 | Tiép nhén hd so Bo phin mdt cra 0,25 ngay
<2 A < o P Chi nhanh hOElC Vin \

2 | Kiém tra ho so, thuc hién dang ky phong Pang ky 0,75 ngay
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3 | Trakét qua B6 phan mot cra

31. Thi tuc x6a ding ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai
san gin lién v6i dat (ma s6 TTHC: BTP-KHA-277393, ¢6 01 quy trinh)

Nguoi sir dung dht nop hd so cho can b mdt cira Chi nhanh Van phong Ding
ky noi c6 dat hodc Vin phong Pang ky. Thoi gian giai quyét trong ngay lam viéc,
néu nhén hé so sau 15 gid thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay 1am viéc tiép
theo. Trinh tu thuc hién nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Bo phdn mdt cira (0,25 ngay
2 A cn ae , Chi nhanh hodc Vian .
2 | Kiém tra ho so, thyc hién dang ky phong Diing ky 0,75 ngay
3 | Trakét qua B phan mét cira

32. Thii tuc sira chira sai s6t ndi dung bién phap bao dam bing quyén sir
dung dat, tai san gin lidn véi dat da Piing ky do 15i ciia co quan dang ky (ma
s6 TTHC: BTP-KHA-277390, c6 01 quy trinh)

Ngudi sir dung d4t nbp hd so cho can bd mot cira Chi nhanh Vin phong Dang
ky noi co d4t hodic Van phong Ping ky. Thoi gian giai quyét trong ngay 1am viéc,
néu nhén hd so sau 15 gid thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Trinh tu thuc hién nhu sau:

Stt Tén cdng viéc Thure hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B0 phan mét cira 0,25 ngay
2 2 cn g , Chi nhéanh hodc Vin \
2 | Kiém tra ho so, thuc hién déng ky phong Ding ky 0,75 ngay|
3 | Trakét qua B0 phén mot cua

33. Thii tuc chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop
ddng mua ban nha & (ma s6 TTHC: BTP-KHA-277392, ¢6 01 quy trinh)

Ngu0'1 str dung dat ndp hd so cho can bd mét ctra Chi nhénh Vén phong Dang
ky noi c6 d4t hodc Vin phong Pang ky. Thoi gian giai quyét trong ngay 1am viéc,
néu nhan hd so sau 15 gid thi hoan thanh viée ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo.

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
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1 | Tiép nhan hd so B6 phanmét ctra (0,25 ngay

2 A . A - , Chl nhénh hOé,C Vén .
2 | Kiém tra h6 so, thuc hién ding ky phong Ding ky 0,75 ngay
3 | Tra két qua B0 phén mot cira

34. Thi tuc ding Ky bao lwu quyén sé hiru trong trrdng hep mua ban taj
san gin lién voi dit 6 bao luu quyén sé hitu (mé s6 TTHC: BTP-KHA-277387,
c6 01 quy trinh)

Nguoi st dung d4t ndp hd so cho can bd mét cira Chi nhanh Vén phong Dang
ky noi c6 d4t hosic Vian phong Ding ky. Thoi gian giai quyét trong ngay lam viéc,
néu nhan hd so sau 15 gio thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Trinh ty thyc hién nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhn hd so B phan mét clra (0,25 ngay
.2 A cn ae , Chi nhéanh hodc Vin \
2 | Kiém tra h6 so, thuc hién ding ky phong Ding ky 0,75 ngay
3 | Tra két qua B phan mét cira

35. Thii tyc x6a diing ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gin lidn véi dit (md s6 TTHC: BTM-KHA-
265076, c6 01 quy trinh)

Nguoi sir dung d4t ndp hd so cho can bd mot cira Chi nhanh Vén phong Ding
ky noi cé dit hoic Vin phong Ding ky. Tong thoi gian gii quyét 03 ngay lam viéc.

Trinh ty thyc hién nhu sau:
Stt Tén cong viéc Thyec hién Thoi gian

1 | Tiép nhén hd so B4 phdn mét ctra | 0,5 ngdy
Kiém tra hd so, thuc hién x6a déng ky cho
thué, cho thué lai, gép vén hoic in, ky Gidy Chi nhénh hoic Vin ‘

2 | chimg nhén truong hop trén trang 4 cua hong Ping ky 2,5 ngay
Glay chimg nhan khéng con dong tréng dé phong Hang
xé4c nhén thay ddi

3 | Tra két qua B4 phén moét cira
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36. Thi tyc khai thac va sit dung thong tin, dir liéu tai nguyén va méi
trudng (thong tin, dit liéu vé dit dai) (ma s6 TTHC: BTM-265049, c6 01 quy
trinh)

Ngudi sir dung dit nép hd so cho can bd mét ctra cac Chi nhanh Vian phong
bing ky hodc Van phong Dang ky. Thoi gian giai quyet 05 ngay lam viéc. Trinh tu
thuc hié€n nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén ho so Bg phdn mét cra | 0,5 ngay
£ n Y SR Chi nhanh hodc Van .
2 | Cung cap thong tin, dit li¢u dat dai phong Ding ky 4,5 ngay
3 | Tra két qua B0 phan mot cura

11. Quy trinh giai quyét ghép néi lién thong nhiéu thi tuc hanh chinh va
dich vu hanh chinh cong o

37. Cung cAp thong tin, dit liéu do dac ban do (tham dlnh trich do dla
chmh thira dat phuc vu cho cong tac dang ky dit dai, cap Glay chitng nhin vé
quyén sit dung dat déi voi ho gia dinh c4 nhan)

Ngudi sir dung dét ndp hd so cho can by mot ctra cac Chi nhanh Van phong
Ping ky hodc Vin phong Diang ky. Thoi gian giai quyét 05 ngay 1am viée. Trinh tur
thuc hién nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Bo phan mt ctra | 0,5 ngay
2 s . , Chi nhéanh hoéac Vin \
2 | Tham dinh manh trich do phong Ding ky 4,5 ngay
3 | Tra két qua | B0 phén mot clra

38. Thi tuc dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen S hiru tai san
gin lién véi dat trong treong hop nhan thira ké quyen st dung dat, két hop véi
dang ky thay d6i bd sung tai san gin lién véi dat

Nguoi str dung d4t n6p hd so cho can b mét cira Chi nhénh Vian phong Péng
ky noi c6 dat. Téng thai gian giai quyét 1a 17 ngay 1am viéce, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viéc ' Thuc hién Thoi gian

1 | Tiép nhan hd so B phan mét cira | 0,5 ngay
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Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
- Chuyén hé so dén UBND clp xa dé xéc
nhén;
- Kiém tra hién trang tai san, gi Phiéu 14y
y kién co quan quan ly, cip phép dbi véi tai Chi nhanh Vin phong
2 | san dang ky trong trudng hop chit s¢ hifu Ping ky 3,0 ngay
tai san gin lién véi dat khong c6 gidy to
hodc hién trang tai san c6 thay dbi so véi
gidy to (vuot dién tich xdy dung, dién tich
san, sb ting)
Xac nhén hién trang tai san, tinh trang tranh
chép, thoi diém tao lap tai san, sy phu hgp
véi quy hoach; xac nhén so dd nha & hoic T
cdng trinh x4y dyng néu chua ¢ xdc nhan UBND cap xa
3 | clia td chic ¢ tr cach phép nhan; chuyén 5,0 ngay
hd so @én Chi nhénh Vin phong Pang ky
Gri Phiéu tra 101 dén Chi nhénh Vin phong | Co quan quan 1y, cip
Ding ky phép xéy dung
4 Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh |Chi nhanh Vin phong 2 0 g
nghia vu tai chinh DPang ky v NEay
Xac dinh va ban hanh théng béo nghia vu . X .
5 i chinh Chi cuc Thué 3,0 ngay
6 Ngudi st dung dét thyc hién nghia vu tai |B9 phén mét ctra kich Dimg tinh|
chinh, np chimg tir cho B phan mot cira hoat dimg tinh  |thoi gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duogc LA A .
7| chimg tir thuc hién nghfa vy tai chinh Bo phanmgtelra 0,5 ngdy
8 In, ky Giéy chirng nhaflln; cap nhat hd so dia |Chi nhanh Vin phong 3.0 ned
chinh, co s& dit lidu dat dai Ding ky - Ny
9 | Trakét qua B phan mét cira

39. Thi tuc cap dbi Gidy chlrng nhén do cap nhat theo bin d6 dia chinh
méi két hop ding ky bién dong quyen st dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan
llen voi dat trong cac truong h0'p chuyén nhu’o‘ng, thira ké, tang cho, gop von
bang quyen st dung dit, quyen s& hitu tai san gin lién véi dit

Nguoi sir dung d4t nop hé so cho can b mét cira Chi nhanh Vin phong Ping

ky noi c6 dét. Téng thai gian giai quyét 1a 15 ngdy lam viéc, trinh tu nhu sau:
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Stt

Tén cong viéc

Thuc hién

Thoi gian

Tiép nhén ho so

B0 phan mét cua

0,5 ngay

- Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé x4c
nhin dudng ranh gi6i thira dét;

- bbi voi dét trong lha: Gui van ban den
UBND cap x4 d& nghi x4c nhan truc tiép
san xuét ndng nghiép; trudng hop noi ding
ky thuong tri cia hd gia dinh, c4 nhén khac
v6i noi c6 dit thi giri vin ban ddng thoi
UBND cép x3 noi ding ky thuong tri va
noi ¢ dét dé xac nhén;

- Phéi hop véi UBND cép x3 kiém tra thuc
dia trong cac trudmg hop can thiét: dién tich
ting so véi Gidy chung nhin ma thira dat
tiép gidp véi dudng giao théng, song subi,
thuy lgi, nghia trang, cdng trinh cdng cong,
d4t an ninh qudc phong, dét cong ich, dat
chua sir dung

Pang ky

Chi nhéanh Van phong

2,0 ngay

Kiém tra, x4c nhan vao don cép ddi vé sy
thay i duomg ranh gi6i thira dat ké tir khi
cip Gidy chimg nhén; chuyén hd so dén
Chi nhéanh Vian phong Péng ky

UBND cép x3

4,0 ngay

- Xé4c nhan vao don d& nghi cip dbi;
- Chuyén théng tin dja chinh d& x4c dinh
nghia vu tai chinh

bang ky

Chi nhanh Vén phong

2,0 ngay

Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vy
tai chinh

Chi cuc Thué

3,0 ngay

Nguoi st dung d4t thye hién nghia vu tai
chinh, ngp chimg tir cho B phan mét ctra

B0 phan mét ctra
kich hoat ding tinh

Dimng
tinh thoi

gian

Tiép nhan b sung hd so khi nhan dugc
chimg tir thuc hién nghia vy tai chinh

B0 phén mot cira

0,5 ngay

- In, ky Gidy ching nhan; cdp nhat hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Truong hop ngudi nhén chuyén nhuong,
nhin ting cho quyén st dung dit nong
nghiép thudng tri & tinh khéc thi gui thong
b4o dén Chi nhanh Vin phong Péng ky noi
ngudi nhan chuyén nhwong, nhén ting cho
quyén sir dung d4t ndng nghiép thuong tra

Chi nhéanh Van phong

Pang ky

3,0 ngay

52



Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
dé theo doi téng hop han mirc nhan chuyén
quyén st dung dét nong nghiép

9 | Tra két qua B0 phan mét cira

40 Thu tuc tach thlra dat, két hop v6i ding ky bién dong quyen sir dung
dét, quyen sé hiru tai san gin lién véi dat trong cac truong hop chuyén nhu’O’ng,
tang cho, thira ké quyén sit dung dét, quyén s& hiru nha & va tii san khac gan
lien voi dat

Ngudi str dung d4t nop ho so cho can bd mdt cira Chi nhanh Van phong Dang

ky noi c6 dét hosic Vin phong Ping ky. Thoi gian giai quyét 12 lam viéc. Trinh tu
thuc hién nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thot gian
1 | Tiép nhén hd so Bo phan mét ctra | 0,5 ngay
, | Chuyén théng tin dia chinh dé xéc dinh | Chi nhanh hogc Van 40 nod

nghia vu tai chinh phong Pangky | ™" "84
Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu . £ \

3 31 chinh Chi cyc Thue 3,0 ngay
\e o A a ~ \e A A A Dl‘mg

4 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai | B¢ phin mdt cira tinh thoi

chinh, ndp chimg tir cho Bo phan mot cita | kich hoat dimg tinh | " gian"

5 Tiép nhan bd sung hd so khi nhén dugc

chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh Bo phanmdtcra 10,5 ngay

In, ky Gidy chimg nhén hoéc x4c nhan thay
d6i vao Gidy ching nhén da cap dbi véi Chi nhanh hodic Vin
6 | truong hop chuyen quyén mot phan thira hong Ding ky
dt; cap nhat hd so dia chinh, co sd dit liéu phong ang

dat dai

4,0 ngay

7 | Trakét qua B0 phan mét ctra

41. Tha tuc ding ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san
gin lién véi dat trong cic tru'O'ng hop nhin chuyén nhu'O'ng, nhan tang cho,

nhin thu'a ké quyén sir dung dat quyén sé hitu nha & va tai sian khac gan lién
voi dat, két hop v6i hop thira dit

Nguoi sir dung d4t ndp hé so cho can bd mét ctra Chi nhanh Véan phong Ding

ky noi c6 dit hodc Vin phong Ping ky. Thoi gian giai quyét 15 lam viéc. Trinh tu
thuc hién nhu sau:
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Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Bo phdn mét cra  |0,5 ngay
) Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh | Chi nhanh hodc Van 7.0 nod

nghia vu tai chinh phong Péng ky -~ ngay
X4c dinh va ban hanh théng bdo nghia vu : % \
3 i chinh Chi cuc Thué 3,0 ngay
P £ en - ‘. A LA As Dimg
4 Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vy tai | B0 phin mét clra tinh the
chinh, np chung tir cho B phan mét ctra | kich hoat dimg tinh ! gianm
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duogc A A o Ae \
> | chimg tir thuc hién nghfa vu tai chinh Bo phan mot cira 0,5 ngay
¢ |IKy Gidy chimg nhan; c4p nhat hd so dia | Chi nhanh hogc Vin 4.0 nod
chinh, co s& dit lidu dét dai phong Pangky | ™" &Y
7 | Trakét qua B0 phan mét clra

42 Thi tuc déing ky bién dong quyén sir dung dat quyen s& hiru tal san

gin lién véi dat trong tnro‘ng h0’p nhin thira ké quyén sir dung dat, quyén SO
hiru nha & va tai san khac giin lién vm dat, két h0'p v6i ding ky bién dong quyen
sir dung dat, quyén s& hu'u tai san gan lién vm dit trong cac tru'O'ng hop chuyen

nhu'O'ng, tang cho quyén sir dung dit, quyen s& hiru nha & va tai sin khac gin
lien véi dat

Ngudi sir dung d4t n6p hd so cho can bd mét cira Chi nhanh Véan phong Déng

ky noi c6 dat hoic Vin phong Pang ky. Thoi gian giai quyét 13 1am viéc. Trinh tyu
thye hién nhur sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 Tiép nhén hd so B6 phdn mdt cra | 0,5 ngay
) Chuyén théng tin dia chinh d& xdc dinh | Chi nhénh hogic Vin 5.0 nod

nghia vu tai chinh phong Dangky | &%
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu : £ \

3 31 chinh Chi cuc Thué 3,0 ngay
ve A <A ~ e A n Ap 2 Dl‘mg

4 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai | BO phan mét clra tinh thei
chinh, ngp ching tr cho B4 phdn mdt clra | kich hoat dimg tinh oian
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Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc N A Ap \
> chung tir thuc hién nghia vu tai chinh Bo phanmotcra 0,5 ngdy
Xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhan | -y, e posc van ‘
6 | hodc in, ky Gidy chimg nhén; cap nhat ho hong Dang ky 4,0 ngay
s dia chinh, co s& di lidu dét dai phiong Lang
7 | Trakét qua B4 phan mét cira

43. Tha tl_lc diing ky bién dong quyén sfr dung dit, quyén si')’ hiru tai san

gin llén v0'1 dat trong trwong hop chuyen quyén sit dung dat, quyen Y4 hu’u tai
san gin lién v0'1 dat cia vy hoac chong thanh cua chung vg va chong, két ho‘p
voi dang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen so’ hiru tal san gan lién v&i dat
trong tru'O'ng hop chuyen nhwgng quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dat

Nguoi sir dung d4t nop ho so cho can bd mét cira Chi nhanh Van phong Diang

ky noi c6 dét hoic Vin phong Pang ky. Thoi gian giai quyét 12 1am viée. Trinh tu
thuc hién nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hé so B0 phdn mét cra | 0,5 ngay
) Chuyén théng tin dia chinh d& xac dinh | Chi nhanh hoic Vin 4.0 ngd

nghia vy tai chinh phong Pang ky - gy
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu . X \
3 t4i chinh Chi cyc Thue 3,0 ngay
R A . A ~ . A A PR Dl‘rng
4 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai | B0 phin mét cira tinh thei
chinh, ngp chimg tir cho BJ phén mét ctra | kich hoat dimg tinh gian
Tiép nhén bd sung hd so khi nhén duge | . .. .. . .
> | chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh BY phanmét clra 0,5 ngdy
Xaf: n.han t ha?,; doi ‘Eren Glfl J c}Alu'ng Phalg Chi nhénh ho#c Vin \
6 | hodc in, ky Giay ching nhar}; cap nhat ho hong Ding ky 4,0 ngay
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai phong &
7 | Tra két qua B phan mét cira

44. Tha tuc chp lai Giay chu’ng nhan, trang b6 sung cua Glay chirng nhan
do bi mat, két hop véi diing ky bién dong quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai
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san gan lidn véi dat trong tnm'ng hgp nhan thira ké quyen st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lidn véi dat

Ho g1a dinh va ca nhén, cong dong dén cu phai khai bao v6i UBND cap X4 noi
c6 dat vé viéc b mat Glay chimg nhan UBND cap x3 c6 trach nhi€ém niém yet trong
thoi han 15 ngay Ve viéc thong bao mét Gidy chimg nhén tai try s& UBND cap x&, trur
truong hop mét gidy do thién tai, hoa hoan Sau 30 ngay ké tir ngay niém yet théng bao
mét Gidy chimg nhén tai tru s6 UBND cAp x3, ngudi st dung dat nop hé so cho céan
b6 mot cira Chi nhanh Vin phong Pang ky noi ¢6 d4t. Tong thoi gian giai quyét 1a
15 ngay lam viéc, trinh tu nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thyc hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Bo phan mét cira | 0,5 ngdy

- Kiém tra, ky quyét dinh huy trang b sung
ctia Gidy chimg nhén hodc chuyén hd so

trinh S& Tai nguyén va Mbi trudng ky |Chi nhénh Van phong

2 | quybt dinh hily Gidy chimg nhén; Ding ky 6,0 ngay
- Chuyén théng tin dia chinh dé x4c dinh
nghia vu tai chinh
, Z, 4 s A . n S& Tai nguyén va Moi
Ky quyét dinh hiy Giay chimg nhén truong
3 : 4,0 ngay
)?gc d’;nh va ban hanh théng bdo nghia vu Chi cuc Thud
tai chinh
o £ ‘A - e DA LA o Ag s Dimng
4 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai {BO phdn mot ctra kich tinh thoi
chinh, ndp ching tir cho B6 phén mét cira hoat ding tinh gian

s Tiép nhén bd sung hd so khi nhén dugc

chimg tir thye hién nghfa vu tai chinh Bo phdn mdt clra | 0,5 ngdy

¢ | Inky Gidy chimg nhan m&i; cap nhét hd so |Chi nhanh Vin phong

dia chinh, co s& dit lidu dét dai Piang ky 4,0 ngay

7 | Trakét qua B6 phan mot cura

45 Thi tuc cép lai Glay chu'ng nhan, trang b sung cua Glay chirng nhin
do bi mat, két ho‘p véi dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so’ hiru tal
san gin lién véi dat trong tru’u’ng hop nhén thira ké quyen str dung dit, quyen
s& hiru tai sin gin lién véi dit, két hop véi diing ky thay ddi bb sung tai san gan
lién v6i dit
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H$ gia dinh va c4 nhén, cong ddng dan cu phai khai bio v61 UBND cap x& noi

c6 dat vé viée bi mat G1ay ching nhén. UBND cap x4 c6 trach nhi¢m niém yet trong
thoi han 15 ngay Ve viéc thong bao méit Gidy chimg nhn tai tru sd UBND cap x4, trur
truong hop mét gidy do thién tai, héa hoan. Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yet thong
bao mét Gidy chimg nhén tai tru s& UBND cép x3, ngudi s dung dht nop hd so cho
can bd mét cira Chi nhanh Vin phong Dang ky noi ¢6 dt. Téng thoi gian giai quyét
12 21 ngay lam viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cong viée Thuc hién Thoi gian
1 Tiép nhén hd so Bo phén mét cra | 0,5 ngay
- Chuyén hd so dén UBND cAp xa d& xac
nhén;
- Kiém tra hién trang tai san, gui Phiéu 14y
¥ kién co quan quan 1y, cap phép d6i véi tai Chi nhanh Vin phong
2 | san dang ky trong truong hop chil s¢ hiru Dine kv 3,0 ngay
ang ky
tai san gan lién voi dét khong c6 gidy to
hodc hién trang tai san c6 thay d6i so véi
gidy to (vuot dién tich xdy dung, di¢n tich
san, s6 tAng)
Xéc nhén hién trang tai san, tinh trang tranh
chap, thoi diém tao 14p tai san, su pht hop
véi quy hoach; xac nhén so d6 nha & hodic £ o
cong trinh xay dung néu chua c6 x4c nhén UBND cap xd
3 | clia t6 chirc cb tu cach phap nhan; chuyén 5,0 ngay
hé so dén Chi nhanh Vin phong Péng ky
Giri Phiéu tra 161 dén Chi nhénh Vin phong | Co quan quan 1y, cip
Dang ky phép xay dung
-Kiém tra, ky quyét dinh huy trang bd sung
cta Gidy chimg nhén hoic chuyén hd so
4 trinh S& Tai nguyén va Moi trudng hly |Chi nhanh Vin phong .
Gidy chimg nhén; Ding ky 4,0 ngay
- Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh
nghia vu tai chinh
, L, s , . Z , R S¢& Tai nguyén va Moi
Ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhin tromg
5 . 4,0 ngay
)‘(gc CE;nh va ban hanh thoéng bao nghia vu Chi cue Thué
tai chinh
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Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
¢ | Neudi st dung d4t thyc hién nghia vu tai |Bo phan mét cira kichDimg tinh
chinh, np chimg tr cho B phan mét cira hoat dimng tinh thoi gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc N A A ‘
7 ching tir thue hién nghia vu tai chinh Bophanmoteta | 0,5 ngay
g | InLky Gidy chimg nhn; cap nh4t ho so dja |Chi nhanh Van phong 4.0 o
chinh, co s& dir lidu dét dai Péng ky oV Ngay
9 | Tra két qua B0 phén mdt cira

46. Thu tuc tach thira dat két hop véi ding ky bién dng quyen st dung
dat, quyen s& hiru tai sin gin lién véi dat trong trudng ho‘p chuyen nhu’0’ng
quyen st dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit két hop
véi hop thira dat

thure hién nhu sau:

Ngudi str dung d4t ndp hé so cho can bd mét cira Chi nhanh Vén phong Déng
ky noi cé dét hodc Vian phong Pang ky. Thoi gian giai quyet 12 1am viéc. Trinh tu

Stt Tén cong viée Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B6 phén mét cra | 0,5 ngay
) Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh | Chi nhanh hodc Vin 4.0 ngd

nghia vu tai chinh phong Dang ky - NEaY
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu . % \
3 i chinh Chi cyc Thue 3,0 ngay
4 Nguoi st dung d4t thuc hién nghia vu tai | B0 phan mot cura tinh thoi
chinh, ndp chimg tir cho B4 phén mét cira | kich hoat dung tinh .
Tiép nhin bd sung hd so khi nhan duoc A A Ae \
3| chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh Bo phanmot et 10,5 ngay
Xaf: nhan th ay do 'Eren Gl? Y C}Anmg Phal} Chi nhanh hoac Vin \
6 |hodc in, ky Gidy chung nhar}; cap nhét ho héng Déng ky 4,0 ngay
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai phong Tang
7 | Tra két qua B phan mét cira
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ky noi c6 dat. Tong thoi gian giai quyét 1a 17 ngay 1am viéc, trinh ty nhur sau:

47. Thi tuc dsing ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san
gin lién voi dat trong trwong hop nhan thira ké quyen sir dung dat, két hop voi
dang ky thay d6i bd sung tai san gin lién véi dat

Ngudi sir dung dAt nép hd so cho can b§ mét cira Chi nhanh Van phong Ding

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hb so Bo phan mt cra | 0,5 ngay
- Chuyén hd so dén UBND cip xi dé xéc
nhan;
- Ki;ém tra hién trang tai san, guri P}liéu 14y
y kién co quan quan ly, cap phép do6i v&i tai |ohi nhanh Vin phong ‘
2 | san dang ky trong trudng hop chi s§ hiru Péng kY 3,0 ngay
tai sén gin lién vé6i dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san c6 thay ddi so véi
giay to (yuqt dién tich xay dung, dién tich
san, sO tang)
Xéc nhin hién trang tai san, tinh trang tranh
chap, thdi didm tao 14p tai sén, su phit hop
v6i quy hoach; x4c nhén so dd nha & hoic IS
cong trinh xay dyng néu chua c6 xac nhén UBND cdp xa
3 | cia td chic cb tu céch phap nhéan; chuyén 5,0 ngay
hé so dén Chi nhanh Vin phong Ding ky
Gtri Phiéu tra 161 ¢&n Chi nhanh Vian phong | Co quan quan 1y, cép
Piang ky phép xay dung
4 Chuyén thoéng tin dia chinh & xac dinh |Chi nhédnh Vin phong 5 0 g
nghia vu tai chinh Ding ky v DAy
5 )?gc d’;nh va ban hanh théng bao nghia vu Chi cuc Thué 3,0 ngly
tai chinh
6 Ngudi sir dung dét thuc hién nghia vy tai {Bo phin mét ctra kich Ding tinh
chinh, ndp chimg tir cho By phan mdt cira hoat dung tinh ~ |thoi gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc A Al ‘
L ching tir thyc hi€n nghia vu tai chinh Bophanmotoa | 0,5 ngay
o | Ik Gidy chimg nhén; cép nhat ho so dja |Chi nhanh Vin phong 3.0 nok
chinh, co s& dit lidu dat dai Ding ky - NEay
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Stt

Tén cong viéc

Thyc hién

Tra két qua

Thoi gian

B0 phin mét ctira

48. Thii tuc dsing ky bién dong quyen st dung dat, quyen $6° hiru tii san
gin lién v0’1 dat trong tru'O'ng h(rp nhén thira ké quyen sir dung dat, két hO’p voi
xac nhan tlep tuc str dung dit nong nghlep ciia h{ gia dinh, ¢4 nhan khi hét han
sir dung dat doi véi triedng hop c6 nhu cau

48.1. Quy trinh thuc hién d6i v6i truomg hop xéc nhén thay ddi trén Gidy
chimg nh4n d3 cp:

Ngudi sir dyng dat nop hé so cho can bd mét ctra Chi nhénh Vin phong Ding
ky noi c6 dit. Tng thoi gian giai quyét 14 11 ngay lam viéc, trinh tu nhy sau:

Stt Tén cong viéce Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hé so BO phdnmét cra | 0,5 ngay
- Chuyén hé so dén UBND clp xa dé xac
nhén; Chi nhanh Vin phong .
2 2 A . , 2o e 5 ; 3,0 ngay
- Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh bang ky
nghia vy tai chinh
Xac nhan hd gia dinh, cd nhén dang tryc
tiép st dung dat dé san xuét nong nghiép )
ma chua c6 quyét dinh thu h01 dat cta co UBND cap xa 5,0 ngay
3 | quan nha nudc c6 thdm quyén; chuyén hd
so dén Chi nhanh Van phong Pang ky
Xac dinh va ban hanh théng bio nghia vu . % \
31 chinh Chi cuc Thué 3,0 ngay
e £ . A ~ \e ~ A Ap , Dl‘mg
4 Nguoi sit dung dat thyc hién nghia vu tai [Bo phin mét cira kich tinh thei
chinh, np chimg tir cho B4 ph4n mot cira hoat dimg tinh gian
Tiép nhan bd sung hd so khi nhin duge N A Al :
> | chimg tir thuc hién nghfa vy t3i chinh BO phan mot ca | 0,5 ngdy
Xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy | ... .. < 1
6 | chimg; cip nhat hd so dia chinh, co s& dix Chi nh;nﬁthla;ny phong 2,0 ngay
lidu dit dai &
7 | Trakét qua B6 phan mét cira

48.2. Quy trinh thuc hién d6i véi trudng hop cdp méi Gidy ching nhén:
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Nguoi sir dung dht nop hd so cho can bd mét cira Chi nhénh Vin phong Piang
ky noi c6 dat. Tng thoi gian giai quyét 13 12 ngay lam viée, trinh tu nhu sau-

Stt Tén cong viéc Thuec hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so B6 phan mét ctra | 0,5 ngay
- Chuyén hd so dén UBND cap xi dé xac
5 nhan; Chi nhénh Vin phong 3.0 ned
- Chuyén théng tin dia chinh d& xac dinh Dang ky o eay
nghia vu tai chinh
Xac nhan ho gia dinh, c4 nhén dang tryc
tiép sir dung dat dé san xuét nong nghlep ’
ma chua cé quyét dinh thu h01 dat cia co UBND cap xa 5,0 ngay
3 | quan nha nuéc c6 thdm quyén; chuyén hd
SO den Ch1 nhanh Vén phong Pang ky
)‘(:ac d}nh va ban hanh théng bao nghia vu Chi cyc Thué 3,0 ngay
tai chinh

Ngudi st dung dt thyc hién nghia vu tai

B6 phan mét cira kich

Dimg tinh

4 chinh, ngp ching tir cho Bd phan mot cira hoat dimg tinh  |thdi gian
Tiép nhén bd sung hd so khi nhan dugc A 1A Ae \

. chimmg tir thyc hién nghia vu tai chinh Bo phan moteua 10,5 ngdy

6 In, ky Gidy chimg; c8p nhat hé so dia chinh, |Chi nhénh Vin phong 3.0 nod
co s& dit liéu dit dai Dang ky v DEaY

7 | Trakét qua B phan mot cira

49. Thi tuc x6a n0' nghia vy tai chinh (tlen st dung dat, 1€ phi tru'O’c ba),
két ho‘p véi dang ky bién dong vé sir dung dat do thay doi thong tin vé ngwdi
dwgce cap Gidy chirng nhén (don tén hoic gidy to phap nhan, glay to nhan than,
dia chi), thay dm thong tin ve tén don vi hanh chlnh clia thira dit, két hop véi
ding ky thay d6i bd sung tai san gin lién voi dat

Nguoi st dung dat nop hé so cho can bd mt ctra Chi nhanh Van phong Pang
ky noi c6 d4t. Téng thoi gian giai quyét 14 18 ngay 1am viéc, trinh ty nhu sau:

Stt Tén cbng viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so B phan métcira | 0,5 ngay
2 |- Chuyén hé so dén UBND cAp x4 dé x4c |Chi nhénh Vin phong 3.0 ned

nhan; Ding ky ,J ngay
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Stt Tén cong viéc Thuyc hién Thoi gian
- Kiém tra hién trang tai san, giri Phiéu lay
v kién co quan quan ly, cap phép d6i véi tai
sdn dang ky trong truong hop chu so hitu
tal san gan lién voi dét khéng cb gidy to
hodc hién trang tai san c6 thay dbi so véi
glay tg’ (yu()“t dién tich xay dung, dién tich
san, sO tang)
Xéc nhén hién trang tai san, tinh trang tranh
chip, thoi diém tao 14p tai san, sy phu hgp
v6i quy hoach; xac nhén so dd nha & hoic £ o
cong trinh x4y dung néu chua c6 xac nhin UBND cap xa
3 | cua td chirc c6 tu cach phép nhén; chuyén 5,0 ngay
hd so dén Chi nhanh Vin phong Ding ky
Gri Phidu tra 161 dén Chi nhénh Vin phong | Co quan quan 1y, cip
Dang ky phép xéy dung
4 Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh |Chi nhénh Vin phong 2.0 ned
nghia vu tai chinh bang ky - gAY
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu . % \
5 41 chinh Chi cuc Thué 4,0 ngay
6 Ngudi sir dung dit thue hién nghia vu t3i [Bo phén mét cira kich Dimg tinh|
chinh, ndp chimng tir cho B$ phan mét cira hoat dung tinh ~ |thoi gian
Tiép nhan bd sung hé so khi nhin dugc N LA AL \
7| chiing tir thyc hién nghia vy 3 chinh Bo phan mot era | 0,5 ngay
¢ | In, k¥ Gidy chimg; cap nhét ho so dja chinh, |Chi nhanh Vén phong| , -
co s& dit lidu dét dai Piang ky o0 HESY
9 | Tra két qua B0 phén mot cura

50. Thu tuc xo0a dang Ky bién phap bao dam bang quyen sit dung dat, tai
san gan llen v6i dat két hop véi diing ky thé chip bang quyén s dung dat, tai
san gan lidn véi dat

Ngudi sir dung d4t n6p ho so cho can bo mot ctra Chi nhanh Van phong Dang
ky noi c6 d4t hoic Vin phong Ping ky. Thoi gian giai quyét trong ngay lam viéc,
néu nhén hd so sau 15 gid thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Trinh tu thuc hién nhu sau:

Stt

Tén cong viéc

Thuc hién

Thoi gian
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Ti€p nhan ho so

1 B phén mét ctra (0,25 ngay

.2 A in aw , Chi nhanh hodc Van .
2 | Kiém tra ho so, thyc hién déang ky phong Ping ky 0,75 ngay|
3 | Trakét qua B phén mét cira

51. Tha tuc dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat

két hop voi ding ky bién ddng véi xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép
vao Gidy chirng nhan

Ngudi str dung dht nop hd so cho can b mdt cira Chi nhanh Vin phong Béng

ky noi c6 dat. Thoi gian giai quyet 06 lam viéc. Trinh ty thyc hién nhu sau:

Stt Tén cong viéc Thuc hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Bo phdn mot cta | 0,5 ngay
) Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé& x4c [Chi nhanh Van phong 1.0 ned

nhén Ping ky ,U ngay
Xac nhén hd gia dinh, c4 nhén dang tryc
tiép st dung dat dé san xuét n6ng nghiép ’
3 | ma chua c¢6 quyét dinh thu h01 dat cia co UBND cap xa 2,0 ngay
quan nha nuéc c6 thdm quyén; chuyén két
qua dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
- Xac nhén thoi han duge t1ep tuc su dung
dAt vao Gidy chimg nhén d4 cap hodc in, ky
. Gy chimg nhn; o Chi nhénh Van phong( ) .
- X4c nhén dang ky thé chap; Dang ky > NEAY
- C8p nhat hé so dia chinh, co s& dit liéu dAt
dai
5 | Trakét qua B6 phan mdt cira
z
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