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. UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Pic lap - Tw do - Hanh phic
$6: 2G& /QD-STNMT Khdnh Hoa, ngay 0.5 théng g ndm 2019
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché quan ly, sit dung phdi Gidy chitng nhan
quyen str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dat trén dia ban tinh Khianh Hoa

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

Cén cur Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 théng 5 him 2014 clia
B¢ Tai nguyén va Mdi trudng quy dinh Ve Gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat;

Cin ctr Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 ndm 2017 cia
B¢ Tai nguyén va Méi trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mdt so Nghi dinh quy dinh chi
tiét thi hanh Luat D4t dai va sta ddi, bd sung mot s6 didu-cia cac thong tu
huéng dan thi hanh Luét d4t dai;

Cian c Quyét dinh sb 14/Qb-UBND ngay 08 thang 01 nim 2015 cua Uy
ban nhin dan tinh Khanh Hoa vé viéc thanh 1ap Vin phong Dang ky dat dai
Khanh Hoa truc thudc S& Tai nguyén va Méi trudmg;

Cin cit Quyét dinh sb 657/Qb-UBND ngay 19 thang 3 ndm 2015 cua Uy
ban nhén dén tinh Khanh Hoa ve viéc kién toan chire néng, nhiém vu, quyén han
va co céu td chirc cta S& Tai nguyén va Moi truéng tinh Khanh Hoa;

Xét dé nghi cia Chi cyc Quan ly dét dai,
" QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, str dung phoi Glay chung nhan quyén
str dung dAt, quyén sé hitu nha & va tai san san khac gan lién véi dit trén dia ban
tinh Khanh Hoa, kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh sb 250/QD-STNMT ngay
12 thang 5 ndm 2016 cua Gidm ddc S& Tai nguyén va Mai truong.

Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

* Piéu 3. Chanh Van phong S&; Chi cuc Quan 1y dét dai; Van phong dang
ky dat dai Khanh Hoa; Chi nhdnh Vin phong Ping ky dét dai tai cac huyén, thi
x4, thanh phé; Trung tam Cong nghé théng tin va cc c4 nhan, t6 chirc c6 lién
quan chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. '

Noi nhan: 1% | _ GIAM POC //

- Nhu Diéu 3;
- Ban Giam déc Sé;
- Liru: VT,




_ UBND TINH KHANH HOA | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Pdc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Quén ly, sit dung phdi Gidy chirng nhin quyen str dung dit,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gian lién voi dat
trén dia ban tinh Khanh Hoa
(Kém theo Quyét dinh s6 /QP-STNMT ngay thang ndam 2019
ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truong)

Phin L
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché ndy quy dinh vé cong tac quan 1y, sir dung phdi Gidy chimg nhén
quyen st dung d4t, quyén s hitu nha & va tai san khéc gin lién v6i dit (sau day
goi tit 12 phdi Gidy chimg nhén) trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Pitu 2. Pdi twgng ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi céc co quan quan ly nha nudc vé dat dai, cac
td chire, c4 nhén ¢6 lién quan dén viéc quan 1y, sir dung phoi Gidy ching nhén.

Piéu 3. Trach nhiém cia cic co quan, don vj trong viée quan 1y, st
dung phdi Gidy ching nhinm:

1. Vin phong Pang ky dét dai Khanh Hoa ¢6 trach nhiém:

a) Can cir nhu ciu sit dung phéi Gidy ching nhan do cac Pon vi bdo céo
dé lap ké hoach sir dung phdi Gidy chimg ghén toan tinh giti vé Téng cuc Quan
ly dat dai va S& Tai nguyén va Mdi trudng truée ngay 31 thdng 10 hang nim.

b) Tiép nhan, quan ly, 1ap s theo ddi nhan, cip phat va sir dung phoi Gidy
chimg nhén da phat hanh vé dia phrong,

¢) Kiém tra thuémg xuyén viéc tiép nhén, quan Iy, st dung phdi Glay
chu’ng nhan tai cic Pon vi st dung phoi Gidy chung nhan dé bao dam su thdng
nhét gitra s theo ddi va phéi Gidy chimg nhan thue té dang quan ly, da st dung.

d) Tap hop, quan ly cic phdi Gidy chimg nhan, Gidy ching nhin di in
hodc viét bi hur hong:dé tigu huy.

e) Tham muu S¢ Tai nguyén va Mbi trudmg thanh lap Hoi ddng tiéu hay
phoi Gidy chimg nhén da in hoéc v1et bi hir hong theo quy dinh cia phép luét vé
luu trir.

f) Lap bo cdo tinh hinh tiép nhan, quan Iy, s dung phéi Gidy chimg
nhén trén dia ban toan tinh dinh ky 06 thang trudc ngay 20 thdng 6, dinh ky
hang nim trude ngay 20 thang 12 hang ndm, trinh S& Tai nguyén va Moi trudmg
dé phé duyét va giri vé Téng cuc Quan Iy dét dai.



N1 dung va hinh thirc S6 thed di hat hanh phéi Giy chimg
theo 461 nhan, cap phat va s dung phox iAy chimg nhédn; Bao céo
tiép nhén, quan Iy, sir dung phoi Gidy chimg nhén theo mAu tai Phu
ban hgnh kém theo Théng tr sb 23/2014 T-BTNMT ngay 19/5/201
Tai nguyén va Mdi trudng,

nhén;
tinh Ji
luc i
4 clg

g) Giam déc Vin phong déng: ky it dai Khanh Hoa chju tra
truGe phép [udt va Giam déc S& Tai nguyén va Mai trudng vé cong ta
sit dung ph6i Gidy chimg nhén trén dia ban toan tinh Khanh Hoa.

2. Trach nhiém ctia Chi nhdnh Vin phong Ping ky dat d
huyén, thi x4, thianh phé:

a) Can ctr nhu cdu st dung phdi Gidy chimg nhédn dé lap ké
dung phéi Gidy chitng nhén cia dia phuong gui vé Vin phong Ding
Khanh Hoa truée ngdy 15 thang 10 hahg n

b) Tiép nhén, quén ly, lap sd theo d5i nhén, cép phat va s

Gidy chimg nhén da phat hanh vé dia phuong.

c) Kiém tra thuong Xuyén viéc quan ly, st dung phoi Glay chim
- don vi|dé bao dam su théng nhét giita 58 theo dai va phéi Gidy chimg
té dang quan ly, da sir dung.

d) Tap hop, quan Iy cac phdi Gifly chimg nhén d4 in hodc viét bj
bao cdp vé Vin phong Ping ky dat daj Khénh Hoa dé tiéu hiy.

e) Lap bdo cdo tinh hinh tiép nhan| quan Iy, s dung phdi Gi

o)1 dung va hinh thic S theo :doi hat hanh phéi Gidy chimg

theo d 1 nhan cap phat va su dung ph01 iy chung nhén; Bao cdo i

ban hin
Tai nguyén va Moi trudng.
1) Gism ddc Chi nhanh Van phong |Dang ky dit dai céac huyé
thanh phé chiu trach nhiém tru6c phép ludt va Gidm ddc Van phong

dét dai Khanh Hoa vé cOng tac quan ly, sur dung pho1 Gidy chimg nhén tai

phuong.

P

3. Trach nhiém cita Chi cuc Quan 1y dit dai:

cac bao céo dinh ky v& tinh hinh tiép nhan, quan Iy, st dung phéi Gi
nhén trgn dia ban toan tinh ding thoi gian quy dinh.

b) Tham muu cho Lanh dao S& huéng din va xir Iy cac vén dé
¢én v1ec quén 1y, str dung phdi Gidy ahun nhén trén dia ban toan ti
yéu ciy.

a) Theo d&i, d6n déc Vin phong Pang ky dit dai Khanh Hoa thue hiéf

h rhié

quén ly.
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4. Trach nhi¢ém cta Trung tim Céng nghé théng tin:
. Déng tai céc thong tin Jién quan dén viée quan ly, s dung phéi Gidy
chimg nhin 1én trang théng tin dién tr cla S& T4 nguyén va Méi trudomg khi co
yéu cau.

Phin IT
LAP KE HOACH, TIEP NHAN VA LUU GIU

Diéu 4. Lip ké hoach s dung phéi Giy chirng nhan

1. Chi nhénh Van phong Dang ky dét dai tai cac huyén, thi x4, thanh phé
va cac phong chuyén mén nghiép vu dang ky rihu cdu sir dung phdi Gidy chung
nhén cho ndm ké tiép giti cho Van phong Dang ky dét dai Khanh Hoa trude

'ngay 15 thang 10 hang nim.

2. Cin ¢t nhu ciu sir dung phéi Gifiy chitng nhén cda cic don vi, Vin
phong Ding ky dit dai Khanh Hoa téng hop sb lieu, 1ap ké hoach st dung phéi
Gidy chimg nhan clia toan tinh gii vé Tong cuc Quan Iy dit dai va S& Tai
nguyén va Mdi trudng trude ngdy 31 thang 10 hang nam.

Noé1 dung vin ban ding ky nhu cdu sur dung phéi Gidy chimg nhén phai
x4c dinh 16 sb lugng c_ﬁﬁ st dung va dur kién ké hoach thoi gian nhan.

Pidu 5. Tiép nhin phéi Giay chirmg nhin

1. Bon vi tiép nhin phéi Gidy chirng nhén tor Téng cuc Quan ly dét dai
phai & Van phong Pang ky dat dai Khanh Hoa.

Vin phong Ding ky dét dai Khanh Hoa phéi cung cép théng tin bang van
béan vé ho, tén, sb chiig minh nhéan déin va ngay cép cla cén bd dugc ctr di tiép
nhan phdi Gidy chimg nhén; sé luong phoi Gidy chimg nhén cAn tiép nhén; thoi
gian tiép nhén cho S Tai nguyén va Méi trudng khi d& xust cép Gidy giéi thieu
cho Don vi phét hanh phoi Gidy chimg nhan. |

Nguoi duge cir di tiép nhan phai xut trinh Gidy Chimg minh nhin dan
ding v6i thong tin trong Gidy gi6i thiéu cho don vi phat hanh 43 duoc tiép nhan
phdi Gidy ching nhan. |

Van phong Dang ky dét dai Khanh Hoa c6 béo céo giri Téng cuc Quan Iy
dat dai vé sb phéi Gidy chimg nhén d3 nhdn trong k¥ tiép nhén trude, sb phoi
Gidy chimg nhén d3 st dung va chua sir dung khi tiép nhén phoi Gidy chung
nhén. . :

2. Vain phéng Dang ky dét dai Khanh Hoa c6 trach nhiém lip Sé theo dai
phat hanh phéi Gidy chimg nhén theo Mau s6 01/DK-GCN va Béo c4o dinh ky
vé Téng cuc Quén ly dét dai va S¢ Tai nguyén va Moi tnromg.

Piéu 6. Luu giit phdi Gidy chimg nhin

Sau khi tiép nhin phoi Gidy ching nhan, Vin phong Ping ky dit dai
Khanh Hoa phai lam thd tuc nhdp kho ghi r6 sb lugng, sé Seri va giao cho mét
nhan vién chju trach nhiém quan 1y, luu gitr (sau day goi 1a “nhdn vién nhdn
phdt hanh ™).




phuong tién, cin thiét va thuc hién céc bi
bao quan an toan phoi Gidy ching nhén, dam bao viéc st dung phdi Gidy ¢i
nhan,|trénh dé hu hong, that thoat.

Vin g

Vin

Khanh Hoa va céc phong chuyén mdn nghiép vu thudc Vin phong Déng k
dai Khanh Hoa.

vién
chun,
quan

thoai lién hé) cho Van phong Pang ky dét dai Khanh Hoa.

ngodi co quan, don vi.

Giy
_phéi

Dang ky dét dai Khanh Hoa: Ky béo-cdo

thanh phé: Ky bao céo va xac nhén Gidy
'  Dang ky dét dai Khanh Hoa x4 nhr Chidy
d& xuit cia cac don vi, chuyén cho “nhd

phéi
sé §

cong tac ban giao phdi Gidy chimg nhi
dinh.

phét

Lanh dao cac Don vi c6 trach rhiém xay dung, bé tri kho lwu tri, thid

Phin 111
CAP PHAT LAL SU DUNG VA BAO CAO
Pidu 7. CAp phat lai phéi Gidy ching nhén
1. Nguyén tic chung: '
Sau khi tiép nhan sé phoi Gidy chimg nhén tir Tong cuc Quan Iy aat

bhong Dang ky dit dai tai cdc buyén, thi x3, thanh phd trén dia ban

M&bi don vi sit dung phoi Gidy chimg nhén phai c6 vin ban cd mok
chuyén trach quan ly viéc sir dung phéi Gidy chimg nhén (sau day
o 13 “Ngudi quan ly phoi”) cua don

Iy phéi (vé ho, tén, s6 ching minh nhén dén, ngay ‘cép, chire vu, siO
Nghiém cAm viéc tr ¥ cho mirgm, ludn chuyén phéi Gidy ching nii
2. Quy trinh cép phét lai:

chimg nhén cia don vi minh kém theo bao céo tinh hinh nhan va sit|

- Truémg phong cac Phong ichu

- Gidm dbc Chi nhénh Van phon
& xuit ctia Chi nhanh.

vién nhdn phat hanh”.

Bude 3: “Nhdn vién nhdn phat hanh” thuc hién quyét toén b1
Gidy chimg nhén da nhén k¥ trude, lam thil tuc xuét kho (ghi r sil
eri) theo sé lwong phdi Gidy chimg nhén trong Gidy dé xuit va thy
cho “Nguoi qudn ly phor” thg

Piéu 8. Sir dung phdi Gidy dhirng nhén
1. Vin phong dang ky dét dai Khanh Hoa: Lap s& theo dbi viée nH

al

4

phép k§ thuat nghiép vu dé bap Ve,

bhong Dang ky dét dai c6 trachnhiém quan ly, cdp phat lai cho Chi bh

I

i minh, théng béao thong tin ctia Nig

Buée 1: “Ngudi qudn ly phoi” viét Gidy & xuit nhu céu sir|dung p
d

Giy chimg nhan da nhan ki trudc; trinh Lanh dao dom vi ky béo icdo
xac fhén Gidy dé xuat nhu’céu sit dung phoi Gidy chimg nhén (v& s6 luonig),
cho Van phong Pang ky dat dai Khanh Hba, cu the: '
¢n moén nghiép vu thudc Van p’h:lmg
3 x4c nhan Gidy dé xuét cia Phiing.
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tai cac huyén, thi x&, thanh phé va cac Phong chuyén moén nghiép vu thuge Vin
phong Pang ky dat dai Khanh Hoa (theo Mau s6: 02/DK-GCN).

2. Ngudi thu Iy hd so, truée khi in dtt liéu vao phéi Glay chimg nhén,
phai ghi va ky tén vao S theo ddi cdp phat va sit dung phéi Gidy chung nhén.
" Khi nhan phéi Gidy chimg nhan, nguoi thu Iy phai 14y theo thir tur s6 seri, khong
duoc 14y tir gira hodc x4o trén ma phai theo hudng din cia “Nguoi qudn Iy
phoi™. '

Tm’orng hop sau khi tiép nhan sb phdi Glay chimg nhan nhung khéng st
dung hét hod¢ bi hu hong thi Ngudi thu Iy hd so phai ndp lai s6 phdi nay cho
“Nguoi quan ly phéi” dé quan 1y,

Nguwoi quan ly phoi phai theo di, xuat phoi Gidy chimg nhén cho nguol
thu 1y hd so dé in Gidy chirng nhan ding quy dinh.

Nguoi qudn Iy phéi chiu trach nhiém quan ly toan bd phdi Gidy chimg
nhin do minh nhén, ké ca phdi bi hong va khong dugc lam thét thoat phoi Gidy
chimg nhén; thuc hién viéc ban giao phéi Glay chimg nhén bj hur hong cho Vin
phong Pang ky dét dai Khanh Hda dé tiéu huy theo quy dinh;

3. Dbi véi phai Gidy chimg nhan bi mét, b thét lac trong qua trinh quén
ly, st dung: Véan phong Didng ky d4t dai Khanh Hoa phai c6 van ban xéac dinh 13
ca nhén hay don vi nao lam thét lac; 1y do, thdi glan dia diém bi thét lac phodi
Gidy chimg nhén; trach nhiém dbi véi cac c4 nhan, td chirc ¢6 lién quan dén v1ec
quan ly, st dung va lam that lac phdi Gidy ching nhén dong thdi béo cdo vé S&
Tai nguyén va Moi truong va céc co quan chuc néng dé c6 thé xtr Iy kip thoi ddi
véi s6 phéi Gidy chung nhén bi that lac.

Didu 9. Ché dp Béo cdo

1. Chi nhénh Van phong dang ky dAt dai tai cac huyén, thi x4, thanh ph
va cac Phong chuyén mén nghiép vu thudc Vin phong Dang ky dat dai Khanh
Hoa bao cdo sé phdi Glay chiing nhén di su dung, sé phdi hong, s& phéi con lai
cua don vi minh guri vé Vian phong dang ky d4t dai dinh k¥ 06 thang trudc ngay
15 thang 6, dinh k¥ hing nim trude ngay 15 thdng 12 hang nim. '

2. Vian phong dang ky dAt dai bdo céo tinh hinh tiép nhén, quan ly, st
dung phéi Gidy chimg nhén vé S& Tai nguyén va Méi trudmg dinh ky 06 thang’
trude ngay 20 thang 6, dinh ky hang nam trude ngay 20 thang 12 hang nam.

3. Vian phong déng ky dAt dai chiu tréch nhiém tham muu Lanh dao S&
bao cdo dinh ky tinh hinh tiép nhén, quan Iy, str dung phdi Gidy chimg nhén clia
dia phuong vé Tdéng cuc Quéan ly dit dai trudce ngay 25 thang 12 hang nam.
Ddng thoi giri 01 ban v& Chi cuc Quén ly dit dai dé theo doi.

Trudmg hop phéi Glay chimg nhan bj mét, bi thét lac trong qué trinh quén
ly, su dung Phai bdo cdo vé Tong cuc Quan ly dit dai, thong bao dén cac Ngan
hang, cac td chirc hanh nghé.cong chimg, nhip vao co s¢ dit litu dé theo déi
ddng thoi dua 1én trang thdng tin dién t cua S& Tai nguyén va Moi trudng



(thdng qua Trung t4m Céng nghé thong tin), Vin phong Pang ky dat dai Kiahh

Hoa.

bi mat,

chimng

bi hu hong cho Vin phong ding ky dat dai

nhiém

hu héng tham muru 13nh dao S¢ Tain guy
hiy phéi Gidy ching nhin va té chirc hiy phoi Gidy ching nhéan theo quy
truoc ngay 31 thang 12 hang nam.

Diang ky dat da1 co trach nhlem bao céo ki thm Chl tlet titng s6 seri phoi (li4

chung

Céng nghe théng tin) va Tong cuc Quan Iy dit dai dé ding trén trang
dién i,

Quy che
vu va
lién qu

nhan, ¢
thang t

nim va bdo cdo vé S& Tai nguyen vi Moi
pham dé xir Iy theo quy dinh.
Pidu 12. Céc don vi khoéng bao céo| ding thoi glan va dd ndi dung qu
dinh vé ké hoach, tinh hinh quén ly, st d ng phéi Gidy chimg nhin 3& khan
dugc nhén cép phat va Vin phong dang ky &t dai Khanh Hoa khéng chiu trdc]

nhiém béo dam viéc cung cép phéi G1a1y chimg nhan theo yéu cdu cia Vi
'rong qua trinh thuc hién, néu gap uéng mic, cic co quan, don vi ki
thi bdo cdo, kién nghi S& Tai nguyén va Moi trudmg (théng qua Van phdn
dang ky dat dai) ¢& xem xét didu chinh, bd s ng cho phu hop./.
GIAM POC
TS :
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Luu y: Trong bao c4o phai ghi 16 s hrong, sb seri phéi Gidy chimg nhdn
thdi gian, dia diém bj mat phdi Gidy chimg nhan. |
Piéu 10. Hiiy phoi Gidy chiing nh3

2. Truoc ngay 20 thang 12 hang na

1é ndy, céc don vj c6 trich nhlem td chirc thuc hlen ttrong pham i nhjg

quyén han duge giao; hu(mg dén, kié

an thuc hién ding quy ché nay.

Van phong Dang ky dét dai c6 trach .
. . inh k§

1. Vao ngay 10 cua thang cudi hang quy, cic bon vi st dung h01 (rigy




Phu luc
MAU SU DUNG TRONG QUAN LY, PHAT HANH
PHOI GIAY CHUNG NHAN ’
(Kém theo Quyét dinh sé /OPD-STNMT ngay / /2019
cua S¢ Tai nguyén va Moi trucng)

STT

Ky hitu

Tén tai liéu

2

Miu sb 01/DK-GCN

Sé theo doi phat hanh phéi Gidy ching nhin
quyén su dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
khéc gén lién v6i dat

S6 theo ddi nhén, cép phét va st dung phéi Gidy

2 | Miu sb 02/DK-GCN chimg nhéan quyen su dung dét, quyén s& hiru nha
& va tai sdn khéc gin lién voi dét

: Béo cdo tinh hinh tlep nhén, quan Iy, st dung phdi

3| Miusb 03/K-GCN Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu

nha & va tai san khac gin lién véi dat




Phoi Giay chirng nhin phat hanh . _ Ta
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~ L. PHAN THEO DOI NHAN PHOI GIAY CHUNG NHAN

o Ho va tén Phéi GCN a3 nhin , |
0 Ngay, thiang o va S I y: - YR e 5 bién ba
o Z@»ww ' T S6 lwgng phéi S6 (seri) phoi GCN mo. mﬁd
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‘Maiu sb: 03/DK-GCN

....................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Co quan bao cdo) Poce ldp - Tu do - Hanh phitc

BAO CAO
Tinh hinh quan ly va sir dung phéi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit
guyén s& hitu nha & va tai san khac giin lién véi dat
Ky bao cao quy ...... nam......
(Tinh dén ngdy ... thang ... ... nam ...... )

Kinh glr: .o

I - Két qua nhin phai Gidy chitng nhin

, Téngsé | Phoi GCN nhan trong ky bao cdo | Tdngsé |
S Tén dom vi phd1 GCN SH luong Qé (séri) phoi GCN phét GCN
thir | nhén phdi ddnhdn | phéi GCN da nhén
tu GCN déntrudc | phan trong Tir Dén dén ngay
ky bdo céo ky | bdo cdo
1
2
3
Cdng
II - Tinh hinh s dung phéi Gidy chimg nhin & dia phwong -
sé Téng s phoi Tinh hinh sir dung phdi GCN
. Tén don vi st dung | GCN da nhan . S8 luong $é lugng
thi . 5 N S6 lugng s oy
phoi GCN dén ngay bao . chua st bi hu
fur . dd sir dung P
cao dung hong
2
3 .
Cong 5\
Noi nhan: | o ngay ...... thang ...... nam ... ... 3
- Nhur trén; - 1& }: ) g “ i
- Luu... Thi trwedng co quan..... /

(Ky tén va déng diu)



