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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché lam viéc ciia S& Tai nguyén va Mai truong

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cr Luat Cén b, cong chirc ngay 13 thang 11 nim 2008;
Cén ctr Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;
Can cir Nghj dinh s6 90/2013/NBP-CP ngay 08/8/2013 cia Chinh phi Quy

dinh trach nhiém glal trinh cia co quan Nha nude trong viée thue hién nhiém v,
quyén han dugc giao;

Can ctr Quyet dinh sé 657/QD-UBND ngay 19/3/2015 cia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc kién toan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chuic
cua SO Tai nguyén va Méi truong;

Can ct Can cur Quyet dinh s 2754/QD-UBND ngay 19/9/2017 cia
UBND tinh Khanh Hoa vé viéc sat nhap Trung tam K¥ thut Tai nguyén va Méi
trrong vao Trung tdm Phat trién quy dét tinh;

AN

Xét dé nghi ctia Chénh vin phong S¢,
QUYET DINH:

Pigu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc caa S& Tai
nguyén va Méi truong”.

M

L, I

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lye tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 5O
605/QD-STNMT ngay 23/12/2016 cua So Tai nguyén va Méi truong vé viée
ban hanh Quy ché lam viéc cua S& Tai nguyén va Moi trudng.

Pidu 3. Chanh vin phong, Trudng cac phong, Trudng cac don vi truc
thude S& va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ,ﬂ/
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UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
ciia S¢ Tai nguyén va Moi truwdng tinh Khanh Ho2
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 360/0D-STNMT ngayA5 /10/2017
ciia Gidm dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Khanh Hoa)

Chuong I

VI TR, CHUC NANG, NHIEM VU

Diéu 1. Vi tri, chirc niing

S¢& Tai nguyén va Mdi truong la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan
dan tinh, c6 chirc nang tham muu, giip Uy ban nhin dén tinh thuc hién chuc
nang quan Iy nha nuée vé linh vuc tai nguyén va mdi trudng gbm: dét dai; tai
nguyen nudce; tai nguyén khoang san; dia chét; moi truong; khi tuong thuy vin;
bién ddi khi hau; do dac va ban dd; quan 1y tdng hop va thong nhét vé bién va
hai dao; quan 1y va t§ chirc thuc hién cac dich vu céng ve céc linh vuc thude
pham vi quan ly cua S&, theo quy dinh tai Quyét dinh sé 657/Qb-UBND ngay
19/3/2015 ctia UBND tinh Khanh Hoa.

S¢ Tai nguyén va Méi trudmg c6 tu cach phap nhan, ¢é con diu va tai
khoan riéng theo quy dinh cla phap lut; chiu sur chi dao, quan ly va didu hanh
ctia Uy ban nhén dan tinh; ddng thdi chiu st chi dao, kidm tra, huéng dan vé
chuyén mén nghiép vu ctia B6 Tai nguyén va Méi trudng.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

Theo quy dinh Khoan 2, Diéu 1 cua Quyét dinh s§ 65 7/QD-UBND ngay
19/3/2015 cia UBND tinh Khanh Hoa vé viée kién toan chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co céu td chirc ctia S& Tai nguyén va Méi truong.

Pidu 3. Co ciu té chirc:

3.1. Lanh dao S& Tai nguyén va Mdi trudmg: ¢6 Gidm dbc va khong qua 03
Pho Gidm ddc.

3.2. Cac don vi thudc Sé:

a) Van phong;

b) Thanh tra;

¢) Phong Ké hoach - Tai chinh;

d) Phong Po dac, Ban db va Vién tham;

d) Phong Gia dat — B&i thudmg, tai dinh cu;

€) Phong Nuéc, Khi tuong Thiy van va Bién déi khi hau;
g) Phong Khoéng san.



3.3. Cac co quan truc thudc So:

h) Chi cuc Béo vé méi truong;

i) Chi cuc Quan Iy dt dai;

k) Chi cuc Bién va Hai dao.

3.4. Cac don vi su nghiép cong lap truc thude So:

a) Trung tdm Cdng nghé thong tin tai nguyén va méi truong;

b) Trung tdm Phat trién quy dit;

¢) Trung tAm Quan tric tai nguyén va méi trudng;

d) Van phong Pang ky dét dai (co cac Chi nhanh cip huyén);

. 3.5. 80 Tai nguyén va Méi trudng 1a mot to chirc théng nhit, lam viéc theo
che d6 tha trudng, c6 Giam dbc va cic Phé giam doc.

- Giam déc Sé 13 nguoi dimg dau co quan, ldnh dao chung, chiu trach
nhiém toan bd cdng tic cla co quan truéc B Tai nguyén va Méi truong va
UBND tinh.

- Pho gidm déc duoc Giam dbc phan cong phu trach timg Iinh vuc céng tic
va tryc ti€p phu trach mét sé phong ban trong co quan.

- Trong hoat ddng ctiia minh Giam déc S& thudng xuyén gift mbi quan hé
voi Bang uy, Cong doan, Poan thanh nién co quan.

Chuwong 11
PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 4: Pham vi gidi quyét cong viéc clda Giam ddc:

4.1 Gidm dbc S& Tai nguyén va Méi truong quan ly chi dao va didu hanh
moi hoat ddng cta co quan theo ché dd Tha trudng; chiu trach nhiém truée Phap
lut va cAp trén v& toan bd hoat dong ctia co quan, dong thdi truc tiép theo doi
mét s6 linh vuc cdng tac clia co quan.

4.2 T4 chirc quén triét, trién khai thuc hién cic nhiém vu thude pham vi
trach nhiém do Bo Tai nguyén va Mai truong, Tinh uy, HDND, UBND tinh chi
dao va phén céng; tham muu UBND tinh quan 1y nha nudc vé cac linh vyc tai
nguyén va moéi truong,.

4.3 Giai quyét hodc xem xét nhiing dé nghi cia cic S¢&, Ban, nganh,
UBND cac huyén, thi x4, thanh phd va cac td chire, co quan, doan thé vé nhiing
vén dé thudc pham vi chire nang, nhiém vu quén ly Nha nudc cua S& Tai nguyén
va Moéi truomg dé trinh UBND tinh giai quyét theo thdm quyén.

_ 4.4 Tham gia y kién véi cdc nganh, cac cAp xir Iy cac vén dé thudc tham
quyén cia co quan dd, ¢6 lién quan dén linh vuc tai nguyén va moi trudng,

4.5 Khi giai quyét cac vin dé vé chire nang, nhiém vu cia S& ¢6 lién quan
dén chic nang, nhi€ém vu cla co quan khéc phai trao dbi véi Thi truong cua co
quan d6 va cic nganh ¢ lién quan.



4.6 Tham gia giai quyét cong viéc chung theo yéu ciu cia cép trén; Giam
dbc So chii dong 1am viéc véi cée co quan co lién quan dé chi dao cap dudi hoan
chinh hd so trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.

4.7 Giam déc S& thuong xuyén phéi hop voi cac S6, nganh, Chi tich
UBND huyén, thi x4, thanh pho huéng dan nghiép vu cho Phong Tai nguyén va
Mai trudng, cic SO, nganh, huyén, thi x4, thanh phé trong viéc thuc hién Quy
dinh ctia Nha nucc vé cOng tac tai nguyén va mdi trudng.

4.8 Hang tuan vao sang th{r hai, Ban Giam déc hop dé trién khai cdng téc
chi dao trong tuan, thanh phé“m mo rong g(‘“)m: Vin phong S&, Chi cuc Quan })’/
dét dai, Chi cuc Bao vé mdi trudng, Phong Nuéc — Khi tugng thuy van va Bién
d5i khi hau, Phong Khoéng sin va Van phong Pang ky dat dai. |

Vao ngay lam viée ddu tién cua thang, Ban Giam déc S do Gidm dbc chil
tr1 hodc uy quyén cho Phé Giam dbc S& chu tri hop giao ban cung Trudng, Pho
cac phong va Trudng, Pho cac don vi thuge S&, dé nghe bao cdo nhimg cong
viée con tén dong, tinh hinh xir ly, thyc hién nhiém vu cna timg phong, don vi
dé x4y dung ké hoach giai quyét cong viéc trong ky hop Giao ban tiép theo va t6
chitc hop dot xuét dé giai quyét, xir 1y céc cong viée gap theo yéu cau cia lanh
dao tinh.

Trude 01 ngay hop giao ban, cac phong, don vi phai giri bao cao giao ban
vé Vian phong S& dé tong hop.

Pidu 5: Pham vi gidi quyét cdng viéc ciia cac Phé Giam dbc, quan hé
cong tic gilra Giam dbc véi cac Phé Giam doc:

5.1 Phé Giam déc duge Giam déc phan cong thay mit Giam doc giai
quyét cong viéc theo cac nguyén tic sau:

- Phé Giédm dbc dugc phan cong phu trach mét sb linh vire va theo ddi chi
dao truc tiép cac phong chuyén mén lién quan thude S6. Td chire thue hién cac
linh vuc minh phu trach, phat hién va dé xuét nhimg van dé can bd sung, stra
dbi.

- Pho Giam d("')c’ chi déng giai quyét cac cdng viéc duoc phén cong, néu
6 van d& lién quan dén linh vyc cia Pho Gidm doc khac thi truc tiép phoi hop
v&i Phé Giam déc do dé giai quyét. Trudng hop c6 ¥ kién khac nhau giita céc
Phé Gism déc thi Pho Giam déc phu trach 6 trach nhiém bdo cdo Giam doc
xem xét quyét dinh.

- Phé Gism dbc chiu trach nhidm truéc Giam ddc S& vé toan bd cong viée
thude linh vuc minh duge phin céng phu trach.

5.2 Trong pham vi ¢ong viéc dugc phén cong, Pho Giam dbc ¢6 nhiém vu
va quyén han: |

- Giai quyét cac van d& cu thé phat sinh hang ngay thudc thdm quyén cla
Phé Giam dbc; tham muu cho Gidm dbc S& nhimg vin dé thudc vé co ché,
chinh séch, chu truong, nhiém vu phét trién nganh va cac véin d phat sinh chua
duge Ban Giam dbc quy dinh hodc nhimg vin dé quan trong khac do céc co
quan B9, nganh Trung uong, Tinh uy, HDPND va UBND tinh chi dao.
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- Kiém tra, d6n déc cac Trudng phong, Trudng cic don vi trong viée tb
chitc thuc hién cic Quyét dinh ctia UBND tinh, ciia Chit tich UBND tinh, cua
Giam ddc S va cac chu truong, chinh sach, phap luét thudc linh vire dugce phan
cdng phu trach.

- Céc Phé Giam doc chu tri hop ddt xudt véi cac Truéng, Pho phong,
Trudng, ph6 cac don vi thuée minh phy trach va cac don vi chuyén mon khéc
(néu can) nhim glal quyét nhimg cong viéce tdn dong

5.3 Hang tuén, cac Pho Giam ddc bao céo voi Giam déc tinh hinh giai
quyét cac cong vi€c trong tuin, nhat la cac cong viéc con ton dong va hdi y giai
quyét cong viée tudn toi tai cude hop giao Ban Giam déc hang tuan.

Pitu 6. Nhiém vu cia cac Truéng phong, trowedng don vi; quan hé
chng tac giira cac phong, don vj trye thude Sé:

6.1 Truéng phong, truong don vi chiu trach nhiém trude Gidm déc S& va
Phé Giam ddéc S& phu trach vé toan b cong viée thudc chirc ning thdm quyén
cua phong, don vi.

- Truong phong, truéng don vi thuc hién nhiém vu thude linh vue dugc
phén cdng va theo ddi, bao céo két qua hoat dong cua phong, don vi cho Phé
Gidm dbc phu trach theo chie nang nhiém vy cua phong, don vi dd dugc quy
dinh (va béo c4o cho Giam déc S6& theo yéu céu).

- Cac phong, don vi ¢6 trach nhiém giri bao céo cdng tac nhimg linh vuc
phong, don vi minh phu trach lién quan dén viéc bao céo téng hop chung cua S¢
cho Vin phong S¢ dung dinh ky va thdi gian quy dinh (theo yéu cdu cua Lanh
dao S&) dé tdng hop trinh Lanh dao So.

- Truong phong, Trudng don vi chi déng g1a1 quyét cong viée duge phan
cdng, néu co vin d& lién quan dén linh vuc ciia cac Trudng phong, truong don vi
khéc thi truc tiép phéi hop véi Trudng phong, trudng don vi d6 dé giai quyét.

Quan h¢ gifta cic Trudng phong, trudng don vi 1a quan hé phdi hop thuc
hién nhi¢ém vu ctia co quan, trén co s& chirc ning nhiém vu cia ting phong, don
vi. Khi ¢6 ¢ong viéc lién quan dén cac phong, don vi khac thudc Sa, thi Trucmg
phong, trudng don vi truc tiép theo ddi, xit ly céng viéc d6 (hodc cong viéc do
Lanh dao S¢ giao thuc hién va chiu trach nhiém chinh) ¢6 trach nhiém trao déi,
ban bac thong nhit ¥ kién véi cac Trudng phong, truéng don vi ¢6 lién quan
(néu cén thiét phai ¢d van ban); trudng hop giita cac phong c6 y kién khac nhau
thi bdo cdo Phé Giam dbc phu trach hoac Giam dbc xem xét quyét dinh.

6.2 Truéng phong, Trudng don vi ¢6 trach nhiém phan cong nhiém vu cho
cac Pho truo*ng phong, Pho trudng don vi va chuyén vién; dong thoi theo doi
tién d6 xir ly cong viéc va chiu trach nhiém truéc Phé Giam dbc S& phu trach va
Gidm dbc S&

6.3 Tham muu kip thdi cho Lanh dao S¢ cac truong hop dé nghj cia cac

S@, ban nganh, UBND cap huyén va cac t5 chirc doan thé hoic chi déng hudong
dan cho cac don Vi.



6.4 Trudng phong, Truéng don vi phai xay dung ndi quy, quy ché lam
viéc ctia phong, don vi; bdo cdo Ban Gidm dbc va giri 01 ban vé Vin phong So.

6.5 To chirc chi dao x4y dung quy trinh tac nghiép quan 1y nghiép vy,
thdng k& sb liéu, hd so luu trix, bao cao thuong ky, bdo cdo nhanh, nhitng thu tuc
hanh chinh, nghiép vu theo yéu cau ctia Lanh dao sé.

Piéu 7. Pho Trwéng phong (phé truwéng don vi), c6 nhiém vu, quyén
han

1. Pho truong phong, phd trudéng don vi, 1a ngudi giap viéc Trudng
phong, Tm("mg don vi va chiju trdch nhiém trude Trudng phong, Truéng don vi
vé pham vi cdng viéc dugc phan cong. Thay mat Tru'(mg phong, Trudng don vi
diéu hanh hoat dong khi Trudéng phong, Trudng don vi di vang;

2. Quyét dinh cua Pho truorng phong (Pho truéng don vi) trong pham vi
duoc phén cong va khi duge uy quyén thi thuc hién nhu quyén han cua Tru'ong
phong, Truéng don vi trong ndi dung iy quyén.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire:

8.1 Cong chirc, vién chirc co quan la ngudi truc tiép chiu trach nhiém thuc
hién nhiém vu theo su phan céng cia Linh dao phong, Linh dao don vi va Lanh
dao So.

8.2 Mbi cong chirc, vién chirc can cir vao nhiém vu, pham vi cong viéc
duogc phan cong trén co s¢ chi truong chinh sich cia bang, Nha nuéc, cac quy

dinh cua cap trén chi ddng nghién ciru tham muu dé xuft véi Lanh dao phong,
Lanh dao don vi va Lanh dao Sé, giai quyét nhimg viéc duogc phén cong.

8.3 Cong chirc, vién chirc ciia S& phai nghiém chinh chép hanh thuc hién
nghia vy ctia céng chirc, vién chirc theo Luat Can bd Cong chuc, Luit Vién chirc
va phap luét Nha nuéec.

8.4 Chip hanh nghiém chinh céc quy ché ciia co quan v phin déu hoan
thanh t6t nhiém vu chirc trach dugc giao.

8.5 Nghiém chinh chap hanh ky luat lao dong, dam bao thoi gian lam viée
theo quy dinh ctia Nha nuédc véi nang sudt chat lwong cao.

8.6 Str dung ding muc dich, tiét kiém khong dé hu hong, méat ‘mat, thit lac
nhiing tai san, phwong tién 1am viéc co quan giao. Néu hu hong mét mat khong
c¢6 1y do chinh dang phai bdi thudng, cuong quyét ddu tranh chéng moi hanh vi
xdm pham céng san va tai san ciia ¢ong dan.

8.7 Thyc hién ché d§ bao mat Nha nuéc va co quan.

8.8 Cong chuc nghi mdt ngay do Trudng phong, Trudng don vi quyet
dinh; nghi 02 ngdy tro 1én Trudng phong, Truéng don vi bao cao Giam dbe S&
quyét dinh.

8.9 Trudng phong, Phé truéng phong, Truéng don vi, Phé truéng don vi
nghi phai xin phép Gidm dbc S& quyét dinh, dong thoi béo Phé Giam dbe S&
phu tréch linh vuc va Chanh vin phong biét.



8.10 Cong chire, nhén vién nghi phép nam phai lam don xin nghi phép,
c6 ¥ kién cta Trudng hodc phé truong phong va gui Vén phong S kiém tra sO
ngay dugc nghi phép, trinh Gidm déc S6 quyét dinh va béo cdo Phé Giam dbe
S& phu trach biét.

Déi v6i cong chic, vién chirc, nhan vién thude céc Chi cuc, don vi Sh
nghiép nghi phép nam phai lam don xin nghi phép va do Linh dao don vi quyét
dinh cho nghi phép theo quy dinh.

8.12. Phé Giam dbc S&, Trudng, phé cac phong, Trudng, Pho truc”mg cac
don vi, cdng chue cac phong thudc S& khi di cbng tac ra pham vi ngoai tinh phai
dugc ddng v ciia Giam déc So, Phé Giam déc phu trach va théng béao ké hoach
cho Vin phong S& dé theo di va bd tri phwong tién (dbi véi Pho Gidm dbc Sé).

Pdi véi cong chirc, vién chirc, nhin vién thudc cac Chi cuc, don vi su
nghiép khi di cong tac ra pham vi ngoai tinh do Lanh dao don vi quyét dinh va
théng bao cho Phé Giam déc phu trach, Chanh Vin phong biét.

8.13 Cong chuc, vién chire, nhan vién khi lam viéc phai mang thé cong
chire, trang phuc gon gang lich su.

8.14 Trudc va trong gi& lam viéc khong dugc udng ruou bia va cac chit
kich thich khéc, khéng 1am 6n a0 mét trét ty trong co quan, phai c6 hanh dong
cur chi lich sy van minh van hoa céng sé; khdong hut thudc 14 noi lam viéc va noi
cdng cong.

Chwong 111
TRACH NHIEM GIAI TRINH

Diéu 9. Gidm dbc Sé thuc hién hodc uy quyén cho ngudi ¢6 trach nhiém
thue hién viéc giai trinh theo quy dinh tai Diéu 12, 13 Nghi dinh sé 90/2013/ND-
CP ngay 08/8/2013 cta Chinh phu Quy dinh trach nhi¢ém giai trinh cla co quan
Nha nuéce trong viée thuc hién nhiém vu, quyén han duge giao.

Piéu 10. Truong cac phong, Trudng cac don vi cin cir vao chuce néng,
nhiém vu dugc giao thuc hién viée giai trinh theo quy dinh tai Diéu 12, 13 Nghi
dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cua Chinh phti Quy dinh trach nhiém

giai trinh cia co quan Nha nude trong viée thyc hién nhiém vy, quyén han dugc
giao

Chwong 1V
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 11. Giai quyét cong viée theo ké hoach céng tic.
9.1 Ké hoach céng téc nim:
- Cham nhét vao ngay 25/11 hang nim, cac phong, don vi gln vé Van

phong S¢, ké& hoach cOng tac ndm cda phong, don vi minh di duoc Phé Giam
déc phu trach thong qua.

- Van phong S¢ ¢6 trach nhiém tong hop xay dung ké hoach cbng tac nim
cla co quan.



- Cham nhét vao ngay 05/12 hang ndm Vén phong S& gui lai cho cic
phong, don vi trong S& dé tham gia déng gop v kién.

- Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay nhén duoc du thao ké hoach cong tac
ndm cla co quan, cac phong, don vi phai c6 y kién chinh thirc bing vin ban gii
vé Vin phong s& dé tong hop chinh stra trinh Gidm déc xem xét cho y kién chi
dao. Van phong S& hoan chinh de bao cdo thao ludn gop y tai ky hop toan thé
cdng chire, vién chirc trong budi tong két co quan véao cudi thang 12 hang nim.

9.2 Céng tac so két 6 thang ddu nam va ké hoach cong tac con lai cia
nam:

- Cham nhét ngay 15 thang 6 hang nam, cac phong, don vi giri bdo cdo
cdng tac thuc hién 6 thang diu nim va ké hoach cong tac 6 thang con lai cua
nam cho cho Vén phong Sé& sau khi da théng qua Phé Gidm dbéc phu trach.

- Vin phong S& tong hop bio céo trinh Giam déc Sé duyet ky ban hanh
cham nhét 1a ngay 30 cia thang 6 va gui cho cic phong, don vi biét dé thuc
hién.

Didu 12. Giai quyét cdng viéc hang ngay va trong tuin:

12.1 Xay du’ng Lich cdng tac tudn:

- Hang tudn céc phong can cu ké hoach cong tac thang va su chi dao cac
cdng viéc can tap trung giai quyét dirt dlem trong tudn ctia Ban Giam déc, céc

phong, don vi phai dang ky lich cong tac tun sau cua phong, don vi. Cham nhét
vao lic 16 gid ngay thr sau hang tudn, phai giri vé Vin phong Sé (File).

- Vin phong S& tdng hop lich cbng tic tudn sau coa cic phong, don vi.
Xay dung lich co quan phu hep voi lich cia Tinh uy, UBND tinh, HDND tinh
va sap xép lich giai quyét cong viéc clia cac phong, don vi trinh Ban Giam dbe
S¢ thong qua tai cude hop nhanh ciia Ban Giam ddc vao sang thir 2 hang tuén dé
chinh sira, b6 sung va ban hanh chinh thtic dé t& chirc thuc hién.

12.2 T4t ca cac cong vin, hé so, tai lidu (goi chung 13 cong vin) bing
dudng buu dién, truc tlep, Fax dugc giri dén co quan, Vin thu cia Vin phong
S& t1ep nhén vao may va chuyén cho Chanh Vin phong (2 lan vao budi sang va
budi chidu cling ngay) dé duyét phan phdi céng vin theo nguyén tic sau:

- Nhiing tai liéu can c¢6 y kién chi dao ctia Lanh dao S¢ thi trinh Lanh dao
S0 xem (theo su phin cong nhiém vu trong Ban Gidm ddc) va chuyén cho
phong, don vi chirc néng dé nghién ciry, du thdo vdn ban tham muu trinh Lénh
dao So giai quyét theo y kién da duoc chi dao. Truong hop Giam doc S¢ di vang
uy quyén cho Phé Giam déc xem va chuyén phong, don vi chirc nang dé nghién
ciry, du thao van ban tham muru trinh Phé Gidm déc duge uy quyén giai quyét.

- Nhimng tai liéu thudc vé nghi€p vu xtr Iy théng thudng nhu: y kién gép y
du 4n, don thu khiéu nai, tranh chip, t céo, cac bio cao dinh ky vé chuyén mén
theo quy dinh cua cac nganh, huyén, thanh phé, thi x4 va cac co quan don vi.
thi chuyén tryc tiép cho phong, don vi chirc nang ¢6 lién quan tham muu trmh
Lanh dao S& giai quyét.



12.3 Nhiing hé so, tai liéu theo D& 4n cai cach thii tuc hanh chinh “ Mét
ctra”, do bd phan “Mot cira” tiép nhdn va chuyén truc tiép cho phong, don vi
chirc néng c6 lién quan tham muu trinh Lanh dao S& giai quyét theo ding trinh
tu, thi tuc va thoi gian quy dinh d3 ban hanh.,

12.4 Péi véi truong hop cac thong tin dic biét quan trong, birc xuc
Trudng cic phong, don vi chirc niang nhén bf?mg dién thoai, Fax phai kip thoi
béo cdo Giam dbc S&, Pho Giam dée phu trach linh vuc hodc Chanh Vin phong
S& biét dé xin ¥ kién chi dao.

Diéu 13. Xir ly, giai quyét va ban hanh vin ban:

13.1 Nhimg cdng viéc trong pham vi, trach nhiém, quyén han cta S& yéu
cau giai quyét trong thoi han tir ba dén nam (03 - 05) ngay lam viéc, ké tur khi
nhén hd so cia Vin phong S¢ chuyén dén theo chi dao cua Ban Giam doc,
phong, don vi chuyén mén phai hoan chinh du thio vin ban cho Linh dao S&
phu trach xem xét quyét dinh.

- Nhitng c¢éng viéc cén su phdi hop cua cac S& ban nganh, UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd, trong thoi han tir mudi dén mudi ba (10 - 13) ngay lam
viéc, ké tir khi nhén hd so ctia Van phong Sé& chuyén dén theo chi dao cia Ban
Giam déc; phong, don vi phai hoan chinh dy thao van ban cho Lanh dao S phu
trach xem xét quyét dinh.

- Truong hop c6 nhiig viéc quan trong thude linh vuc phu trach ciia Phé
Giam déc S&, cin Gidm déc xem xét quyét dinh, céc phong don vi du thao vin
ban trinh Phé Gidm déc S& phu trach c6 ¥ kién trude khi trinh Giam dée S& xem
xét quyét dinh.

13.2 Dbi v6i nhitng hd so, tai liéu do cac phong, don vi trinh, trong thoi
gian khdng qua mét (01) ngay lam viéc, Lanh dao Sé phai ¢6 y kién chinh thuc
vao ho so thudc thdm quyén ciia minh. Nhimg céng viéc do Giam déc truc tiép
giai quyét néu Gidm déc di vang thi Pho Giam déc duge uy quyén giai quyét
cong viéc cia Giam dde So.

*Chu y:

- D6i v6i nhitng van ban do c4c B$ va UBND tinh yéu cu xi 1y gép, thoi
gian xtt ly van ban do Lanh dao Sé chi dao.

- Nhimg van ban do cép trén chi dao va ghi rd thoi gian hoan thanh, cac
phong, don vi cin ctr thoi gian trén, du thao vin ban trinh lanh dao s& trude do
mot ngay.

13.3 Béi véi nhimg ndi dung trinh, néu Lanh dao S& yéu ciu cin tham
khao thém y kién tham muu cia cac phong, don vi truéc khi quyét dinh thi
phong, don vi dugc giao trach nhiém chinh phai chuan bi k¥ néi dung, van ban
va giti cac phong lién quan gép y kién. Cac phong, don vi lién quan khac, khi
dugc phong, don vi truc tiép giai quyét cOng viée gui viin ban va tai liéu dé tham
khao y kién tham gia giai quyét cdng viéc, trong thoi gian 1 ngay phai c6 ¥ kién
tra 16, néu khong cé y kién xem nhu 13 dong v.



13.4 Tét ca ho so clia cac phong, don vi trinh Giam ddc, Pho Gidm doc S&
xir ly déu phai thé hién rd: Ngudi truc tiép xit Iy hd so; kiém tra, théng nhét cua
Truong phong, Trudng don vj (hoac Pho Trudng phong, pho truong don vi duge
uy quyén khi Truéng phong, Truéng don vi di vang) ...

13.5 Quy dinh kiém tra van ban di va ky nhay:

Phong, don vi nghiép vu chuyén mén chiju trach nhiém vé co s& phap ly;
tinh pht hgp hodic khéng phii hop; ding, sai clia ndi dung vin ban; thé thirc va
k¥ thuét trinh bay van ban... Vin ban khi trinh Linh dao S& phé duyét phai cé
ky nhay cua Truong phong, Tru'ong don vi (hoac Ph6 Trudng phong, phé trudng
don vi khi Truéng phong, Trudng don vi di véing); ddng thoi phai nhap va gui
file vio phdn mém quan ly van ban sau d6 Vin thu cua S& sé vao sd Cong van
va cho phat hanh van ban. Rleng nhimg van ban thudc linh vuc do Giam ddc Sé
phu trach Phong chuyén mén phai thong qua Chanh Vin phong kiém tra ky
nhdy truéc khi trinh Giam dbc ky ban hanh.

Pidu 14. Thai han ban hanh va cdng bd cac vin ban ciia So:

14.1 Béi véi nhimg van ban khéng ¢ thoi han, chdm nhét bay (07) ngay
lam viéc ké tir khi nhan hd so, phong, don vi phai hoan chinh dy thdo vin ban
trinh Giam déc hodc Pho Giam déc (dugc Giam déc phan cong) ky ban hanh.

14.2 Cac van ban hudng dan thi hanh Quyét dinh, vin ban thi hanh Chi thi
ctia Chu tich UBND tinh phai dugc du thao cing véi du thao Quyét dinh, Chi
thi va ban hanh trong thdi han khdng qua mudi (10) ngay lam viée, ké tur ngz‘a.y
nhén vin ban ban hanh cia UBND tinh. Trudng hop S& phai phdi hop véi cac
co quan khac ra van ban huorng dan Lién tich, thi thoi han chim nhét khéng qua

mudi 13m (15) ngdy lam viéc, ké tir khi nhin van ban ban hanh cia Cha tich
UBND tinh.

14.3 Cac vian ban sau khi duge Lanh dao Sé ky; sau khi cac phong, don vi
liy s6 vin ban tir Vin thu S&, cac phong, don vj tuy Photocopy du s6 lugng vin
ban phéat hanh chuyén Van thu S& déng diu va phat hanh theo trinh tu quy dinh
thi tyc hanh chinh (d6i v6i cdc vin ban do cac don vi tham muu ban hanh thi
don vi d6 chiju trach nhiém giri di), Vin thu S& chiu trach nhiém lwu trit vin ban
theo quy dinh.

Piéu 15. ThAm quyén ky ban hanh viin ban.

15.1 Giam dbc S& ky cac van ban tham muu Linh dao Tinh vé chu
truong, chinh sach quan trong, céc vin ban lién quan dén quy hoach, ké hoach
sir dung dt, quy hoach khoang san, quy hoach tai nguyén nuéc, méi trudng,
bién hai dao, khi tugng thiy vin va bién ddi khi hau.. Xay dung co ban, cic vin
ban mang tinh phap quy nhu Quyet dinh thanh 14p, cdc vin ban vé td chirc bd
mdy nhan sy, cac vin ban ky giti d6i ngoai, gdbm: Céc co quan B0, nganh TW,
cac don Vl ngoai tinh va gui Tinh uy, HDND va UBND tinh. Truong hgp Gidm
dbc di ving s& uy quyén cho Phé Giam déc ky thay.

15.2 Phé Giam dbc So ky céc vin ban thudc céc linh vue duge Giam dbc
S¢& phan céng phu trach.
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15.3 Chanh Van phong So ky va dong dau So Tai nguyén va Mo6i truong
cac vin ban: Gidy moi hop, Théng bao két luan cude hop, Glay Gioi thiéu, Gidy
di duong, vin ban ndi bd mang tinh hanh chinh va mdt s6 van ban hanh chinh
khac khi ¢ 1énh ciia Gidm déc So.

Chwong V
CONG TAC TIEP KHACH VA HQI HOP

Piéu 16. Tiép khach trong nwéc:

16.1 Khi Lanh dao co quan ¢6 yéu ciu tiép khach, cac phong nghiép vu
chuyén mén phéi hop véi Van phong S¢ chuén bi ké hoach phuc vu tiép don va
cac ndi dung lam viée ¢é lién quan dé phuc vu Lanh dao tiép khach.

16.2 Khi khach dén lam viéc véi Lanh dao va duge Lanh dao gidi thiéu
dén 1am viéc tai cac phong nghiép vu chuyén mén, sau khi hoan tit cng viéc &
cac phong chuyén mén, khach mudn tiép tuc lam viéc vét Lénh dao thi cac
phong chuyén mén d6 can chuén bj ndi dung, y kién tham muu cia Truéng
phong, Trudng don vi hodc Pho truéng phong, pho truéng don vi theo y kién dé
nghi ctia khach va bao cao dé Lanh dao bé tri 1am viéc.

16.3 Khi khach dén lam viéc dé ban cong tic chuyén mon, tuy theo pham
vi giai quyet cong vige cua tung phong, cac phong phai chu dong lam viéc dé
giai quyét yéu cdu cua khach. Truong hop cé y kién d& xuét can gip Lanh dao
thi kip thoi thong bao vdi Vian phong S& dé xin y kién chi dao ctia Lanh dao So.

16.4 Khach dén dé Xin cung cép thdng tin phyc vu cho thanh tra, kiém tra,
viét bao céo, lam luan van tét nghlep, truyen thong (Bao, Dai.. ) pha1 thong qua
Chanh Vén phong S¢ béo €40 Xin y k1en Linh dao S& ddng ¥y méi duoc cung
cap thong tin. Viéc cung cép thong tin ¢dn phai tudn thd quy ché bao vé bi mat
Nha nudc va quy dinh vé nguoi duge phin céng phat ngdn cha So.

16.5 Khach dén lam viéc véi S&: Phong, don vi nao cé lién quan theo
chirc ning duoc phan cong phai ghi chép ndi dung lam viéc vao sb hop, lam
bién ban hop va theo ddi giai quyét cong viéc sau nay.

Piéu 17. Tiép khach nwéc ngoii:

17.1 Khach nuéc ngoai 1 khach mang Qudc tich nude ngoai.

17.2 Khi c6 khach nudc ngoai dén lam viée vé6i co quan, cac phong, don
vi ¢0 lién quan dugc Lanh dao co quan phin cong tham dy phai chué.n bi day du
ndi dung cé lién quan va thuc hién ding quy dinh ctia UBND tinh vé tiép xtic va
lam viéc véi nguorl nuée ngoai. Can chu ¥ cac diém sau:

- Khi tiép xtc va lam viée phai ¢6 it nhét hai (02) ngudi trong co quan trd

1én.

- Phai ghi s theo do1 tiép khach nudc ngoai clia co quan vé cac doan
khach nuéc ngoai da tiép va 1am viéc, trong d6 can ghi rd ndi dung, thoi gian
lam viéc va thanh phan tham dur.

- Viéc cung cdp théng tin cAn cha y dén quy ché bao vé bi mat Nha nude.
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17.3 Khi cac phong, don vi duge Lanh dao co quan uy quyen tiép khach
thi phai dam bao nguyén tic duoc néu tai Piéu 14, Didu 15 (diéu 14.1, 15.2) va
can cha y céc diém sau:

- Trong qua trinh tiép xtc, lam viéc véi khach, néu cé noi dung lién quan
dén phong, don vi khac thi chi dong moi tham du hodc ldy v kién coa céc
phong, don vi d6 dé kip thoi cb thong tin lam viéc.

- Nhitng noi dung vuot qua thAm quyén ciia phong, don vi thi phai kip
thoi bdo cdo Lanh dao co quan biét dé chi dao hudng giai quyét.

- Trong qua trinh tlep khach, trudmg hop c6 kién nghij dé xudt chu truong
phat sinh ngoai ké hoach, cin bao céo Lanh dao dé xin ¥ kién chi dao.

Piéu 18. Noi tiép khach:

18.1 Khach dén lam viée véi Lanh dao, tuy theo ting trudong hop cu thé
c6 thé tiép tai phong Lanh dao hoic phong hop, héi truong cua So.

18.2 Khach dén lam viéc vé huéng dan va lam hd so, thu tuc dd duge Nha
nudc quy dinh trong vigc cdi cac thu thuc hanh chinh v/v tiép nhén va xir ly
cong viée dbi véi cac td chie, cd nhén dén lién hé cdng tac, tiép tai bd phan
“Mot cira”. Khong dugc tiép khach tai phong 1am vigc. Trir nhitng truong hop
dac biét va phai bao cho Vin phong S& dé theo ddi. Néu khach dén lam viéc
khéng biét, ¢& nghi CBCC cac phong, don vi huéng din khach dén bd phin mot
clra.

18.3 Khach dén lam viéc véi muyc dich trao ddi, hoc héi kinh nghiém ve
nghiép vu chuyen mon, Lénh dao cac phong, don vi chu dong b tri noi t1ep
khéch, neu ¢6 nhu cau bd tri phong hop bao Vin phong sé biét dé theo dbi, bd
tri noi tiép khach phu hop.

Piéu 19. TS chire va tham dw cac cugc hop:

19.1 Khi co quan cé yéu ciu td chirc cac cude hop, tuy theo tinh chét cia
cudc hOp ma Linh dao S& chi dao céc phong, don vi lién quan chuén bi gidy
moi, ndi dung, thoi gian va dia diém hop dé Ban Giam déc xem trugc. Sau cue
hop (t5i da 2 ngay), cac phong dugc Ban Giam ddc chi dinh té chirc cudc hop
phai du thao Thong bao hodc bién ban hop trinh Lanh dao chi tri ky ban hanh.

T4t ca cac cude hop Phong, don vi chuén bi ndi dung, bao cho Vin phong
S& bidt @& bd trf lich va phong hop.

T chire hop ¢6 moi cac S&, ban, nganh, UBND cac huyén, thi x4, thanh
phé:

- Do Lanh dao S& chu tri: Céc phong, don vi chuan bi ndi dung trudc

ngay t6 chirc hop 01 ngay va gui Van phong sé, chuyén cho lanh dao co quan
xem.

- Do Lanh dao phong, don vi cha tri: Cac phong chuan bi ndi dung va két
ludn cude hop va bao cédo Lanh dao co quan xin y kién chi dao truée khi dang ky
hop.

12



19.2. Cac cudc hop do Bo Tai nguyén va Moi truong, Tinh uy, UBND,
HDND tinh chu tri: Cdc phong, don vi chuan bi ddy du ndi dung cudc hop, trinh
cho Lanh dao S& phu trach ¢6 y kién truéce khi di hop. Can bd duge uy quyen di
hop (khi khéng ¢6 Lénh dao S&) pha1 phat biéu dang y kién cua nguoi uy quyen
Neu phét biéu khéc s& xem d6 la y kién c4 nhan, dong thoi phai bao céo két qua
cudc hop cho Lanh dao Sor

Céac cude hop do cp trén chi tri va yéu cau S¢ Tai nguyén va Moi truong
true tiép bao céo, tuy theo ndi dung cudc hop lién quan dén dbng chi Pho6 Giam
déc nao thi dong chi Pho Giam déc d6 chi dao cac phong, don vi cé lién quan
chuén bi néi dung béo cao trong cudc hop, céc bio cdo cia cuje hop nay phai
théng qua Gidm ddc trude khi giri vin ban di.

19.3 Cac cude hop do cic S&, ban, nganh, UBND céc huyén, thj x4, thanh
phd, cac don vi td chirc:

- Khi ¢6 Lanh dao S& cung dy hgp: Cac phong, don vi chuén bj dé“ly du
ndi dung cudc hop, trinh cho lanh dao trudce khi di hop.

- Khi khdng ¢6 Lanh dao S&: Lanh dao Phong, don vi dy hop, Truong hop
khdong du dugc phai phan céng cén bd cong chuc nam vimg vé chuyén mdn
nghiép vu du thay va chiu trach nhiém vé sy tham gia ¥ kién cia cén bd dé.

Chit y: Cong chirc, vién chirc khi tham du hop phai tham gia y kién véi tu
c4ch 12 dai dién cia t§ chtrc, khong phat bidu theo quan diém c4 nhén.

19.4 Lanh dao phong, don vi dugc Lanh dao S& phan cong tham du cac
cudc hop, céc cude khio sat, lam viéc, sau khi du hop, khéo sat, lam viéc khong
qua hai (02) ngay lam viéc, Lanh dao phong, don vi phai bao cdo ndi dung két
qua cho Phé Giam déc phu trach.

Piéu 20. Pi nuéc ngoai:

20.1 Giam ddc, Phé Giam ddc di tham quan hoc tdp hoac cong tac nudc
ngoai phai c6 cdng vin xin phép Chi tich UBND tinh. Trudng, ph(') cac phong,
truong, phé cdc don vi, can bd, cbng chirc, vién chirc va nhan vién trong Sé& di
nuoc ngoai cdng tac, tham quan hodc vi vige riéng phai c6 van ban xin phép
Giam déc S&. Vian ban phai néu ré myc dich va ndi dung chuyén di, noi di,
thanh phan va sb luong nguoi tham gia doan di, thoi gian & nudce ngoai. Chua cé
v kién dong ¥ clia Giam dbc S¢ bing vian ban Truorng, pho cac phong, trudng,

phé cac don vi, can bg, cong chirc, vién chirc va nhén vién trong S& khong dugc
Xuat canh.

20.2 Viée di nude ngoal Phai thuc hién ding cac Quy dinh hién hanh cta
Nha nuée v& phan cip quan ly Poan vao Poan ra.

20.3 Chdm nhét la nam (05) ngay ké tir khi két thic chuyen dl phai cé
bdo cdo bing vin ban guri Vin phong sé dé trinh Gidam dc S& va Chu tich
UBND tinh, dong giri Tha truéng cua cic co quan co lién quan, tuy theo phéan
cap quan ly.
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20.4 Chi phi cho c4c chuyén di tham quan, hoc tip va lam viéc tai nuéc
ngoai phai tudn theo céc quy dinh ciia UBND tinh va huéng dan cia S& Tai
chinh.

Piéu 21. Pi cOng tac co so:

Trén co s& chirc nang nhiém vu va cac chi dao cia Lanh dao S&, cac
trudng phong, truéng don vi cha dong bé tri chuyén vién di cong tac co so nim
bit tinh hinh kip thoi tham muwu cho Lanh dao S&, trén nguyén tic:

- Truong, phong, Truéng don vi dugc quyén cir chuyén vién di cong tac
trong mot (01) ngay trén dia ban tinh.

- Trudng phong di cong tic trong mét (01) ngdy phai dugc su dong y cla
Phé Giam dbc phu trach linh vuc, trén mét (01) ngdy phai dugc s dong y cia
Gidm ddc thong qua Chéanh Vin phong Sé.

- Tét ca cbng chirc di ra ngoai tinh trong cac ngay lam viéc phai ¢ su
dong v cia Giam déc So thong qua Chanh Vin phong (trir trudng hop duoc
nghi phép theo quy dinh).

- Trudng, pho phong, Trudng, pho don vi di cong tac trong va ngoai tinh
sau khi di cong tac vé phai bao cio két qua chuyén céng tac cho Lanh dao co
quan.

- Chuyén vién di cong tac trong va ngoai tinh sau khi di cong tac vé phai
bao céo két qua chuyén cong tic cho Lanh dao phong, Lanh dao don vi.

- Béi v6i cac don vi su nghiép, tlly theo yéu cau cong tac; lanh dao don vi
clr vién chirc, nhan vién di cong tic trong hodc ngoai tinh.
Chuwong VI
CONG TAC BAO CAO THONG TIN
Diéu 22. Cong tac bao cdo va chi dao thong tin trong co quan:

22.1 Tét ca céc cude hop theo lich, tiép xtc lam viéc véi cac S&, Ban,
nganh, huyén, thanh pho thi x3 va vai khach nuoc ngoai, doanh nghiép theo sy
phén céng cla Gidm déc S&, sau khi hop va tiép xtic 1am viée xong, nguoi Chu
tri hogc phong, don vi Chu tri chdm nhét sau hai (02) ngay lam viéc phai c6 vin
ban bao cao Lanh dao S¢, truong hop dic biét, nhét la d6i v6i doanh nghiép 1a
nguoi nude ngoai phai bao cédo ngay trong ngay.

22.2 Theo su chi dao cia Giam dbc, Chanh vén phong chuén bj cac ban
béo cao giao ban, bao cao dinh ky, bao céo chuyén dé theo quy dinh va bao céo
dét xuit theo yéu cdu cua Tinh uy, HDND, UBND tinh va B nganh Trung
wong co lién quan.

Piéu 23. Théng tin vé chinh sich, ché do, phap luit cho Can b cong
chire trong co quan:

23.1 ‘t')01 vO1 bén ngoai, t chirc niém yet cong khai tai co quan day du cac
Quy dinh v& quy trinh 1ap hé so thu h01 dat, giao dit, cho thué dit, cung cép dit
liéu tai nguyén va méi trudng, cdp gidy phép hoat dong khoang sén, hoat dong
tai nguyén nudc, thdm dinh bdo céo tac dong méi truong, cdp, diéu chinh S6
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ding ky chii nguédn thai chét thai nguy hai, cp glay phép hoat dong do dac ban
dd va vién tham, bién va hai dao va cac thu tuc, hé so trinh duyét khac duge Nha

nude quy dinh théng qua dbu méi 1a co quan S& Tai nguyén va Mbi trudng
trinh UBND tinh duyét va ra Quyét dinh.

23.2 Trong co quan, Vin phong S& phai cdng khai (mét trong céc hinh
thirc: théng tin trén mang vi tinh néi bg, tuyén truyén trong cong chirc, vién
chire, nhén vién tai cac cudc hop co quan, treo bang...) cho cong chic, vién
chirc biét nhitng viéc sau:

- Chu truong cia Dang va Nha nude vé linh vy tai nguyén va moi truong
va cac quy dinh cua Nha nude ¢6 lién quan.

- Ké hoach cdng tic hang ndm, hang qu)’/ cla co quan.

- Kinh ph1 hoat dong hang nim, bao gbém cac nguon kinh phi do Ngén

sach Nha nude cdp va cac ngudn tai chinh khac va quyét toan kinh phi hang nam
cua c¢o quan theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

- Tuyén dung, khen thuong, k¥ luét, ndng lvong, nang ngach va dé bat bd
nhiém cdéng chirc, vién chiec.

- Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan di duogc két ludn cla
cap c6 thim quyén.

- Két qua giai quyét khiéu nai, td cdo trong ndi bd co quan.

- Né6i quy, Quy ché 1am viéc cia co quan, Quy dinh chim diém phén loai
cong chuc, vién chirc lao ddng va binh xét danh hiéu thi dua hang nam.

Diéu 24: Quy dinh phat ngdn va cung cép théng tin cho bao chi:

- Thue hién theo quy dinh cua Tha tuéng Chinh phu va UBND tinh ban
hanh.

- Toan the cong chirc, vién chiic trong co quan khéng dugc phep phat

ngén va cung cip thong tin cho béo chi trir khi ¢ sy chi dao va phan cong cua
Gidm déc Sé&.

Chuong VII
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG,
PON VI TRUC THUOC SO

Pidu 25. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia céc phong chuyén
mon va cic don vi sir nghiép thuge S¢

Cac don vi true thude Sé:
I. Vian phong Sé:
1. Vi tri, chirc niang:
Van phong S¢ tham muu Gidm d6c S& thuc hién chire ning quan ly vé
cong tac t chirc bd may, can bg, cong chirc, vién chirc va nhan vién trong So;

tong hop, bao cdo, thi dua khen thudng, hanh chinh quan tri, vin phong co quan.
Diéu phéi hoat dong cua cac phong, don vi thude Sé.

2. Nhiém vu va quyén han:
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2.1 Tham muu dé xuét véi Giam dbc s& vé cong tac qui hoach, dao tao
bbi dudng cong chire, vién chic; td chirc bd may va nhan su; tuyen dung, bd
nhiém, diéu dong, thi cir dbi véi cong chirc, vién chire thude thim quyen quén ly
cta S6. Quan 1y, luu gilt hd so cong chuc, nhan vién hgp dong 1am viée. Thuc
hién ché d6 chinh sach d6i véi cdng chirc, nhan vién hop déng lam viéc theo
ché @9 nha nuéc hién hanh;

2.2 Thira 1énh Giam ddc S& dén dbe viée thuc hién cac hoat dong chung
cua S, cac phong don vi tryc thudc theo chitc nang, nhiém vu va chuong trinh
cOng tac dinh ky cua S¢ va cac phong, don vi. Lap ké hoach téng hep, thu thép,
nam tinh hinh thyc hién, xir 1y s0 ligu dé viét bao cdo thang, quy, 6 thang va ca
nam giri cac cap ¢ thim quyén;

2.3. Gip Gidm déc S& dén dbc, theo ddi cong tac cai cach hanh chinh,
kiém soat thii tuc hanh chinh, 4p dung HTQLCL theo TCVN ISO 9001 2008;
téng hop s6 lidu va bao cdo cong tac cai cach hanh chinh quy, 6 thang, nam
theo quy dinh. Quan ly B$ phén tlep nhén va tra két qué “mot ctra”, nam tinh
hinh thuc hién, giai quyet ho s0, giai quyét cong viéc hoic tham muu Lanh dao
S& giai quyét theo tham quyén.

2.4. Tiép nhan, ludn chuyén hd so cong vin, tai liéu giri dén va phat di
bao dam an toan, chinh xac, kip thoi, ding quy dinh,;

2.5. Photo, sao y cac loai tai liéu, van ban cia nganh. Luu giit, quan ly
cac loai vin ban hanh chinh theo phan cdp. Thuc hién cong tac bao méit thong
tin, tai li¢u theo dung quy dinh;

2.6. Thuc hién cong tédc hanh chinh quén tri, quan ly, theo déi, bao dudng
stra chifa tai san trong co quan;

2.7. Xép lich céng tac, b tri didu hanh cac phuong tién di lai phuc vu
nhu cdu cdng tac trong co quan;

2.8. Thuc hién céng tac thi dua, khen thuong, tu vé, phong chay chira
chay, tap vu, v¢€ sinh, trét tu, bao vé trong co quan;

2.9. Piéu phdi, phdi hop hoat dong gilra cac phong, don vi thudc S&,
kiém tra viéc chap hanh néi quy, quy ché cua co quan;

2.10 Chu tri, ph01 horp vOi cac phong, don vi b tri, t chuc, phuc vu cac
hé1 nghi, cac cude hop, ti€p khach cua co quan.
2.11. Thuc hién céc cong tac khac do Giam dbe S giao.
IL. Phong Ké hoach- Tai chinh:
1. Vi tri, chirc niang:
Phong K& hoach - Tai chinh tham muu Gidm déc S& thuc hién chirc nang
quan ly vé cong tac ké hoach, tai chinh; thuc hién cac cong tac vé tai chinh, quan

ly cdc nguon kinh phi cta So, nganh, thyc hién cac ché d6 v& tién luong,
thudng, BHXH, BH y té, bao hiém that nghiép...

2. Nhiém vu va quyén han:
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2.1. Tham muu Gidm doc S& xdy dung va giao ké hoach cong téc nam,
giao chi tiéu ngdn sach nha nudc theo phan cap, kinh phi su nghiép kinh té, su
nghiép mdi trudng, s nghiép dia chinh va céc ngudn kinh phi khac cho cac
phong, don vi thudc S&, nganh;

2.2. Tong hop, tham muu Gidm déc S& xay dung ké hoach kinh té - tai
chinh hang nam va dai han cua nganh Tai nguyén va Mbi truong. Khi duge cap
c6 tham quyén phé duyét, t chic trién khai va kiém tra viéc thuc hién ké hoach
do;

2.3. Quan ly tai chinh, xay dung ké hoach thu chi ngén séach, thuc hién
nghiép vu hach toan - ké toan trong S&; quan 1y, kiém tra cic don vi thue hién;

2.4. Thuc hién cac ché d6 vé tién lrong, thuong, BHXH, BH y té, bao
hiém that nghi€p cho coéng chirc, vién chirc trong So;

2.4. Thyc hién cAc cdng tac khac do Gidm déc Sé giao.

IT1. Phong Po dac, Ban db va Vién tham:
1. Vi tri, chirc niing:

Phong Do dac, Ban do va Vién tham tham muu Giam dbc S& thuc hién
chirc ning quéan ly vé céng tac Po dac, Ban dé va Vién tham .

2. Nhiém vy va quyén han:

2.1. Tham muu gitp Giam dbc S& thuc hién cac cOng tac sau:

- Tham dinh hd so va dé nghi Cuc Do dac va Ban d6 Viét Nam cép, cép
bd sung gidy phép hoat ddng do dac va ban dd theo quy dinh cta phap luit;

- Chui tri tong hop nhu cdu khai thac, sir dung dit liéu vidn tham cia dia
phuong; dé xuit viéc mua, trao déi dix liéu vién tham trong nudc va quéc té trinh
Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh;

- Quan ly, Iuu trix, b6 sung, cap nhat, cdng bd dir liéu vidn tham va xdy
dung co s dit liéu vién tham cia dia phuong dé cung cip cho cac co quan, to
chire, ca nhén theo quy dinh ctia phap lujt.

- T4 chire, quan ly viéc trién khai céc hoat dong do dac va ban do theo
quy hoach, ké hoach; giup Uy ban nhéan dan tinh kiém tra, thAm dinh chét lugng
céc cong trinh, san pham do dac va ban d6; quan 1y hé théng tu lidu do dac va
ban db tai dia phuong; quan ly viéc bao mét, luu tri, cung cép khai thac sir dung
thong tin tu liéu do dac va ban d6; quan ly viéc bao vé cac cong trinh xdy dung
do dac va ban db theo quy dinh;

- Quan ly va td chic thuc hién viéc xay dung, cip nhat, khai théc hé
théng co s& ha tﬁng k¥ thuat do dac va ban db tai dia phuong;

- Theo dbi viéc xuét ban, phat hanh ban dd va kién nghi véi co quan nha
nude c6 thdm quyén dinh chi phat hanh, thu hdi céc 4n pham ban db c6 sai sot
vé thé hién chii quyén quéc gia, dia giéi hanh chinh, dia danh thudc dia phuong;
4n phdm ban dd c6 sai s6t v& k¥ thuat. | '
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2.2. Giup Giam dbc S& huéng dén, kiém tra va t6 chirc thyuc hién viée
diéu tra, khao sat, do dac: lap va chinh ly ban dd dia chinh, ban dd hién trang su
dung d4t va ban d quy hoach sir dung dit;

2.3. Giup Giam ddc S& theo déi, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cta
phap luat vé Po dac, Ban d0 va Vién tham. Phéi hop véi Thanh tra S& va cac co
quan co tham quyén trong viéc thanh tra, kiém tra viéc quan ly, sir dung tai liéu
Po dac, Ban dd va Vién tham trén dia ban tinh, kip thoi phat hién, ngén chén cac
biéu hién, hanh vi vi pham phap luét vé Do dac, Ban d va Vién tham;

Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé linh vuc Po dac, Ban do va
Vién tham trén dia ban tinh.

2.4. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam dbc S giao.

IV. Thanh tra Sé:

1. Vi tri, chirc ning:

Thanh tra S& 1a don vi trire thude S& Tai nguyén va M6 truong, cd trach
nhiém tham muu Gidam déc S& thuc hién nhiém vy, quyén han thanh tra hanh
chinh va thanh tra chuyén nganh tai nguyén va méi truong trong pham vi, nhiém
vy, quyén han cta Giam déc S¢;

Thanh tra S& chiu su chi dao truc tiép ctia Gidm dbc S&, ddng thai chiu sy
huéng din vé cong tac, nghiép vu thanh tra hanh chinh cua Thanh tra tinh, vé
nghiép vu thanh tra chuyén nganh tai nguyén va méi trudéng ctia Thanh tra Bd
Tai nguyén va Méi trudong.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1 Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu ciia co quan;
don vi thude quyén quén 1y truc tiép clia S&;

2.2 Thanh tra viéc thi hanh phap luét dat dai, do dac ban dd, khoéng sén,
tai nguyén nudc, mdi trudng, bién va hai dao, khi tugng thuy van;

2.3 Thyc hién nhiém vu giai quyét tranh chép, khiéu nai, t co theo quy
dinh ctia phap luat;

2.4 Xu phat vi pham hanh chinh v& linh vuc tai nguyén va méi truong
theo quy dinh ctia phap ludt vé xtr 1y vi pham hanh chinh;

2.5 Thye hién nhiém vu phong ngira va dau tranh chéng tham nhiing theo
quy dinh cta phap luat vé chéng tham nhung,

2.6 Tong hop, béo céo két qua v& cbng tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
té céo, chong tham nhiing vé linh vuc tai nguyén va méi truong thudéc pham vi
quan ly cua So,

2.7 Kién nghj véi co quan nha nréc ¢6 thdm quyén dinh chi viée thi hanh
hodc huy b nhitng quy dinh trai véi van ban phéap luit ctia Nha nude vé linh
vuc tai nguyén va mdi trudng duge phat hién qua céng tac thanh tra;

2.8 Theo déi, kiém tra, don déc viéc thue hién cac két luan, kién nghi,
quyét dinh xir Iy vé thanh tra ctia Thanh tra S&;
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2.9 Hudng dan kiém tra cic don vi thugc S& thyre hién cac quy dinh cua
phap ludt veé cong tic thanh tra;

2.10 Tham muu gitp Gidm dbc S& vé cong tac thanh tra;

2.11 Thye hién cac nhiém vu khac do Giam déc S& giao.

V. Phong Khoang san:

1. Vi tri, chirc ning:

La phong chuyén mén tham muu ldnh dao S& thyue hién chic ning, nhiém
vu quan ly Nha nudc vé tai nguyén Khoang san.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1 Tham muu Lanh dao S¢ trinh UBND tinh t chirc thim dinh hd so
cap, gia han, thu héi, tra lai gidy phép thim do khoang san, gidy phép khai thac
khoang san; hé so chuyén nhugng quyén tham do, quyén khai thac khoang san;
hd so tra lai mot phé.n dién tich khu vuc tham do, khai thac khoang san; dé an
dong ctra mo; ho so ddu gia quyén khai thac khodang san thugc tham quyén quyét
dinh cia Uy ban nhéan dan tinh; t6 chirc thim dinh tién cip quyén khai thac
khoang san thudc thim quyén;

2.2 Tham muu lanh dao S& gitp UBND tinh chu tri phdi hop véi cac b,
nganh ¢6 lién quan ¢ khoanh dinh cac khu vie cAm hoat dong khoang san, khu
vuc tam thoi cAdm hoat dong khoang san; xac dinh cac khu vuc khéng d4u gia
quyén khai thac khoang san thudc thim quyén cua Uy ban nhan dan tinh; dé
Xuét voi Uy ban nhén dan tinh céc bién phap bao vé khoang san chua khai théc;
1ap ke hoach va t6 chirc ddu gia quyén khai thac khoéng san thudc thim quyén
cap phép cua Uy ban nhan dan tinh sau khi duoc phé duyét;

2.3 Tham muu lanh dao S¢ gitip UBND tinh 4 chirc l8p vé trinh Hoi
ddng nhéan dan cung cip thdng qua quy hoach tham do, khai théc, sir dung
khodng san cua dia phuong theo quy dinh; kip thoi phét hién va bao cdo Uy ban
nhan din tinh va B§ Tai nguyén va Moi truong khi phat hién khoang san méi;
thdm dinh hd so cong nhan chi tidu tinh trit luong khoéng san; hd so phé duyét
trit luong khodng san; théng ké, kiém ké triv luong khoang san thudc thdm
quyén cip phép ctia Uy ban nhan dan tinh;

2.4. T6 chirc thdm dinh bao céo kbt qua thim do khoang san 1am vt liéu
xdy dyng théng thuong va than bun thude thim quyén phé duyét cha Uy ban
nhan dén tinh;

2.5. Quan ly, lwu tri¥ va cung cép thdng tin, tu liéu vé tham do khoang san
lam vat ligu xdy dung thong thudng va than bim; théng ke, kiém ké trir luong
khodng san da dugc phé duyét va dinh ky béo cdo B¢ Tai nguyén va Méi trudng
theo quy dinh;

2.6. Xay dung gia tinh thué tai nguyén dbi véi loai khoang san chua c¢6
gi4 tinh thué tai nguyén hodc phai didu chinh gi4 tinh thué tai nguyén do khéng
con phu hop theo quy dinh.
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2.7. Du théo cac vin ban huéng dén thi hanh vé linh vuc khoéng san trinh
UBND tinh ban hanh;

2.8. Thuc hién céc nhiém vu khic do Giam dbc S& giao;

VL. Phong Nuéc - Khi twong thuy vin va bién dbi khi hju:

1. Vi tri, chirc ning:

La phong chuyén mén tham muu l&nh dao S& thuc hién chirc néng, nhiém
vu quan ly Nha nude vé Nudce, Khi tugng thuy vin va bién doi khi hau;

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Vé linh vue tai nguyén nwéc:

Tham muu Gidm déc S& thuc hién cdc nhiém vu sau:

- Lép va thyc hién quy hoach tai nguyén nudc, ké hoach diéu tra co ban,
didu hoa, phan phéi tai nguyén nudc, phuc hdi ngudn nude bi 6 nhiém, can kiét;
giam sat cdc hoat ddng khai thac, st dung, bao vé tai nguyén nudc, phong,
chéng va khéc phuc hau qua tac hai do nudce géy ra trén hru vuc séng ndi tinh;

- Khoanh dinh ving cim, viing han ché, vung déng ky khai thac nuge
dudi dat, ving can bd sung nhan tao nudc dudi dit va cbng b dong chay tbi
thiéu, ngudng khai thac nudc dudi dit theo thAm quyén, khu vue cdm, khu vuc
tam thoi cam khai thac cat, séi va cac khoang san khéc trén song; ldp danh muc
hd, ao, dam pha khong dugc san lap;

- Xday dung, quan ly hé thong giam sat hoat dong khai thac, st dung tai
nguyén nudc, xa nude thai vao ngudn nude dbi véi luu vire song ndi tinh;

- T4 chirc ung pho, khac phuc su cb & nhlem ngudn nudc; theo doi, phat
hién va tham gia giat quyét sur cb 6 nhlem ngudn nuée lién qubc gia theo thdm
quyen 1ap, quan ly hanh lang bao vé ngudn nude, ving bao ho vé sinh khu vuc
lay nuée sinh hoat; bao dam ngudn nude phuc vu cung cap nuge sinh hoat trong
trudng hop han han, thiéu nuoc hodc xay ra sur ¢6 6 nhidm ngudn nudc;

- Tham dinh ho SO cap, gia han, diéu chinh, dinh chi hiéu lue, thu hoi va
cap lai glay phép vé tai nguyén nuoc va cho phép chuyen nhugng quyen khai
thac ta1 nguyen nudc theo thim quyen thu phi, 1€ phi vé tai nguyén nude, thu
tién cap quyéen khai thac tai nguyén nudc theo quy dinh cua phap luat; hudng
dan viéc diang ky khai thac, sir dung tai nguyén nudc;

- Tb chirc thuc hién cac hoat dong didu tra co ban, glam sat tal nguyén
nudc theo phan cip; kiém ké, théng k8, luu trit sé lidu tai nguyén nudc trén dia
ban; bao cdo BO Tai nguyén va Méi truong két qua diéu tra co ban tai nguyén
nudc, tinh hinh quan ly, khai thac, st dung, bao vé tai nguyén nudc, phong,
chéng va khic phuc hau qua tac hai do nudc giy ra trén dia ban;

- Téng hop tinh hinh khai théc, st dung nudc, cac ngudn thai vao ngudn
nude trén dia ban; 14p danh myc céc ngudn nudc bi & nhidm, suy thoai, can kiét;

- Huéng dan, theo doi, kiém tra viéc tram lap giéng khong sir dung theo
quy dinh cua phap luat.
2.2. V& khi twong thiy viin:
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Tham mwu Gidm db¢ S& thyc hién cac nhiém vu sau:

- T4 chirc thdm dinh hd so cép, gia han, didu chinh, thu hdi gidy phép hoat
ddng cta cong trinh khi tuong thuy véan chuyén ding & dia phuong thudc thim
quyen quyét dinh cvia Uy ban nhan nhan dan tinh; huéng din, kiém tra viée thuc
hién;

- Chu tri thim dinh cac dy an déu tu xfy dyng, cai tao, ning cip cong
trinh khi tugng, thily vin chuyén dung; tham gia x4y dung phuong an phong,
chéng, khic phuc hiu qua thién tai, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé du
bao, canh bdo va truyén tin thién tai trén dia ban;

- Tham dinh néi dung vé khi tuong thily vén trong quy hoach, thiét ké cac
cong trinh, du 4n dau tr xay dung & dia phuong theo quy dinh ciia phéap luat;

- Tham dinh tiéu chudn ky thujt ctia cdng trinh, thiét bi do ctia cong trinh
khi tugng thiy van chuyén dung, thiét bj quan tric, dinh vi sét do dia phuong
xdy dung bing ngudn vén ngan sach nha nudc;

- Phéi hop véi cac co quan, don vj lién quan trong viéc bao vé, gidi quyét
cac vi pham hanh lang an toan k¥ thujt cong trinh khi tugng thuy van cta Trung
uong trén dia ban;

- Thu thap, khai thac va sir dung dir liéu vé khi tugng thay van ¢ dia
phuong theo quy dinh ctia phép luat.

2.3. V& Bién di khi hau:

Tham muu Giam déc S¢ thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung, cép nhat ké hoach hanh dong img pho véi bién ddi khi hau
cua dia phuong; huéng din, didu phdi viéc t chic thue hién:

- Té chire thuc hién nhiém vy thude pham vi ctia S& Tai nguyén va Mbi
truong trong céc chién lugc, chirong trinh, ké hoach quéc gia vé bién ddi khi
hiu, céc de an, dy an, chuong trinh (mg phé véi bién déi khi héu; t6 chuc kiém
tra viéc thuce hién cdc muc tiéu trong cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du an
bién ddi khi hau trén dia ban quan ly;

- Theo dbi, dénh gié tic dong cia bién déi khi hau dbi véi didu kién tu
nhién, con ngudi va phat trién kinh € - xa hoi dé d& xudt céc bién phép tmg pho:

- Huéng dén thire hign céc hoat dong giam nhe khi nha kinh phi hop véi
cac diéu kién kinh té, xa hoi cua dja phuong; thanh tra, kiém tra viéc tuan th
cac quy dinh vé kidm ké va giam nhe phat thai khi nha kinh.

2.4. Thyc hién céc nhiém vu khac do Giam déc S& giao.

VIL Phéng Gia dat— Bdi thwong, tai dinh cu:

1. Vi tri, chirc ning:

La phong chuyén mén tham muu lanh dao S& thuc hién chire ning, nhiém
vu quan 1y Nha nuée vé Gia dat, bdi thudng tai dinh cu;

2. Nhiém vy va quyén han:
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2.1. Tham muu Gidm déc S& chu tri viée té chirc x4y dung, diéu chinh
bang gia dét trinh Uy ban nhan dan tinh quy dinh; l4p ban db gia dat; tham muu
giai quyét cac trudong hop vudng mic vé gia dat;

2.2. Tham muu Giam dbc S& chu tri viée té chirc xac dinh gia dit cu thé
lam cin ¢t dé tinh thu tién sir dung dét, tién thué dat, tinh gia tri quyén str dung
dat khi ¢6 phan hoa doanh nghiép nha nudc, tinh tién boi thudng khi Nha nudéc
thu hoi dit va cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phép luat trinh Uy ban
nhan dén tinh quyét dinh;

2.3. Giap Giam dbc S& chu tri, phéi hop vdi cac co quan cd lién quan
huong dan, kiém tra, tb chirc thue hién viée bdi thudng, hé tro va tai dinh cu déi
v6i cac trudng hop bi thu hdi dat theo quy dinh cta phap luét;

2.4. Tham muu Giam dbc S& giai quyét cac vudng méc vé gia dit va boi
thudng, hd tro, tai dinh cu trén dia ban tinh;

2.5. K1ern tra va t& chirc thuc hién viéc phat trién quy dat; quan ly, khai
thac quf dét; td chirc viéc diu gia quyén str dung dit theo quy dinh.

2.6. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Gidam dbc S& giao.

Cac Co quan truce thuge Sé

VIILI. Chi cuc Quén ly dit dai:

1. Vi tri, chire ning:

1.1 Chi cuc Quan ly dét dai dugce thanh 14p theo Quyét dinh sb: 1878/QD-
UBND ngay 11/8/2009 cia UBND tinh Khanh Hoa, 1a t& chirc chuyén mén
thudc S& Tai nguyén va Mai trudng, ¢ chire néng tham muu, gitp Gidm dbc So
Tai nguyén va. Moi tru’cmg thure hién cong tac quan ly vé linh vuc dit dai trén dia
ban tinh, bao gom céc linh vuc: quy hoach, ké hoach sir dung dit, dang ky théng
k€, thu h01 d4t, giao dét, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dét, viéc thuc
hién quyén va nghia vu cta nguoi str dung dat trén dja ban tinh theo quy dinh
cua phap luit.

1.2 Chi cuc Quan 1y d4t dai c6 tu cach phap nhan, cé con ddu va c6 tai
khoan riéng.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Trinh Giam ddc S& Tai nguyén va Moi truong dy thao Quyét dinh,
chi thi va cac vin ban khac thugc tham quyén ban hanh cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh; du thao quy hoach, ké hoach sir dung dAt theo quy dinh cua

Luat Dat dai nim 2013, cic chuong trinh, dé 4n, du 4n thudc trach nhiém cuia
Giém dbc So.

2.2. Trinh Giam dbc S& du thao cac van ban quy dinh cu thé méi quan hé
cdng tac gifta Chi cuc véi cac don vi truc thudc S&, cac vin ban thude thim
quyén ban hanh ctia Giam déc S trong linh vuc dit dai.

2.3. V& linh vuc dét dai:
Tham muu, giup Gidm déc Sé& thuc hién cic cong tac sau:
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- Phéi hop véi céc co quan c6 lién quan 1ap, diéu chinh quy hoach, ké hoach
sir dung dét ciia dia phuong trinh Uy ban nhéan dén tinh; huéng dan, theo déi, kidm
tra viéc thyrc hién quy hoach, ké hoach st dung d4t da duoc phé duyét;

- T6 chitc thim dinh quy hoach, ké hoach sir dung dét do Uy ban nhan dan
cép huyén trinh Uy ban nhén dén tinh phé duyét; theo déi, kiém tra viéc thuc hién
quy hoach, ké hoach sir dung dt cta clp huyén da dugce phé duyét;

- Tham muu Giam dbe S¢ gitp Uy ban nhén dén tinh quy dinh han muc giao
dt, cong nhén dit & cho hé gia dinh; han mic cong nhan quyén sur dung dét dbi
v6i trudng hop hé gia dinh, ¢4 nhan tu khai pha dat d& san xuit néng nghiép; han
mirc giao dit tréng, ddi nui troc, dat c¢6 mat nudc thudc nhém dét chua sir dung cho
hd gia dinh, c4 nhan; dién tich t8i thidu dugc tach thira va cac ndi dung khac theo
quy dinh cua phép luat vé dit dai; :

- T4 chirc thAm dinh hd so vé giao d4t, cho thué dat, thu hdi dat, chuyén quyén
stt dung dat, chuyén muc dich sir dung dét, cap gidy chitng nhan quyén str dung dat,
quyén sO hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit theo quy dinh cua phap luit; td
chirc tham dinh phuong 4n bbi thuong, hd tro téi dinh cu theo thim quyén; gitp
Chi tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc trung dung dat theo quy dinh;

- Thyc hién viéc dang ky dit dai va tai san gin lién véi dat, cap gidy ching

nhén quyén sir dung dt, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dét, ky
hop dong thué dt; 1ap, quan 1y, cip nhat va chinh ly hd so dia chinh d8i véi cac tb
chirc, co s& t6n gido, t chirc va ca nhan nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nuéc ngoai thuc hién du an dau tur theo quy dinh;
- T6 chire thuc hién va huéng din kiém tra viéc didu tra danh gia tai nguyén
dat; diéu tra, khao sat, danh gi4 dit dai; théng k&, kiém ké, 1ap ban d6 hién trang sir
dung dat; xdy dung, van hanh hé théng theo doi va danh gi4 d6i voi quan ly, s
dung dit dai;

2.4. Xay dung co s dit ligu vé dit dai theo quy dinh.

2.5. Gidp Giam déc S¢ huéng dan, kiém tra va 6 chic thuc hién viéc
diéu tra, khao sat, danh gia, phdn hang dét; théng ké, kiém ké dit dai va Xay
dung hé théng thdng tin dat dai cép tinh.

2.6. Gittp Giam doc Sé theo doi, kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh cua
phap luat vé dit dai. Phéi hop v6i Thanh tra S& va cac co quan c6 thdm quyén
trong viéc thanh tra, kiém tra viée quan ly, st dung dat dai trén dia ban tinh, kip
thoi phét hién, ngan chan céc biéu hién, hanh vi vi pham phap ludt vé dit dai:

Tuyén truyén, phd bién, giao duc phap luat vé linh vuce dét dai, do dac va
ban db trén dia ban tinh.

2.7. Quén 1y tai chinh, tai san, t§ chirc bd may va can b, cong chirc, nhan
vien lam viéc thuge Chi cyc theo phan cip cia Uy ban nhan dén tinh, uy quyén
cla Gidm doc S& va theo quy dinh ciia Phap luat.

2.8. Thyc hién cac nhi¢m vu khéc do Giam déc S¢ giao.

IX. Chi cuc Bio vé mdi truong:

1. Vi tri, chirc ning:
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1.1 Chi cuc Bao vé mdi truong duge thanh ldp theo Q}lyét dinh sb:
1669/Qb-UBND ngay 03/7/2009 cua UBND tinh Khéanh Hoa, la t6 chuc chuyén
mon thudc S& Tai nguyén va Mai trudng, 6 chire nang tham muu cho Giam déc
S¢ Tai nguyén va Moi truorng ban hanh theo thim quyén hoic trinh cip c6 tham
quyén ban hanh, phé duyét cic van ban phap luat, chuong trinh, ké hoach, du an,
dé 4n vé bao vé méi trudng tai tinh va td chirc thuc hién cac vian ban phap luit,
chuong trinh, ké hoach, du 4n, @ 4n vé bao vé moi truong do cac co quan nha
nude & Trung wong, Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc S& Tai nguyén va Mai
truong phé duyét hoac ban hanh.

1.2 Chi cuc Bao vé méi trudmg co6 tu cach phap nhan, cé con diu, tru s&
lam viéc va dugc mo tai khoan theo quy dinh hién hanh.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1 Chu tri hodc tham gia x&y dyng cic vén ban quy pham phép ludt,
chuong trinh, ke hoach, dur 4n, d& an vé bao vé mdi truong theo phan cdng cla
Giam dbc S&; t6 chire thue hién cac van ban quy pham phép luat, chuong trinh,
ké hoach, dy an, dé 4n lién quan dén chirc ning nhiém vu da duge cap c¢6 tham
quyén ban hanh, phé duyét;

2.2. Tham muu cho Giam dbc S& tham dinh cac chi tiéu moi truong va da
dang sinh hoc trong céac chién lhroc, quy hoach, dé 4n, du 4n thudc thdm quyén
phé duyét cia Uy ban nhan dén tinh;

2.3. Tham muu cho Gidm dbc S& trinh Chu tich UBND tinh viéc Té chirc
thim dinh bao cdo dénh gid moi trudng chién luge, bdo cdo danh gia téc dong
méi trudng, d& an bao vé mdi truong, cac du an thiét 14p cac khu bao t6n thién
nhién, da dang sinh hoc thude thim quyen phe duyet ctia Uy ban nhan dan tinh;
kiém tra, x4c nhén viéc thye hién dé 4n bao vé moéi truong, cac cOng trinh, bién
phap bao vé moi truong phuc vy giai doan van hanh cta du an di dugc phé
duyét bao cdo danh gia tdc dong moéi trudng thude thAm quyén cia Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh cua phap luat hién hanh; t6 chirc xac nhan viéc ding ky
va thye hién ké hoach bao vé moéi tru'ong cia cac dy an, phuong an sdn xuit,
kinh doanh, dich vu thudc thim quyén. Tham muu Gidm déc S trinh Chu tich
UBND tinh phuong an cai tao, phuc héi méi truong, phurong 4n céi tao, phuc héi
mdi truong bd sung, dé an bao vé méi truong don gian; xac nhén chét lwong
nurée thai clia cac du an; kiém tra viée t6 chic thuc hién céc bién phép bao vé
méi truong theo ké hoach bao vé méi truong dugce xac nhan.

2.4. Chu tri, phdi hop véi céc co quan co lién quan lap, diéu chinh quy
hoach bao tén da dang sinh hoc cia dia phuong va t6 chirc thuc hién sau khi
dugc phé duyét; hudng dan, kiém tra viéc bao tén da dang sinh hoc tai céc co s¢
bao ton da dang sinh hoc va viéc thuc hién bao tdn loai thuge danh muc loai
nguy cap, quy, hiém dugc wu tién bao vé khong bao gdém gidng cay trong, glong
vét nudi trén dia ban tinh; thim dinh hd so cip gidy chimg nhén co sé bao tén da
dang sinh hoc theo su phén céng ctia Uy ban nhén dan tinh;

2.5. Gitp Giam déc S& lam tha tuc Cép lan dau hoiic cap lai s6 ding ky
chii ngudn thai chat thai nguy hai theo quy dinh ctia phap luat; t5 chuc thue hién
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viéc thong ké hang nim céc chi tiéu vé tinh hinh phat sinh va xi Iy chét thai tai
dia phuong; theo ddi, kiém tra viéc thuc hién thu hdi, xu ly cac san pham hét
han sir dung hoic thai bé ddi véi cac co sd san xuét, kinh doanh, dich vu theo
quy dinh cua phap luat; thdm dinh, kiém tra xéc nhan viéc thuc hién cic nodi
dung, yéu ciu vé cai tao phuc hdi méi truong va ky quy cai tao phuc hdi méi
trudng trong khai thac khoang san d6i véi cac du an thudc thdm quyén coa Uy
ban nhén din tinh; huéng din, kiém tra viéc nhap khau phé liéu theo thdm
quyen; |

2.6. Xay dung va t8 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach, d& an, du an
phong ngira, bao vé, khic phuc, cai tao méi truong, bao ton va sur dung hop 1y
tai nguyén da dang sinh hoc theo phan céng cua Uy ban nhan dan cép tinh;

2.7. T6 chitc thu thap va thdm dinh dir lisu, chimg ¢, dé x4c dinh thiét
hai d6i véi moéi trudng; yéu cau bdi thuong thiét hai déi véi méi truong do 6
nhiém, suy thoai gy ra trén dia ban tr hai huyén, thj x4, thanh phd thudc tinh
tr& 1én; xdy dyng va té chire thue hién Ké hoach phong ngira va tmg phé su cb
mdi truong; chi tri x4y dung nang luc va huy dong luc luong khic phuc &
nhiém méi truong do cac su ¢O gfly ra theo phén céng ctia Uy ban nhan dan tinh;

2.8. Té chirc thyc hién theo thim quyén viéc lap, stra ddi, bd sung danh
muc cac co so gdy 6 nhiém méi truong nghiém trong can phai xtr ly triét dé; xac
nhin co s& giy 6 nhiém méi truong nghiém trong da hoan thanh xir ly triét dé;
kiém tra cdng tac xu ly triét dé co sé gy 6 nhiém, méi truong nghiém trong,
viéc thyc hién hd trg co muc tiéu tir ngan sich nha nudc nham x ly triét dé mét
56 co s gdy 6 nhiém méi truong nghiém trong thudc khu vuc céng ich theo quy
dinh cia phap ludt; cong tac bao vé moi trudmg lang nghé trén dia ban theo quy
dinh;

_ 2.9. Thyc hién viéc ding ky, cong nhan, cp, thu hdi cac loai gidy phép,
gidy chimg nhén, gidy x4c nhan vé& moj truong va da dang sinh hoc theo quy
dinh cta phép luit;

2.10. Chu tri tong hop, cin dbi nhu ciu kinh phi, thim dinh ké hoach vi
du toan ngén sach tir ngudn sy nghiép méi truong hang nim cia cac S&, ban,
nganh, Uy ban nhan dan cap huyén giti 6 Tai chinh trinh Uy ban nhén déan tinh;
phéi hop véi S& Tai chinh huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach va du
todn ngén sach tir ngudn sy nghiép méi truong sau khi dugc phé duyét;

2.11. T4 chirc thue hién viée chi tra dich vu méi trudng lién quan dén da
dang sinh hoc, bdi thudng va phuc héi méi truong, thu phi va 1¢ phi bao vé méi
truong, ky quy céi tao phuc héi méi truong theo quy dinh cua phép luit;

2.12. T chuc didu tra, théng ké, kiém ké, danh gia hién trang da dang
sinh hoc, danh gia cac hé sinh thai, loai hoang dé nguy cap, quy, hiém dugc uu
tién bao vé (khdng bao gém gidng cay tréng, gidng vat nudi, vi sinh vat va ném)
va nguodn gen bi suy thoai; dé xuét va trién khai thue hién céc giai phap, mé hinh
bao tén, phuc hdi, sir dung bén ving tai nguyén da dang sinh hoc tai dia phuong;

2.13. Huéng dan, t6 chie didu tra, 1&p Danh muc loai ngoai lai xdm hai va
thuc hién cac giai phdp ngin ngira, kiém soat cac loai sinh vat ngoal lai xam hai;
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huéng dan, kiém tra viéc quan ly loai ngoai lai xdm hai trén dia ban tinh; tiép
nhén, xu ly thong tin, dir liéu vé cic sinh vét bién dbi gen va san pham, hang hoa
¢ ngudn goc tir sinh vt bién dbi gen; huéng dan kiém tra cac hoat ddong vé
quén Iy ngudn gen trén dia ban tinh;

2.14. Bao cao da dang sinh hoc cap tinh; t6 chirc danh gia, du bdo va cung
cap thong tin vé anh huéng cia 6 nhiém va suy thoal méi trudng dén con ngudi,
sinh vit; téng hop va cong bb thong tin vé méi truong cap tinh theo quy dinh
cua phap luit;

2.15. Chu tri hogc phdi hop véi cac co quan c6 lién quan trong viéc giai
quyet céc van dé méi trudng lién nganh, lién tinh va céng tac bao tdn, khai thac
bén vitng tai nguyén thién nhién, da dang sinh hgc.

2.16. Thaim dinh bang tinh chi phi cai tao phuc hdi moi truorng trong khai
thac khoéang san, kiém tra viéc thuc hién ky quy cai tao phuc hdi méi truong;
2.17. Quan ly tai chinh, tai san, té chirc b6 may va can bd, cdng chir,

nhan vién lam viéc thude Chi cuc theo phén cép cua Uy ban nhan dén tinh, uy
quyén ctia Gidm dbc S va theo quy dinh cia phap luat;

2.18. Thuec hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.

X. Chi cuc Bién — Hai dao:

1. Vi tri, chirc ning:

Chi cuc Bién va Hai dao dugc thanh 14p theo Quyét dinh sé: 1375/QD-
UBND ngay 27/5/2011 cia UBND tinh Khanh Hoba.

1.1. Chi cuc Bién va Hai dao ¢6 chirc ning gitp Giam dbc S& Tai nguyén
va M6i truong tham muu UBND tinh thuc hién chirc ning quan ly tong hop,
théng nhét bién, hai dao trén dia ban tinh.

1.2. Chi cuc Bién — Hai dao c¢é tu cach phap nhén, c6 con déu, tai khoan
riéng, c6 tru s¢ va kinh phi hoat dong do ngan sach nha nuéc cép theo quy dinh
cta phap luét.

1.3. Chi cuc Bién — Hai d4o chiu su chi dao, quan 1y vé té chitc, bién ché
va hoat dong cua S¢ Tai nguyén va Méi truong; déng thoi chiu su huéng dan vé
chuyén mén nghiép vu cua Téng cuc Bién va Hai dao Viét Nam truc thudc Bo
Tai nguyén va Méi trudng .

2. Nhi¢m vu va quyén han:

2.1. Tham muu gitip Gidm dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban
nhan dan tinh cic co ché, chinh sach thu hut, khuyén khich, 16ng ghép cac hoat
dong khai thic, sur dung tai nguyén bién, hai dao phu hop véi cac myc tiéu vé bao
vé chi quyén qudc gia, phat trién bén vimg kinh té - x3 héi va bao vé mdi trudng;

2.2. Tham muu gitp Giam dbc So Tai nguyén va Mai truong chi tri xay

dung va to chirc thuc hién cac chuong trinh, quy hoach, ké hoach, d& 4n, dur 4n
quan ly tdng hop bién, viing ven bién, hai dao thugc dia ban tinh;
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2.3. Thong ké, danh gia tal nguyén, tiém ning va thuc trang khai thac, sir
dung céc ving bién, ven bién, hai ddo va d& xuét nhu ciu khai thac, sir dung tai
nguyén va bao vé moi trudng bién, hai déo cua dia phuong;

2.4, Tham muu gitp Giam déc S& Tai nguyén va Mbi trudng xay dung,
trinh Uy ban nhan dén tinh céc dé an, dur 4n nghién ciru khoa hoc va didu tra co
ban vé tai nguyén va méi trudng bién trén dia ban cAp tinh; t& chirc thuc hién sau
khi dugc phé duyét;

2.5. Té chirc thyc hién quan trdc bidn déng va dir bdo xu thé bién dong; xac
dinh cdc viing bs bién dé bj ton thuong va bién déi 16n (bai bdi, ving bién x4 16,
ving bg cat, rimg phong hé va dat ngdp nuéc ven bién) trén dia ban quan Iy; dé
XAt cic giai phip quan ly, bao vé b bién;

2.6. Tham muu gitp Gidm doc S& Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh theo thim quyén hodic trinh cép c6 thim quyén quyét
dinh viéc giao khu vyc bién cho té chirc, cd nhén khai thac, st dung theo quy dinh
cua phap luat;

2.7. Tham muu gitip Gidm déc S& Tai nguyén va Méi trudng thim dinh cac
quy hoach chuyén nganh vé khai thac, sir dung tai nguyén bién va hai dao, quy
hoach mang luéi dich vy, dé 4n thanh 14p khu bao tdn bién, khu bao t3n dét ngap
nude ven bién thude trach nhiém quéan ly cua S& Tai nguyén va Moi truong;

2.8. Tham muu gitp Giam doc 8¢ Tai nguyén va Mbi trudng td chirc thuc
hién viéc ding ky, cdp phép dbi véi hoat dong khai thac, st dung tai nguyén bién
va hai ddo cia td chirc, ¢4 nhan theo quy dinh cta phap ludt va phan cip cia co
quan nha nuéc c6 thim quyén;

2.9. Diéu tra, danh gia va kiém soat & nhim, suy thoai méi trudng bién va hai
dao tlr cdc ngudn phét sinh do céc hoat dong khai thac, st dung bién, hai ddo va cac
sur cd hodc thién tai trén bién trén dia ban cép tinh;

2.10. Tham muu giup Giam dbc S& Tai nguyén va Moi truomg chi tri thim
dinh, dénh gia hiéu qua ve sir dung tai nguyén va céc tac déng vé moi truong déi
v6i cac dy an, cong trinh khai théc, st dung bién, hai dao thue thim quyén quyét
dinh cia Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh; tham gia tham dinh céc
dé 4n, dur 4n, nhiém vy chuyén mén vé cong tac bao ton bién trén dia ban tinh;

2.11. Phéi hogp theo ddi, giam sat su ¢b tran diu trén bién, cic hoat dong
chuyén nganh vé khai théc, sir dung tai nguyén va bao vé méi trudmg viing bién,
ving ven bién va hai dao;

2.12. X4y dung va 6 chirc quan Iy co s& vat chét - k§ thudt quan tric tai
nguyén va moi trudng bién, canh bao va khic phuc hdu qua thién tai, su ¢d méi
trudmg bién thudc pham vi quan ly cia So;

2.13.Kiém tra, giam sat cac hoat dong khai thac, str dung tai nguyén va bao
vé mdi trudng bién, hai dao trén dia ban; phéi hop véi cac luc luong tun tra,
kiém so4t chuyén nganh kiém soét viéc tun tha phap luat vé khai thac va bao vé
tai nguyén, moi trudng bién, hai dao thudc pham vi quan ly.
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2.14. Quan 1y td chirc, bién ché cong chirc, tai chinh, tai san thudc Chi cuc
Bién — Hai d4o theo phan cip ctia Giam ddc S& Tai nguyén va Madi trudng theo
quy dinh cua phap luét.

2.15. Thyc hién ché do thong tin, bdo cdo dinh ky hoac dot xuit két qua
quan ly nha nudc téng hop va thong nhét quén ly cac vin d& vé bién, dao cua
Chi cuc Bién — Hai dao theo yéu cdu clia co quan nha nuéce cé thim quyén.

2.16. Thuc hién cac nhiém vu khic do Gidm dbc S¢ Tai nguyén va Moi
trudng giao.

Cac don vj sr nghiép cong lap triwc thuje So:

XI. Vin phong Ping ky dat dai.

1. Vi tri, chirc ning:

1.1. Vian phong Ding ky dat dai duoc thanh 14p theo Quyét dinh sé:
14/QD-UBND ngay 08/01/2015 ctia UBND tinh Khanh Hoa trén co s¢ hop nhit
09 Vian phong Pang ky QSD dét: Van phong Piang ky QSD dét truc thudc S&
Tai nguyén va Méi truong, Van phong Dang ky QSD dit truc thudc Phong Tai
nguyén va Moi truong cac huyén, thi x4, thanh phd: Nha Trang, Cam Ranh,
Ninh Hoa, Van Ninh, Dién Khanh, Cam Lam, Khanh Vinh, Khinh Son.

Vin phong Piang ky dét dai 13 don vi sy nghiép cong lap truc thudce So
Tai nguyén va Mdi tru'()'ng ¢6 chirc ning thyuc hién ding ky dat dai va tai san
khac gin lién vé6i dat; xdy dyng, quan ly, cép nhét, chinh ly thong nhét hd so dia

chinh va co sé dir liéu dat dai; thong ké, kiém ké dat dai; cung cip thong tin dit
dai theo quy dinh cho cac t5 chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu;

1.2 Van phong Pang ky dat dai 1a don vi sy nghiép cong 1ap cd tu cach
phép nhan, c6 tru s&, c6 con dau riéng va dugc mé tai khoan dé hoat dong theo
quy dinh cia phap luit.

1.3. Van phong Pang ky dat dai c¢6 cac Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai tai cac huyén, thi x&, thanh phé trong tinh. Chi nhéanh Vin phéng Bang ky
dat dai duogc sir dung con diu riéng, dugc md tai khoan theo quy dinh va thuc
hién hach toan phu thudec.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Thyc hién cac thu tuc vé dang ky quyen quéan ly dét, quyén st dung
dit, quyén sé hiru tai san gén lién vm dat 1in dau trén dia ban tinh.

2.2. Thuc hién cac tha tuc vé cap Glay chimg nhén quyen sir dung dit,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dit (sau day goi la Gidy chung
nhan) 1an déau trén dia ban tinh.

2.3. Thuc hién cdc thu tuc vé déng ky bién dong quyén quan ly dét,

quyén sir dung dt, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat theo quy dinh trén dia
ban tinh.

2.4. Lap, cap nhip, chinh Iy va quan 1y hd so dia chinh trén dia ban tinh.

2.5. Quan Iy hé thdng thong tin dét dai; xay dung dir lidu dja chinh, cép
nhip, ddng bd héa dir liéu dja chinh theo quy dinh.
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2.6. Cung cap hd so, ban dd, théng tin, sb lidu dia chinh cho céc td chic,
ca nhan theo quy dinh.

2.7. Do dac, lap ban do dia chinh, ban db chuyén d&; trich do dia chinh
thira dét, khu dat; do v& hién trang nha & va cac céng trinh xay dung trén dat
phuc vu cho cong tac ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyéen
s& hitu nha & va tai san khéc gin lién véi dat.

2.8. Thyc hién viéc théng keé, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang st
dung dét.

2.9. Thyc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén sir dung dit, tai
san gan lién voi dit theo quy dinh ctia phap luét.

2.10. Thyc hién viéc thu phi, & phi cdp Gidy chung nhan, ding ky bién
dong, dang ky giao dich bao dam va céac dich vy vé cung cép thong tin dia
chinh; trich do dia chinh thira d4t, khu dat, trich luc ban dd dia chinh, trich sao
hd so dia chinh theo quy dinh cia phap luit.

2.11. Bién muc, chinh ly tai liéu hd so luu trit va céc hoat ddng cung trng
dich vu khéc thudc chitc ning, nhiém vu cia Van phong Piang ky dit dai va
cac nhiém vu ¢6 thu do Nha nuéc giao.

2.12. Tu van va thuc hién 1ap dé 4n béi thudng, h tro va tai dinh cur khi
Nha nuéc thu héi dat.

2.13. Quan ly vién churc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudéc Van
phong Pang ky dit dai theo quy dinh cia phap luit.

2.14. Thyc hién ché d6 béo céo theo quy dinh hién hanh va tinh hinh
thuc hién nhiém vu vé cic linh vire cdng tic duoc giao.

2.15. Thuc hién cdc nhiém vy khic lién quan dén ding ky dat dai, tai san
gén lién véi dét do Gidm dée S Tai nguyén va Mbi trudng giao.

XII.  Trung tim Cong ngh¢ thong tin tai nguyén va mdi trudng

1. Vi tri, chirc nang:

1.1, Trung tdm Cong nghé théng tin dugc dbi tén va kién toan td chirc
theo Quyét dinh sb: 2349/QD-UBND ngay 31/8/2011 ctia UBND tinh Khanh Hoa,
la don vi su nghiép thudc S& Tai nguyén va Mbi truong, c6 chirc ning giap
Giam déc Sé trién khai Chién luoc tng dung va phat trién céng nghé thong tin
nganh tai nguyén va méi trudng trén dia ban tinh; thu thap, tich hop, x{r ly, quan
ly, quan ly, khai thac hé théng co s dit liéu vé tai nguyén va méi truomg thudc
tinh phuc vu quan 1y nha nudc va cong d("ing; hé tro phat trién ung dung cong
nghé théng tin va co sé dir liéu dimg chung cho céc t6 chire thude S, Phong Tai
nguyén va Méi trudng céc huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh; hru gifr, bdo quan
thdng tin tu ligu thude pham vi quan 1y va theo phan cap cta S6.

Trung tdm Cong nghé théng tin c6 tén mdi 13 Trung tdm Cong nghé thong
tin tai nguyén va mdi truong theo Quyét dinh sb: 65 7/QPb-UBND ngay
19/3/2015 cia UBND tinh Khanh Hoa.

29



1.2. Trung tdm c¢6 tu cach phap nhén, duge sir dung con d4u va dugc mé
tai khoan theo quy dinh hién hanh.

1.3. Trung tdm chiu su chi dao, quan 1y v& & chirc bd may, bién ché va
cOng tac cia Giam doc So Tai nguyén va Moi truong; thuc hién quyen tu chu, tu
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chitc b may, bién ché va tai chlr}h
theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh Phti va phéan cip
cua UBND tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Tham muu cho Giam ddc Sé trién khai Chién lugc tmg dung va phét
trién cong nghé thong tin nganh tai nguyén va méi trudng trén dia ban tinh.

2.2. Tham muu cho Giam déc S& xdy dung chién luge, quy hoach phat
trién, ké hoach dai han, 5 nim va hang ndm vé xay dung hé théng co sé dit liéu
tai nguyén va méi truong cia tinh, phét trién co s& ha tang cong nghé théng tin
cua S&.

2.3. T chirc xay dung, tich hop, xir Iy, quan Iy va khai thac hé théng co
so dir liéu tai nguyén va moéi trudong phuc vu nhu cau quan ly nha nwéc trén dia
ban tinh theo su phan cong ctia Giam déc S&;

2.4. Thu thép, xu ly, luu trir thong tin theo phén cép ctia S, bao gdm: ban
dd dia chinh, ban d6 nén, ban d hanh chinh, ban @5 dia chinh; cac tai lidu didu
tra co ban v& tai nguyén va méi trudng theo quy mo cua tinh va quy mod cac
ving kinh té; tai liéu thong ké, kiém ké, tdng hop vé tai nguyén va mdi trudmg
theo dinh ky; san pham, két qua ciia céc cong trinh phuc vu viéc thanh 18p co s¢
dir liéu tai nguyén va mdi truong thudc tinh; tai lidu 13 4n phim ndp luu dé st
dung lau dai, bao gdm: don gia san phim do S& ban nganh, luan chimg kinh té -

k¥ thuat, két qua cac dy 4n, két qua cac dé tai nghién ctru khoa hoc sau khi d3
hoan thanh, cac loai 4n phim ban d theo quy dinh.

2.5. T6 chire thu thap, quan 1y, théng ké, luu trit va cung cip du ligu vé
moi truong; xdy dung, cap nhat, duy tri va vin hanh hé thong thong tin, tu liéu,
co s¢ di liéu moi tru'bng cp tinh; X4y dLrng bao cdo hién trang méi trudng;

2.6. Cung cép thong tin, tu liéu vé tai nguyén va moi truong dap ung nhu
cdu sir dung ctia cic co quan thudc tinh, t6 chirc kinh té, x4 hdi va cac déi tuong
khac theo quy dinh cua phap luat.

2.7. Tb chuc xdy dung va quan ly thu vién dién tir vé théng tin, tu liéu
thudc pham vi quan ly nha nudc cua Sa.

2.8. Phdi hop voi cac phong, don vi chuyén moén thudc S¢ trong viéc tham
muu Giam dbc S¢ thim dinh cac du 4n trién khai cong nghé thong tin va xay
dung co s& dir liéu thudc pham vi quan Iy ciaa Sé.

2.9. Hd tro cac don vi thuéc S& tmg dung cong nghé thong tin; hudng dan
nghiép vu thong tin tu liéu dbi véi cac don vi c6 chire nang thong tin tu ligu Ve
tai nguyén va méi trudng cic huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh; t6 chirc nbi
mang thong tin va bao mat thdng tin dwa Ién mang.
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2.10. Thuc hién cac chuong trinh, cac d@ tai nghién ctm, ung dung khoa
hoc cdng ngh¢ vé théng tin tu lidu theo phén cong cia Giam doéc Sé.

2.11. Phéi hop, huéng dan trién khai viéc ung dung cong nghé théng tin
phuc vu céng tac cai ciach hanh chinh cho cac phong, ban, don vi thudc Sé,
Phong Tai nguyén va Méi truong cip huyén theo chi dao cua Giam déc So.

2.12. Thyc hién cac dich vu chuyén giao cong ngh¢, xit ly thong tin tu
lidu, dao tao bdi dudng k¥ thuét nghiép vu, img dung cong nghé thong tin cho
cac ¢o quan, don vi, cé nhin trong va ngoai S& theo quy dinh cua phap luit. Xay
dung ban d6 chuyén dé sé héa phuc vu cho céng tic quéan ly cua nganh va cac
Iinh vyc khac; tu vén thiét ké, giam sat cac dy 4n cdng nghé théng tin, thuc hién
cac dich vu khac thude chirc niing theo quy dinh cua phap luét.

2.13. Théng ké, bdo cdo dinh ky va dot xuét tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu céng tac duoc giao theo quy dinh.

2.14. Quan ly tai chinh, tai san, 0 chitc bd may va can bd, vién chirc,
nguoi lao déng thudc Trung tAm Céng nghé théng tin theo phan cép cita Uy ban
nhén dan tinh, Gy quyén ctia Gidm dbc S va theo quy dinh cia phép luat.

2.14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Sé giao.

XIIL Trung tim Phat trién quy dAt

1. Vi tri, chirc néing:

1.1. Trung tdm Phat trién quy dit duoc thanh lap theo Quyét dinh sb:
1716/Qb-UBND ngay 05/10/2006 ctia UBND tinh Khinh Hoa va dugce b sung
nhiém vu tai Quyét dinh sb: 1998/QD-UBND ngay 07/11/2007 cua UBND tinh
Khanh Hoa, dugc sat nhap Trung tim K§ thuat Tai nguyén va Méi truomg vao
Trung tdm Phat trién quy dit theo Quyét dinh sb: 2754/QD-UBND ngay
19/9/2017 ctia UBND tinh Khanh Hoa; 13 don vi sy nghiép cdng lap truc thude
S¢ Tai nguyén va Méi trudng, duge nha nude bd tri vin phong, trang thiét bj
lam vige. Trung tdm Phat trién quy dit tinh Khanh Hoa cé chirc nang tao lap,
phat trién, quan 1y, khai théc quy dét; t chirc thuc hién bdi thudng, hd tro, tai
dinh cu; nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat cua céc td chuc, h¢ gia dinh, c4
nhén; t6 chirc thuc hién viéc dau gi4 quyén sir dung dat va thuc hién cac dich vu khac
trong [inh virc dat dai.

1.2. Trung tdm Phat trién quy dat c6 tu cach phdp nhan, ¢6 tru s6, con
d4u riéng va dugc mé tai khoan dé hoat déng theo quy dinh cta phép luat.

2. Nhiém vu quyén han:

2.1. Lap ké hoach té chic thuc hién viéc thu héi dit theo ké hoach st
dung dét hang ndm ciia huyén, thi x4, thanh phé thuéc tinh dé bdi thuong, hd
trg, tai dinh cu;

2.2. Lip, t6 chirc t8 chirc thuc hién phuong 4n bdi thudng, hd tro, tai dinh
cu khi Nha nuéc thu hdi dit;

2.3. Lap dy 4n dau tu va té chirc xdy dung két ciu ha ting trén dit @8 td
chirc ddu gia quyén sir dung dit khi dugc UBND tinh giao;
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2.4. T6 chire thuc hién viée dau tu xay dung tao 1ap va phat trién qu¥ nha,
dat tai dinh cu dé phuc vu Nha nudc thu hdi dat va phat trién kinh té - x3 hdi tai
dia phuong khi duge UBND tinh giao;

2.5. Thuc hién viéc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat;

2.6. Quan Iy quy dat da dwoc giai phéng mit bing, quy dt nhan chuyén
nhuong nhung chua ¢é dur an ddu tu hodic chua dét gia quyén sir dung dét; dat da
thu hdi va thude trach nhiém quan 1y cia Té chic phat trién quy dit theo quy
dinh cua Luat Dét dai;

2.7. T6 chirc thyc hién ddu gia quyén sir dung dit theo quy dinh ctia phap
luat;

2.8. Lap phuong an sir dung, khai thac quy dat duge giao quan ly nhung
chua c6 quyét dinh giao dét, cho thué dét;

2.9. Thuc hién cac dich vu trong viéc bi thudng, hd tro, tai dinh cu khi
Nha nuéc thu héi dat; ddu gia quyén sit dung dét; dich vu tu vén xéc dinh gia
d4t, trir cac truomg hop Nha nude dinh gia dat; didu tra, ddnh gia dat dai; 1ap quy
hoach, ké hoach st dung dét; do dac, lap ban dd dia chinh, ho so dia chinh, xay
dung co s& du liéu dét dai, 1ap hd so cdp Gidy chung nhan quyén sir dung dét,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét; cung cép théng tin v& dia
diém dau tu, gia dét va quy d4t cho céac td chirc, ca nhén theo yéu céu;

2.10. Puoc cung cép hd so, ban dd, thong tin, sé liéu dét dai, nha & va tai
sin khic gan lién voi dat theo quy dinh cua phép luét;

2.11. Lién doanh, lién két, hop tic véi cac td chire kinh té, cac nhan dé thyuc
hién nhiém vy dugc giao theo quy dinh cua phép luat vé quan ly, st dung tai san
Nha nuée; quy dinh cia phap lust v& co ché tu chu dbi véi don vi sy nghiép
cong lap va quy dinh cua pha luit khac ¢6 lién quan;

2.12. Puge ky hop dong thué cac té chirc, c4 nhan lam tu vin hodc thuc
hién céc nhiém vy dugce giao theo quy dinh cta phap lut;

2.13. Puoc ky hop déng véi céc td chire, c4 nhan 1am tu van hoé&c thuc hién
céac nhiém vu duoc giao theo quy dinh cia phép luat;

2.14. Lap céc ban d6 chuyén nganh vé tai nguyén va méi truong;

2.15. Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat;

2.16. Phéi hop véi co quan, t6 chirc, ¢4 nhén ¢6 lien quan dé trién khai thuc
hién nhiém vu dugc giao;

2.17. Quan ly vién chire, ngudi lao déng, tai chinh va tai san thudc Trung
tdm Phat trién quy dét theo quy dinh cta phap luat; thyc hién ché d6 bdo céo
theo quy dinh hién hanh v& c4c linh vuc cong tac dugce giao;

32




2.18. Thyc hién céc quyén han khac theo quy dinh cta phdp luat va cp c6
thAm quyén quyét dinh.
XIV. Trung tim Quan tric tai nguyén va moi truong

1. Vi tri, chire ning:

1.1. Trung tdm Quan tric tai nguyén va moi trudng duge thanh 1dp theo
Quyét dinh sé: 08/QP-UBND ngay 05/01/2007 ctia UBND tinh Khanh Hoa, la
don vi su nghiép c6 thu tryc thuje S& Tai nguyén va Méi trrong c6 chitc ning
didu tra, quan tric, phan tich tai nguyén va méi trudng;

1.2. Trung tdm Quan tric tai nguyén va moi trudng cé tu cach phép nhén,
dugc mé tai khoan va duoc sir dung con ddu riéng.

2. Nhiém vuy va quyén han:

2.1. X3y dung ké hoach dai han, trung han, hang nam va cic chuong
trinh, du an diéu tra, quan tric, phén tich cac dir lidu vé tai nguyén va moéi
trudng trinh co quan c6 tham quyén phé duyét va t5 chire trién khai thuc hién;

2.2. T chuc didu tra, do dac va léy mau, nghién clru, tap hop, téng hop,
phén tich céc dir lidu vé tai nguyén va méi truong trén dia ban tinh va khu vire
1an can c6 anh huéng dén tai nguyén va méi trudng cia tinh va cdp nhét, quan ly
co s dit ligu vé tai nguyén va méi truong theo quy dinh;

2.3. Thyc hién viéc béo cdo thong tin méi truomg hang ndm va bio céo
hién trang méi trudng coa tinh theo quy dinh;

2.4. T chic ldy mau, phén tich cac théng sb, chi tidu chét luong nude
thai, khi thai va cac chat thai khac cia cac td chire, co sé san xuét cdng nghiép,
dich vu;

2.5. X8y dung, quan ly h¢ théng quan tric moi trurong va da dang sinh hoc
ctia dia phuong; t6 chirc thuc hién hoat déng quan tréic, quan ly sé licu quan tric
mdi trudng va da dang sinh hoc theo thim quyén;

2.6. Tuyén truyén, tap hudn vé béo v€ tal nguyén va moi trudng, da dang
sinh hoc, cong nghé méi trudng, san xuit sach hon, ISO 14000, truyén théng
mdi trudmg ndng cao nhan thic; xdy dung cic tai liéu, phuong tién truyén théng,
chuong trinh théng tin vé tai nguyén va moi trudng trén cac phuong tién thong
tin dai ching; huéng dan nghiép vu quan tric tai nguyén va moéi truong cho céc
t6 chirc v c4 nhan khi ¢6 yéu clu;

2.7. Thyc hién cc nhiém vu khac do UBND tinh va Giam déc S& giao.

Ngoai nhiém vu trén, cin ¢t kha ning va nang luc cha Trung tim, Trung
tam duoc thue hién:

a) Nghién ciru, trién khai, tiép nhén céc dé tai, du 4n, chuong trinh va
chuyén giao cac img dung, tién bd k¥ thuat trong linh vuc bao vé tai nguyén va
moi truong;

b) Thuec hién cic dich vu vé quy hoach tai nguyén va méi trudng; tu van
thiét ké, thim dinh béo cdo danh gia téc ddng méi truong cho céc td chire, ca
nhén; '
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c) Hop tac, trao doi théng tin, dao tao vdi cac td chire, ca nhan veé hoat
dong nghién ciru, k¥ thuat trong linh vyc bao vé tai nguyén va moi truong.

d) Quan ly tai chinh, tai san, tb chirc bd may va can bg, vién chirc, ngudi
lao déng thude Trung tam Quan tric tai nguyén va moi trudng theo quy dinh cia
phap luat.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc So giao.

Chuong VII
KHEN THUONG - KY LUAT

Pidu 26. Tép thé, cong chirc, vién chirc va ngu'orl lao dong c6 thanh tich
hoén thanh tét nhiém vu cong tac, chép hanh phap ludt va quy ché 1am viéc duge
khen thudng theo quy dinh ctia Nha nuéc.

Pidu 27. Tap thé, cong chuc, vién chire va nguoi lac dong vi pham quy
ché 1am viéc va nhitng quy dinh coa Phap luét Nha nudc thi tiy theo mirc do vi
pham s& xur ly ky ludt theo quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 28. Nghiém khdc xtr ly cac truong hop sau day:

28.1 Cua quyén, hach dich, quy nhleu gay khé khan phién ha dbi véi co
quan, t6 chirc va ca nhan trong khi giai quyét coéng viéc.

28.2 Nhan tién, tai san, hodc loi ich vat chit khac clia cac co quan, t§ chic
va ¢ nhéan dudi hinh thire vy loi, héi 16 lién quan dén cong viéc cua minh dang
gial quyet

28.3 Tu y bd viéc 3 ngay trong nam khong xin phép hodc st dung thoi
gian lam viéc cho viéc ¢4 nhdn ma khéng bao cdo bi nhéc nhé lan thir 03 (ba)
ty theo mirc dd vi pham kiém diém, khéng dat lao dong tién tién va khen
thudng ca nam.

28.4 Khéng hoan thanh nhiém vu hoic thleu tinh than trach nhlem voi ly
do khéng chinh dang dé cong vigc bi chdm tré, gdy anh hudng dén tién do, chat
lu'orng va viéc hoan thanh ké hoach chung ciia S& thi xut ly ky luét theo mirc 4o
vi pham.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Quy ché nay dugc phé bién rong rii dén can bd céng chire,vién
chirc va nguéi lao déng cuia cac phong, cac Chi cuc, cac don vi sy nghiép cong
13p thuge Sé.

Diéu 30. Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 31. Giao Chanh Vin phong S¢ chiu trach nhiém theo ddi trién khai
thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic céc phong,

cac Chi cuc, don vi sy nghiép cong 18p thudc S¢& kip thai béo cdo Gidm dbc S
(qua Vin phong Sé&) xem xét, quyét dinh bd sung, didu chinh cho phu hop./.

GIAM DOC
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